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1.INTRODUCCION A J5
1.1. INICIO DE SESION

Para poder iniciar sesion en j5, el usuario debera contar con acceso al Directorio Activo de Azure de
Ecopetrol. Dicho acceso sera Unico e intransferible.

5

Método de Autenticacion

Azure AD Auth Iniciar Sesion

5

® 2002-2021 Hexagon AB and/or its subsidiaries and affiliates

All rights reserved

Para poder ingresar, seguir los siguientes pasos:

Ingresar al navegador (Chrome, Explorer, Mozilla)

Ingresar URL https://ptw.ecopetrol.com.co/

Unavezingresada la URL, se redirigira al usuario al login de Microsoft Azure
Se abrird la pantalla principal de j5 (ver Imagen 1).

# Configuracion-  Paquete de Trabajo~  Tableros

Navegacion de la Aplicacién

&
(5 Configuracion

+ (3 Paquete de Trabajo

+ (o Tableros

+ [ Centificaciones

# () Lecciones Aprendidas
(5 Documentacion
[5) Buscar

+ (O Ayuda

Imagen 1. Pantalla principal de j5

HEXAGON PPM | 5
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En caso de inactividad en la aplicacion, la sesion se cerrara por defecto pasados los 30 minutos.
Haciendo clic sobre el nombre de usuario se encontrara la opcion “Deshabilitar cierre automatico de
sesion”

L c3783545@ecopetrol.com.co «

Deshabilitar cierre automatico de
sesion &

Preferencias

Finalizar Sesion

Imagen 2. Cierre automatico de sesién

El usuario podra indicar otro periodo de duracién de la sesién (1 hora o 2 horas).

Elija un periodo durante el cual se debe deshabilitar el
cierre de sesion automatico

Deshabilitar el cierre automatico de sesion por | 1h v

Cancelar| |Confirmar

Una vez que se haya deshabilitado el cierre automético, el usuario visualizara el siguiente icono junto a
sunombre.

4 e1235456[@ecopetrol.com.co -

1.2. NAVEGACION

La barra de navegaciény el arbol de navegacion dan un rapido acceso a las aplicaciones o médulos de 5.

La barrade navegacion se encuentraenla parte superior de cada paginade j5y muestratodoslos modulos

gue el usuario puede visualizar segun el area 'y permisos asignados.
Para dirigirse a un médulo, se debe hacer clic sobre la aplicacion y seleccionar el médulo deseado. Por

ejemplo: Paquete de Trabajo > Permisos de Trabajo (ver Imagen 3).

HEXAGON PPM | 6
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# Configuracién-  Paquele de Trabajo~  Tableros-  Certificaciones~  Lecciones Aprendidas -  Documenlacion-  Buscar  Ayuda A Ejecutor

. Aislamientos
Navegacion de Iz Cortiicadas
Andlists de Riesgo
Formularios Alta Frecuencia y AR Emisores
Gonfiguracien Permisos de Trabajo
Paguete de T/ Registro de Puntos de Aislamiento

Imagen 3. Barra de navegacion de j5

El arbol de navegacion se encuentra en la pagina de inicio de j5. Esta muestra las mismas opciones que
la barra de navegacion, y permite navegar desde la pagina de inicio.

Para mostrar las opciones disponibles debajo de cada menu de opciones, se debe hacer clic en el boton
[+] al lado de la etiqueta del item que se quiera seleccionar (ver Imagen 4).
Hacer clic en el enlace desde el menu del arbol expandido para abrir la aplicacion correspondiente.

#  Paquete de Trabajo- Tableros- Cerlificaciones~  Lecciones Aprendidas~ Documentacion~  Buscar 2 Ejecutor

Navegacion de |a Aplicacion

&
(& Paquete de Trabajo
[2) Aislamientos
[ Certificados
[7) Andlisis de Riesgo
[7) Formularics Adicionales
[F) Permisas de Trabajo
[5] Registro de Puntos de Alslamiento
- Tableros
=/ (O Certificaciones
4 (5 Lecciones Aprendidas
+ (O Documentacién
[2) Buscar

Imagen 4. Pantalla principal

Nota: Las opciones disponibles en la Barra de Navegacion variaran dependiendo de los permisos
asignados al usuario.

Del lado derecho de la barra, se observara el nombre de usuario que haya iniciado la sesion. Haciendo

clic sobre el nombre se podra alternar entre perfiles (si es que usuario tiene asignado mas de uno).
También se encontrara la opcion de “Preferencias”, donde se podran tanto ajustar algunos parametros
como Idiomay Zona Horario, asi como gestionar su contrasefia.

HEXAGON PPM | 7
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Preferencias de Usuario

Idioma
espafiol / Spanish Cambie Idioma

Zona Horaria

America/Bogota Cambie el calendario

Contrasena

Contrasefia actual | |

Nueva contrasefia | |0

Nueva contrasefia (repita)| |

Cambie contrasefa

Nota: Los usuarios ingresaran con su correo de Ecopetrol, por lo tanto, no deberan gestionar aqui su
contrasefia.

1.3. VISTARESUMEN

Luego de haber accedido través del Menu de la Aplicacion lo primero que aparecera por pantalla sera la
Vista Resumen donde se podran ver los registros en curso dentro de cada mdédulo segun los filtros y
permisos que tenga el usuario (Imagen 5).

Permisos de Trabajo

¢
Y Fies ~ Lsta | LineadeTiempo ~ Calendaro Buscar

Vista esquemdtica - 1 quenta  Exportar -

Visble  Avanzado Complep = Sactor = Area~ Unidad - Fechadelnicio = Tipode Permiso~ Estado - Valoraoon del Riesgo = Tempo resl  Sin Compietar | Hoy  Préxmos 2 Dias | Proximos 7 Dias
Fecha de Emisin  Fitros Guardados «
© Trabajo en Calente © TsbsjoenFio Q) Tradaj Excirico © Alts Frecuencia

a Fecha de v Fecha de Tipo de Permiso Ares Equipo SAP Descripcion Estado Valoracién  Ubicacion

Inicio Finalizacion del
Riesgo
] PT.F234 Trabajo en Fro a Trabap (3) Bajo
Comgpieto

) PT.C85 Trabsjo en Cabente Test Borrador Ubicacdn
] PT-C82 Trabajo en Cakents Turbocomprasor, Laboratorio tost Borrador  (4) Bapo

Ubicacon

Imagen 5. Vista Resumen de Permisos de Trabajo

1.4. VISTADETALLE

Alhacerclic enun registro enlavistaresumen, se puede visualizar la vistadetalle. En estavista, el usuario
podratener un detalle del permiso, aprobaciones, peligros asociados, etc.

Una vez que el usuario ingrese, visualizara el formulario principal, tendra la posibilidad de navegar por los

distintos subformularios (Certificados, Aislamientos, Andlisis de Riesgo, Formularios Alta Frecuencia y AR
AAL).

HEXAGON PPM | 8
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A Administrador Servidor-  Configuracion~  Mantenimiento~  Paquete de Trabajo Tableros~  Certificaciones~  Lecciones Aprendidas~ SAP PM~  Documentacion~  Buscar  Ayuda QA & admin (Administrator)

PERMISOS DE TRABAJO

Permisos de Trabajo » PT-C703 - Demo c
Detalle | Aisiamientos Certificados Andlisis de Riesgos (1) Formularios Alta Frecuencia y AR AAL l
Borrador o Historial de versiones | 2@ *
Detalle del Permiso o

PERMISO DE TRABAJO EN CALIENTE

GERENCIA DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

PT-C703
VICEPRESIDENCIA HSE
& :é ; ROL

HSE-F-481 Elaborado 122021 Version 1

En caso de cualquier duda, consulte la Practica de Control de Trabajo

A. GENERALIDADES

Fecha de diligenciamiento 2022-01-1208:21 Fecha de Inicio Planificada 2022-01-12 08:25 Fecha de Finaiizacion Planificada 2022-01-26 08:22

Empresa Ejecutora Orden (es) de Mtto / OT (s)
Contrato

Area Produccion- > Florefa > esor, Laboratorio Valoracion de Riesgo
Residual de fa Actividad

¢El permiso afecta a otras dreas? Relacione el permiso de

s trabajo que de continuidad a

Actividades Dependientes y Vinculadas Permiso de Trabajo Emergente la actvidad (si aplica)

Equipo SAP « Equipot

Equipo(s) o Sistema Objeto del Trabajo  Equipo adicional No Aplica Equipo

Imagen 6. Vista Detalle de un Permiso de Trabajo en Frio

1.5. FILTROS
1.5.1. Filtros Simples

La funcionalidad de filtros simples permite al usuario contar con una serie de filtros predefinidos en la Vista
Resumende laaplicacion mediante los cuales lainformacion presentada en pantalla puede ser modificada.
Los filtros simples son comunes a todos los usuarios y son definidos para cada aplicacion del sistema.

A  Paguete da Trabajo~ Tableros~  Cerfificaciones~  Lacciones Aprandidas~  Documentacion~  Buscar 2 Ejocutor
Permisos de Trabajo ¢
T Fitros Lista  Lineade Tiempo  Calendario Buscar Vista esquemdtica~ 1 2 Siguient Exportar =
Visible Avanzado Quitar Filtros Complejo = Sector = Area~ Unidad - Fechade Inicio~ Tipo de Permiso - Estado = Valoracion del Riesgo = En Ejecucién | Sin Completar || Hoy | | Proximos 2 Dias  Praximos 7 Dias. l =
Fecha de Emision | Fillros Guardados ~ Bonar il
© TrabapenCaliente ) TrabajoenFrio &) TrabajoEléctnco &) Alta Frecuencia Trabajo en Caliente
# Fecha de + Fechads Tipo de Permiso Area Trabajo en Frio | SAP Descripcion Estado  Valoracion  Ubicacion
Inicio Finalizacion Trabajo Eléctrico del
Riesgo

Alta Fracuencia
Imagen 7. Filtros simples

Para acceder a dicha herramienta, se debera seleccionar el boton “Filtros”, la opcidn “Visible” y hacer clic
sobre el filtro deseado.

1.5.2. Filtros Avanzados
Con la opcién de filtros avanzados, se podran crear filtros personalizados en base a las necesidades

puntuales del usuario que opere |5y asociarlos a su cuenta. Para esta opcioén tendra disponible en un
listado todos los campos que componen el formulario de carga y/o los subformularios asociados al mismo.

HEXAGON PPM | 9
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#  Paquete de Trabajo

Permisos de Trabajo o

Y Fittros Lsta Lineade Tiempo  Calendano Buscar Vistaesquematica~ 1 2 iguante Exportar =

Visble Avanzado Quitar Filtros ~ Aplicar Exportar Guardar
Seleccionar Todo  Selecconar Ninguno | Invertr Seleccidn

Trabajo an Cabante
[ Trabajo an Fio
Fillrar por W Too de Permiso| 2 1) o Eikctrico
Ver Opriones de Filirado sacundanas 3 ARa Frecusncia
W Estaco Borrador [ Solcitedo [ Autorizado [ Emido  Fuerade Tiempo  EnElscucin | Vencido  Cerrado  Completo  Suspendido  Pendiente Autorizaciin | Autorizade "PT-AF"
# 1Fschadslnicn  Asc(Q) Desc
Ordenar por
# 2creaso Azc ) Desc

Imagen 8. Filtros Avanzados

Eneste caso, se podrarealizar unfiltrado simultaneo, seleccionando una o mas opciones por cada campo.
Una vez realizada la seleccion, se debera hacer clic sobre el boton “Aplicar”. Para eliminar alguno de los
filtros aplicados se debera hacer clic sobre el icono de eliminar o bien, para descartar todos los filtros se
debera hacer clic sobre el botdn “Quitar Filtros”.

El usuario podra guardar sus filtros personalizados haciendo clic sobre el boton “Guardar”’, donde debera
indicar el nombre y hacer clic sobre “Guardar” nuevamente como se muestra en la Imagen 9.

#A Paquete de Trabajo~ Tableros~ Certificaciones~ Lecciones Aprendidas~ Documentaciéon-  Buscar

Permisos de Trabajo

Y Filtros Lista  Lineade Tiempo Calendario Buscar Vista esquematica 1
Visible Avanzado Quitar Filtros Aplicar Exportar
Seleccionar Todo Seleccionar Ninguno nvertir Seleccion
Trabajo en Caliente
- Trabajo en Frio
Filtrar por B Tipo de PEMISO) 2 1ropaio léctrico
Ver Opciones de Filtrado secundarias Alta Frecuencia
W Estado Borrador i Solicitado [ Autorizado Emitido Fuera de Tiempo En Ejecucion Vencido Cerrado Completo  Suspendido Pendiente Autorizacién  Aut
W 1 Fechade Inicio  AscQ Desc
QOrdenar por . Guardar x
# 2 Creado Asc Desc
Nombre:
Trabajo en Caliente Trabajo en Frio Trabajo Eléctrico Alta Frecuencia oAt

Imagen 9. Guardado de filtros personalizados

Se visualizara el mensaje: “Guardado exitoso” y posteriormente se podra acceder a los filtros guardados
desde el campo desplegable “Filtros Guardados”.

Tableros Certificacionas o idas. Documentacion Buscar

Permisos de Trabajo

T Filtros Lista  Linea de Tiempo  Calendario Buscar Vista esquematica 1 2 3 43 Siguiente  Exports

Visible  Avanzado Complejo = Sector - Area~ Unidad ~ Fechade Inicio = Tipo de Permiso = Estado - Valoracién del Riesgo ~  En Ejecucion ~ Sin Completar  Hoy | | Proximos 2 Dias  Proximos 7 Dias

Fecha de Emision | Filfros Guardados =

PT Frio + Calienta
@ Trabajo en Caliente @ Alta Frecuencia
PT en eslado Solicitado, Autorizado y Emitido

Imagen 10. Filtros personalizados
1.6. EXPORTAR
La herramienta ofrece al usuario la posibilidad de exportar la pantalla visualizada desde la aplicacion en

diferentes formatos (Excel, CSV, PDF, Impresion). Esta accion se puede realizar mediante un boton
disponible en la Vista Resumen de cada aplicacion.

HEXAGON PPM | 10
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Permisos de Trabajo [+
Y Fives | Lsta |LineadeTiempo = Calendano Buscar Vista esquemanca | 1 Souenia

Vishle  Avenzado Complepo = Secior - Area» Unided - Fechade Inicio =  Tipo de Parmiso - Estado = Valoracion del Riesgo = En Eecucion S Compglelar Hoy  Prowmos 2 Digs Prixmes 7 Dias

Facha de Emision || Filltos Guariasas «

) Trabajo en Calents @ TrabajoenFro ) Trabajo Eiécirico © Alla Frecuencia

Imagen 11. Exportar Vista Resumen
1.6.1. Formato xls

La opcion xIs presentara los datos en formato Excel seguin los datos de las columnas en la vista resumen.

XLS csv PDF Imprimir

o Exportar todas las filas de la pagina
Exportar todas las filas en el filtro
Exportar filas

Usar Exportacién Legada
Incluir Filtro

Generar Reporte Excel = (10000 filas maximo)

1.6.2. Formato csv

El formato CSV permite exportar los registros con todas sus columnas juntas pero separadas por una
coma.

XL5 CsV PDF Imprimir

o Exportar todas las filas de la pagina
Exportar todas las filas en el filtro
Exportar filas

Exportar a CSV | (5000 filas maximo)

1.6.3. Formato PDF
Esta opcidn exportara la Vista Resumen a un archivo PDF. El parametro “Incluir Filtro” mostrara en el
documento PDF la lista de campos por los cuales fue filtrada la informacion y los valores que restringen la
misma en la cabecera de la primera pagina.

HEXAGON PPM | 11
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XLS Ccs5v PDF Imprimir

o Exportar todas las filas de la pagina
Exportar todas las filas en el filtro
Exportar filas

Incluir Filtro

Generar Reporte PDF | (2000 filas maximo)

1.6.4. Formato Imprimir

Esta opcién permite exponer la informacién en una nueva ventana del explorador utilizado con el formato
de impresion, para luego poder ser direccionado mediante el navegador a la impresora deseada.

XLS Ccs5v PDF Imprimir

o Imprimir todas las filas de la pagina
Imprimir todas las filas en &l filtro
Imprimir filas

Incluir Filtro

Imprimir | (2000 filas maximo)

1.6.5. Incluir Filtro

Si se desea incluir Unicamente los registros que estén filtrados, se debera tildar el checkbox “Incluir Filtro”.

HEXAGON PPM | 12
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XLS Ccsv PDF Imprimir

() Exportar todas las filas de la pagina
Exportar todas las filas en el filtro
Exportar filas

Incluir Filtro

Generar Reporte PDF | (5000 filas maximo)

1.7. BUSCAR

En la barra de navegacion, se podra hacer uso de la opcion Buscar, con el fin de agilizar la blsqueda de
uno O varios registros.

#  Paquete de Trabajo~  Tableros

Navegacion de la Aplicacion

&
(o Paquete de Trabajo
[ Tableros
Certificaciones
Lecciones Aprendidas
(5 Documentacion
Buscar

Para hallar el registro deseado se deberan seguir los siguientes pasos:

e Hacer clic sobre el titulo “Buscar” en la barra de navegacion
e Escribir en el recuadro de Buscar por la palabra clave y hacer clic sobre el botén “Buscar”
e Aplicarlos filtros deseados (Orden, Area, Fecha, Modulo)

A Configuracion-  Paquele de Trabajo- Tableros-  Cerfificaciones~  Lecciones Aprendidas- Documentacion~ Buscar  Ayuda 2 Ejecutor
Enisiamientos  EJAnalisis de Riespos [ Certificados [ Formularios Alta Frecuencia y AR Emisores [ Lecciones Aprendidas [ Permisos de Trabajo [ Registro de Punlos de Aislamiento
Time Area Sort By
Past month Produccion-Piedemonts-Piedemonte Florefa Cualquier Area Relevance
PT-F545 - Demo
Demo

Demo

HEXAGON PPM | 13
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1.7.1. Buscar dentro de un médulo

Dentro de cadamaodulo se podra visualizar un atajo a la barra de busqueda. Luego de ingresar la palabra
clave y hacer clic en “Buscar”, se redirigira al usuario al médulo “Buscar”, donde se le mostraran los
registros que coincidan con la palabra ingresada.

A PaquetedeTrabajo~ Tableros~  Certificaciones~ Lecciones Aprendidas~  Documentacién=  Buscar

Permisos de Trabajo

Filtos | Lista | LineadeTiempo Calendario | Buscar Vista esquematica* 1

@ Trabsjoen Caliente €9 TrabajoenFrio &3 Trabajo Eléctrico € Alta Frecuencia

# Fecha de = Fechade Tipo de Permiso Area Equipo SAP Descripcion Estado Valoracién  Ubicacién
Inicio Finalizacion del

Riesgo

1.8. AUDITORIA

Ingresando a un formulario de cualquiera de estos mddulos: Permisos de Trabajo, Aislamientos,

Certificados, Analisis de Riesgos, Formularios Alta Frecuenciay AR AAL, se observara el boton “Historial
de versiones” en la esquina superior derecha.

# Configuracion~  Paquete de Trabajo~  Tableros~  Cerlificaciones«  Lecciones Aprendidas~  Documenlacién~  Buscar  Ayuda 4 Ejecutor -
. PERMISOS DE TRABAJO

Permisos de Trabajo > PT-F541 - Test completo c

Detalle  Aislamientos )  Cerfificados ()  Analisis de Riesgos (1) Formularios Alta Frecuencia y AR Emisores (1) Lecciones Aprendidas (20+

Borrador $ | Actualizar datos Historial de versiones | ® *

PERMISO DE TRABAJO EN FRIO

GERENCIA DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

g PT-F541
VICEPRESIDENCIA HSE
¢ ROL

GHS.F-128 Elaborado 31/08/2016 Version 1
En caso de cualquier duda, consulte el Manual de Control de Trabajo
A. GENERALIDADES

Fecha de Inicio Planificada 2021-11-08 12:01 = | FechadeFinaizacion Planificada

2021-11-15 12.00 2o
Empresa Ejecutora Orden de Trabajo #
Area Produccion-PiedemontsPiedemonte = | Veloracion de Riesgo
Residual
Floreha
(3) Bajo

Turbocomprasor, Laboratorio

Haciendo clic se desplegara una ventana con el detalle de los cambios, fecha y hora de la modificacion y
nombre del usuario que realizé la accion.

# Configuracion~  Paquete de Trabajo~  Tableros~  Certificaciones=  Lecciones Aprendidas~ Documentacion-  Buscar  Ayuda i A Ejecutor
] PERMISOS DE TRABAJO
Permisos de Trabajo » PT-F541 - Test completo o
Detalle  Aislamienios Cerfificados (7)  Andiisis de Riesgos (1) Formularios Ala Frecuencia y AR Emisores (0)  Lecciones Aprendidas (20+
Borrador B | Historial de versiones X |*
HOY
PERMISO DE TRABAJO EN FRIiO S
GERENCIA DE SEGURIDAD INDUSTRIAL bz
PT-F541 # Ejecutor
VICEPRESIDENCIA HSE ® system
J ROL aren
GHS-F-128 Elaborado 31/08/2016 Varsién 1
En caso de cualquier duda, consulte el Manual de Control de Trabajo 08 nov. 2021, 16:12:44
A. GENERALIDADES ® Ejecutor
Fecha de Inicio Planificada 2021-11-08 12:01 Fecha de Finalizacin Planificada 2021-11-15 1200
Empresa Ejecutora Orden de Trabajo # > 08 nov. 2021, 13:54:20
Area Produccion-Piedemonts-Piedemonte > Florefia > Turbocompresor, Laboratorio Valoracién de Riesgo @ Ejecutor
(3) Bajo ® system
Residual
¢El permisa afecta a otras Relacione el
= > 08nov. 2021,12:01:26
dreas? permiso de
trabajo que de ® system
continuidad a ® Administrato
la actvidad (si ® Elecutor
aplica)
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Haciendo nuevamente clic sobre alguna de las versiones se visualizard en pantalla la versién

seleccionada.

#  Configuracion Paquete de Trabajo Tableros Certificaciones Lecciones Aprendidas Documentacion Buscar  Ayuda

PERMISOS DE TRABAJO
Permisos de Trabajo » PT-F541 - Test completo

Detalle Aislamientos (2) Certificados (7)

Borrador

fﬁROL

PERMISO DE TRABAJO EN FRiO
GERENCIA DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

VICEPRESIDENCIA HSE

GHS-F-128 Elaborado 31/08/2016

En caso de cualquier duda, consulte &l Manual de Control de Trabajo
A. GENERALIDADES
Fecha de Inicia Pianificada 2021-11-08 1201 Fecha de Finalizacion Planificada

Empresa Ejecutora

Andlisis de Riesgos (1 Formularios Alta Frecuencia y AR Emisores (0 Lecciones Aprendidas (20+)

PT-F541

Version 1

2021-11-15 1200
Orden de Trabajo #

Historial de versiones

HOY

> 09 nov. 2021, 06:30:30
Version actual

® Ejecutor
® system

AYER

08 nov. 2021, 16:12:44
® Ejecutor

~ 08 nov. 2021, 13:54:20

Area Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia > Turbocompresor, Laboratorio Valoracion de Riesgo ® Ejecutor
(3) Bajo @ system

Residual
¢l permiso afecta a oiras Relacione el 08 nov. 2021, 13:54:14
areas? permiso de

trabajo que de @ system

continuidad a

Ia actividad (si 08 nov. 2021, 13:54:06

aplica) ® Ejecutor

Permiso de Trabajo Emergente Actividades Depandientes y Vinculadas
08 nov. 2021, 13:41:19

® system

Equipo SAP « Equipo2
Equipo No Aplica Equipo

Descripcion del Trabajo a Test completo

08 nov. 2021,13:4112
realizar

® Ejecutor

Para volver a la version actual se debera hacer clic sobre la cruz de la esquina superior derecha de la
ventana de Historial de versiones.

Al final de cadaseccion de los formularios se podra visualizar el boton “Mostrar historial de auditoria”,
donde el usuario podra acceder al detalle de las modificaciones que sufrio dicha seccion.

Mostrar historial de auditoria (7) ] [ Agregar nota o flag

Al hacer clic se desplegara el detalle de cada accionrealizada indicando fecha, hora, nombre de usuario
que acciond y el comentario ingresado.

N Ejecutor 2021-11-1516:16  Guardado

Ejecutor 2021-11-16 14:51  Modificacion Se deben modificar los EPP ingresados

Ejecutor 2021-11-16 14:51  Guardado

Emisor 2021-11-16 14:53 Modificacion El permiso requiere un certificado de Linea Viva para su ejecucién

Emisor 2021-11-16 14:53 Guardado

Ejecutor 2021-11-16 14:54  Modificacion Se agrega el certificado correspondiente

P B P PP P

Ejecutor 2021-11-16 14:54  Guardado

Ocultar historial de auditoria ] [ Agregar nota o flag
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2.PERMISOS DE TRABAJO
2.1. INTRODUCCION

El médulo de Permisos de Trabajo permite registrar los permisos solicitados, detallando los peligros
asociados, los elementos de proteccion personal a utilizar, etc.

Se debe acceder desde la barra de navegaciéon Paquete de Trabajo > Permisos de Trabajos, donde se
podran gestionar distintos tipos de permisos.
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Convenciones

Emisor

Ejecutor

Autoridad
Area

Diagrama de Flujo de Permisos de Trabajo
Frio — Eléctrico - Caliente

fisis de Riesgo,
Certificados de apoyo,

Cumplir con documentos adjunto
{Procedimiento, Lecciones

Procesos y
Programacion de
la Planeacion Borrador

aprendidas, etc]

Ejecutor

Emisor /

Autoridad
Area

"Roles - Emisor / Ejecutor

Rechaza

El Sistema valida que
los documentos de
apoyo se encuentren

Izaciones

Aprueba

aprobados por las
autoridades técnicas
correspondientes

por
especialidades

Autor

Pendiente

Autorizacién
Rechaza

Confirmacién
actividades y
componentes
parala
ejecucion de
los trabajos

ZAprue

autorizacion?

Aprueba

£l emsor completara la
Informacién correspandiente a la
prueba de gases (si splica),
confirmara que la documentacién L.
esta completa, se ingresa el # de
ecutantes y adiciona los peligros
er if

Pendiente Emision

No, Revalidar

oo ,

Revalidar

Revalidar

Roles -
Emisor / AA

Suspender
trabajo,
suspender
permiso trabajo ..
(Masiva o
Individual)

El sistema realizara un
proceso de depuracion de
permisos que no

continuaron su flujo y
llegan a sufecha de
valido hasta

El sistema
Automaticamente

Suspension mayor a &

Horas ?

Sistema

Fuera de tiempo

Ejecutor completa 13
sesion de finalizacion
del trabajo validando s
conformidad de la

Finalizacién del
Trabajo / Cerrado

entrega del sitic
Adiuntar evidencias

Ejecutor

Recibe el sitioen
buenas condiciones y

Finaliz

cierra certificados de
apoyo si aplica

Emisor

Permiso /
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2.2. VISTARESUMEN

Alingresar al modulo de Permisos de Trabajo el usuario visualiza la pantalla de la vista resumen seguin
los permisos y area asociada al perfil. En esta pantalla se encontraran todos los permisos y, por medio
de filtros, se podra aplicar un ordenamiento y un criterio de filtrado definido por el usuario.

Permisos de Trabajo [

T Filtes | Lsta | Lineade Tiempo Calendaro (B Filas Borradas Buscar ArcGIS View 1 2 1 sente | Exponar -

© TrabajpenCalente @ TrsbsjoenFrio @ TrabajpEdcirico @) Alla Fracuencie

. Fecha de v Fecha de Tipo de Permiso Area Empresa Descripcion Estado Sub-estado Valoracion
Inicio Finalizacion ejecutora del
Riesgo
) PT-F905  1306-2022 18-06-2022 Trabajo én Frio

Ecopatiol SA Mantesimierto Salctade Rechazado (4) Bajo

[ ] PT-CT78 25072022 01.08.2022 Trabajo en Calients P Borrador 3} Bajo

o EcoperolSA  Reparacitnde Equpo

oo
inysccion y sistemas
avuliares

79 PT-CT63  02.07-2022 14.07.2022 Trabajo en Calients  Produccion-Crinoqua-Apisy

1antas De Pr

Ecopetrol SA Soldadura en comprasor Autorizado (5) Medio

2.3. FILTROS

La vistaresumen de Permisos de Trabajo cuenta con 5 filtros predefinidos:

En Ejecucion: se filtran los permisos con el estado “En Ejecucion”

Sin Completar: se muestran permisos con acciones pendientes

Hoy: se visualizan permisos con fecha de inicio planificada para el dia actual

Proximos 2 dias: se visualizan los permisos con fecha de inicio planificada para los proximos 2
dias

e Proximos 7 dias: se visualizan los permisos con fecha de inicio planificada para los proximos 7
dias

2.4. VISTADETALLE

Haciendo clic sobre el permiso desde la Vista Resumen, se podra acceder al detalle.

Dentro del permiso, se visualizara la ruta donde el usuario se encuentra ubicado. En este caso se
encuentra dentro del registro PT-C703 dentro del médulo de Permisos de Trabajo como nos indica el
titulo “Permisos de Trabajo > PT-C703 — Demo”.

Enla barra de acciones, se indicara el estado actual del Permiso, por ejemplo “Borrador”. Este campo se
ird actualizando a medida que se avance en el flujo de permiso.

Del lado derecho tenemos las opciones de:

e Actualizar datos, que nos permite refrescar la pagina
e Historial de versiones
e Imprimir PDF
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#  Administrador Servidor~  Configuracion = Mantenimiento-  Paquete de Trabajo-  Tableros-  Cerlificaciones-  Lecciones Aprendidas- SAPPM-  Documenlacion-  Buscar  Ayuda QAH L admin (Administrator)
PERMISOS DE TRABAJO
Permisos de Trabajo | PT-C703 - Demo c
Detalle  Aislamientos (0 Cerfificados (1) Analisis de Riesgos (1) Formularios Alta Frecuencia y AR AAL (0)
| Actualizar datos || Historial de versiones @l@ =
1 AUTORIDAD No asignado AUTORIDAD No asignado AAL No asignado AAL No asignado
EJECUTANTE DE AREA AFECTADO AFECTADO
LOGAL 1 2
(RAL)
AAL Mo asignado AAL No asignado AAL No asignado AUTORIDAD No asignado
AFECTADO AFEGTADO AFECTADD DE AREA

3

Imagen 12. Vista Detalle de un Permiso de Trabajo

Debajo del titulo, se observan distintas pestafias que nos dirigiran a los médulos de Aislamientos,
Certificados, Analisis de Riesgos, AR AAL y Solicitud de Emision de Permiso de Alta Frecuencia.

En la casilla de asignacién de roles se visualizaran los distintos roles segun el tipo de Permiso a
gestionar. Una vez asignado el rol correspondiente, quedara registrado el nombre de usuario al lado del
nombre del rol.

Seguido de esta casilla, se observara una seccion de Instrucciones para la asignacion del rol
correspondiente.

#  Administrador Servidor-  Configuracion-  Manlenimiento~  Paquele de Trabajo-  Tableros~  Cerlificaciones -  Lecciones Aprendidas- SAP PM-  Documentacién~ Buscar  Ayuda QA A admin (Administrator)

PERMISOS DE TRABAJO

Permisos de Trabajo » PT-C703 - Demo [+2
Detalle | Aislamientos (0 Cerfificados (©)  Analisis de Riesgos (2)  Formularios Alta Frecuancia y AR AAL (0
Borrador O | Actualizerdatos || Historial de versiones  [R® =
a AUTORIDAD No asignado AUTORIDAD No asignado AAL No asignado AAL No asignado
EJECUTANTE DE AREA AFECTADD AFECTADO
LOGAL 1 2
(AAL)
AAL No asignado AAL No asignado AAL No asignado AUTORIDAD No asignado
AFECTADO AFEGTADO AFECTADO DE AREA
3 4 ]
Instrucciones a -

T Para habilitar el formulario, llene la casilla de arriba con la informacién del ROL

1. & Click en el icono de usuarios
2. identifique el ROL que va a desempefiar

3. Seleccione su nombre en [as opiciones de |a lista desp\egame:]

4. Click en el icono  aceptar o X cancelar

Imagen 13. Vista Detalle: Pestafias, Barra de roles e Instrucciones

Dentro en formulario, se observaran las siguientes secciones y subsecciones que corresponderan a cada
rol y accién en la gestién de un Permiso de Trabajo:

e Detalle del Permiso
o Generalidades
o Elementos de Proteccién Personal y Principales Peligros, Controles
o Planeacién, Programacion;y Alistamiento del Trabajo
Aprobaciones de AAL, AAL de las Areas Afectadas y Autoridad de Area
Emision
En Ejecucion
Solicitud de Revalidacion
Pruebas de Gas Adicionales
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Suspensién
Revalidacion
Finalizacion del Trabajo
Cierre del Permiso

1~ Mantenimies

PERMISOS DE TRABAID

Permisos de Trabajo > PT-C703 - Demo (<]

Detalle Aislamientos ©) Certificados (0) Andlisis de Riesgos (0) Formularios Alta Frecuencia y AR AAL (0)
Borrador O Adtualizer datos ][ Historial de versiones ]E]G) -

2.5. GESTIONDE UN PERMISO DE TRABAJO
2.5.1. Generalidades

Desde la Vista Resumen del médulo de Permisos de Trabajo se visualizaran 4 tipos de trabajos:

Trabajo en Caliente
Trabajo en Frio
Trabajo Eléctrico
Alta Frecuencia

Para agregar un nuevo permiso de trabajo, el usuario deberé hacer clic sobre el botdn correspondiente
(Imagen 14) y seguir las instrucciones de la Imagen 13. El permiso se encontrara inicialmente en estado
“Borrador’y se deberan completar los campos obligatorios identificados con la etiqueta “Requerido” para
poder guardar ese borrador (Fecha de Inicio, Fecha de finalizacion, Area y Descripcion).
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#  Configuracion 2aq abajo Certificaciones s as- Doc on-  Buscar A Ejecutor
Permisos de Trabajo <]
Filtros. Lista  Lineade Tiempo  Calendario Buscar Vista esquematica ~ 1 : Siguiente Exportar «

@ Trabsjoen Caliente € Trabsjoen Frio &) TrabajoEléclico @9 Alta Frecuencia

# Fecha de + Fechade Tipo de Permiso Area Equipo SAP Descripcion Estado  Valoracién  Ubicacion
Inicio Finalizacion del
Riesgo

Imagen 14. Botones para agregar un Permiso de Trabajo
2.5.2. Permiso de Trabajo en Caliente, en Frio o Eléctrico

Para los Permisos de Trabajo en Caliente, en Frio o Eléctrico, una vez que el usuario se encuentre
asignado se deberan completar los siguientes campos para generar el nuevo permiso:

A. Generalidades

e Fechade Inicio Planificada

e Fechade Finalizacion Planificada

e Area

e Descripcion

e (Elpermiso afecta a otras areas?

e Permiso de Trabajo Emergente

e Actividades Dependientes y Vinculadas

e Equipo SAP, Equipo(s) o Sistema Objeto del Trabajo o No Aplica Equipo

e Herramientas Principales y/o Equipos

o Especiaidad
:e’::::‘::;:::r:::n 2022-01-12 0821 @ Fecha de Inicio Planificada 2022-01-12 08:25 @ Fecha de Finalizacién Planificada 2022-01-26 08:22
Empresa Ejecutora @ g;:?:. Y(zﬂ de Mtto / OT (s)/ @
Area @ Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia > Turbocompresor, Laboratorio VorckndoRosgo_ @
¢El permiso afecia a oiras areas? Relacione el permiso de
Actividades Dependientes y Vinculadas ‘ @ Parmiso de Trabajo Emergente @ :;a:;lf, -E :ﬁ (d: ;;r"(l-;;Mad a @
Equipo SAP + Equipot
Equipo(s) o Sistema Objeto del Trabajo ~ Equipo adicional No Aplica Equipo

Descripcion del Trabajo a realizar @ Demo

Herramientas Principales y'o Equlpo@ Demo

Especialidad @

Mecénica Electrénica Well Service
Instrumentacion Calidad Perforacion

Eléctrica Ciwvil Complementamiento
Electromecanica Comunicaciones Otros
Metalmecanica Workover

Imagen 15. Vista Detalle: subseccion Generalidades
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1. FEechade diligenciamiento

Este campo de tipo fecha se autocompletara con la fecha actual en la creacion del Permiso de Trabajo.

2. Fechade Inicio y Finalizacién

La Fecha de Inicio Planificada no admitir4 fechas anteriores a actual o posteriores a la Fecha de
Finalizacion Planificada. La vigencia maxima del permiso sera de 14 dias, por lo que se advertira al
usuario en caso de que se coloquen fechas que superen esta duracion.

3. Empresa Ejecutora

Este campo se autocompletara con la Empresa a la que corresponda el usuario.

4. Area

El area, o también denominada estructura operativa, sera asignada al usuario, por lo tanto, solo se podra
visualizar y seleccionar el sitio que le corresponda. El rol Autoridad Ejecutante, creador del permiso de
trabajo, deberd completar obligatoriamente hasta el nivel 3 de la estructura.

IMPORTANTE: Una vez que el permiso tenga Certificados o Aislamientos vinculados y se modifique el
area en el formulario principal, el usuario deberé actualizar el &rea de los certificados y aislamientos
asociados para que coincidan. El area en el formulario de Andlisis de Riesgo se actualizara
automaticamente.

5. ¢.Elpermiso afecta a otras areas?

Campo de seleccion “Si/No”. En caso de seleccionar “Si”, el usuario podra indicar en un campo
desplegable las areas que va a afectar la actividad. (Ver seccion 2.5.2.1 Aprobacion de AAL, AAL de
Areas Afectadas y Autoridad de Area)

6. Actividades Dependientes vy Vinculadas

Campo de seleccion “Si/No”. En caso de que el usuario seleccione “Si” debera ingresar el niumero del
permiso vinculado.

7. Permiso de Trabajo Emergente

Campo de seleccion “Si/No”

8. Equipo SAP, Equipo(s) o Sistema Objeto del Trabajo o No Aplica Equipo

El campo donde se indica se compone por 3 partes. El campo “Equipo SAP” nos mostrara un listado de
los equipos disponibles segun el area indicada anteriormente. En caso de no encontrarse en esa
ventana, el usuario podra ingresar el equipo manualmente en el campo “Equipo(s) o Sistema Objeto del
Trabajo”. Por ultimo, el checkbox “No Aplica Equipo” en caso de que la actividad no aplique sobre un
equipo.

IMPORTANTE: Una vez que el permiso tenga Certificados, Aislamientos o Andlisis de Riesgo (AR)
vinculados y se modifique el Equipo SAP en el formulario principal, el sistema actualizara el Equipo SAP
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en los formularios asociados. Recuerde que tanto el Permiso como los documentos de apoyo deben
estar en estado “Borrador” para que los campos estén sincronizados.

9. Descripcién
Este es un campo de texto donde la Autoridad Ejecutante podra detallar el trabajo a realizar.

10. Herramientas Principales y/o Equipos

Campo de texto donde el usuario podra describir equipamiento y/o herramientas a utilizar.
11. Especialidad

El usuario debera seleccionar al menos una de las opciones del listado de especialidades. En caso de

gue la especialidad deseadano se encuentre listada, podra seleccionar la opcion “Otros” e ingresar
manualmente la especialidad en un campo de texto.

12. Orden (es) de Mtto / OT (s) / Contrato:

El campo admite valores alfanuméricos para ingresar el nimero de orden de trabajo correspondiente con
un limite fijado en 20 caracteres.

13. Valoracion de Riesgo Residual de la Actividad

Este campo es de tipo informativo, donde el usuario podra visualizar el resultado del andlisis de riesgo
una vez que se haya completado.

14. Relacione el permiso

En caso de que el permiso que se esté creado sea la continuacion de otro permiso anteriormente creado,
el usuario podra vincular este nuevo permiso ingresando el ID correspondiente. El sistema validara que
sea un registro en el estado Vencido o Completo, de lo contrario no se permitira vincular.

Como se indica en el formulario, el usuario debera guardar el borrador con el botdn y de
este modo, se creara el registro con su ID correspondiente. Ademas, se podra
acceder a la Practica de Control de Trabajo haciendo clic sobre el titulo.

A Administrador Servidor~  Configuracion~  Mantenimiento~  Paquete de Trabajo~ Tableros~  Certificaciones~  Lecciones Aprendidas+~ SAP PM-  Documentacion- Buscar  Ayuda QA 2 & admin (Administrator)

PERMISOS DE TRABAJO

Permisos de Trabajo > PT-C703 - Demo c
Detale  Aislamientos )  Cerfificados (0)  Andlisis de Riesgos (1) Formularios Alta Frecuencia y AR AAL (0
Borrador o Historial de versiones ® *

Detalle del Permiso ~
PERMISO DE TRABAJO EN CALIENTE

GERENCIA DE SEGURIDAD INDUSTRIAL
PT-C703
VICEPRESIDENCIA HSE
?‘-ﬁ'ROL
HSE-F-481 Elaborado 12/2021 Version 1

En caso de cualquier duda, consulte I3 Practica de Control de Trabajo

Imagen 16. Vista Detalle: ID del Permiso y enlace al Manual de Control de Trabajo
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En la siguiente subseccion, la Autoridad Ejecutante debera ingresar los Elementos de Proteccion
Personal (EPP) filtrando a partir de los datos de “Tipo de Peligro” y “Cargo”. En caso de que el EPP
deseado no se encuentre listado, se debera ingresar en el campo de texto “Otros”.

B. ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL Y PRINCIPALES PELIGROS, CONTROLES
Elementos de Proteccion Personal (seleccionados por la Autoridad Ejecutante)

Tipo de peligro B ~ | Cargo . =
EPP B ~ | Otos

El deF 1 Personal por la AAL)

Tipo de peligro - Cargo

EPP. - Otros

Imagen 17. Vista Detalle: subseccién B. Elementos de Proteccion Personal y Principal Peligros, Controles

Para agregar un nuevo elemento, se debera hacer clic sobre el icono [+] a la izquierda del EPP.

B. Elementos de Proteccién Personal y Principales Peligros, Controles
e Hacer clic sobre el campo desplegable “Tipo de Peligro”
e Seleccionar untipo de peligro

B. ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL Y PRINCIPALES PELIGROS, CONTROLES

Elementos de F Personal porla Ejecutante)
Tipo de peligro . | Cargo ) .
EPP . “ Oftros
Elementos de Pr i6n Personal pq MECANICOS ]
Tipo de peligro Cargo
UIMICOS

EPP SUBCOS Otros

BIOLOGICOS

e Hacer clic sobre el campo desplegable “Cargo”
e Seleccionar un cargo

B. ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL Y PRINCIPALES PELIGROS, CONTROLES

de Pr ion Personal (; i por la Auteridad Ejecutante)
Tipo de peligro MECANICOS ~ Cargo - -
EPP ~ + | Otros

de Proteccié (selecci por la AAL) Operador Tanques I
Tipo de peligro Cargo - n
EPP . p Operador Ambiental

Instrumentista

e Hacer clic sobre el campo desplegable “EPP”
e Seleccionar el elemento deseado

B. ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL Y PRINCIPALES PELIGROS, CONTROLES

de ion Personal (; i por la Autoridad Ejecutante)
Tipo de peligro MECANICOS ~ Cargo Operador Tanques -
EPP R . Otros
de 6n Personal i pc -
Tipo de peligro Cargo
L2 L I Guantes de vaqueta ] g
EPP Otros
B. ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL Y PRINCIPALES PELIGROS, CONTROLES
de & { nados por la Autoridad Ejecutante)
Tipo de peligro MECANICOS - Cargo Operador Tanques -
EPP

| Guantes de vaqusta - | ores

Seguido de los elementos que ingrese el rol Autoridad Ejecutante (AE), se visualizan los mismos campos

para el rol Autoridad de Area Local (AAL). Estos solo podran ser completados por la AAL asignado y no
porla AE.

HEXAGON PPM | 24



(4 4 HEXAGON PERMISOS DE TRABAJO

PPM Manual de Usuario

En esta misma subseccion se podra visualizar un resumen del analisis de riesgo una vez que se
encuentre creado.

B. ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL Y PRINCIPALES PELIGROS, CONTROLES

Elementos de P ién Personal ( il por la Autoridad Ejecutante)

Tipo de peligro MECANICOS -~ Cargo Operador Tanques -
EFF Guantes de vaqueta ~ Otros

Elementos de P 6én Personal ( por la AAL)

Tipo de peligre 5 Cargo

EPP - Otros

Resumen de peligros (extraido del anélisis de riesgo)
Peligro Especifico Controles Valoracién de Riesgo Residual

Vehiculos Antes de dar marcha el conductor debe hacer una vuelta de seguridad alrededor del cabezote y el trailer verificando los (3) Bajo
amarres de la carga

Imagen 18. Vista Detalle: Resumen de Peligros extraidos del formulario de Analisis de Riesgos

En la siguiente subseccion, el usuario Autoridad Ejecutante podra indicar la documentacion de apoyo
requerida para la gestion del Permiso de Trabajo.

C. Planeaciony Preparacion parael Trabajo

Cert. Trabajo en Altura
Cert. Espacio Confinado
Cert. Apertura de Lineas Tea Viva o Gases TOxicos
Cert. Excavacion
Cert. Hot Tap
Cert. Radiografias Industriales
Cert. Trabajo con Tension en Redes Eléctricas Aéreas de MT (Linea Viva)
Permisos (Trabajos Simultaneos / SIMOPS)
o Encaso de que se haya seleccionado el checkbox, se debera ingresar el nimero de
Permiso en este campo.
Aislamiento SAS
Aislamientos SAES
Andlisis de Riesgo
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Documentacién de Apoyo
Cert Trabajo en Altura
Cert Espacio Confinado
Cert Apertura de Lineas Tea Viva o Gases Toxicos m)
Permisos (Trabajos Simultaneos / SIMOPS)
Aislamiento SAS (
Aislamiento SAES
Documentacién Adicional
Procedimiento/Instructivo de Trabajo
Procedimiento de Rescate O
Interferencia con otros trabajos o afectacion a otras areas (
Se requiere guardia de control de emergencias
Se requiere guardia de segunidad 0O
Se requiere guardia eléctrico
Ficha de datos de seguridad (FDS) 0

Lista de chequeo de instalaciones eléctricas provisionales

Afectacién Ambiental por la Ejecucion del Trabajo

Instalacion de puesta a tierra de equipos y/o estructuras

Plan de Izaje de Carga

Otros:

Adjuntos
Procedimiento/Instructivo de Trabajo

Imagen 19. Vista Detalle: subseccion C.

Cualquiera sea el caso, el formulario de Analisis de

PERMISOS DE TRABAJO

Manual de Usuario

Cert. Excavacion

Cert. Hot Tap

Cert Radiografias Industriales

Cert. Trabajo con Tensién en Redes Eléctricas Aéreas de MT (Linea Viva)

ARS534 Andlisis de Riesgo

Se requiere verificar condiciones atmosféricos y direccion del viento

Verificacion del AR para actividades con maquinarias y/o Equipos cerca a Redes Eléctricas por parte del RAE
Doc. Control de Cambios de Planta

Linea eléctnica energizada cerca al area de trabajo, indicar voltaje (kV)

Distancia de seguridad (m)

Autorizacion Cierre de Via

Autorizacion Uso Agua de Contraincendio

Leccion Aprendida

1D de Leccidon Aprendida

Prueba de Gases

Cada 12 Horals

Planeacion y Preparacion para el Trabajo

Riesgo siempre sera obligatorio por lo que se

advertira el mensaje de error de que se debe adjuntar el analisis de riesgo en la pestafia correspondiente

para poder avanzar en el flujo

A  Administrador Servidor~  Configuracion=  Mantenimiento~  Paquele de Trabajo~  Tableros~  Certificac

SAP PM Doc

PERMISOS DE TRABAJO

PT-C704 - Demo (1)

Certificados (0. Andlisis de Riesgos (0) Formutarios Alta Frecuencia y AR AAL (0

C. PLANEACION, PROGRAMACION; Y ALISTAMIENTO DEL TRABAJO
Documentacién de Apoyo

Cert. Trabajo en Altura

Permisos de Trabajo

Detalie Asslamientos (0

Cert. Espacio Confinado

Cert. Apertura de Lineas Tea Viva 0 Gases Toxicos
Permisos (Trabajos Simultdneos / SIMOPS)
Aislamiento SAS

Aislamiento SAES 8]

Borrador S

Actualizar datos

Cert. Excavacion

Cert Hot Tap

Cert. Radiografias industriales

Cent. Trabajo con Tension en Redes Eléctricas Aéreas de MT (Linea Viva)

nalisis de Riesgo |

n1a pestafia de anaisis de nesgos

Luego de diligenciar el formulario pertinente se visualizara el ID del Andlisis de Riesgo como un

hipervinculo en esta subseccion (Imagen 20).

C. PLANEACION, PROGRAMACION; Y ALISTAMIENTO DEL TRABAJO

Documentacién de Apoyo
Cert Trabajo en Alfura (m]
Cert. Espacio Confinado (m]
Cert Apertura de Lineas Tea Viva o Gases Taxicos [m]
Permisos (Trabajos Simultdneos / SIMOPS) [m}
Aislamiento SAS [m}
Aislamiento SAES [m}

Cert. Excavacion
Cert Hot Tap
Cert. Radiografias Industriales

Cert. Trabajo con Tension en Redes Eléctricas Aéreas de MT (Linea Viva)

AR534 Anélisis de Riesgo

Imagen 20. Vista Detalle: Enlace del Andlisis de Riesgo

Segun corresponda el caso, el usuario debera seleccionar checkbox del certificado o aislamiento que

desee adjuntar al permiso.

QAH A admin (Administrator)

Historial de versiones [R® *

El mensaje de error indicard que se deben adjuntar la documentacion en las pestafias correspondientes.
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* Administrador Servidor Conhguracion Mantenimiento Paquele de Trabajo Tableros Certificaciones Lecciones Aprendidas SAP PM Documentacion Buscar  Ayuda 'JF. 4 admin (Administrator)
PERMISOS DE TRABAJO
Permisos de Trabajo » PT-C704 - Demo (1) c
Detalle | Aslamientos (0 I I Certificados (0) | Andlisis de Riesgos (0 Formularios Alla Frecuencia y AR AAL (0)
Borrador | Actuslizardatos || Historial de versiones  [§ @ *
C.PL 6 ON; Y ALIS TO DEL TRABAJO
Documentacion de Apoyol|
. Trabajo en Altura Cert. Excavacion
= a
{Adjuntar en la pestafia de centficados.
Cert. Espacio Confinada 0 Cert. Hot Tap 0
Cerl Apertura de Lineas Tea Viva 0 Gases Texicos D Cert Radiografias Industriales ]
Permisos (Trabajos Simultaneos | SIMOPS) 0 Cert. Trabajo con Tension en Redes Eléctricas Aéreas de MT (Linea Viva) ]

(Rislamienio SAS - nlisis de Riesgo
Adjuntar en la pestafia de aislamientos Adjuntar en la pestafia de analisis de riesgas

Aislamiento SAES

Unavez que se hayan diligenciado los documentos, se visualizaran el ID del certificado y aislamiento
respectivamente.

C. PLANEACION, PROGRAMACION; Y ALISTAMIENTO DEL TRABAJO

Documentacién de Apoyo
Cert. Trabajo en Altura Cert. Excavacion (m]
Cert. Espacio Confinado [m] Cert Hot Tap (]
Cert Apertura de Lineas Tea Viva o Gases Toxicos 0 Cert Radiografias Industriales 0
Permisos (Trabajos Simultdneos / SIMOPS) (m] Cert. Trabajo con Tensién en Redes Eléctricas Aéreas de MT (Linea Viva) (m]
Aislamiento SAS ARS536 Andlisis de Riesgo
Aislamiento SAES [m}

Seguido de la subseccién de Documentacion de Apoyo, se debera indicar la Documentacion Adicional

gue se desea adjuntar. Cualquiera sea la actividad por realizar debera adjuntar obligatoriamente el
Procedimiento/Instructivo de Trabajo por lo tanto ese checkbox se visualizara seleccionado por defecto y
sera mandatorio para avanzar en el flujo.

Procedimiento/Instructivo de Trabajo Se requiere verificar condiciones atmosféricos y direccion del viento (]
Procedimienio de Rescale [m] Verificacion del AR para actividades con maquinarias y/o Equipos cerca a Redes Eléctricas por parle del RAE (]
Interferencia con otros trabajos o afectacién a otras dreas [m] Doc. Control de Cambios de Planta 0O
Se requiere guardia de confrol de emergencias [m] Linea eléctrica energizada cerca al drea de trabajo, indicar voltaje (kV)

Se requiere guardia de segundad [m] Distancia de seguridad (m)

Se requiere guardia elécirico o Autorizacitn Cierre de Via m
Ficha de datos de seguridad (FDS) [m} Autorizacidn Uso Agua de Contraincendic (m]
Lista de chequeo de instalaciones eléctricas provisionales [m] Leccién Aprendida

Alectacién Ambiental por la Ejecucion del Trabajo [m] ID de Lecaidn Aprendida

Instalacion de puesta a tierra de equipos y/o estructuras [m] Prueba de Gases

Plan de Izaje de Carga IS Cada Horals
Qtros: m]

Adjuntos

Procedimiento/Instructivo de Trabajo

Imagen 21. Vista Detalle: Documentacion Adicional

En el campo de tipo adjunto debajo se podra tanto arrastrar un archivo o bien hacer clic sobre el boton
“Mas opciones” que desplegara la siguiente ventana.
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Adjuntos

Vinculo Archivos

Ingrese URL
Arrastre los archivos aqui o haga click para subirlos
Descripcion (opcional)

Agregar enlace

Confirmar Cancelar

Adicionalmente, el usuario debera adjuntar los archivos correspondientes en caso de seleccionar en la
casillade lalmagen 21:

e Procedimiento de rescate

e Fichade datos de Seguridad (FDS)

e Certificado instalaciones eléctricas provisionales

e Plande Izaje de Carga

e Doc. Controlde Cambios de Planta

e Leccion Aprendida
Documentacion Adicional
Procedimiento/Instructive de Trabajo Se requiere verificar condiciones atmostéricos y direccion del viente (m}
Procedimiento de Rescate Verificacion del AR para actividades con maguinarias yio Equipos cerca a Redes Eléclricas por parie del RAE a
Interferencia con otros irabajos o afectacién a otras areas [m} Doc. Control de Cambios de Planta
Se requiere guardia de control de emergencias O Linea eléctrica energizada cerca al drea de trabajo, indicar voltaje (kV)
Sé fequiere guarcia de sequroad [m] Dislancia de sequnidad (m) o
Se requiere guardia eléctrico (m] Autonzacion Ciefre de Via 0O
Ficha de datos de seguridad (FDS) Autorizacion Uso Agua de Contraincendio [w}
Lista queo de léctricas Leccion Aprendida
Afectacion Ambiental por Ia Ejecucion del Trabajo O ID de Leccién Aprendida
INSIAIACION 08 PUesla 3 Berra de equipos yIo esruCuras [m] Prueba de Gases
Plan de Izaje de Carga cada Horals
Otros. [m]
Adjuntos

Procedimienio/Insiruciivo de Trabajo

Procedimiento de Rescate

Ficha de dalos de seguridad (FDS)

Lista de chequeo de instalaciones eléctricas provisionales.
Plan de Izaje de Carga

Doc. Control de Cambios de Planta

Leccion Aprendida

Imagen 22. Vista Detalle: Adjuntos Adicionales

En caso de seleccionar “Linea eléctrica energizada cerca al area de trabajo”, se deberé indicar voltaje y
distancia de seguridad en los campos correspondientes.
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Documentacién Adicional

Procedimiento/Instructivo de Trabajo

Procedimiento de Rescate

Interferencia con otros trabajos o afeclacion a olras areas

Se requiere guardia de control de emergencias
Se requiere guardia de segundad

Se requiere guardia eléctrico

Ficha de datos de segunidad (FOS)

Lista de chequeo de instalaciones eléctricas provisionales
Afectacion Ambiental por la Ejecucion del Trabajo
Instalacion de puesta a terra de equipos y/o estructuras.

Plan de Izaje de Carga

Otros
Adjuntos
Procedimiento/Instructivo de Trabajo

0

PERMISOS DE TRABAJO

Se requiere verificar condicianes atmosféricos y direccion del viento

Manual de Usuario

Verificacion del AR para actividades con maquinarias yio Equipos cerca a Redes Eléctricas por parte del RAE 0

Doc. Control de Cambios de Planta

Linea eléctrica energizada cerca al area de trabajo, indicar voltaje (kV)

Distancia de seguridad (m)

Autorizacion Cierre de Via

Autorizacion Uso Agua de Coniraincendic
Leccidn Aprendida

ID de Leccion Aprendida

Prueba de Gases

Cada Horals

Requerido

Arrastre

Requerido

Al tildar la opcién de “Leccion Aprendida”, se desplegara un campo de texto donde el usuario podra
ingresar el ID de la leccion y debera adjuntar obligatoriamente el archivo de la leccion en el campo

adjunto correspondiente.

Documentacién Adicional

Procedimiento/Instructivo de Trabajo

Procedimiento de Rescate

Interferencia con otros frabajos o afeclacidn a ofras dreas
‘Se requiere guardia de control de emergencias

Se requiere guardia de seguridad

Se requiere guardia eléctrico

Ficha de datos de seguridad (FDS)

Lista de chequeo de instalaciones eléctricas provisionales
Afectacion Ambiental por la Ejecucion del Trabajo

Instalacion de puesta a tierra de equipos y/o estructuras

Plan de |zaje de Carga

Otros
Adjuntos
Procedimiento/Instructivo de Trabajo

0O 0OO0OOO0OO0OO0COO0Do

(m]

Se requiere verificar condiciones atmosféricos y direccién del viento

Verificacion del AR para actividades con maquinarias y/o Equipos cerca a Redes Eléctricas por parte del RAE

Doc. Control de Cambios de Planta

Linea elécirica energizada cerca al drea de trabajo, indicar voltaje (kV)
Distancia de seguridad (m)

Autorizacion Cierre de Via

Autorizacién Uso Agua de C

Leccion Aprendida

1D de Leccion Aprendida

Prueba de Gases

Cada Horals

Requeride

00 0O Oooo

U,

Leccion Aprendida

Las lecciones aprendidas se podran consultar haciendo clic sobre el titulo “Leccion Aprendida”, como se
muestra a continuacion. Una vez identificado el registro de la leccion, el usuario podra ingresar el
namero, el sistema validard que sea una leccion existente y quedara vinculada al permiso.

Documentacién Adicional

Procedimiento/Instructivo de Trabajo

Procedimiento de Rescate

Interferencia con otros trabajos o afectacion a ofras areas
Se requiere guardia de control de emergencias

Se requiere guardia de seguridad

Se requiere guardia eléctrico

Ficha de datos de segundad (FDS)

Lista de chequeo de instalaciones eléctricas provisionales

Afectacién Ambiental por la Ejecucion del Trabajo

Instalacion de puesta a tiera de equipos y/o estructuras

Plan de Izaje de Carga

Otros

0000

a)l{m) i)l m)

Se requiere verificar condiciones atmosféricos y direccion del viento (m]
Verificacion del AR para actividades con maquinarnias y/o Equipos cerca a Redes Eléctricas por parte del RAE (m]
Doc. Control de Cambios de Planta m]
Linea eléctrica energizada cerca al drea de trabajo, indicar voltaje (kV)

Distancia de seguridad (m) C
Autorizacién Cierre de Via (]
Autorizacién Uso Agua de Contraincendio (m]
1D de Leccion Aprendida
Prueba de Gases

Cada Hora/s

Requerido

HEXAGON PPM | 29



(4 4 HEXAGON PERMISOS DE TRABAJO

PPM Manual de Usuario

Por Ultimo, si se desea incorporar la prueba de gases al permiso se debera seleccionar el checkbox e
indicar debajo la frecuencia en horas. En caso de tratarse de un Permiso de Trabajo en Caliente, este
campo sera obligatorio y se encontrara seleccionado por defecto.

Documentacion Adicional

Procedimiento/Insiructivo de Trabajo Se requiere verificar condiciones atmosféricos y direccion del viento

Procedimiento de Rescate (m] Verificacion del AR para actividades con maquinarias y/o Equipos cerca a Redes Eléctricas por parte del RAE 0

Interferencia con otros trabajos o afectacién a otras areas (m] Doc. Control de Cambios de Planta 0

Se requiere guardia de control de emergencias [m} Linea eléctrica energizada cerca al drea de trabajo, indicar voltaje (kV) o

Se requiere guardia de seguridad (m] Distancia de seguridad (m)

Se requiere guardia eléctrico [m] Autorizacion Cierre de Via 0O

Ficha de datos de seguridad (FDS) [m] Autorizacién Uso Agua de Contraincendio 0O

Lista de chequeo de instalaciones eléctricas provisionales [m] Leccién Aprendida

Alectacién Ambiental por la Ejecucion del Trabajo [m] ID de Lecaidn Aprendida

Instalacién de puesta a tierra de equipos yio estructuras (m] Prueba de Gases

Plan de Izaje de Carga 0 Cada Horals
U

Requerido

Unavez que todos los campos obligatorios y documentacion de apoyo se encuentre diligenciada y en el
estado correspondiente, se habilitara al final de la seccién el botén “Guardar” y el permiso de trabajo
podra pasar del estado “Borrador” a “Solicitado”. Cuando esto ocurra los usuarios con rol de Autoridad de
Area Local y que se encuentren asignados al area donde fue creado el permiso, recibiran una
notificacion por correo electronico indicando que deben aprobar la solicitud.

La Autoridad Ejecutante tendra habilitado el botén “Modificar” para realizar algin cambio o ajuste y en
ese caso, la Autoridad de Area Local recibird una notificacion d e que el Permiso fue modificado.

Al final de cada seccion, el usuario podra hacer clic sobre el boton “Resaltar campos obligatorios” para
identificar los campos obligatorios.

vidor-  Configuracién-  Mantenimiento~  Paquete de Trabajo-  Tableros~  Cerfificaciones acciones Api SAPPM- Documentacion- Buscar Ayuda QA IS
PERMISOS DE TRABAJO
Permisos de Trabajo » PT-C792 - Demo (1) c
Detalle Aislamientos (o) Certificadas () Andlists de Riesgos (1) Formularios Alta Frecuencia y AR AAL (0) Ubicacion ArcGis
Borrador Uiima Modificacién hace unos segundos & Actualizar datos | Historial de versiones  [R@ *

Se requiere guardia de conlrol de emergencias (] Linea elécirica energizada cerca al drea de trabajo, indicar voltaje (kV)
Se requiere guardia de seguridad ) Distancia de seguridad (m)
Sa requiere guardia eléctrico O Autorizacién Cierre de Via
Ficha de datos de seguridad (FDS) m} Autorizacin Uso Agua de Contraincendio o
Lista de chequeo de instalaciones eléctricas provisionales O Leccion Aprendida

(m]
Afectacion Ambiental por la Ejecucion del Trabajo u} 1D de Leccion Aprendida
Instalacidn de puesta a tierra de equipos yio estructuras a Prueba de Gases
Plan de Izaje de Carga o Cada 12 | Homls
Los equipos/herramientas/EPP a utilizar tienen su cerfificado de prueba vigentes a Otros: o
Adjuntos
Procadimientoinstructivo de Trabajo xsiro a

Prueba 138313 docx

D. REQUISITOS ADICIONALES PARA ACTIVIDADES EN CALIENTE
Se instalaron barreras para refener escorias o chispas El equipa de oxicorts tiene vélvulas cheque y doble atrapa-llamas
Se cubrieron adecuadamente fodas las alcantarillas Se retfiraron los matenales y quimicos combustibles del drea
Se instald la puesta a tiera de equipos y/o estructuras [m} Otros
Ubicacian de fuentes de ignicin de acuerdo con la evaluacién de dreas clasificadas [m}

Para enviar el Permiso de Trabajo a la Autoridad de Area Local (Emisor) seleccione el botén Guardar

\ Agregar nota o flag \ Complete todos los campos requeridos Autoridad de Area Local (AAL)
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Permisos de Trabajo > PT-C792 - Demo (1)

Aislamientos (1) Certificados (1) Andlisis de Riesgos (1) Formularios Alta Frecuencia y AR AAL (0,

Sa requiere guardia da control de emergencias

Se requiere guardia de seguridad

Se requiere guardia eléctrico

Ficha de datos de seguridad (FDS)

Lista de chequeo de instalaciones eléciricas provisianales
Afectacion Ambiental por la Ejecucion del Trabajo
Instalacién de puesta a tierra de equipos /o estructuras

Plan de lzaje de Carga

Los equiposherramientas/EPP a utilzar tienen su certificado de prusba vigentes

Adjuntos
Procedimientorinstructive de Trabajo

PERMISOS DE TRABAJO

Manual de Usuario

Ayud;

Ubicacion ArcGis

Ultima Modificacion hace unos segundos & | Actualizar datos || Historial de versiones | [§ @ =
Linea eléctrica energizada cerca al drea de trabajo, indicar voltaje (kV)

Distancia de sequridad (m)

Autorizacién Cierre de Via a
Autorizacion Uso Agua de Contraincendio a
Leccion Aprendida

1D de Leccién Aprendida

Prueba de Gases

Cada 12 | Horals

Otros:

Prueba 138313 docx

D. REQUISITOS \LES PARA AC EN CALIENTE
Se instalaron barreras para relener escorias o chispas £ equipo de oxicorte tiene valvulas cheque y doble atrapa-lamas
Se cubrieron adecuadamente todas las alcantarillas Se retiraron los mateniales y quimicos combustibles del drea
Sa instald [a puesla a tiera de equipos y/o estructuras Otros.

Ubicacidn de fuentes de ignicion de acuerdo con la evaluacion de areas clasfficadas

[

Para enviar el Permiso de Trabajo a la Autoridad de Area Local (Emisor) seleccione el boton Guardar

Agregar nota o flag

PERMISOS DE TRABAJO
ajo » PT-C792 - Demo (1)

Aislamientos (0) Certificados (0) Analisis de Riesgos (1 Formularios Alta Frecuencia y AR AAL (0]

AN SACS
Documentacion Adicional

Procedimiento/Instructivo de Trabajo

Procedimiento de Rescate

Interferencia con ofros trabajos o afectacion a olras areas

Se requiere guardia de control de emergencias

Se requiere guardia de seguridad

Se requiere guardia elécirico

Ficha de datos de seguridad (FDS)

Lista de chequeo de instalaciones eléciricas provisionales

Afectacién Ambiental por la Ejecucion del Trabajo

Instalacién de puesta a tierra de equipos /o estructuras

Plan de |zaje de Carga

Los equipos/erramientas/EPP a utilizar tienen su cerfificado de prueba vigentes
Adjuntos

Procedimiento/lnstructivo de Trabajo

D. REQUISITOS ADICIONALES PARA ACTIVIDADES EN CALIENTE
Se instalaron barreras para relener esconas o chispas

Se cubrieron adecuadaments todas las alcantarilas

Se instald |a puesta a tlierra de equipos yio estructuras

Ubicacion de fuentes de ignicién de acuerdo con la evaluacion de dreas clasificadas

Autoridad de Area Local (AAL)

Adicionalmente, se podra acceder a la auditoria de la seccidn y agregar notas o flag.

Ubicacidn ArcGis

Ultima Modificacion hace unos sequndos %> | Aclualizar datos || Historial de versiones  [R® *

Se requiere verificar condiciones atmosfénicos y direccion del viento
Verificacion del AR para actvidades con maquinarias y/o Equipos cerca a Redes Eléctricas por parte del RAE
Doc. Control de Cambics de Planta

Linea eléctrica energizada cerca al drea de trabajo, indicar voltaje (kV)
Distancia de seguridad (m)

Autorizacion Cierre de Via

Autorizacion Uso Agua de Contraincendio

Leccidn Aprendida

ID de Leccion Aprendida

Prueba de Gases

Cada 12 Horals

Otros.

Prueba 138313.docx
El equipo de oxicorle tiene vdlvulas cheque y doble atrapa-llamas

Se reiraron los materiales y quimicos combustibles del &rea

Otros

Modificar Autoridad de Area Local (AAL)

| Mastrar historial de auditoria (1) \"\ Agregar nota o flag \l

En el caso del Permiso de Trabajo en Caliente se deberan verificar los requisitos de la siguiente pantalla

antes de guardar y pasar al estado “Solicitado”. Si se requiere dar informacion sobre la ubicacion de
fuentes de ignicion se debera hacer clic sobre el checkbox correspondiente, el cual habilitard un campo
de texto.
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D. REQUISITOS ADICIONALES PARA ACTIVIDADES EN CALIENTE

Se instalaron barreras para retener escorias o chispas El equipo de oxicorte tiene valvulas cheque y doble atrapa-llamas
Se cubrieron adecuadamente fodas las alcantarillas Se refiraron los mateniales y quimicos combustibles del drea
Sa instalo la puesta a tierra de equipos y/o estructuras Oftros
’ Ubicacién de fuentes de ignicidn de acuerdo con la evaluacién de dreas clasificadas | | |
Requendo

Para el Permiso de Trabajo Eléctrico, la Autoridad Ejecutante deberd completar los siguientes campos:

D. REQUISITOS ADICIONALES PARA TRABAJOS ELECTRICOS
Tensidn de operacion del equipo o sistema a intervenir es Voltaje -

Es un trabajo con tension Si I No

En todas los siguientes requisitos debe ir la afimacion "si” como verificacin de cumplimiento para autorizar trabajos con tension
El Personal se encuentra habilitado en el sistema a intervenir | st | No | se cuenta con el procedimiento especifico revisado por el representante del 4rea eléctrica si | No |

Cart. Trabajo con tensidn en redes eléctricas aereas de mt (linea viva)

En caso de indicar un voltaje mayor a 1000 V y Vac, el supervisor debera ingresar “Nombre”, “Firma”,
“Registro o CC”y “Matricula”. Ademas se podra agregar mas de un valor de tension haciendo clic sobre
el boton[+]alaizquierda

D. REQUISITOS ADICIONALES PARA TRABAJOS ELECTRICOS

Tension de operacion del equipo o sistema a intervenir es: | Voltaje 1001 Vac - ]l

Es un trabajo con tensién si | No J

En fodes los siguientes requisitos debe ir |a afirmacion "si” como verificacion de cumplimienio para autorizar trabajos con tension.

El Personal se encuentra habilitado en el sistema a intervenir Si No Se cuenta con el procedimiento especifico revisado por el representante del area eléctrica Si No

Cart. Trabajo con tensidn en redes eléctricas aereas de mt (linea viva)

Persona que supervisard en sitio el trabajo con tensién (aplica >1,000 voltios)

Nombre Firma Registro 0 CC y matricula
profesional n®

En caso de indicar “Si” en “Es un trabajo con tension”, se deberan completar |os siguientes campos:

D. REQUISITOS ADICIONALES PARA TRABAJOS ELECTRICOS

Tension de operacion del equipo o sistema a intervenir es: Voitaje 1001 Vac s
ES un trabajo con tension: ﬂ‘ Para trabajos con tension diligenciar todas las siguientes casillas
=) a proximidad O adistancia
Indicar el tipo de préctica a utiizar = ==
0 acontacto O apotencial Energia Incidente Arco callcm?

En fodos (0s siguientes requisitos debe I Ia afirmacion "si" como verificacion de cumplimiento para autorizar trabajos con tension
El Personal se encuentra habilitado en el sistema a intervenir Si | No Se cuenta con el procedimiento especifico revisado por el representante del drea eléctrica Si | No
Cert. Trabajo con tension en redes eléctricas aereas de mt (linea viva)
Persona que supervisara en sitio el trabajo con tension (aplica >1,000 voltios)
Nombre Firma i Registro 0 CC y matricula
{ | profesional n*

En caso de seleccionar “a proximidad” o “a distancia” se debera ingresar la distancia aproximada.

Cuando el permiso pase a estado “Solicitado”, ademas de notificar a las Autoridades de Area Localy
Autoridades de Areas Afectadas (si aplica), se notificara a los Electricistas Ejecutores del SAES en caso
de que el permiso tenga asociado un Aislamiento SAES.

2.5.21.  Aprobacion de AAL, AAL de Areas Afectadas y Autoridad de Area

Luego de que el permiso se encuentre en estado “Solicitado”, el rol AAL del &rea podré ingresar al registro
para validar lainformacion y en caso de que desee editar o agregar podra hacerlo haciendo clic sobre el
boton “Modificar” al final de la seccion Detalle del Permiso. También se visualizaran los botones de
“Aprobar” o “Rechazar”.
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A Administrador Servidor=  Configuracion=  Manlenimiento~  Paguele de Trabajo~  Tableros~  Certificaciones ecciones Aprendidas = SAP PM~  Documentacion
PERMISOS DE TRABAJO
Permisos de Trabajo » PT-C792 - Demo (1) ¢
Detalle Aislamientos (0) Certificados (0) Andlisis de Riesgos (1) Formularios Alta Frecuencia y AR AAL (0) Ubicacién ArcGis
Solicitado Uttima Modificacion hace 10 minutos & | Actualizar datos Historial de versiones | [§® *

Ficha de datos de seguridad (FDS) Autorizacién Uso Agua de Conlraincendio

Lista de chequeo de instalaciones eléctricas provisionales Leccién Aprendida

Afectacion Ambiental por la Ejecucion del Trabajo 1D de Leccién Aprendida

Instalacién de puesta a tierra de equipos y/o estructuras Prueba de Gases

Plan de Izsje de Carga Cada 12 Horals

Los equipas/heramientas/EPP a ulilizar tienen su certificado de prusba vigenles Otros:

Adjuntos

Procedimiento/nstructivo de Trabajo Prueba 138313 docx

D. REQUISITOS ADICIONALES PARA ACTIVIDADES EN CALIENTE

Se instalaran barreras para relener escorias o chispas El equipa de oxicorte tiene valvulas cheque y doble airapa-llamas

Se cubrieron adecuadamente todas las alcantarillas Se ratiraron los materiales y quimicos combustibles del drea

Se instalé la puesta a tierra de equipos yio estructuras Otros

Ubicacidn de fuentes de ignicién de acuerdo con la evaluacion de areas clasificadas

Mostrar historial de auditoria (1) Agregar nota o flag Maria Paula Lamelas  [FeliEisiskisle] Autoridad de Area Local (AAL] Aprobar Rachazar

Recuerde asignar su nombre de usuario al rol Autoridad de Area Local (AAL) para poder avanzar en el
flujo.

Al abrir la seccion para editar, se visualizard una ventana para ingresar un comentario con el motivo de la
modificacion. El usuario debera hacer clic sobre el boton “Confirmar” y el estado del Permiso volvera a
“Borrador” para que la Autoridad de Area Local (AAL) pueda editar los campos correspondientes y guardar
nuevamente la seccion.

A  Adminisirade or Co acion Mantenimiento Paquete de Trabajo Tableros Certificaciones ecci didas SAP PM Documentacion Buscar  Ayuda QA A admin (Administrator)

PERMISOS DE TRABAJO
Permisos de Trabajo » PT-C704 - Demo (1) Q
Datalle Aislamientos (1) Certificados (1) Andlisis de Riesgos (1) Formularios Alta Frecuencia y AR AAL (0)
Solicitado S| Actualizardatos  Historial de versiones | [ ¢

Modificar Seccién

CANCELAR

En caso de rechazar, el Permiso volvera al estado “Borrador” y se enviara una notificacion a la Autoridad

Ejecutante. Dicho rol debera ingresar al Permiso rechazado y hacer clic en el botén “Modificar’ para
habilitar la edicion de los cambios. Una vez realizada la modificacion, debera hacer clic nuevamente en
“Guardar” para volver a solicitar la aprobacion de la AAL.

En caso de aprobar, cuando el permiso se encuentre en el estado “Solicitado”, se habilitara para el rol AAL
la seccion Aprobaciones de AAL, AAL de Areas Afectadas y Autoridad de Area.
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A  Administrador Servidor~  Configuracion- ~ Mantenimiento~  Paquete de Trabajo-  Tableros~  Certificaciones~  Lecciones Aprendidas- SAPPM-  Documentacion-  Buscar
PERMISOS DE TRABAJO
Permisos de Trabajo » PT-C792 - Demo (1) c
Detalle  Aislamientos (1)  Certificados (?)  Analisis de Riesgos (1) Formularios Alla Frecuencia y ARAAL (0 Ubicacidn ArcGis
Solicitado Ulima Modificacién hace unos segundos & | Actualizar datos || Historial de versiones | § @ =

D. REQUISITOS ADICIONALES PARA ACTIVIDADES EN CALIENTE

Se instalaron barreras para retener escorias o chispas El equipo de oxicorte tiene valvules cheque y doble atrapa-llamas
Se cubrieron adecuadamente todas las alcantarillas Se retiraron los materiales y quimicos combustibles del drea
Se instalt |a puesta a lisrra de equipos y/o eslructuras Otros

Ubicacion de fuentes de ignicidn de acuerdo con |a evaluacion de dreas clasificadas.

| Mastrar historial de auditoria (2) ‘ Agregar nota o flag Maria Paula Lamelas  [EeliEi=sf\ele} Maodificar Autoridad de Area Local (AAL) Maria Paula Lamelas [iasielibisle]
Aprobaciones de AAL, AAL de las Areas Afectadas y Autoridad de Area ~
Avea Alectada Aprobacion de |a Autoridad de Area Afectada (AAA) Nombre Autoridad de Area Afectada
Area afectada 1 Faselly IV
He revisado el alcance del trabajo, los requisitos y precauciones de HSE que se detallan anteriommente y estoy de acuerdo con la Gestion de Riesgos. St | No
Agregar nola o flag Complete todos los campos requeridos. | Resaltar campos requeridos Autoridad de Area

En caso de que la Autoridad Ejecutante no haya indicado que la actividad debe ser aprobada por AAL de
otras areas, se visualizara la leyenda: “No aplica a areas afectadas.”

Se le solicitara confirmacion a la AAL sobre el Andlisis de Riesgo diligenciado. En caso de que se
seleccione “Si”, el sistema validara que el formulario en cuestién se encuentre en el estado “Aprobado
evaluaciénderiesgos’. Elformulario de Andlisisde Riesgo llegard a este estado cuando se haya aprobado
por el responsable correspondiente segun la valoracion de riesgo (ver mas detalle en seccion 3). Por lo
tanto, si el rol AAL seleccionara que, si esta de acuerdo, pero el Andlisis se encuentre pendiente de
aprobacion se visualizara el mensaje de error: “El analisis de riesgo debe estar aprobado para seguir con
el Permiso de Trabajo” y el botdn de “Guardar” no se habilitara.

Aprobaciones de AAL, AAL de las Areas Afectadas y Autoridad de Area ~
Area Afectada Aprobacién de la Autoridad de Area Afectada (AAA) Nombre Autoridad de Area Afectada
Avea afectada 1 Faselly IV
Mo aprobado

He revisado el alcance del trabajo, los requisitos y precaucianes de HSE que se detallan anteriormente y estoy de acuerdo con la Gestion de Riesgos

Agregar nota o flag Autoridad de Area
Hay valores invélidos en el formulario.

En caso contrario, el boton de “Guardar” se habilitara y el formulario podra pasar al estado “Pendiente
Autorizacion”. Luego, el usuario con el rol Autoridad de Area podra Aprobar o Rechazar el permiso de
trabajo. Si se decidiera aprobar, el formulario pasara al estado “Autorizado” notificando a la Autoridad
Ejecutante. Si el permiso es rechazado, volvera al estado “Solicitado” y se debera ingresar
obligatoriamente el motivo del rechazo. Para volver al estado “Borrador”, el usuario con el Autoridad de
Area Local (AAL) debera hacer clic sobre el botén “Modificar’ y luego nuevamente en el boton “Modificar’
de la seccion anterior. La AAL podra rechazar el permiso para devolverlo a la Autoridad Ejecutante, o bien,
modificar el mismo el permiso segun las indicaciones de la Autoridad de Area.

Pendiente Autorizacién Uttima Modificacion hace unos segundos O Actualizar datos | Historial de versiones | [§

Aprobaciones de AAL, AAL de las Areas Afectadas y Autoridad de Area Aprobacion Pendiente f§ A
Area Afectada Aprobacién de la Autoridad de Area Afectada (AAA) Nombre Autoridad de Area Afectada
Area afectada 1 Faselly IV »

He revisado el alcance del trabajo, los requisitos y precauciones de HSE que se detallan anteriormente y estoy de acuerdo con la Gestion de Riesgos

Mostrar histonial de auditoria (4) Agregar nota o flag Maria Paula Lamelas [EEZTNRNSIS) | Modificar Autondad de Area
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Como se indicd anteriormente, el estado del permiso pasara al estado “Autorizado” si es aprobado por la

Autoridad de Area. Adicionalmente, se habilitara la siguiente seccién Emision para la Autoridad de Area
Local.

Autorizado Ultima Modificacion hace unos segundos <7 Actualizar datos Historial de versiones | [R

Aprobaciones de AAL, AAL de las Areas Afectadas y Autoridad de Area Aprobado @ A
Area Afectada Aprobacion de la Autoridad de Area Afectada (AAA) Nombre Autoridad de Area Afectada
Area afectada 1 Faselly IV Maria Paula Lamelas
He revisado el alcance del trabajo, los requisitos y precauciones de HSE que se detallan anteriormente y estoy de acuerdo con fa Gestion de Riesgos
[ Wostar istonalde audioria (10) | | Agregar nta ofig | Maria Paua Lamelas -]
H z “ . ”
O bien pasara al estado “Solicitado” en caso de rechazo.
Solicitado Uitima Modificacion hace unos segundos o Aclualizar datos Historial de versiones | [
Aprobaciones de AAL, AAL de las Areas Afectadas y Autoridad de Area Rechazado [f]  ~
Area Afectada Aprobacién de la Autoridad de Area Afectada (AAA) Nombre Autoridad de Area Afectada
Area afectada 1 Faselly IV

Maria Paula Lamelas
He revisado el alcance del trabajo, los requisitos y precauciones de HSE que se detallan anteriormente y estoy de acuerdo con la Gestion de Riesgos.

La Autoridad de Area Local (AAL) ha sido informada para que realice los respectivos ajustes y solicite de nuevo la aprobacion/autorizacion

Mostrar historial de audioria (7) | | Agregar nota o flag Maria Paula Lamelas [EALMUA0E) = Modificar

Autoridad de Area  Maria Paula Lamelas [RISeRLvAN0]

Si, porlo contrario, la AAL no dala aprobacion del Analisis de Riesgo y selecciona “No”, el sistemalle
advertira que el Permiso de Trabajo debe ser rechazado, ya que el Andlisis correspondiente no se ha
aprobado aun o debe indicar a la AE las modificaciones pertinentes sobre el permiso.

Aprobaciones de AAL, AAL de las Areas Afectadas y Autoridad de Area

A
Area Afectada Aprobacion de la Autoridad de Area Afectada (AAA) Nombre Autoridad de Area Afectada
Area afectada 1 Faselly IV
Na aprobado
He ravisado el alcance del trabajo, los requisitos y precauciones de HSE que se detallan anteriormente y astoy de acuerdo con la Gastién de Riesgos . En

de HSE yio ¢l AR se
o y también el AR

Mostrar historial de auditoria (3) Agregar nota o flag

Autoridad de Area

Hay valores invalidos en el formulario

El boton “Guardar” no se habilitara y el permiso no podra avanzar de estado.

Cualquiera sea la accion realizada, tanto guardar como editar, aprobar o rechazar, el sistema guardara el
registro del cambio con fecha, hora y nombre de usuario que acciono.

En caso de que el usuario con rol Autoridad Ejecutante o Autoridad de Area Local (AAL) haya indicado
en la subseccion de Generalidades, que la actividad afecta a otras areas, los AAL de dichas areas
recibiran una notificacién via correo electronico y deberan dar el visto bueno al trabajo en la seccion de
Aprobaciones de AAL, AAL de las Area Afectadas y Autoridad de Area.
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Fecha de diligenciamiento 2022-01-14 14:21 Fecha de Inicio Planificada | 2022-01-14 14-26 =e) | Fecha de Finalizacién Planificada | 2022-01-28 14:25 = o |

Empresa Ejecutora Hexagon Orden (es) de Mtto / OT |
(s) / Contrato:
e ‘ Produccion-Piedemonte-Piedemonte - ‘ Valoracién de Riesgo

Residual de la Actividad

‘ Florefia ‘

(3) Baje
‘ Turbocompresar, Laboratorio

\
‘ Select . - ‘

¢El permiso afacta a otras areas? [ Fasel = ‘ | - . Relacione el permiso de
— trabajo que de
Actividades Dependientes y Mo Permiso de Trabajo Emergente 5 continuidad a la actividad
Vinculadas | (si aplica):
Equipo SAP = Equipo1 Faselly
v
Equipo(s) o Sistema Objeto del ‘ Equipo adiciona Manteni | No Aplica Equipo (m]
Trabajo g!\elnto
Descripcion del Trabajo a realizar Do "
Areas
Hse v

Imagen 23. Generalidades: El trabajo afecta a otras areas

En la seccion de aprobacion correspondiente el usuario de area afectada debera dar su visto bueno
seleccionando el checkbox de aprobacién como se muestra a continuacion.

Area Afectada ‘Aprobacitn de la Autoridad de Area Afectada (AAA) Nombre Autoridad de Area Afeciada
Area alectada 1 Faselly IV . O
Na aprobada

He revisado el alcance del trabajo, los requisitos y precauciones de HSE que se detallan anteriormente y esloy de acuerdo con la Gestion de Riesgos. =l No

Mostrar historial de auditoria (5) } [ Agregar nota o flag Guaidar | Autoridad de Area  Aprobar Rechaza

Area Afectada Apeobacion de B Autoridad de Area Afectaca (AAA) Nombre Autoridad da Area Afectada

Area pfactada 1 Faselly v Mammes de la AL Rocotadon
He revissdo ef aicance del rabgo, 10s requisios y cnes e HSE que ¥ estoy 6 Bcusrdo con 8 Geston de Riesgos
[ Mostrar istorial de sutioria (5) | | Agreger nota oy | st Auordsd de Area

Adicionalmente, en caso de tratarse de un Permiso de Trabajo Eléctrico, el usuario con el rolde

Representante del Area Eléctrica debera dar su aprobacion anterior a la aprobacion de la Autoridad de
Area Local. La aprobacion tendra la misma validez que el permiso y el usuario deberfa ingresar su
nombre y nimero de registro 0 matricula para habilitar el botén “Guardar” al final de la seccion.

HE VERIFICADO CON LAAUTORIDAD DE AREA LOCAL (AAL) QUE TODOS LOS REQUERIMIENTOS PARA TRABAJOS ELECTRICOS (PERSONAS COMPETENTES, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS) NECESARIOS PARA LA EJECUCION DE ESTE
TRABAJO HAYAN SIDO CONTEMPLADOS EN EL ANALISIS DE RIESGO Y SU RESPECTIVO PROCEDIMIENTO/NSTRUGTIVO DE TRABAJO.

Fecha desde Fecha hasta Nombre Registro/no. Matricula prof. - radio/teléfono
| 2021-11-15 16:10 2021-11-22 16:07

Firma Representanie del Area Eléctrica

Agregar nota o flag Complete todos los campos requerides. | Resaltar campos requeridos Guardar

Importante: Si el Permiso de Trabajo Eléctrico tiene asociado un Certificado de Aislamiento SAES, el
Representante del Area Eléctrica no podra avanzar el permiso a menos que el formulario SAES se
encuentre en estado “Autorizado” o “Aislado”.
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2.5.2.2. Emision

Luego de la autorizacion por parte de la Autoridad de Area, el permiso ya se encontrara en condiciones de
ser emitido por el usuario con el rol Autoridad de Area Local (AAL) del &rea correspondiente. Para llevar a
cabo laemision el sistema validara que los aislamientos se encuentren en estado “Aislado”, los certificados
en estado “Emitido” y el Andlisis de Riesgo en estado “Emitido”. El usuario debera completar tanto la fecha
de inicio como la fecha de vigencia maxima del trabajo, la cual no podra ser mayor de 12 horas desde la
emisién del permiso. Elrango de fechas seleccionadas debera estar dentro de las fechas de planificacion
de la actividad. Adicionalmente el usuario debera ingresar el nimero de ejecutantes que realizaran la
actividad.

Emisién n
Prueba de Gas Fecha Tiempo de Validez  LEL % Oxigeno % CO (PPM) Sulfuro de Otro Fecha Calibracion vigente Firmado
Inicial Hidrogeno (PPM) equipo detector
g 12 Horals P
<10 195~23 <2 <10

Responsable de Confirmo que se realizaron los aislamientos, bloqueos y tarjeteos requendos Si No ‘ NA ‘ “ Firmado
Emision 1 )

Confirmo que se han emitido todos los certificados de apoyo si | No | na ] S

Confirmo que se ha emitido el Andlisis de Riesgos si | No ‘

¢Desea emitir el permiso? si | No |

Fecha de Inicio

i
o 0o

2022-06-24 07:58
Fecha finalizacién de tumo (DURACION MAXIMA: 12 horas)

N° de Ejecutantes

Agregar nota o flag Complete todos los campos requendos. | Resaltar campos requeridos |

En caso de gue la documentacion de apoyo no se encuentre en el estado adecuado, se visualizaran los
siguientes mensajes que inhabilitaran la emision del permiso.

Emision A

Responsable de  Confirmo que se realizaron los aislamientos, bloqueos y tarjeteos requeridos * Firmado
Emisidn

Todas tar Aislados para poder emitir el Permiso

Confirmo que se han emitido todos los certificados de apoyo *
Todos los certificadas deben ester Emitidos para poder emitir el Permiso
Confirmo que se ha emitido el Andlisis de Riesgos si
El Analisis de Riesgo debe estar emitide para poder emitir el Permisa
¢Desea emitir el permiso?
Fecha de Inicio 2022-01-14 13:40
Trabajo permitido hasta (DURACION MAXIMA: 12 horas): oo

N° de Ejecutantes

21

Agregar nota o fla L . Complete todos los campos requeridos. Resaltar campos requeridos Guardar
Hay valores invalidos en el formulario P P 4 P d

De no corresponder aislamientos o certificados asociados al permiso, por defecto se seleccionara la
opcion de “N/A”.
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Emisién
Responsable de  Confirmo que se realizaron los aislamientos, bloqueos v tarjeteos requeridos
Emisidn

Confirmo que se han emitido todos los certificados de apoyo

Confirmo que se ha emitido el Analisis de Riesgos

¢Desea emitir el permiso?

Fecha de Inicio
Trabajo permitido hasta (DURACION MAXIMA: 12 horas)

N° de Ejecutantes

Agregar nota o flag

PERMISOS DE TRABAJO

Manual de Usuario

Firmado

Complete todos los campos requeridos. | Resaltar campos requeridos

El usuario AAL podra decidir en esta etapa la emision o no emision del permiso. Al seleccionar “Si” junto

al campo “; Desea emitir el permiso?”, el permiso podra pasar al estado “Emitido” luego de guardar, y en
caso contrario, el usuario debera ingresar el motivo de la no-emision y el estado del permiso pasara a

“Pendiente Emision” luego de guardar.

Eeapu'nsable de Confirmo que se realizaron los aislamientos, blogueos y tarjeteos requeridos si
misién

Confirmo que se han emitido todos los certificados de apoyo Si
Confirmo que se ha emitido el Andlisis de Riesgos si

¢Desea emitir el permiso?

* Firmado

-

Motivo

Fecha de Inicio
Trabajo parmitido hasta (DURACION MAXIMA- 12 horas)

2022-01-14 1421

N° de Ejecutantes

w

Agregar nota o flag

Complete todos los campos requeridos. | Resaltar campos requeridos

El campo de “Fecha de Inicio” se completara automaticamente por el sistema con la fecha actual pero el
usuario podra editarla y el usuario debera completar el campo “Fecha de finalizacién del turno”.

Prueba de Gas Fecha Tiempo de Validez  LEL % Oxigeno % CO (PPM) Sulfuro de Otre Fecha Calibracion vigente Firmado
Inicial Hidrégeno (PPM) equipo detector
g 12 Horals =l
210 195~23 525 210
Responsable de Confirmo que se realizaron los aislamientos, bloqueos y tarjeteos requeridos | si | No NA * Firmado
Emision -
Confirmo que se han emitido todos los certificados de apoyo | si | No NA -
Confirmo que se ha emitido el Andlisis de Riesgos M
¢ Desea emitir el permiso? |m
Motivo
Fecha de Inicio 2022.06-24 10.03 = 0
Fecha finalizacion de turno (DURACION MAXIMA: 12 horas) | =0
N° de Ejeculantes < Junio 2022 >
lu ma mi ju vi sa do
101 02 03 04 05
Agregar nota o flag Complete todos los campos requeridos. |  Resaltar campos requeridos.
—_—— 06 07 08 09 10 11
13 14 15 16 17 18 19
En Ejecucion ~
] 20 21 2 23 2425 B
27 28 29 30
24 junio 2022
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Responsable de  Confirmo que se realizaron los aislamientos, bloqueos y tarjeteos requeridos * Firmado
Emisidn
Confirmo que se han emitido todos los certificados de apoyo *
Confirmo que se ha emitido el Andlisis de Riesgos
¢Desea emitir el permiso?
Fecha de Inicio 2022-01-14 15:53
Trabajo permitido hasta (DURACION MAXIMA- 12 horas): | 20220114 16.53 IM o
00-00 (a)
N° de Ejecutantes 00:30
01:00
) _ 01:30
Maostrar historial de auditoria (0) | [ Agregar nota o flag Hay valores invalid 02-00 Resaltar campos requeridos Guardar
02:30
03:00
03:30
-nn v

Una vez que el usuario haya completado los campos obligatorios podra hacer clic sobre el botén “Guardar’
al final de la seccién para pasar el permiso al estado “Emitido’.

Responsable de  Confirmo que se realizaron los 1tos,
Emisidn

qt y tarjeteos di i * Firmado

Confirmo que se han emitido todos los certificados de apoyo -

Confirmo que se ha emitido el Andlisis de Riesgos

¢Desea emitir el permiso?

Fecha de Inicio 2022-01-14 15:55

Trabajo permitido hasta (DURACION MAXIMA- 12 horas) | 20220114 2300 ‘ ) ‘

N° de Ejecutantes | 3 |

21
WMostrar historial de auditoria (0) ‘ l Agregar nota o flag
m Uttima Modificacion hace unos segundes & | Actualizar datos | Historial de versiones | [

Prueba de Gas Fecha Tiempo de Validez LEL % ‘Oxigeno % CO (PPM) Sulfuro de Otro Fecha Calibracion vigente Firmado
Inicial Hidrogeno (PPM) equipo detector

2022-06-24 12 Horals 9 21 21 87 2022-06-23

<10 195~23 <25 <10

Responsable de Confirmo que se realizaron los aislamientos, bloqueos y tarjeteos requeridos si | No Firmado
Emisién -

Confirmo que se han emitida todos los certificados de apoyo si | No m

Confirmo que se ha emitido el Andlisis de Riesgos S No

¢ Desea emitir &l permiso? No

Fecha de Inicio 2022-06-24 10:03

Fecha finalizacién de tumo (DURACION MAXIMA: 12 horas) 2022-06-24 17.00

N de Ejecutantes 3

21

[ Mostrar historial de auditoria (1) ] [ Agregar nota o flag ] Maria Paula Lamelas m

En caso de haber ingresado que el trabajo requiere de pruebas de gases, se deberan completar los
siguientes campos:

e Fecha
o LEL%
e Oxigeno%
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e CO (PPM)
e Sulfuro de Hidrogeno (PPM)
e Otro (opcional)
e Fecha Calibracion vigente equipo detector
e Firma (opcional)
Emision ~
Prugba de Gas. Fecha Tiempo de Validez LEL % Oxigeno % CO (PPM) Sulfuro de Otro Fecha Calibracion vigente Firmado
Inicial Hidrogeno (FPM) equipo detector i g
022-01-14 | g8 | 12Horals 9 203 20 9 2022-01-12 e
<10 195~23 <25 <10
:;:t;:samade Confirmo que se realizaron los aislamientos, bloquens y tarjeteos requeridos. HI” A ‘ * Firmado
Confirmo que se han emitido todos los cerificados de apoyo ﬂ” wa | -

Confirmo que se ha emitido el Analisis de Riesgos HI'
;Desea emitir el permiso? El

Fecha de Inicio 2022-01-14 15:55
Trabajo permitido hasta (DURACION MAXIMA: 12 horas): 2022-01-14 23.00 )
1 de Ejecutantes 3
=
| Agregar nota o flag | Guardar

2.5.2.3. Ejecucion

Para confirmar el inicio efectivo del trabajo, el usuario Autoridad Ejecutante debera completar
obligatoriamente los siguientes campos de la seccion En Ejecucion:

Como autoridad ejecutante entiendo el trabajo a realizar

Entiendo los riesgos que conlleva

Entiendo las precauciones necesarias

El trabajo, los riesgos y las precauciones se han explicado a todos los usuarios del permiso

Opcionalmente, se podra adjuntar evidencia de cualquier tipo (imagenes, videos, archivos de texto, etc.),
observaciones, incluir firmas tanto de la AAL como AE.

Los trabajadores ejecutantes deberan completar su nombre y firma dando consentimiento sobre el uso de
datos personales en la aplicacion y el/los trabajadores/es que no completen sus datos aqui no autorizaran
el uso de sus datos.

En Ejecucion ~
Como auteridad ejeculante enfiendo el trabajo a realizar: [ Entiendo los riesgos que conlleva ] Firma de Autoridad
Enfiendo Ias precaucionss necesarias: O El trabajo, los riesgos y las precauciones se han explicado a todos los [ BN
usuarios dsl permiso
Evidencia Obssryacion Firma ds Autoridad
de arsa local

Arrastre archivos aqui

Dy ion de i de la inf ion p I en Ecopetrol S.A.

Los abajo firmantes autorizamos a Ecopetrol S.A para que mis datos sean tratados para |a trazabilidad d |a aprobacion y sjecucion de un parmiso de trabajo yio contactarme para temas relacionados con & psrmiso de trabajo solicitado
bajo Ia politica de tratamiento de datos de Ecopetrol 5.A. que puedo consultar en: Haga clic aqui

Equipo de trabajadores

Hombre Firma de los trabajadores Nombre Firma de los trabajadores

Formulario firmado

Arrastre archivos aqu

Agregar nota o flag Complete todos los campos requeridos. | Resaltar campos requeridos

HEXAGON PPM | 40



(4 4 HEXAGON PERMISOS DE TRABAJO

PPM Manual de Usuario

Encaso deno contarconundispotivo mévil para ejecutar lafirma, se dispondra de un campo para adjuntar
el formulario firmado o podran imprimir dicho formulario para completar sus datos manualmente.

Unavez que la Autoridad Ejecutante y otros usuarios hayan completado los campos requeridos, se deberd
hacer clic sobre el botdn “Guardar” al final de la seccion para pasar el estado de permiso a “En Ejecucion’”

En Ejecucion A

Gomo auteridad ejeculante entiende el lrabajo a realizar: Entiendo los riesgos que conlleva: Firma de Autoridad

Entiendo las precauciones necesarias El frabajo. los riesgos y las precauciones se han explicado a lodos los Eparime

usuarios del permiso.
Evidencia Observacién o Fitma de Auloridad
de drea local
Arrastre archivos agui
Decl; ion de i de la infe ion p I en Ecopetrol S.A.

Los abajo firmantes autorizamos a Ecopetrol 5.A_ para que mis datos sean fratados para la frazabilidad de |a aprobacién y ejecucién de un permiso de trabajo y/o contactarme para temas relacionados con el permiso de trabajo solicitado.
bajo |a politica de tratamiento de datos de Ecopetrol 5.A. que puedo consultar en: Haga clic aqui

Equipo de trabajadores

Nombre Firma de los trabajadores Nombre Firma de los trabajadores
Demo _ Dema 1
—
i ( e
2022-01-14 18:18 2022-01-14 16:18
Formulario firmado
Amastre archives aqu
Aregarnota oag
En Ejecucién S| Actualizar datos Historial de versiones | (5
En Ejecucion Guardado ~
‘ Mostrar historial de auditoria (1) | ‘ Agregar nota o flag | Administrator

El permiso de trabajo se mantendra en el estado “En Ejecucion” hasta que se cumpla con el periodo de
validez ingresado en la seccion de Emision. Una vez pasada esta fecha, el permiso pasaa
automaticamente al estado “Fuera de Tiempo”. En este estado, el rol Autoridad de Area Local tendra la
opcioén de completar la seccion de Revalidacion para re-emitir el permiso (ver seccion 2.5.2.6) o completar
la seccion de Suspension (ver seccion 2.5.2.5). El rol Autoridad Ejecutante, por otro lado, podra completar
la seccion de Solicitud de Emisidn para notificar al AAL del &rea que desea continuar con la actividad (ver

seccion 2.5.2.4) o completar y guardar la seccion de Finalizacién del Trabajo para dar cierre a la actividad
(ver seccion 2.5.2.7).

Para volver a ejecutar la actividad, el usuario AE debera hacer clic sobre el boton [+] para habilitar una
nueva seccion de En Ejecucion como se indica en la siguiente pantalla.
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Como auteridad ejecutante entiendo el trabajo a realizar:

PERMISOS DE TRABAJO

Entiendo los riesgos que conlieva:

Manual de Usuario

Guardado &~

Firma de Auteridad

Entiendo las precaucionas nacesarias: Eltrabajo, los rizsgos y |as precaucionss ss han explicado a todos los Eeriin
usuarios del permiso
Evidencia Observacién Dema Firma de Autoridad
de area local

D ion de i de la inf ion p I en Ecopetrol S.A.

Los abajo firmantes autorizamos a Ecopetrol S.A_ para que mis datos sean fratados para la trazabilidad de Ia aprobacian y ejecucion de un permiso de trabajo y/o contactarme para femas relacionados con el permiso de trabajo solicitado,
bajo la politica de tratamiento de datos de Ecopetrol S.A. que pusda consultar en: Haga clic aqul
Equipo de trabajadores

Hombre Firma de los trabajadores HNombre Firma de los trabajadores
Demo Demo 1
—)
P { —
2022-01-14 18:18 2022-01-14 16:18

Formulario firmado

Administrator [EeliEizinEisle]

[ Mostrar historial de auditoria (1) l l Agregar nota o flag ]

Importante: La seccidn En Ejecucion no se habilitard si la fecha actual no se encuentra dentro del rango
de fechas ingresado por la Autoridad de Area Local en la seccion Emision o Revalidacion.

Nota: Si la Autoridad Ejecutante completa esta seccion en modo offline, los cambios se veran reflejados
luego de sincronizar la aplicacion con conexion del dispositivo movil.

2.5.2.4. Solicitud de Revalidacion

En caso de que el Autoridad Ejecutante haya concluido con el turno de trabajo, pero desee solicitar la
revalidacion a la Autoridad de Area Local podra hacerlo completando el checkbox seguido del mensaje:

“Desea continuar la actividad en el siguiente turno o jornada de trabajo”.

Solicitud de Revalidacion

Desea continuar la actividad en el siguiente tumo o jornada de rabajo

Agregar nota o flag

Luego de guardar, el estado del permiso pasara a “Pendiente Emision”.

Solicitud de Revalidacion
Desea continuar la actividad en el siguiente tumo o jomada de trabajo

| Agregar nota o flag

Solicitud de Revalidacion

2.5.2.5. Suspension

Pendiente Emisién

Complete todos los campos requeridos. Resaltar campos requeridos

-

S Actualizardatos | Historial de versiones | [B

Guardado [ A

Dado que se desea suspender la actividad, el usuario con rol Autoridad de Area Local o Autoridad de
Area podran hacerlo completando el campo de “Motivo de la suspension”. Opcionalmente, podra ingresar
una firmay adjuntar evidencia en los campos correspondientes.
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Motivo de la suspensidn Suspension temporal | Firma de la

Autoridad de
Evidencia area local o
Autoridad de
area
| WMostrar historial de auditoria (0) ‘ l Agregar nota o flag ] Guardar
——

Luego de guardar la seccion, el permiso pasara al estado “Suspendido”.

Suspendido & Actualizar datos Historial de versiones  [§
Motivo de la suspensidn Suspensidn temporal Firma de la
Autoridad de
) area local o
ErETED Autoridad de
area
[ Maostrar historial de auditoria (1) I [ Agregar nota o flag I SN GUARDADO

En caso de que desee retomar la actividad luego de suspendida, debera completar la seccién de
Revalidacién detallada a continuacion.

2.5.2.6. Revalidacion
El usuario con rol Autoridad de Area Local podra reemitir completando los campos obligatorios de la
seccién Revalidacién. En caso de que corresponda, se debera validar que los certificados y aislamientos
continden en el estado correspondiente e ingresar la fecha de validez de la emision.

Adicionalmente podra detallar el nimero de ejecutantes y firma tanto de la AAL como de la AE.

Confirmo que todos los Cerfificados requeridos son validos y que todos los Aislamientos estan en su lugar. m

Fecha de Inicio 2021-11-09 16:28

Trabajo Permitido Hasta (DURACION MAXIMA® 12 horas)

N° de Ejecutantes Responsable de
Ejecucion

Mastrar historial de auditoria (0) Agregar nota o flag Complete todos los campos requeridos. | Resaltar campos requeridos. Guardar

Completados los campos obligatorios, se habilitara el botén “Guardar” y luego el estado del permiso
cambiara a “Emitido” para que la Autoridad Ejecutante pueda volver a poner en ejecucion la actividad.

Pendiente Emision O Actualizar datos || Historial de versiones | [
Re-emiiir el Confirmo que todos los. Certificados. requeridos son validos y que todos los Aislamientos estan en su lugar. Rt o
" Emusién

Fecha de Inicio 2021-1-0 16:28

Trabajo Permitido Hasta (DURACION MAXIMA: 12 horas): A0 2200 e

Ne de Ejecutantes 5 Responsable de

Ejecucion
21
Mostrar historial de auditoria (0) | Guardar |
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O Acualizardatos | Historial de versiones | [

Revalidacion Guardado [ A

Mostrar historial de auditorfa (1) Agregar nota o flag [EUET GUARDADO

Luego de que el Permiso haya sido revalidado por primera vez, el usuario AAL debera hacer clic sobre el
icono [+] en la esquina izquierda de la seccion como seindica en la siguiente pantalla.

Revalidacién Guardado @ ~
Re-emitir e Confirmo que todos los Certificados requeridos son validos y que todos los Aislamientos estan en su lugar Responsable de
permiso Emisién
Fecha de Inicio 2021-11-12 1559
Trabajo Permitido Hasta (DQURACION MAXIMA: 12 horas) 2021-11-12 18:09
N° de Ejecutantes 7 Responsable de
21 Ejecucion
B Mostrar historial de auditoria (1) | \ Agregar nota o flag | Emisor
. . ., .
2.5.27. Finalizacion del Trabajo

Una vez que el permiso se encuentre en estado “En Ejecucion” o “Suspendido”, el usuario con rol
Autoridad Ejecutante podra finalizar el trabajo completando los siguientes campos:

e Eltrabajo ha sido terminado
e Elsitio y el equipo quedan en condiciones seguras
e Entrego el arealimpiay libre de desechos y materiales

También debera confirmar seleccionando “Si” que los certificados asociados no se encuentran activos o
en caso de que no corresponda, seleccionar la opcion “N/A”.

Opcionalmente, podra ingresar un comentario, adjuntar evidencias del sitio y firmar la seccion.

Finalizacion del Trabajo -
El trabajo ha sido terminado [m} Comentario
El sitio y el equipo quedan en condicionss seguras o
Entrego el drea limpia y libre de desechos y materiales [m]
Adjuntar evidencias Firma Ejecutor

Arrastre al
Confirmo que todos los certificados asociados no estan activos. [(siwo |[ wa

Agregar nota o flag ‘Complete todos los campos requeridos. Resaltar campos requendos
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-in Ejecucién O | Actualizar datos | Historial de versiones | [
El trabajo ha sido terminado Comentario
El sttio y el equipo quedan en condiciones seguras a
Entrego el drea limpia y libre de desechos y materiales p
Adjuntar evidencias Firma Ejecutor
Arrasire archivos aqui
Confirmo que todos los certificados asociados no estdn activos E
Este permiso tians certiicados emil iados. Ingress ala pestafia Cartificados y complete la seccidn de Finalizacion si lo
requiers finalizas.
foreae e el

Luego de guardar la seccion, el permiso pasara al estado “Cerrado”.

| Actualizardatos | Historial de versiones [

El frabajo ha sido terminado Comentario
El sitio y el equipo quedan en condiciones seguras
Entrego el drea limpia y libre de desechos y materiales
Adjuntar evidencias Firma Ejecutor
Confirmo que todos los cerfificados asociados no estan activos. No | NA

Este permiso tiana ceriiicados emilidos asociados. Ingrese a la pestaiia Cerificadus y complet la seccion de Finalizacidn silo

requisrs finalizar
[ Mostrar historial de auditoria (1) ] [ Agregar nota o flag l Ejecutor

2.5.2.8. Cierre del Permiso

Posterior a la finalizacion del trabajo por parte de la Autoridad Ejecutante, el rol Autoridad de Area Local
podra completar la seccién de Finalizacion del Permiso para pasar el formulario al estado “Completo”.
Este es el estado final, por lo que luego de guardar la seccién el documento quedara bloqueado y no se
podréa realizar ninguna accion sobre el flujo de trabajo.

Para guardar dicha seccion, se deberan completar los campos:

e Elé&reaquedalimpiay libre de desechosy materiales
e Sehanrealizado y aceptado todas las pruebas de recibo
e Elpermiso de trabajo ha sido suspendido definitivamente

Hallazgos durante la ejecucion del trabajo Todo en condiciones Firma Emisor
Emisor 2021-11.09 16:38
El drea queda limpia y libre de desechos y maleriales [/}
Se han realizado y aceplado todas las pruebas de recibo
El permiso de trabajo ha sido suspendido definitivamente /]
Adjuntar evidencias
Arrastre archivos aqui .

En el caso del Permiso de Trabajo en Caliente se observara el campo adicional:

e Cumplidos 60 minutos de haber finalizado el trabajo en caliente, he verificado que no existe
riesgo de incendio en el area intervenida.
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Cierre del Permiso ~
Hallazgos durante la ejecucion del trabajo Firma Emisor . ) ) ) .

Cumplidos 60 minutos de haber finalizado el frabajo en caliente, he verificado que no existe riesgo de incendio en el drea intervenida.
El drea queda limpia y libre de desechos y materiales
Se han realizado y aceptado todas las pruebas de recibo
El parmiso de trabajo ha sido suspendido definitivaments
Adjuntar evidencias

| Agregar nota o flag Guardar

Y para el Permiso de Trabajo Eléctrico, el campo:

e He notificado la terminacion de este trabajo al representante del rea eléctrica.

Opcionalmente, podra adjuntar las evidencias correspondientes y una firma.

A Configuracion g abajo Tableros~ Certificaciones~  Lecciones Aprendidas+~ Documentacion~ Buscar  Ayuda A Emisor

PERMISOS DE TRABAJO
PT-F545 - Demo c

Permisos de Trabajo

Detalle Asslamientos (1 Certificados (1 Andlisis de Riesgos (1) Formularios Alta Frecuencia y AR Emisores ( Lecciones Aprendidas (20+

Completo T Actvalzardatos  Historial de versiones RO *

Cierre del Permiso Guardado ~

2.5.3. Permiso de Trabajo de Alta Frecuencia

Cuando se trate de una actividad que no tenga riesgos mayores de niveles bajos y sea rutinaria como,

por ejemplo, la poda del césped, pintura, entre otros, el usuario podra gestionar un permiso de alta
frecuencia con el siguiente flujo de trabajo. En este caso, no se requerira de certificados o aislamientos,
Unicamente el analisis de riesgo correspondiente.
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Diagrama de Flujo Solicitud de Permisos de Diagrama de Flujo Ejecucién de Permisos de
Trabajo Trabajo
“Alta Frecuencia” “Alta Frecuencia”

Ingreso de AR,
documentos
adjuntos

Este permiso
NO de debe

llevar
certificados de

apoyo
relacionados

Ejecutor

Autorizado

Ejecutor

Borrador

Rechaza

Divulgar los
riesgosy

Emitido

Emisor y Autoridad
de drea dillgencian
secciones del
permiso

controles
asociados al

|
Emisor

Aprueba

desarrollo de
las actividades
contenidas en
el permiso de
trabajo

Revalidar

El sistema realizara un
proceso de depuracion de

Emisor / Ejecutor

permisos que no En Ejecucién

continuaron su flujoy
Tlegan a su fecha de
valido hasta

Rechaza Si Revalidar

Suspender Revalidar  Pasada 12 Horas
trabajo,

suspender
y

permiso

trabajo

(Masivao oo ik
Individual) uspendido

El sistemas
Automaticamente

Emisor / AA

Aprobado

Autoridad Area

Sistema

Sistema

Entrega de
sitio de trabajo
{Aplica
condiciones)

Ejecutor

Requiere Cambio:
en ARy PT

Emisor

Recibe el sitio en 4

buenas condiciones
y derra certificados
de apoyo si aplica

Para crear este tipo de permiso, se deberé acceder sobre la barra de navegacion Paquete de Trabajo >
Permisos de Trabajo y hacer clic sobre el boton “Agregar” Alta Frecuencia.

Emisor

& Configuracion-=  Paquele de Trabajo- Tableros~  Certificaciones acciones Aprendidas~  Documentacion=  Buscar  Ayuda B 1 Ejecuto
Permisos de Trabajo c
T Fitros  Lista | LineadeTiempo Calendario Buscar Vista esquemdtica~ 1 2 3 70 Siguiente | Exportar -

@ Trabajo en Caliente @) Trabajoen Frio ) Trabajo Eléctrico

El usuario debera completar los siguientes campos de la primera subseccion para poder guardar el
formulario en estado “Borrador”.

A. Generalidades

Area

Equipo SAP, Equipo o No Aplica Equipo
Descripcion del Trabajo a realizar
Equipamiento de Trabajo y Herramientas
Orden de Trabajo

Especiaidad
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A. GENERALIDADES
Fecha de diligenciamiento 2022-01-17 06:31 Fecha de Inicio Pianificada 2022-01-17 06:31 Fecha de Finalizacién Planificada 2023-01-17 06:30
Empresa Ejecutora Orden (es) de Mtto / OT (s) /
Contrato
%rea Requeddo Valoracin de Riesgo Residual de
Nivel 3 coligatonio 1a Actividad
Equipo SAP
Equipo(s) o Sistema Objeto del Trabajo No Apiica Equipo
Descripcion del Trabajo a realizar
s
Hermramientas Principales y/o Equipos
Especialidad
Mecanica Electronica Well Service
Instrumentacién Calicad Perforacion
Eléctrica cwmil Complementamiento
Electromecanica Comunicaciones Otros
Metaimecanica Workover
Para guarde como en el botén verde de la barra superlor| ¥ Guardar |

Para este tipo de permiso, la fecha de diligenciamiento se completara automaticamente con la fecha
actual de creaciondel registro.

En la siguiente subseccién, al igual que cualquier otro tipo de permiso, tanto el usuario con rol Autoridad
Ejecutante (AE) como Autoridad de Area Local (AAL) podra ingresar opcionalmente los elementos de
proteccion personal que correspondan filtrando por “Tipo de Peligro” y “Cargo”. En caso de no encontrar
el EPP deseado, se podra ingresar en el campo “Otros”.

En el cuadro siguiente “Resumen de peligros” se podran visualizar los peligros, controles y nivel de
riesgo correspondiente al analisis de riesgo luego de que se encuentre diligenciado.

B. ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL Y PRINCIPALES PELIGROS, CONTROLES

Elementos de P 6n Personal por la Autoridad Ejecutante)

Tipo de peligro LOCATIVOS ~ | Cago Operador -
EPP Casco de seguridad - | Otros

Elementos de P 6n Personal por la AAL)

Tipo de peligro - Cargo

EPP - Otros.

Resumen de peligros (extraido del analisis de riesgo)

Peligro Especifico Controles Valoracion de Riesgo Residual

Andamios inseguros Andamio certificado, con tarjeta segun corresponda (3) Bajo

En la seccion C. Planeacion, Programacion; y Alistamiento del Trabajo, el usuario visualizara el checkbox
de Andlisis de Riesgo seleccionado por defecto ya que este documento sera obligatorio para avanzar
con la gestion del permiso. Enla subseccion de Documentacion Adicional se visualizara la seleccion del
Procedimiento/Instructivo de Trabajo y el campo de tipo adjunto obligatorios. Adicionalmente se podra
adjuntar el Procedimiento de Rescate, Ficha de datos de Seguridad (FDS) y Leccion Aprendida en caso
de ser necesarios o seleccionar los requerimientos o indicaciones adicionales como Afectacién
Ambiental o Autorizacion de Cierre de Via, etc.

C. PLANEACION, PROGRAMACION; Y ALISTAMIENTO DEL TRABAJO
Documentacién de Apoyo
Andlisis de Riesgo Req

nalisis de Riesgo

Adjuntar en
Documentacién Adicional
Procedimiento/Instructivo de Trabajo Instalacion de puesta a tierra de equipos y/o estructuras

estaiia de analisis de riesgos.

Leccion Aprendida

0o 0O

Procedimiento de Rescale o Se requiere verificar condiciones atmosféricos y direccion del

viento
Afectacidn Ambiental por |a Ejecucidn del Trabajo a Autorizacion Cierre de Via | Ficha de datos de seguridad (FDS) a
Adjuntos

Procedimiento/Instructivo de Trabajo \rrastre archivos aqui
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Unavez que el analisis de riesgo se haya diligenciado, se visualizara el nimero identificatorio de dicho
formulario.

PERMISOS DE TRABAJO

Permisos de Trabajo » PT-AF101 - Demo PT-AF (s
Detalle  Analisis de Riesgos (1 Formularios Alta Frecuencia y AR AAL Ubicacicn ArcGis
Utima Modificacién hace 7 minutos | Actualizar dafos | Historial de versiones  [R@ =
Equipos defectuasos / sin proteccidn Implementacion de préctica segura SAS (3) Bajo
C. PLANEACION, PROGRAMACION; Y ALISTAMIENTO DEL TRABAJO
Documentacién de Apoyo
Al iesgo Req
Andlisis de Riesgo

Documentacion Adicional
Procedimiento/instructivo de Trabajo Se requiera verificar condiciones atmosféricos y direccisn del viento o
Pracedimiento de Rescate O Autorizacion Cierre da Via 0
Afectacion Ambiental por a Ejecucién del Trabajo [u) Leccion Aprendida

m}
Instalacion de puesta a tierra de equipos y/o estructuras. O ID de Leccion Aprendida
Los equipos/herramientas/EPP a utilizar tienen su certificado de prueba vigentes O Ficha de datos de sequridad (FDS) o
Otros w}
Adjuntos
Pracedimiento/insiructivo de Trabajo

Prueba 137736 docx
Para enviar el Permiso de Trabajo a la Autoridad de Area Local (Emisor) seleccione el botén Guardar
Agregar nota o flag Guardar | Autoridad de Area Local (AAL)

Luego de guardar, el estado del permiso pasara a “Solicitado” y se notificara a las AAL del area.

dor Servidor=  Configuracion =  Ma miento~  Paquete de Trabajo Tabk g Documentacion-  Bu: Ayuda

PERMISOS DE TRABAJO
o  PT-AF101 - Demo PT-AF (<4

Detalle Andlisis de Riesgos (1) Formularios Alta Frecuencia y AR AAL Ubicacién ArcGis

Ultima Modificacion hace unos sequndos | Actualizar datos | Historial de versiones [R® *

Equipos defectuosos / sin proteccion Implementacién de préctica segura SAS (3) Bajo

C.PL 6 ON; Y AL TO DEL TRABAJO
Documentacién de Apoyo

Anilisis de Riesgo Req

AR880 Andlisis de Riesgo

Documentacion Adicional

Procedimiento/Instructivo de Trabajo Se requiere verificar condiciones atmosféricos y direccion del viento

Procedimiento de Rescate Autorizacién Cierre de Via
Afectacion Ambiental por la Ejecucion del Trabajo Leccion Aprendida

Instalacion de puesta a tierra de equipos /o estructuras 1D de Leccion Aprendida

Los equipos/herramientas/EPP a utilizar tienen su certificado de prueba vigentes Ficha de datos de seguridad (FDS)
Otros.

Adjuntos

Procedimiento/instructivo de Trabajo Prueba 137736 docx

Maria Paula Lamelas (NSRRI Modificar Autoridad de Area Local (AAL)

Mostrar histo

| de auditoria (1) ‘ Ag

2.5.31. Aprobacion de la Autoridad de Area Local (AAL)

Posteriormente, se habilitaran los botones “Aprobar’ y “Rechazar” al final de la seccién Detalle del
Permiso.
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#  Administrador Servidor-  Configuracion-  Manlenimiento-  Paquele de Trabajo-  Tableros-  Cerlificaciones -  Lecciones Aprendidas- SAP PM-  Documentacion- Buscar  Ayuda oAl & opetrol com.co
PERMISOS DE TRABAJO
Permisos de Trabajo » PT-AF101 - Demo PT-AF (<4
Detalle Andlisis de Riesgos (1) Formularios Alta Frecuencia y AR AAL (0) Ubicacion ArcGis
Solicitado Ultma Modificacion hace 2 minutos | Aclualizar datos | Historial de versiones (R @ *

EPP - Otros

Resumen de peligros (extraido del analisis de riesgo)

Paligro Espacifico Controles Valoracién da Riesgo Residual

Equipos defectuosos / sin proteccién Implementacion de praclica segura SAS (3) Bajo

C. PLANEACION, PROGRAMACION; Y ALISTAMIENTO DEL TRABAJO

Documentacién de Apoyo

Analisis de Riesgo Req

ARBB0 Andlisis de Riesgo

Documentacién Adicional

Procedimiento/instructivo de Trabajo Se requiere verificar condiciones atmosféricos y direccidn del viento

Procedimiento de Rescate Autorizacién Cierre de Via

Afectacion Ambiental por la Ejecucion del Trabajo Leccion Aprendida

Instalacion de puesta a tierra de equipos yio estructuras 1D de Leccion Aprendida

Los equipasiherramientas/EPP a utilizar tienen su certificado de prueba vigentes Ficha de datos de seguridad (FDS)

Otros:

Adjuntos

Procedimiento/instructivo de Trabajo Prueba 137736.docx

‘ Mostrar historial de auditoria (1) Agregar nota o flag Maria Paula Lamelas [[ERLGOIANS] = Modificar I Autoridad de Area Local (AAL) ~ Aprobar Rechazar

Recuerde como Autoridad de Area Local debera asignar su nombre de usuario en la casilla
correspondiente para tener permisos sobre el formulario.

En caso de rechazar, se abrira una ventana para ingresar el motivo del rechazo y el permiso volvera al
estado “Borrador”.

Procedimiento de Rescate

Alectacion Ambiental por la Ejecucion del Trabajo

Instalacion de puesta a tierra de equipos yio estructuras

Los equipos/herramientas/EPP a utilizar tienen su certificado de prueba vigentes

Autorizacion Cierre de Via

Leccién Aprendida

1D de Leccién Aprandida

Ficha de datos de seguridad (FDS)

Ofros:
Adjuntos
Procedimiento/instructivo de Trabajo Prueba 137736 docx
Maostrar historial de auditoria (2) Agregar nota o flag Maria Paula Lamelas  [RellZIR{sE\sle} Modificar | Autoridad de Area Local (AAL) Marfa Paula Lamelas [JRiZestvitate] |

La Autoridad Ejecutante debera hacer clic sobre el boton “Modificar” para editar el formulario segun las
indicaciones de la Autoridad de Area Local.

En caso de aprobar, el permiso se mantendra en estado “Solicitado” y se habilitara la seccion Aprobacion
de Autoridad Area Local para validar el estado del Andlisis de Riesgo antes de pasar al estado
“Pendiente Autorizacion”.
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Uttima Modificacion hace unos segundos & | Actualizar datos || Historial de versiones | [§
Procedimiento de Rescate Autorizacion Cierre de Via
Afectacon Ambiental por la Ejecucion del Trabajo Leccion Aprendida
Instalacién de puesta a tierra de equipos y/o estructuras 1D de Leccion Aprendida
Los equiposiherramientas/EPP a utilizar tienen su certificado de prueba vigentes Ficha de datos de seguridad (FDS)
Otros:
Adjuntos
Procedimiento/Instructivo de Trabajo Prueba 137736 docx
[ Mostrar nistoral do audtoria 5) | [ Agrogar nota o fieg | Maria Paula Lamelas (EEENEEY | Modiicar | | Autoridad de Area Local (AAL) Maria Paula Lamelas |

He revisado el alcance del trabajo, los requisiles y precauciones de HSE que se detallan anteriormente y estoy de acuerdo con la Gestidn de Riesgos.

da auditoria Complete todos los campos requernidos. Resaltar campos requeridos Suardar Autoridad de Area  Aprobar Rechazar

El sistema validara que el analisis de riesgo asociado se encuentre en el estado “Aprobado evaluacion
de riesgo” para habilitar el boton “Guardar”.

He revisado el alcance del trabajo, los requisitos y de HSE que se detallan d .

Trabao.

Agregar nola o flag . Guardar Autoridad de Area
Hay valores invdlidos en el formulario

En caso de que se indique desacuerdo sobre el andlisis de riesgo, el usuario visualizara el mensaje de
advertencia y no podra avanzar en el flujo hasta que el AR se encuentre aprobado.

He revisado el alcance del trabajo, los requisitos y precauciones de HSE que se delallan anteriormente y estoy de acuerdo con la Gestion de Riesgos

AINO astar de acuerdo con los requisitos.y precauciones 66 HSE ylo ol AR so
‘encuentre rechazado debe rechazar &l Permiso de trabajo y también el AR
‘asociado

fostrar historial de auditoria (0 Agregar nola o flag Hay valores invaiidos en e formulario Guardar Autoridad de Area  Apiobar Rechazal

Una vez validado el AR, la Autoridad de Area Local podra hacer clic en guardar para pasar el estado del
permiso a “Pendiente Autorizacion”. Los botones de “Aprobar” y “Rechazar” se habilitaran para el rol
Autoridad de Area.

Pendiente Autorizacion Ultima Modificacion hace unos sequndos < Actualizar datos | Hislorial de versiones | [

He revisado el alcance del frabajo, los requisitos y precauciones de HSE que se detallan anteriormente y estoy de acuerdo con la Gestin de Riesgos. No

[ Mostrar historial de auditoria (1) | { Agregar nota o flag J Marfa Paula Lamelas m Modificar | Imﬁaauuei\ma Aprobar | | Rechazar ||

Al hacer clic sobre el boton “Rechazar”, se abrira la ventana para ingresar el motivo y el estado del
permiso volvera a “Solicitado’.
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Pendiente Autorizacién Ultima Modificacion hace unos segundos & | Actualizar datos Historial de versiones

Rechazar

Por favor ingrese el motivo de rechazo

CANCELAR

Solicitado Ultima Modificacion hace unes segundos ‘< | Aclualizar datos || Historial de versiones | [§

Aprobacién de Autoridad Area Local Rechazado ] ~
He revisado el alcance del trabajo, los requisitos y precauciones de HSE que se detallan anteriormente y estoy de acuerdo con la Gestion de Riesgos. |
Mostrar historial de auditoria (2) ‘ Agregar nota o flag Maria Paula Lamelas [ESVEIN

Modificar lqutonugd deArea Marla Paula Lamelas

En caso de que el permiso sea aprobado, el estado se mantendra en el estado “Pendiente Autorizacion”
y se habilitara la siguiente seccién Autorizacion de la Autoridad de Area.

Pendiente Autorizacion Ultima Modificacion hace unos segundos < Actualizar datos Historial de versiones | [&y

Aprobacion de Autoridad Area Local Aprobado 8~
He revisado el alcance del trabajo, los requisitos y precauciones de HSE que se detallan anteriormente y estoy de acuerdo con la Gestion de Riesgos.
| Mostrar historial de auditoria (5) | Agregar nota o flag ‘ Maria Paula Lamelas [(EILTRIREINY Modificar Autoridad de Area Maria Paula Lamelas [[AaaleRUNe]

Autorizacién de la Autoridad de Area ~
Trabajo permitido hasta (DURACION MAXIMA: 365 dias) Desde 2022-06-24 1027
iz 20230824 1025 B o
Agregar nota o flag ‘ Guardar

El usuario con el rol Autoridad de Area debera ingresar el periodo de vigencia del permiso. El campo
“Desde” sera completado automaticamente con la fecha actual y el campo “Hasta" se completara por
defecto con la fecha actual mas 12 meses. El usuario podra editar dicho campo con una fecha anterior.
Una vez pasada esta fecha, el permiso pasara al estado “Vencido”.

Autorizacion de la Autoridad de Area ~
Trabajo permitido hasta (DURACION MAXIMA 365 dias) Desde 2022-08-24 10:50
Hasta 2023-06-24 10:25 = o
| Agregar nota o flag Guardar

Luego de guardar, el permiso pasara al estado “Autorizado PT-AF”
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Autorizado "PT-AF" Ultima Modificacion hace unos segundos < | Aclualizar datos Historial de versiones | [y

Aprobacion de Autoridad Area Local Aprobado ~

Autorizacién de la Autoridad de Area Guardado ~

Con el permiso de trabajo en estado “Autorizado PT-AF”, el usuario Autoridad Ejecutante debera dirigirse
a la pestana “Formularios Alta Frecuenciay AR AAL” para gestionar la ejecucion de la actividad como se
indica en la siguiente pantalla.

#&  Administrador Servidor-  Configuracién~  Manlenimiento-  Paquete de Trabajo~  Tableros~  Certificaciones~  Lecciones Aprendidas~ SAP PM-  Documentacion- Buscar  Ayuda QA L admin (Administrator)

PERMISOS DE TRABAJO

Permisos de Trabajo » PT-AF69 - Demo PT-AF (o3
Detalle Andlists de Riesgos (1 Formularios Alta Frecuencia y AR AAL (0
Autorizado "PT-AF" ) Historial de varsiones @ *
Detalle del Permiso Guardado @ ~

PERMISO DE TRABAJO DE ALTA FRECUENCIA

GERENCIA DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

-‘_ﬁ. PT-AF69
VICEPRESIDENCIA HSE
. ROL :

HSEF-483 Elaborado 12/2021 Version 1
En caso de cualquier duda, consulte la Practica de Control de Trabajo

A. GENERALIDADES

Fecha de diligenciamiento 2022-01-17 06:31 Fecha de Inicio Planificada 2022-01-17 0723 Fecha de Finalizacion Planificada 2023-0117 0722

Empresa Ejecutora Hexagon Orden (es) de Mito / QT (5) /
Contrata

Area Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia > Turbocompresor, Laboratorio Valoracidn de Riesgo (3) Bajo
Residual de la Actividad &

Equipo SAP » Equipt

Equipo(s) o Sistema Objeto del Trabajo No Aplica Equipo

Descripcion del Trabajo a realizar Demo PT-AF

2.5.3.2. Solicitud de Emisioén

El usuario Autoridad Ejecutante debera hacer clic sobre el botén “Agregar” para crear una solicitud de
emision.

A  Configuracion Paquete de Trabajo Tableros Certificaciones Lecciones Aprendidas Documentacion Buscar Ayuda 2 Ejecutor
. . PERMISOS DE TRABAJO
Permisos de Trabajo - PT-AF41 - Demo <
Detalle Andlisis de Riesgos (1) Formularios Alta Frecuencia y AR Emisores (0 Lecciones Aprendidas (20+
Filtros

# Tipo Area Descripcion Estado

Nota: En caso de no visualizar el boton “Agregar”, el usuario debera hacer clic en el botén “Actualizar”
ubicado en la esquina superior derecha de la pantalla.

Dentro de este formulario se visualizaran todos los datos ingresados en el permiso padre y la Autoridad

Ejecutante unicamente debera completar el campo “Valido Hasta” que no podra ser mayor a 14 dias
desde lafecha actual.
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FORMULARIOS ALTA FRECUENCIA Y AR EMISORES

Perr Agregando... (<]
Detalle
@ Cancelar Boirador @
Detalle -~

PERMISO DE TRABAJO DE ALTA FRECUENCIA

GERENCIA DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

PT-AF41
VICEPRESIDENCIA HSE
< ﬁ:‘ROL
GHS-F-128 Elaborado 31108/2016 Version 1
Num. Documento
A. GENERALIDADES
Valido Desde 2021-11-00 17:46 = @ [VéidoHasta = 0
Requerido
Empresa Ejecutora Orden da Trabajo # 1234
Area Produccion-Piedemants-Piedemonte > Florefia > Turbocompresor, Laboratorio Valoracion da Riesgo
Equipo SAP + Equipot Residual
Equipo No Aplica Equipo
Trabajo a realizar Demo
Equipamiento de Trabajo y Demo

Herramientas

Luego de guardar el registro, se creara el ID del documento como seindica en la siguiente pantalla.

FORMULARIOS ALTA FRECUENCIA Y AR EMISORES
PT-AF41/1 - Demo o

Permisos de Trabajo > PT-AF41 - Demo
Detalle
Actualizar datos

Borrador Historial de versiones | [§ @ *

Detalle ~

PERMISO DE TRABAJO DE ALTA FRECUENCIA

GERENCIA DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

_ﬂ_ R PT-AF41
: ROL VICEPRESIDENCIA HSE
GHS-F-128 Elaborado 31/08/2016 Varsion 1
En caso de cualquier duda, consulte el Manual de Control de Trabajo Nim Documento PT-AF41/1
A. GENERALIDADES
Valido Desde 2021-11-00 17-46 g @ ViidoHasla 2021-11-09 19:00 2o
Empresa Ejecutora Orden de Trabaio # 1234

Area
Equipo SAP
Equipo

Trabajo a realizar

Produccion-Piedemonte-Piedemonta > Florefia = Turbocompresor, Laboratorio
+ Equipo1

No Aplica Equipo
Demo

Valoracion de Riesgo

Residual (3)Baio

Equipamiento de Trabajo y Demo

Herramientas

Especialidad

Mecdnica Calidad Well Service
Instrumentacion Civil Perforacion
Eléctrica Comunicaciones Complementamiento

Elactromacanica Workover Otros.

Para que la solicitud sea enviada a la Autoridad de Area Local, el usuario Autoridad Ejecutante debera
hacer clic sobre el boton “Guardar” al final de la seccion.
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B. ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL Y PRINCIPALES PELIGROS, CONTROLES
Elementos de Proteccién Personal (seleccionados por la Autoridad Ejecutante)

Tipo de peligro LOCATVOS Cargo Operador

EPP Casco de seguridad Otros

Elementos de Proteccién Personal (seleccionados por la AAL)

Tipo de peligro Cargo

EPP Otros

Resumen de peligros (extraido del analisis de riesgo)

Peligro Especifico Controles Valoracion de Riesgo Residual
Andamios inseguros Andamio certificado, con tarjeta segdn corresponda (3) Bajo

C. PLANEACION, PROGRAMACION; Y ALISTAMIENTO DEL TRABAJO

Documentacién de Apoyo
Anélisis de Riesgo Req
AR540 Anglisis de Riesgo
Documentacién Adicional
Procedimiento/instructivo de Trabajo Instalacion de puesta a tierra de equipos yio estructuras Leccion Aprendida
Procedimiento de Rescate Se requiere verificar condiciones atmosféricos y direccion del 1D de Leccidn Aprendida
viento
Afectacion Ambiental por la Ejecucion del Trabajo Autorizacién Cierre de Via Ficha de datos de seguridad (FDS)

Agregar nota o flag |

El estado del formulario pasara de “Borrador” a “Autorizado”.

* Administrador Mantenimiento Paquele de Trabajo Tabl 5 5 as SAP PM Docume: i Q 4 admin (Administrator)
RM [ 3 FORMULARIOS ALTA FRECUENCIA Y AR AAL

Permisos de Trabajo » PT-AF69 - Demo PT-AF69/1 - Demo PT-AF o

Detalle

©$  Actualizar datos | Historial de versionss | [§ @ “

B. ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL Y PRINCIPALES PELIGROS, CONTROLES

de P! ion Personal ( i por la Autoridad Ejecutante)
Tipo de peligro LOCATIVOS Cargo Operador
EPP Casco de seguridad Otros
deF ion Personal (: por la AAL)
Tipo de peligro Cargo
EPP Otros

Resumen de peligros (extraido del analisis de riesgo)
Paligro Especifica Controles Valoracion de Riesgo Residual
Andamios inseguros Andamio certificado, con tarjeta segin corresponda (3) Bajo

C. PLANEACION, PROGRAMACION; Y ALISTAMIENTO DEL TRABAJO

Documentacion de Apoyo
Andlisis de Riesgo Req
AR540 Andlisis de Riesgo
Documentacion Adicional
Procedimiento/instructivo de Trabajo Instalacién de puesta a tienra de equipos y/o estucturas Leccion Aprendida
Procedimiento de Rescate Se requiers verificar condiciones atmosiéricos y direccicn del ID de Leccién Aprendida
wiento
Afectacion Ambiental por la Ejecucidn del Trabajo Autorizacién Cierre de Via Ficha de datos de seguridad (FDS)

\ Mostrar historial de auditoria (1) | Agregar nota o flag Administrator TenLee]  Modificar

2.5.3.2.1 Emision

Similar a emisién de cualquier otro tipo de permiso, la Autoridad de Area Local debera confirmar que el
analisis de riesgo se encuentra aprobado y emitido, ingresar las fechas de vigenciay el nimero de
ejecutantes de la actividad. Ademas, debera informar la emision o no-emision seleccionando “Si” o “No”
ala pregunta: “; Desea emitir el permiso?”. En caso de seleccionar “No”, se debera ingresar el motivo y
el formulario pasara al estado “Pendiente Emision”.
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Emisién ~
Responsablede  Confirmo que se han emitido el Andlisis de Riesgos Firmado
Emisién Chequeando alidez
¢ Desea emitir el permiso? m
Motivo
Requerido
Fecha de Inicio 2022-01-17 0810
Trabajo permitido hasta (DURACION MAXIMA: 12 horas) 2022-01-17 17-00 [=Jo]
N° de Ejecutantes 3
21
Agregar nola o flag Complete lodos los campos requeridos. [Nt TRttt

Opcionalmente podra incluir una firma y en caso de seleccionar “Si”, luego de hacer clic sobre el boton
“Guardar” el estado de la solicitud pasara a “Emitido”.

Emision -~
Responsable de Confirmo que se han emitido el Andlisis de Riesgos Fimado | [
ki ¢Desea emitir el permiso? HT°|
FU—. TR
Trabajo permitido hasta (DURACION MAXIMA: 12 horas) 2022-01-17 19:30 B o
N° de Ejecutantes 3
21
pr———

# Configuracion=  Paquete de Trabajo-  Tableros-  Cerlificaciones - Lecciones Aprendidas=  Documentacion uscar  / aA@ & Emisor

FORMULARIOS ALTA FRECUENCIA ¥ AR AAL

Permisos de Trabajo » PT-AF69 - Demo PT-AF69/1 - Demo PT-AF [+
Detalle
= ) ~
© Actualizar datos Historial de versiones B@
Emisién Guardado 8 ~
Responsablede  Confirmo que se han emitido el Andlisis de Riesgos Firmacdo
Emksion ¢Desea emitir el permisa? |
Fecha de Inicio 2022-01-17 09:45
Trabajo permitido hasta (DURACION MAXIMA: 12 horas) 2022.01-17 19:30
N° de Ejecutantes 3
Mosirar historial de auditoria (1) Agregar nola o flag

Nota: Un permiso de trabajo de Alta Frecuencia solo podra tener una emision a la vez, es decir, un solo
subformulario en estado “Emitido”. Si bien, se podra gestionar varios subformularios a la vez, solo uno
podra encontrarse en estado “Emitido’/*En Ejecucion’.

2.5.32.2 En Ejecucion

Luego de la emision, el trabajo estara en condiciones de ponerse en ejecucion. En primer lugar, el
usuario Autoridad Ejecutante debera confirmar el entendimiento del trabajo y los riesgos asi también
como el de los ejecutantes. Ademas, se podra incluir su firma y la de los trabajadores dando el
consentimiento del uso de datos personales en la herramienta, y en caso, de no disponer de un
dispositivo movil para firmar, podra adjuntar el formulario firmado para tal fin.
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En Ejecucion ~
Como autoridad ejecutante entiendo el trabajo a realizar. Entiendo los riesgos que conlieva Firma de Autoridad
Entiendo las precauciones necesarias £l trabajo, los riesgos y las precauciones se han explicado a todos los Ejecutante
usuarios del permiso:
Evidencia Observacion Firma de Autoridad
de érea local
D de de la P en Ecopetrol S.A.

Los abajo firmantes autorizamos a Ecopetrol S A. para que mis datos sean tratados para la trazabilidad de la aprobacion y ejecucién de un permiso de trabajo y/o contactarme para temas relacionados con el permiso de trabajo solicitado, bajo
la politica de tratamiento de datos de Ecopetrol S A que puedo consultar en: Haga clic aqui

Equipo de trabajadores
Nombre Firma de los trabajadores
Demo i

20220117 0948

Formulano firmado

Agregar nota o flag Guardar

Una vez guardado, el estado cambiara a “En Ejecucion”.

G| Actualizar datos || Historial de versiones | [§

En Ejecucion Guardado N

En caso, que se supere el periodo de validez ingresado en la seccion Emision, la solicitud pasara al
estado “Fuera de Tiempo” y la Autoridad de Area Local debera completar la seccion Revalidacion para
volver a emitir el permiso (ver seccion 2.5.3.2.4)

Una vez que el Permiso vuelva a estar en estado “Emitido”, el usuario Autoridad Ejecutante debera
dirigirse a la seccion En Ejecucién y hacer clic sobre el icono [+] para abrir una nueva seccién de
ejecucion.

Paqueto de Trabajo=  Tabletos~ Certificaciones= Lecciones Aprendidas=  Documenlacion=  Buscar  Ayuda 2 Ejecitor

ERMI E FORMULARIOS ALTA FRECUENCIA Y AR EMISORES
Permisos de Trabajo > PT-AF44 - Demo » PT-AF44/1-Demo c

Detalle
S| Actualizar datos || Historial de versiones [ ® *
En Ejecucién Guardado A
Gomo responsable de la ejecucion, entiendo el trabejo a Entiendo los riesgas que conlieva Firma Ejecutor
realizar
Entiendo las precauciones necesarias Eltrabajo, los riesgos y las precauciones se han explicado a todos los

usuarios del permiso
Evidencia Observacion Firma Emisor

Equipo de trabajadores
Nombre Firma de los trabajadores Formulario firmado

Mostrar historial de auditoria (1) Agregar nota o flag S GUARDADO
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2.5.3.2.3. Solicitud de Revalidacion

En caso de que el usuario Autoridad Ejecutante desee darle continuidad a su actividad y evitar que la
solicitud se pase al estado “Fuera de Tiempo”, debera completar la seccién Solicitud de Revalidacion.
Luego de seleccionar el checkbox correspondiente, se habilitara el botén “Guardar”.

Desea continuar la actividad en el siguiente tumo o jomada de trabajo /]

Agregar nota o flag ‘Guardar ‘

El estado del formulario pasara a “Pendiente Emision” y sera recibido por la Autoridad de Area Local
para su revalidacion.

Pendiente Emisién O Actualizardatos | Historial de versiones | [

Desea continuar la actividad en el siguiente furno o jorada de trabajo
[ Mostrar historial de auditoria (1) l [ Agregar nola o flag }
2.5.3.2.4 Revalidacion

Una vez que el permiso se encuentre en el estado “Pendiente Emisién”, “Fuera de Tiempo” o
“Suspendido”, el usuario Autoridad de Area Local podra completar la seccién de Revalidacion. El campo
“Fecha de Inicio” se autocompletara con la fecha actual y se debera ingresar la fecha de duracién
maxima que no podra superar las 12 horas desde la emisién del permiso. También podran ingresarse el
namero de ejecutantesy firmas, tanto de la AAL como de la AE.

Re-emitir el permiso ~ Fecha de Inicio 2021-11-14 17:57
Trabajo Permitido Hasta (DURACION MAXIMA: 12 horas): |

N° de Ejecutantes

Maosirar historial de auitoria (0) Agregar nota o flag Complete todos los campos requenidos. | Resaltar campos requenidos | Guardar

Fecha de Inicio 2021-11-14 1757

Trabajo Permitido Hasta (DURACION MAXIMA: 12 horas): 2021-11-14 2330

N° de Ejecutantes 3 Responsable de

Mostrar historial de auditoria (0) Agregar nota o flag

Re-emitir el permiso  Fecha de Inicio 2021-11-14 17:57 Responsable de ey
Emision <~ )
7 X
Trabajo Permitido Hasta (DURACION MAXIMA: 12 horas) dom 14, 2330
291114 17
N° de Ejecutantes 3 Responsable de
Ejocucion
Mostrar historial de auditoria (1) | | Agregar nota o flag STl GUARDADO
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2.5.3.2.5. Suspension

Dado que el usuario Autoridad de Area Local o Autoridad de Area determinen la necesidad de suspender
la actividad en ejecucion, podran ingresar el motivo, adjuntar evidencia y firmar para pasar el permiso al
estado “Suspendido” luego de hacer clic sobre el boton “Guardar”.

Motivo de la suspension

Evidencia

Mostrar historial de auditoria (0) Agregar nola o flag

Arrastre archivos aqui

O Actualzardaios | Historial de versiones [

Molivo de la suspension Suspension lemporal Firma de la Autoridad de drea

local o Autoridad de area
Evidencia

[ Mostrar historial de auditoria (1) I [ ‘Agregar nota o flag ]

2.5.3.2.6. Finalizacion del Trabajo

Luego de que la Autoridad de Area Local haya finalizado con la actividad planificada, podréa pasar el
permiso de trabajo al estado “Cerrado” indicando que el sitio y equipo quedan en condiciones seguras
asitambién como el area. Opcionalmente podra ingresar un comentario, adjuntar evidencias del sitioy
firmar.

El trabajo ha sido terminado (m] ‘Comentario
El sitio y el equipo quedan en condiciones seguras [m]
Entrego el drea limpia y libre de desechos y materiales (m] )
Adjuntar evidencias Firma Ejecutor
Arastre archivos aqui .
Mostrar historial de auditoria (0 Complete todos los campos requeridos. Guardar

Una vez que haga clic sobre el boton “Guardar”, el permiso cambiara de estado y se notificara a la
Autoridad de Area Local de turno que la Autoridad Ejecutante dio por finalizado el trabajo.

El trabajo ha sido terminado [] Comentario
El sitio y el equipo quedan en condiciones seguras
Entrego el drea limpia y libre de desechos y mater ] P
Adjuntar evidencias Firma Ejecutor
Arrastre archivos aqui ‘ . ‘ i
Mostrar historial de auditoria (0 Guardar

HEXAGON PPM | 59



L—F[EXAGON PERMISOS DE TRABAJO

Manual de Usuario

- S Actualizar datos. Historial de versiones [

El trabajo ha sido terminado

Comentario Se encuentra lerminaba la actividad planificada
El sitio y el equipo quedan en condiciones seguras

Entrego el drea limpia y libre de desechos y materiales

Adjuntar evidencias Firma Ejecutor

I Mostrar historial de auditoria (1) I [ Agregar nota o flag J

Ejeculor

2.5.3.2.7. Cierre del Permiso

Por Gltimo, el rol Autoridad de Area Local podra validar la finalizacion del trabajo por parte de la
Autoridad Ejecutante confirmando que el area se encuentra en condiciones seguras y efectivamente
llevar a cabo el cierre del permiso. Opcionalmente podra adjuntar evidencias e ingresar una firma.

Hallazgos durante la ejecucion del frabajo

El area queda limpia y ibre de desechos y materiales (m]
Se han realizado y aceptado todas las pruebas de recibo a
[El permiso de trabajo ha sido suspendido definitivaments (]
Adjuntar evidencias

Arastre archivos aqui

Mostrar historial de auitoria (0) Agregar nota o flag Complete todos los campos requeridos. | Resaltar campos requeridos | Guardar

Hallazgos durante la ejecucion del trabajo Todo en condiciones
El drea queda limpia y libre de desechos y materiales [ /]
Se han realizado y aceplado lodas las pruebas de recibo ]
El permiso de trabajo ha sido suspendido definitivamente /]
Adjuntar evidencias

Arrastre archivos aqui

Firma Emisor

Luego de hacer clic sobre el boton “Guardar”, el permiso pasara al estado “Completo” y ya no podra
editarse por ningun usuario.
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Mostrar historial de auditoria (1) Agregar nola o flag !
Cierre del Permiso Guardado ~
Mostrar historial de auditoria (1) Agregar nota o flag mis

3.ANALISIS DE RIESGO

Como se menciond anteriormente, el formulario de Analisis de Riesgo (AR) obligatorio para cualquier tipo
de permiso que se desee gestionar y debera crearse como un subformulario del Permiso de Trabajo. Por
lo tanto, el primer paso sera crear un permiso de trabajo desde la Vista Resumen de tal médulo (ver
seccion 2.5).

Unavez que el borrador del permiso se encuentre guardado, el usuario Autoridad Ejecutante podra
ingresar a la pestaria de Analisis de Riesgo y visualizar el botén “Agregar”.

# Configuracion-  Paquete de Trabajo- Tableros-  Cerfificaciones - Lecciones Aprendidas-  Documentacion-  Buscar  Ayuda A Ejecutor
PERMISOS DE TRABAJO
Permisos de Trabajo » PT-C670 - Demo c
Detalle Andlisis de Riesgos (0) Formularios Alta Frecuencia y AR Emisores (0 Lecciones Aprendidas (20+)
Filtres
# Tipo Area Descripcion Fecha Estado

3.1. CREACION DE ANALISIS DE RIESGO

En primer lugar, el usuario debera hacer clic sobre el boton “Guardar” (color verde) para hacer efectiva la
creacion delregistro y en segundo, el usuario, en este caso la Autoridad Ejecutante, debera asignar su
nombre en la casilla de roles como lo indican las Instrucciones.
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# Configuracion- Paquete de Trabajo-  Tableros-  Cerlificaciones-  Lecciones Aprendidas -  Documentacion-  Buscar  Ayuda B 1 cGecutor

ANALISIS DE RIESGOS

Permisos de Trabajo P"F-C6.?ID - Denu Agregando.. o
Detalle
@ Ccancelar Borrador (o=
£ EJECUTOR No asignado APROBADOR  No asignado EMISOR No asignado AFROBADOR  No asignado
e

APROBADOR N asignado APROBADOR  No asignado APROBADOR  No asignado APROBADOR  No asignado
TRABAJO ARALTO AR MEDIO AR BAJO
CRITICO
HOT TAP
Instrucciones -~

T Para habilitar el formulario, llene la casilla de arriba con la informacién del ROL

1. 4 Click en e icono de usuarios
2. Identifique &l ROL que va a desempefiar

3. Seleccione su nombre en las opiciones de la lista desplegab SE

4. Click en el icona + aceplar o X cancelar

Unavez creado el formulario, se visualizara el ID del Permiso dentro del cual fue creado el ARy el ID del
AR en cuestion. Los campos por completar se detallan a continuacion:

Detalle ~

ANALISIS DE RIESGOS
SISTEMA DE GESTION HSE

GERENCIAHSE
C@ROL

HSE-F-160 Elaborado 28/05/2021 Version 2

Consulte el instructivo andlisis de riesgos para la ejecucion de trabajos HSE-1033. Debera identificar los peligros especificos del sitio exacto del trabajo, para lo cual se debe preguntar: §Qué pasa si? ;Hay interferencias con otros trabajos? ¢ldentifique peligros: mire arriba, abajo, a la

derecha, a la izquierda, adelante y atrés? ;Como lo controlo? ;Es suficiagte?

Fecha de Elaboracion 2022-01-12_16:34 @ Fecha de Vigencia Desde 2022-01-12 13:27 @ Fecha de Vigente Hasta 2022-01-19 13:26
Nimero del Permiso PT-CT04 Empresa Ejecutora Hexagon Valoracion de Riesgo Residual de la Actividad @
Nimero del Andlisis de Riesgos ARS38 @ Herramientas Principales ylo Equipos " poro o
Area Produccion-Piedemonte-Piedemonte >

Florefia > Turbocompresor, Laboratorio
Equipo SAP « Equipo1.1
Equipo(s) o Sistema Objeto del Trabajo
Procedimiento (Nombre y Cﬁd\gﬂ)@ (5) Medio
Trabajo Critico Cert. Hot Tap O  LineaViva? o @ y

Descripcién del Trabajo a realizar Demo (1)

1. Fechade Elaboracién: Fecha de creacion sera autocompletada por el sistema con la fecha
actual

2. FEechade Vigencia Desde: Fecha de inicio planificada del Permiso de Trabajo sera
autocompletada por el sistema

3. Fechade Vigencia Hasta: Fecha de finalizacion planificada del Permiso de Trabajo sera
autocompletada por el sistema

4. Numero del Permiso: ID del Permiso de Trabajo al cual esta asociado el AR (autocompletado por
el sistema)

5. Numero del Analisis de Riesgos: ID del Andlisis de Riesgo creado (autocompletado por el
sistema)

6. Area: ubicacion del Permiso de Trabajo (autocompletado por el sistema)
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10.
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12.

13.
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Equipo SAP/Equipo: Equipo involucrado en el Permiso de Trabajo (autocompletado por el
sistema)

Empresa Ejecutora: Empresa del Ejecutor que cre6 el Permiso de Trabajo (autocompletado por
el sistema)

Equipamiento de Trabajo y Herramientas: Equipamiento detallado en el Permiso de Trabajo
(autocompletado por el sistema)

Valoracion de Riesgo Residual: Resultado global del Andlisis de Riesgo

Procedimiento (Nombre y Cddigo): Campo alfanumérico

Trabajo Critico: El ejecuto debe indicar si el trabajo es critico y sicomprende un certificado de
Hot Tap o Linea Viva

Descripcion del Trabajo a realizar: Descripcion detallada en el Permiso de Trabajo
(autocompletado por el sistema)

En la subseccion de Peligros debera completar los siguientes campos:

PELIGROS

:LI::::::::"@ Tipo de Peligro @ Peligro Especifico @
el (©)
Controles @ [Cargu Responsable @
F'rt;bamlldau @ Consecuencia @ Valoracion de Riesgo Residual
1. Fuente de Peligro (campo desplegable)
e Peligros asociados con la actividad
e Peligros asociados con el ambiente de trabajo
e Peligros asociados con herramientas y equipos
e Peligros asociados con los materiales
e Peligros asociados con las personas
2. Tipo de Peligro (campo desplegable): Quimico, Fisico, Mecanico, etc.
3. Peligro Especifico (campo desplegable): Gases, Vapores, Liquidos, etc.
4. Controles (campo desplegable): los controles a seleccionar seran filtrados segun el “Tipo de
Peligro”y “Peligro Especifico” ingresado.
5. Consecuencia Potencial (campo de texto)
6. Probabilidad (campo desplegable)
7. Consecuencia (campo desplegable)
8. Valoracion de Riesgo Residual: resultado del nivel de riesgo segun la “Probabilidad” y
“Consecuencia” ingresada.
9. Cargo Responsable (campo de texto)

En caso de que la Autoridad Ejecutante desee ingresar méas de un control a un mismo peligro, debera
hacer clic sobre el icono [+] a laizquierda del control ya seleccionado. El segundo icono [+] destacado,
permitird al usuario repetir toda la subseccion para ingresar un nuevo peligro.
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PELIGROS
Autoridad Ejecutante
Fuente de Peligro
Peligros asociados con la actividad

Consecuencia Potencial
(Qué y por qué puede pasar?)

Controles
Instalacion de proteccion termica - mamparas en el drea de trabajo
Probabilidad

Posible

PELIGROS
Autoridad Ejecutante
Fuente de Peligro
Peligros asociados con la actividad

Consecuencia Potencial
(Qué y por qué puede pasar?)

Controles

Instalacion de prolecaén termica - mamparas en el drea de trabajo

PERMISOS

Tipo de Peligro
Fisicos

Quemaduras

Consecuencia

Media

Tipo de Peligro

FisICOS

Quemaduras

En Estaciones verificar que el personal ejecutor no ingrese al cerramiento perimetral de la TEA sin autorizacion del duefio del drea y con tiempo controlado

instalacion de proteccidn termica - mamparas en el drea de trabajo

Instalacion de valvula flaper (cheque)

Intalacién de polisombras - carpas para pausas ativas de los trabajadores

Mantenimientos preventivos

DE TRABAJO

Manual de Usuario

Peligro Especifico

Temperaturas externas -

Cargo Responsable

Operador

Valoracién de Riesgo Residual

{5) Medio
Peligro Especifico
Temperaturas externas b
/
Cargo Responsable
Operador
Valoracién de Riesgo Residual
(5) Medio

Peligro Especifico

Para poder ingresar manualmente un peligro o control, se debera seleccionar la opcion “Otro” del campo
desplegable respectivamente y se habilitara un campo de texto.

Peligro Especifico
- | Otro -

PELIGROS
Autoridad Ejecutante
Fuente de Peligro Tipo de Peligro

Peligros asociados con la actividad Fisicos

Otro. ¢ Cudl?

Consecuencia Potencial E T
(Qué y por qué puede pasar?)
Cantroles

Instalacion de proleccian termica - mamparas en el drea de irabajo -
Probabilidad Caonsecuencia

Posible Media -
PELIGROS
Autoridad Ejecutante
Fuente de Peligro Tipo de Peligro

Peligros asociados con |a actividad FISICOS -
Con_sewencla_Pulenua\ Quemaduras
(Qué y por qué puede pasar?)
Controles

Instalacion de proteccién termica - mamparas en el rea de trabajo -
[ Otro i
¢Cudl?
Probabilidad Consecuencia

Posible Media -

Cargo Responsable

Operador

Valoracion de Riesgo Residual

(5) Medio
Peligro Especifico
Temperaturas externas i
Cargo Responsable
Operador
Valoracion de Riesgo Residual
(5) Medio
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Debajo de esta seccion, el usuario podra consultar la matriz de Probabilidad y Consecuencia antes de
llevar a cabo el andlisis.

Probabilidad
Consecuencias Imposible Posible Ocasional Probable
Dafio a personas Medio ambiente Los controles y barreras fas'ahelec\ doshacen  Los controles y barreras estabelecidos hacen Los controles y barreras estabelecidos haDen Los controles y barreras estabelecidos hacsn
improbable la e la posible la la probable la e la s =
Nunca se ha expresado. Dmu\ que ocurra. Pusde 52 ha expresado alguna vez. Mediana consecuenca. Significativa probabilidad de e g xRtz el ote ke i ol mlConce el
Alta probabilidad de ocurrencia.
ocurtir en ocurrencia rencia.

Muy alta Dafio extenso y disperso en un drea
Una o més fatalidades de ¥ que puede restaurarse en un IToE
trabajadores periodo superior a 1 afto a su ledio (6)
condicidn de uso inicial
Alta Dafio localizado y extenso en un
Incapacidad permanente (tolal 0 drea y que pusde restaurarse en un
parcial) de trabajadores periodo de meses a su condicion de Medio (5) Medio (6)
uso inicial

Media Dafio localizade en un rea sensible
0 al entormo inmediato y que puede
restaurarse en un periodo de dias o Bajo (4) Medio (5)
semanas a su condicion de uso
inicial

Incapacidad temporal (mayor o igual

a1 dia) de trabajador Medio (6)

Baja Trabajo restiingido, ratamiento eﬂ?:g?;z”:ﬁ:‘;éﬂl‘ip;::fﬂo
ménicoolesknlevesepiner 30 e Bajo (3) Bajo (4) Medio (5) Medio (6)
inicial

Por dltimo y para terminar con la creacién del AR por parte de la Autoridad Ejecutante, se deberan
completar los datos de los trabajadores que elaboran dicho analisis (al menos dos filas), como se indica
a continuacion:

Nombre

Registro o Cédula
Cargo

Firma (opcional)

O O O O

Borrador Unima Modificacion hace 19 minutos S | Actualizar datos Historial de versiones (£
Probabilidad
Consecuencias Improbable Posible Ocasional Probable
Dafio 3 parsonas Medic ambiente Lus contioles y barreras estabelecidos hacen e e
pe npeaale 13 mlarsizacion g6 13 conyecuencs | L0%Comles  bareras esabslecidos hacen posibe 13 L Sermmmermmm e
1a consecusncia. 812 Consecuencia.

Hunca 3¢ ha expresado. Dii
ocuric en circunstancias excepsionaies tencia,

Muy alta Dafio extenso y dsperso en un drea y
. qus pueie estaurarse en un periodo.
Una o mas ftaltades de abajadores ) Medio (6)
icia

Anta Daho lecakzada y exienso en un drea y
ﬂmmw‘:"“"“‘" e pu un perioda de. Medio (5) Medio (6)
meses 3 su conaicién de uso micsal

Media Daho localzado en un érea sensible o al
Incapacidad temporal (mayer o igusi a 1 entoms inmedizto y que pusde .
dia) ve rabajadee restaurarse en un perioso de das o = A8 L= L)
‘semanas a su condicion de usa incial

Dafio localzadd y que pueds restaurarse

s T D) )
o evintem e s e m oo d i e 8200 (3) B0 ) Medo ) Media (6)

TRABAJADORES QUE ELABORAN EL ANALISIS DE RIESGOS:

consecuencia

‘siguna vez. Mediana probabidad de ocurrencia de oeurencia

Declars haber, s i de o3 peligros, potencisies, n gl riesgo resioual y en i3 cefinicién 3 1a siecucién del ¥abai, ciecut ia actividad seguras
Nombre Registro o Cédula cargo Firma

Formulario firmado Anasire archivos aqui

Complete 10005 los campos requeridos. | Resallar campos requeridos | Guaar | Aulondad de Area Local (RAL)

Con el boton [+], se podran agregar la cantidad de trabajadores requerida o bien, adjuntar el formulario
firmado en el campo indicado.
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TRABAJADORES QUE ELABORAN EL ANALISIS DE RIESGOS:
Declaro haber paricipada actwaments en 13 Kentficaciin de 1os peligros, 1as consecuencias potenciales, La valoracién del resgo resiual y en ka defincidn e 133 medicas se control que s implementarin durante 1a ejecucién del rabajo, BAra garantzar que el persanal ejecutor en todo momento pueda realiar a actividad en consiiones sequras

Firma

Nombre.

Nombre 1

Nombre 2

O

Registro o Cédula

123456

789123

PERMISOS DE TRABAJO

cargo

cargo 1

Cargo 2

Manual de Usuario

Maria Pauis Lameles 2022-06-24 08'3

Y

Maria Pauia Lamelas 2022-06-24 09:31

Formulario firmado

Agregar nota o f

Guardar

Autoridad de Area Local (AAL)

Unavez que se hayan completado todos los campos obligatorios, se habilitara el botén “Guardar” y al
seleccionarlo el estado del AR pasara a “Solicitado”. En este punto, la Autoridad Ejecutante estara en
condiciones que solicitar la aprobacién de la Autoridad de Area Local.

ANALISIS DE RIESGOS

RABAJ
Permisos de Trabajo » PT-C670 - Demo > AR367 - Demo &4
Detalle
O Actualizar datos Historial de versiones | [§ @ «
ot o i E—
Alta Daflo locallzado y extenso en un
Incapacida permanente (loal o rea y que pueda restararse en un
parcial) de trabajadores periodo de meses a su condicidn de Bekal) CIEEE) ) L)
usa inical
Media Dafio localzado en un drea sensible
o al oo inmedialo  que pusde
d (mayor . "
e ey 7% restauarse anun periaco = diss o Bajo (4) Medio (5) Medio (6) Ao (7)
samanas 3 su condicion de usa
inicial
n Tbo sk bearkrio DR ITAN
médico o lesién :-e de primer e ST s T Bajo (3) Bajo (4) Medio (5) Medio (6)
s inicial
TRABAJADORES QUE ELABORAN EL ANALISIS DE RIESGOS:
Deciaro haber paricpada activamenta on la idenlcacitn de s pelgros, las cansecuencias potenciales a valoracian del issgo residual y en Ia defniciin de las medidas de control s 58 s , que ol parsanal sjecutor o0 odo momelo puada reakzar
Ia acthidad en condiclones seguras.
Nombre Registro o Cédula Cargo Fima
Juan Perez 2123456 Operador —
Ejecutor 2021-11-14 19:04
Adriana Gomez 3456987 Operador

Formulario firmado

Agregar nota o flag

g

Adriana Maria Gomaz Cubllos 2021-11-14 1905

Emisor

PERMISOS DE TRABA.
Permisos de Trabajo » PT-C670 - Demo

Datalla

Muy alta
Una o més fataidades de
rabajadores
Alta
Incapacidad pemansnts (total o
parcial) de wabajadores
Media
Incapacidad temparal {mayor o igual
a1 dia) de Wabajador
Baja Trabsjo restringido, tratamisnto
médbco o lesion leve de primer
awdto

ANALISIS DE RIESGOS
AR367 - Demo

UANG 618150 Y GISPATS0 81 Un ar0a

TRABAJADORES QUE ELABORAN EL ANALISIS DE RIESGOS:

Daclaro habar pariicipado activaments en a identficacion da los pefigros, |

Ia actividad en condicianes seguras
Nombre
Juan Perez

Adriana Gomez

Formulario firmado

Mastrar historial de auditoria (1)

¥ que pusde rastaurarse &n un :
pariodo superior 8 1 a0 8 5u Medio (6) Alto (7) Alto (8)
‘condicion de uso inicial
Do ocalizado y axtensa en un
irea y que pusd restaurarse en un :
parioda de meses 2 su condicldn de Medio (3) Medio (6) Alto (7)
uso nicial
Dario localizade en un drea sensible
.l entomo inmadlato y que pusd
restaurarse en un periodo de s o Bajo (4) Medio (5) Medio (6)
Somanas a su consicin de uso
inical
Dati locakzado y que pusde
R e T el Baio (3) Bapo (4) Medio (5)
inicial
potenciales. la residual y en ks medidas da control i durants |
Registro o Cédula Cargo Firma
123456 Operador
3456087 Operador

Agregar nota o flag

S| Actualizar datos Historial de versiones | [ @ *

Alto (8)

Medio (6)

dal rabjo. para garantizar que el parsanal sjscutor en fodo momento pusd realizar

£

Ejecutor 2021-11-14 18,04

Llp

Adriana Maria Gomez Cubilos 2021-11-14 19.05

Modificar Emisor
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3.2. APROBACION AUTORIDAD DE AREA LOCAL

El usuario Autoridad de Area (AAL) deberé validar la informacién ingresada por la Autoridad Ejecutante
(AE) y aprobar o rechazar el Analisis de Riesgo. En caso de que desee modificarlo, debera hacer clic
sobre el boton “Modificar” al final de la seccion, que abrira una ventana para detallar las modificaciones.
La AR volvera al estado “Borrador” y el usuario AAL podra afiadir nuevos peligros y controles, pero no
tendra permisos para modificar los peligros y controles ingresados por la AE.

Luego de realizar las modificaciones pertinentes, debera hacer clic sobre el botdn “Guardar”, el AR
pasara nuevamente al estado “Solicitado” y se habilitaran los botones de “Aprobar’ y “Rechazar’.

# Configuracion-  Paque abajo ableros-  Cerfificaciones~  Lecc didas -  Docu acioH Buscar  Ayuda 4 Emisor

F . ) ANALISIS DE RIESGOS
Permisos de Trabajo » PT-C670 - Demo > AR367 - Demo ¢

Detalle
- = ~
Solicitado S| Actualizar dalos  Historial de versiones  [§ @
Muy alta Dafio ex1enso y dsperso en un
Una o mis Gtaldades de rea enun
trabajadores periodo superior 3 1 afio @ su SN L) G
condicién de uso nicial
Alta i do  exten: un
Incapacidad permanente ftotal 0 drea n un G e
parcial) de trabajadures ! o (5) o (5) Ao(n) Allo (B}
da uso inicial
Media Daflo localizado &n un drea
Incspacidadtompors (mayor g “*PS5E 0 3 onemo imedist y
i e
ova 21 ity abajmor e puede restaurarse en un Bajo (4) Medio (5) Medio (6) Alto (7)
pariod de &as o semanas a su
condicién de uso inicial
Baja Trabajo restringdo, tratamsento ms?:j;::‘;‘::;:j;ﬂ:“;%
médica o lesicn | m
s g el o e e Bajo (3) Bajo (4) Medio (5) Medio (6)
inical
TRABAJADORES QUE ELABORAN EL ANALISIS DE RIESGOS:
Declaro haber participar la idendificacién de los peligros, las consecuencias potencisles, la valoracion del riesgo residual y en la definicidn de las medidas de control que se implementardn durante la ejecucion del trabajo, para garantizar que el persanal ejecutor en tado momento pueda
realizar |a actradad en
Nombre Registro o Cédula Cargo Firma
Juan Perez 6123456 Operador —
=
Ejscutor 2021-11-14 19:04
Adriana Gomez 3456987 Operador f/ 1
==
Adana Maria Gomez Cubdlos 2021-11-14 1805
Formulario firmado
Mostrar historial de auditorfa (1) Agregar nota o flag Ejecutor Modificar | Emisor  Aprobar Rechazar |

En caso de que la AAL rechace, se solicitara que indique el motivo en una ventana emergente y el AR
volvera al estado “Borrador” para que la AE pueda hacer las modificaciones. Si el AR es aprobado, el
estado seguira siendo “Solicitado” y a continuacion se habilitaran las secciones con las aprobaciones
pendientes segln corresponda en cada caso.
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- Configuracion Paquete de Trabajo Tableros Certificaciones Lecciones Aprendidas Documentacion Buscar  Ayuda 4 Emisor
5 ANALISIS DE RIESGOS
Permisos de Trabajo > PT-C670 - Demo > AR367 - Demo ¢
Detalle
o ~
Solicitado O Actualizardatos  Historial de versiones [} @
Muy aita Dafio extenso y disperso en un
Una o mds fatalidades de drea y que puede restaurarse en un
trabajadores periodo superior a 1 3o 3 su Medio (6) Ao () Alto (8)
condicin de uso inicia
Alta Dafto localizado y extenso en un
Incapacidad permanente (total 0 &ea y que pusde restaurarse en un
parcial) ds trabjadores perioda de meses  su condicidn i) Ly Allo (7) LX)
de uso nicial
Media Dafio localizado en un rea

Scapackiat imparid aayerc sensible o al entorno inmediato y
| (mayor
igual a 1 dia)de trabajador S puede tesiaumse e Bajo (4) Medio (5 Medio (5) Ao (7)
poriodo de dias 0 semanas a su
condicién de uso inicial
Baja Trabajo restringido, tratamiento p;:\:‘fa”:; ’::‘3:: ;e‘:;;:“’,‘:’;as
lesidn Is &
mécicoo sk lom doprma (22 T e Bajo (3) Bajo (4) Medio (5) Medio (6)
inicial

TRABAJADORES QUE ELABORAN EL ANALISIS DE RIESGOS:

Daclaro haber participado activamente en la identicacion de fos psligros. las consecuencias potenciales. la valoracion del riesgo residual y en Ia defnicion de las madidas de control que se implementaran durante la sjecucion dl trabjo, para garantizar que sl personsl ejecutor en todo mameato pusda
reazar la actmadad en condiciones sequias

Nombre Registro o Cédula Cargo Firma
Juan Perez 123456 Operador N
ot

/Q:‘ff‘ ==

Ecutor 2021-11.14 1904
Adriana Gomez 3456087 Operador D) N 1

/
22
Adniana Mana Gomez Cubillos 2021-11-14 19:05

Formulario fimado

Mostrar historial de auditoria (2) Agregar nota o flag Eocutor [(ENLGTINNe] Modficar  Emisof Emisor

Importante: La AAL debera asignar su usuario al rol Autoridad de Area Local (AAL) en la casilla dela
parte superior del formulario, como lo indican las Instrucciones.

3.3. APROBACION TRABAJOCRITICO

Si el usuario Autoridad Ejecutante (AE) indicd que el trabajo a realizar es considerado critico, ya sea por
Hot Tap o Linea Viva, se habilitara la seccion Aprobacién Trabajo Critico una vez que el permiso se
encuentre en estado “Solicitado”. En caso de que el permiso este en “Borrador” esta seccion no sera
editable.

A Configuracidn= Paquele de Trabajo~ Tableros~  Certificaciones~ Lecciones Aprendidas~ Documentacion~ Buscar  Ayuda 2 Aprobador_TC
M E TRAB, ANALISIS DE RIESGOS
Permisos de Trabajo » PT-C670 - Demo » AR367 - Demo [
Detalle
Solicitado S| Actualizar datos || Historial de versiones | [R® *

Aprobacién Trabajo Critico A

Declaro haber leids y comprendido las peligras.

Nombre Reqgistro o Cédula Cargo Firma

Agregar nota o flag Complete todos los campos requeridos. | Resallar campos requeridos Aprobador Trabajo Critico Hot Tap

El usuario con el rol de Aprobador Trabajo Critico (Hot Tap o Linea Viva) debera completar los campos
“Registro o Cédula”y “Cargo”, y el campo “Nombre” se autocompletara con el nombre de usuario
asignado al rol en el formulario. Opcionalmente podra completar el campo firma. Luego de guardar, se
habilitaran los botones de “Aprobar” y “Rechazar”.

Aprobacion Trabajo Critico ~

Declaro habar leido y comprandida s paligros...

Nombre Registro o Cédula Cargo Firma

Abel Martinez e7852314 Jefe de Departamento - f_ ﬁ,_\

Abel Martinez 2021-11-14 19:14

T U —
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Aprobacién Trabajo Critico Aprobacién Pendiente [§ A~

Declaro haber leido y comprendido los peligras

Nombre Registro o Cédula Cargo Firma

Abel Martinez e7852314 Jefe de Departamento {%/\

Abel Martinez 2021-11-14 1914

Mostrar historial de auditoria (1) Agregar nota o flag Aprobador Trabajo Critico [elltEaRNe] Modificar Aprobador Trabajo Critico Hot Tap| | Aprobar Rechazar

En caso de rechazar el AR, se abrird una ventana para indicar el motivo del rechazo y el estado del
formulario se mantendra en “Solicitado” pero no podra avanzar el flujo. La AE y/o AAL deberan hacer los
cambios pertinentes para volver a solicitar la aprobacion del usuario aprobador.

Si el AR es aprobado, el estado pasara a “Pendiente aprobaciéon VR”, es decir, que se encuentre
pendiente de aprobacién segun de valoracion de riesgo.

# Configuracion~  Paquete de Trabajo-  Tableros-  Cerlificaciones -  Lecciones Aprendidas -  Documentacion-  Buscar  Ayuda A Aprobador_TC

ANALISIS DE RIESGOS

Permisos de Trabajo » PT-C670 - Demo > AR367 - Demo <
Detalle
Pendiente aprobacién VR S| Actuslizardatos || Historial de versicnes  [R® *

Aprobacion Trabajo Critico Aprobado [ A

Daclara habar leido y comprendido Ios peligros.

Nombre Registro o Gédula Cargo Firma

Abel Martinez 67852314 Jele de Departamento A

Za
Abel Martinez 2021-11-14 19:14
[ Mostrar historial de auditoria (2) | | Agregar nota o flag Aprobador Trabajo Critco [(ENUGNS] | Modificar | Aprobador Trabajo Critico Hot Tap Aprobador Trabajo Critico

3.4. APROBACION VALORACIONDEL RIESGO

La seccion de Aprobacion Valoracion de Riesgo dependera del analisis de riesgo creado por la Autoridad
Ejecutante (AE), por lo tanto, se solicitara la aprobacién de la autoridad correspondiente segun el nivel
de riesgo mas alto del analisis. Dicha seccion se habilitara una vez que el aprobador de trabajo critico
haya guardado y aprobador su seccién (si aplica), o bien, cuando el permiso de trabajo se encuentre en
estado “Solicitado”. Por lo tanto, siel permiso se encuentra en “Borrador”, la seccién se vera bloqueada
para su edicion.

En caso de que el nivel de riesgo sea Alto o Muy Alto, se notificara a los responsables por medio de una
lista de distribucion. Quién sea que vaya a aprobar o rechazar, debera en primer lugar contar con el rol
correspondiente (Aprobador AR Bajo, Aprobador AR Medio, Aprobador AR Alto o Aprobador AR Muy
Alto) y asignar su usuario a dicho rol como se indica en la seccion Instrucciones.

En el siguiente ejemplo, la valoracion de riesgo global del analisis resulto ser “Alto”, por lo tanto, el
usuario con el rol Aprobador AR Alto debera completar los campos requeridos para habilitar el boton
“Guardar” y posteriormente los botones de “Aprobar’ y “Rechazar”.

Aprobacién Valoracién de Riesgo Alto ~

Declaro habe lsido y comprentido los peligras, las consecuencias potenciales, as mecidas d& contrl que 58 implementardn y a valosacion del riesgo residual del rabajo a reaizar. Doy ejemplo demostrando mi dsrazgo en seguridad: he creado y asegurada un ambiente y unas condicones denira dé la plantalugar, que
mativan al pessonal a rabajar con dscigina y seguridad siguiendo riguresaments los procsmientos y estindares establecidos

Nombre Registro o Cédula Cargo Firma

Agregar nota o flag Complete todos los campos requeridos. | Resaltar campos requeridos Aprobador AR Alto
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#  Confiquracion Paquete de Trabajo Tableros Certificacionas acc rendidas Documentacion Buscar  Ayuda E A AprobadorAR_Alto
PERMISOS DE TF ANALISIS DE RIESGOS
Permisos de Trabajo » PT-C670 - Demo » AR367 - Demo (]
Detalle
Pendiente aprobacién VR ©  Aclualizardatos || Historial de versiones R @ =
Aprobacioén Valoracion de Riesgo Alto ~

Declaro haber leida y comgrandido los peligros. las consscusncias potancisles, las medidas de control qu s implementarn  la valoracian del riesgo residusl del rabajo & realzar. Doy sjemplo demostrando miliderazgo en sequridad; he creado y assgurado un ambiente y unss condiciones dniro de la plantallugar. que
mofivan al personal a rabajor con disciping y sequridad siguienda rigurosaments los procedimienios y estindares establecidas

Nombre Registro o Cédula Cargo Firma

)
= >
=S

Elizabeth Saavedra e789456 Jefe de Departamento

Elizabeth Aragén Saavedra 2021-11-14 21.21

Agregar nota o flag Aprobador AR Alto
Pendiente aprobacion VR < Actualizar datos Historial de versiones  [E

Aprobacién Valoracién de Riesgo Alto Aprobacién Pendiente ] A

leidoy los peligros. las potenciales, las medidas de control que se implementardn y la valoracion del riesgo residual del rabajo a reaizar. Doy ejemplo demostrando mi liderazgo en seguridad, he creado y asegurado un ambiente y unas condiciones dentro de Ia planta/iugar, que
motivan al personal a trabajar ipi quridad sig i os y esténdares establecidos.
Nombre Registro o Cédula Cargo Firma
Elizabeth Saavedra 789456 Jefe de Departamento “

) =
- >
>

Elizabeth Aragon Saavedra 2021-11-14 2121

Mostrar historial de auditoria (1) ‘ Agregar nota o flag Aprobador AR Alto [[e(ILNISLNsTe} Modificar Aprobador AR Altd = Aprobar Rechazar

Si el AR es aprobado, el estado cambiara a “Aprobado evaluacion de riesgo” y la AAL podra continuar el
flujo de trabajo del Permiso en la seccién Aprobaciones de AAL, AAL de Areas Afectadas y Autoridad de
Area. En caso contrario, el Aprobador AR deberéa describir el motivo del rechazo y la AAL debera
rechazar el Permiso (ver seccién 2.5.2.1).

Cerlificaciones - Lecciones acion- Buscar  Ayuda

ANALISIS DE RIESGOS

Permisos de Trabajo » PT-C670 - Demo ~ AR367 - Demo [<3
Detalle
| achatzs s || s coesores | BO *
Aprobacion Valoracion de Riesgo Alto Aprobado ~

1 historial de auditoria (2 Agregar nota o flag ) y Aprobador AR Allo Aproba A

Para volver a editar la primera seccion, el usuario debera hacer clic en “Modificar” en la seccion donde se
encuentre y en todas las anteriores hasta llegar a la seccién que desea madificar. Por ejemplo, sila AAL
debe editar el Andlisis de Riesgo segun las indicaciones del Aprobador VR, entonces debera hacer clic
en el boton “Modificar” de la seccion Aprobacion Valoracion de Riesgo Alto, luego en la seccién
Aprobacion Trabajo Critico (siaplica) y por ltimo en la seccion Detalle.

3.5. EMISION

La seccion de Emision se divide en 2 secciones. En primer lugar, se habilitara la seccion Peligros
Periféricos, donde el usuario con el rol AAL podra ingresar nuevos peligros identificados al momento de
la emision del AR.
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Antes de iniciar la activie del area y actualice el andlisis da riesgo con los PELIGROS PERIFERICOS que identifique y listelos a continuacién
Tipo de Peligro Peligro Especifico

Consecuencia Polencial
(Qué y por qué puede pasar?}

Controles

Probabilidad Consecuencia Valoracion de Riesgo Residual Revision AAL (firma y registro)

Agregar nota o flag

El usuario debera ingresar el “Tipo de Peligro”, el “Peligro Especifico”, elllos “Controles”, la “Probabilidad”
y “Consecuencia”. Opcionalmente podra describir la “Consecuencia Potencial’ e incluir una firma. Si
deseara agregar mas controles 0 mas de un peligro, debera hacer clic sobre los botones [+] segin
correspondacomo se indico en el apartado 3.1. Los cambios en esta seccion se guardaran
automaticamente por lo que no se visualizara el boton “Guardar’.

Sila valoracién de riesgo resultante fuese mayor que la inicial, el usuario visualizara un mensaje de
advertencia indicando que debe gestionar un nuevo Permiso de Trabajo.

| Antes de niciar la actividad verifique las condiciones del area y actualics f analisis de riesgo con los PELK 3 P  listelos

Tipo de Peligro Peligro Especifico

MECANICOS Y, Residuos Test Y
Consecuencia Potencial
(Qué y por qué puede pasar?)

4

Controles

Controles Test N
Probabilidad Consecuencia Valoracion de Riesgo Residual Revision AAL (firma y registro)

Probable ~ | [ muyara =

Si la valoracion de riesgo residual es mayor a la inicial debe gestionar un nuevo Permiso de Trabajo

‘ A ! Agregar nota o flag

En caso de que no se identifiquen nuevos peligros, la Autoridad de Area Local simplemente no debera
completar esta seccion.

Por Ultimo, el Analisis de Riesgo estara en condiciones de ser emitido luego de que los campos
requeridos sean diligenciados por la Autoridad de Area Local y se habilite el botdn “Guardar”.

EJECUTANTES QUE PARTICIPAN EN EL TRABAJO: |

Doclaro haber participado actiamanta en (a identificacion de los pebgros y as medidas do control que se implemantardn en el trabajo que #9 va a fealizar, para garantizar un trabajo seguro. M compromiso es. En todo momento comprobiré mi propia seguridad y ia de mis compatieras de trabajo. nformaré
oportunamente sobre cualquier situacidn de peliro y respetaré siempre, con disciplina los procedimientos y estandares establecidos
Nombre Registro o Cédula Cargo Firma

Paula Lamelas 123456 R e e R e sy

Emvaor 2029114 2133 I

[j\qmauv nota o flag_ | Guardar ”

v
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El AR pasara al estado “Emitido”, por lo que el usuario AAL podra dirigirse al formulario de Permiso de
Trabajo para llevar a cabo su emision.

# Configuracion+ Paquete de Trabajo~ Tableros+  Certificaciones=  Lecciones Aprendidas+-  Documentacion~  Buscar  Ayuda A Emisor
=R ANALISIS DE RIESGOS
Permisos de Trabajo » PT-C670 - Demo > AR367 - Demo (]
Detalle
G| Actualizar datos | Historial de versiones @
Peligros Perifericos Guardado & A
Mostrar historial de auditoria (1) Agregar nota o flag GUARDADO
Emisién Guardado [ A

EJECUTANTES QUE PARTICIPAN EN EL TRABAJO:

Daclaro haber paricipado activamente en Ia identifcacién de los peligros y Ias madidas e control que se implementaran en &l trabajo que 5s va & reaizar. para garantizar un trabajo seguro. Mi compromiso es: En todo momento comprobaré mi propia seguridad y |a de mis compafieros de trabajo. Informaré
aportunamente sobre cuslquier situacicn ds peigro y respetars sismgre, con discipiing los procsdimientos y estindares establecidos.

Nombre Registro o Cédula Cargo Firma
Paula Lamelas 123456 Operador ,j
[ ,:@,_,
Emisor 2021-11-14 21:33
Mostrar historial de auditoria (1) | | Agregar nota o flag SUETE GUARDADO

Cuando el Permiso de Trabajo asociado se pase al estado “Cerrado”, el Analisis de Riesgo pasara al

estado “Cerrado” y posteriormente cuando el Permiso pase al estado “Completo”, el AR también pasara
a “Completo” automaticamente.

4.CERTIFICADOS

Para acceder a los certificados, el usuario podra hacerlo a través de la barra de navegacion Paquete de
Trabajo > Certificados, o bien, desde la pestafa Certificados dentro de un Permisos de Trabajo.

F 3 Configuracién Paquete de Trabajo~ Tableros Certificaciones Lecciones Aprendidas~ Documentacion~ Buscar Ayuda

PERMISOS DE TRABAJO
Permisos de Trabajo » PT-C670 - Demo

Detalle Aislamientos (0) Certificados (0 Andlisis de Riesgos (1) Formularios Alta Frecuencia y AR Emisores (0) Lecciones Aprendidas (20+)
Filtros
€@ Espacio Confinado @ Hot Tap © Linea Viva @ Excavacion © Mis @ Vinculo

# Creado = Valido Desde = Valido Hasta Tipo de Area Descripcion
Certificado

Dependiendo de la actividad a realizar, el usuario Autoridad Ejecutante (AE) deberd indicar en el
permiso, los certificados requeridos para llevar a cabo el trabajo de forma seguray eficiente. Conel
formulario de Permiso de Trabajo en estado “Borrador”, la AE podra dirigirse a la pestaia Certificados y
hacer clic sobre el tipo de certificado que desee crear.
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A Configuracion Paquete de Trabajo Tableros Certificaciones Lecciones Aprendidas Documentacion Buscar  Ayuda

PERMISOS DE TRABAJO

Permisos de Trabajo » PT-C670 - Demo

Detalle Aislamientos (0) Certificados (0) Anélisis de Riesgos (1) Formularios Alta Frecuencia y AR Emisores (0) Lecciones Aprendidas (20+)

Y Filtros

© Espacio Confinado € Hot Tap © Linea Viva © Excavacion G Vinculo

Tea Viva —3 TOxicos .
# Creado = Valido Desde = Valido H: Mas Area Descripcion
Trabajo enAnura

Radiografias Industriales

En caso de que el certificado requerido ya se encuentre creado y en estado “Emitido”, el usuario debera
hacer clic sobre el boton “Vinculo”, el cual abrira una ventana con los certificados vigentes que se hayan
creado en la misma area que el permiso asociado.

# Configuracion-  Paguele de Trabajo Tableros -  Cerlificaciones~ Lecciones Aprendidas- Documentacion- Buscar  Ayuda A Ejecutor

PERMISOS DE TRABAJO

Permisos de Trabajo » PT-C670 - Demo c
Detalle Aslamientos (0) Certificados (2) Andlisis de Riesgos (1) Formularios Alta Frecuencia y AR Emisores (0) Lecciones Aprendidas (20+)
T Filtros
@ Hot Tap @ Linea Viva @ Excavacion @ TeaVivao Gases Taxicos €9 More
# Creado - Vilido Desde »  Valido Hasta Tipo de Area Descripcion Estado Ubicacien
Certificado
X 7 8 CAL12  2021-11-1421:50  2021-11-141814  2021-11-281812  TrabajoenAltura  Turbocompresor, Demo Emitido
Laboratorio
X 7 8 CEC106  2021-11-1421:42 202111141814  2021-11-28 1812  Espacio Confinade  Turbocompresor, Demo Emitido
Laboratorio

Cabe aclarar que los certificados que podra vincular el usuario seran aquellos que tengan fecha de

vigencia independiente al permiso de trabajo, como el de Hot Tap, Tea Viva o Gases Téxicos,
Excavacion y Radiografias Industriales.

# Configuracion -  Paquele de Trabajo~ Tableros-  Cerfificaciones~  Lecciones Aprendidas -  Documenlacion-  Buscar  Ayuda «

PT-C670 - Demo Seleccionar -
I QB
— Borrar  Produccion-Piedemonte-Piedemonte  Florefia
= Turbocompresor, Laboratorio
= Fecha El Mes pasado

B Creado Vilido Desde

Estado Ubicacion

CHT39 - Permisos de trabajo pruebas 11/11/2021
CHT33 - Demo

CRI19 - Test completo

' cect 2021-11-14 2042 2021-11-14 1814 CTV15 - Test completo

CHT25 - Test

CRI18 - testcase 146844

4.1. ESPACIO CONFINADO

Para agregar un nuevo certificado de Espacio Confinado, el usuario AE debera hacer clic sobre el boton
[+] Espacio Confinado como se indica en la siguiente pantalla.
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#A  Administrador Servidor Configuracion Mantenimiento Paquele de Trabajo Tableros Certificaciones Lecciones Aprendidas SAPPM~-  Documentacion Buscar  Ayuda QA A admin (Administrator)

PERMISOS DE TRABAJO

Permisos de Trabajo » PT-C706 - Demo (<4
Delalle  Aslamienlos (0)  Cerlificados (0 Andlisis de Riesgos  Formularios Alla Frecuencia y AR AAL (0
Filtros
@ Trabajo en Altura @ Excavacion @ Radiogralias Industriales D Mas @ Vinculo
# Creado + Valido Desde « Valido Hasta Tipo de Area Descripcion Estado Ubicacion
Certificado

El primer paso sera hacer clic sobre el botén “Guardar” para que efectivamente sea creado el borrador
del certificado y posteriormente se debera asignar el usuario al rol correspondiente en la casilla superior
del formulario como se indica en la seccién Instrucciones.

#  Administrador Servidor~  Configuracion=  Manlenimiento~  Paquele de Trabajo~ Tableros+  Certificaciones~  Lecciones Aprendidas = SAPPM - Documentacion-  Buscar  Ayuda QA A admin (Administrator) -
- _ WSOS [ CERTIFICADOS
Permisos de Trabajo » PT-C706 - Demo » Agregando... c
Detalls
@ Cancelar Borrador [O=
n Al IDAD No asignado AUTORIDAD No asignado
DE AREA EJECUTANTE
LOCAL
(AAL)
Instrucciones v
CERTIFICADO DE APOYO No. 1 "ESPACIO CONFINADO" ~
Sistema de Gestion HSE Certificado
Gerencia de HSE
e ROL HSE-F-039 Elaborado 11/08/2017 Version 1 Permiso PT-CT06
En caso de cualquier duda consultar la Practica de Control de Trabajo y normativa vigente asociada. Orden (es) de Mtto / OT (s) /
Contrato
GENERALIDADES
Fecha de diligenciamiento 2022-01-17 09.01 Vélido Desde Valido Hasta
Area Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia > Turbocompresor, Laboratorio
Equipo SAP * Equipal

Para corroborar la correcta creacion d el formulario, el usuario debera validar que el ID del certificado se
haya generado. Ademas, se debera validar que la informacion extraida del permiso sea correcta, como €l
ID del Permiso, las fechas de vigencia, el Area, el Equipo SAP o Equipo y Descripcion. Adicionalmente,
el usuario podra dar més detalle sobre el espacio confinado.

A Administrador Servidor=  Configuracion~ Mantenimiento~ Paquete de Trabajo~ Tableros~ Certificaciones~ Lecciones Aprendidas~ SAPPM- Documentacion- Buscar Ayuda QAH 2 admin (Administrator)
CERTIFICADOS

Permisos de Trabajo » PT-C706 - Demo > CEC151 - Demo &

Detalle

Borrador O Actualizar datos Historial de versiones | [R® =

a8 No asignado AUT No asignado
oyl
Instrucciones 2 v
CERTIFICADO DE APOYO No. 1 "ESPACIO CONFINADO" ~
Sistema de Gestion HSE Certificado CEC151
Gerencia de HSE
¢ ROL HSE-F-039 Elaborado 11/08/2017 Version 1 Pemiso PT-C706
En caso de cualquier duda consultar la Practica de Control de Trabajo y normativa vigente asociada Orden (es) de Mtto / OT (s) 1234
Contrato

GENERALIDADES
Fecha de diligenciamiento 2022-01-17 09.08 Valido Desde 2022-01-18 09.05 Vailido Hasta 2022-01-24 09:05
Area Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia > Turbocompresor, Laboratorio
Equipo SAP * Equipo1

Equipo(s) o Sistema Objeto del Trabajo  Equipo adiconal
Espacio confinado

Raz6n para ingresar al espacio Demo
confinado
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Posteriormente, la AE debera completar la lista de Planeacion y Controles, donde debera seleccionar “Si”
0 “N/A” segun cada caso y de forma opcional podra ingresar observaciones. Una vez que los campos
obligatorios se encuentren diligenciados, el usuario podra hacer clic sobre el botdon “Guardar’ y el estado
del certificado pasara a “Solicitado”.

PLANEACION Y CONTROLES (Autoridad Ejecutante) L
Observaciones

El personal que Ingresara cuenta con el certificacion médica de aptitud y estd entrenado para realizar trabajos en espacio confinado. ET_,_ |m

Autovaloracién de estado de salud n No [T

E1 personal que cumpiira el rol de guardia extemo esta definido, entrenado y disponible: [(si [ mo ] N

Reglstro permanente de entrada y sakda del personal en el espacio confinado. [[si[ne |

Se dispone de un sistema de comunicacian definido entre el personal extemo y el que Ingresard. No |m

Se elabord y est disponible el procedimiento escrito para el rescale y se cuentan con lados los elementos y recursas N

g
0

Esta definida Ia frecuencia para realizar 1as pruebas e gases

ﬂ
z
z
=

Se Instalaron los equipos de ventilacion forzana (5 ¥ s& colocan en funcion 30 minutos previos a la entrada

z

Todos oS eqUIpoS y hemamientas ekclrcas son seleccionados de acuerdo a 1a clasiicacion del drea y S encuentran en buen estado.

oo,

El equipo de aire respirable cenlificado a ulilizar es redundante en el suministro de aire (dos fuentes independientes)

Las sefiales y barreras de seguridad estan instaladas en I0s sitios de acceso al espacio confinado y ofras areas definidas.

El personal de resevo estd definido y aisponiie ﬂ

ExiSte una ruta clara de escape del espacio confinado hacia el exterior

@

Se verifico que no existe deniro del espacio cilindro de gas, diferente al autocontenido para escape. nTC
El personal que ingresara cuenta con equipo de aire autocontenido para escape y a su vez éste sistema estd integrado al sistema (= | - )
de aire J
e archives aqu
Agregar nota o flag ]
S Actualizar datos || Historial de versiones | [£
PLANEACION Y CONTROLES (Autoridad Ejecutante) H
Observaciones

El personal que ingresara cuenta con el certificacion médica de aptitud y estd entrenado para realizar trabajos en espacia confinado. [ J
Autovaloracin de estado de salud |J
£l personal que cumplira el rol de guardia extemo esta definido. entrenado y disponible [
Registro permanente de entrada y salida del personal en el espacio confinado. |_
Se dispone dé uN Sistema de comunicaciin delinido entre & personal exemo y &l que Ingresard. |J
Se elabord y estd disponible el procedimiento escrilo para el rescate y se cuentan con 1040 105 Slementos y recursos |J
EstA definida a frecuencia para realizar 1as pruebas de gases |J
Se INStalaron 105 eqUIP0S 06 VentiEAcioN forzaca (5 camblos/hora) ¥ Se colocan én funcionamients 30 MINULGS Previos A 1a entrada | - ‘
Todos 105 equipos y eléctricas son 08 acuerdo ala el drea y S8 ENCUBNTTAN &n buen estado. |J
El equipo de aire respirable centificado a ulilizar es enel aire (d0s fuentes |
Las sefiales y barreras de seguridad estdn instaladas en los sitios de acceso al espaca confinado y olras dreas definidas |7
El personal de relevo esta definido y disponible | i ‘ M run |
EXISIE una ruta clara ge escape del 83pacio confinado NAcia &l extenor |

que no existe pacio ci gas, diferente al aul escape. |J
£l personal que ingresard cuenta con equipa de aire autocontenido para escape y a su vez ésle sistema estd inlegrado al sistema principal de suministro [
de aire. A

Mesirar historial de audiloria (1) Agregar nota o fiag Aaministrator Modificar

La siguiente seccion Planeacion y Controles (Autoridad de Area Local) se habilitara una vez que la AE
haya completado y guardado la primera seccion. En estalista, el usuario AAL debera completar “Si” o
“N/A” en cada caso para poder continuar. El boton “Guardar” se habilitara luego de que los campos
requeridos se encuentren diligenciados.

PLANEACION Y CONTROLES (AAL) -
Observaciones

Las fuentes de enegia (elclrica, polencial, Motz yio 06 Process) estan aslacas (SAES/SAS) m‘ ‘V

Todas 1as lineas anexas de enlrada y salida del espacio confinado estan con aislamiento positivo (categoria 1) mw ‘v

Se suspendieron en el &rea 10s Irabajos 0 [a operacion de equipas que puedan contaminar el aire de ventiacion uN_,J] {T

Ao o o

El certificado de Espacio Confinado pasara al estado “Autorizado” y se habilitara la seccion Emision.

HEXAGON PPM | 75



(. j HEXAGON PERMISOS DE TRABAJO
PPM Manual de Usuario

CERTIFICADOS

Permisos de Trabajo > PT-C706 - Demo > CEC151 - Demo

Detalle

Autorizado © | Actualizardatos || Historial de versiones [ @ *

PLANEACION Y CONTROLES (AAL) Guardado i ~

ODSErvaciones
Las fuentes de enegia (elécirica, potencial, molriz yio de proceso) estan aisiadas (SAES/SAS)

Todas Ias lineas anexas de entrada y salida del espacio confinado estin con aislamiento posilive (categoria 1)

Se suspendieron en el drea los trabajos o la operacién de equipos que puedan contaminar el aire de ventiacién.

Mostrar histarial de auitoria (1) Agregar nota o fiag Administrator [(EIGGY

Modificar

Cuando las listas de Planeacién y Controles se hayan completado, la AAL podra emitir el certificado

dando declaracion de que el sitio se encuentra en condiciones seguras. Luego de hacer clic sobre el
botdn “Guardar”, el estado del formulario pasara a “Emitido”.

EMISION ~
He verificado gue las condiciones son seguras v aulorizo para que se realice este trabajo.
Firma {

Agregar nota o flag Guard:

oAl L 2dmin (Administrator)
CERTIFICADOS

Pe CEC151 - Demo

Detalle
FLANEACIUN ¥ LUN IKULES (AAL) Guaraaco g A

ODSErvaciones
Las fuentes de enegia (elécirica, potencial, molriz yio de proceso) estan aisiadas (SAES/SAS)

Todas Ias lineas anexas de entraaa y salida del espacio confinado estin con aislamienta posilive (categoria 1)

Se suspendieran en el drea los trabajos o la operacion de equipos que puedan contaminar el aire de ventiiacin.

Mostrar historial de auditoria (1) Agregar nota o fiag agministator (SRR | Modificar

EMISION Guardado B~

He verificado que Ias candicionss son seguras y autorizo para que se realice este trabajo
Fima:

Mostrar histarial de auditoria (1) Agregar nota o flag EU CUARDADO

En caso de que el Permiso de Trabajo asociado deba revalidarse (ver seccion 2.5.2.7), se habilitara la
seccion Revalidacion dentro del certificado, donde la AAL debera indicar que se verificaron las
condiciones del sitio y es seguro continuar la actividad. Los nombres de la Autoridad de Area Local y
Autoridad Ejecutante de turno seran capturados automaticamente por el sistema y se habilitara el boton
“Guardar”. Luego de guardado, el estado volvera a “Emitido”.

REVALIDACION IS
He venfcado que [as Condiciones SCn Seguwas ¥ auIZ0 PAR que 2 realce esie rabap. a
Autondad Area Locat Hombrs de unisn de be AAL Finma:
Aulonidad Ejeoutante MHarmisie de uzaane de la AL

Agragar nota o Nag Guaraar

El certificado pasard automaticamente al estado “Vencido” cuando se cumpla el periodo de vigencia
asignado.

4.2. TRABAJOEN ALTURA

Para agregar un nuevo certificado de Trabajo en Altura, el usuario AE debera hacer clic sobre el botdn
[+] Trabajo en Altura como se indica en la siguiente pantalla.
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A  Administrador Servido Configuracion Mantenimiento - Paqu E Certificaciones « las AP PM = Documentacion « scar QA A admin (Administrator)

PERMISOS DE TRABAJO

Permisos de Trabajo > PT-C706 - Demo (=
Detalle  Aislamientos ©)  Certificados (0 Analisis de Riesgos (1) Formularios Alta Frecuencia y AR AAL ()
Filtros
@ Espacio Confinado @ Excavacion @) Radiografias Industriales @) Mas [ Vinculo
# Creado ~ Valido Desde + Valido Hasta Tipo de Area Descripcion Estado Ubicacién
Certificado

El primer paso sera hacer clic sobre el botdn “Guardar” para que efectivamente sea creado el borrador
del certificado y posteriormente se debera asignar el usuario al rol correspondiente en la casilla superior
del formulario como se indica en la seccién Instrucciones.

A Administrador Servidor Configuracion Mantenimiento Paquete de Trabajo~ Tableros Certificaciones Lecciones Aprendidas SAP PM Documentacion Buscar Ayuda QA 2 admin (Administrator) «
A CERTIFICADOS
Permisos de Trabajc PT-C706 - Demo  Agregando... c
Detalle
@ Cancelar Borrador (Of=
a8 No asignado No asignado No asignado
LOCAL
(AAL)
Instrucciones v
CERTIFICADO DE APOYO No. 2 "TRABAJO EN ALTURA" ~
Sistema de Gestion HSE Certificado
Gerencia de HSE
¢ ROL HSE-F-051 Elaborado 10/11/2017 Version 1 Permiso PT-C706
En caso de cualquier duda consultar la Practica de Control de Trabajo y normativa vigente asociada Orden (es) de Mito / OT (s)/ 1234
Contrato
GENERALIDADES
Fecha de diligenciamiento 2022-01-17 09:21 Vaido Desde Vaiido Hasta
Area Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia > Turbocompresor, Laboratorio
Equipo SAP « Equipot Altura Aproximada m

Equipo(s) o Sistema Objeto del Trabajo
Trabajo a realzar Demo

Herramientas Principales y/o Equipos

Para corroborar la correcta creacion del formulario, el usuario debera validar que el ID del certificado se
haya generado. Ademas, se debera validar que la informacion extraida del permiso sea correcta, como el
ID del Permiso, las fechas de vigencia, el Area, el Equipo SAP o Equipo y Descripcion. Adicionalmente,
el usuario deberd indicar la altura aproximada en metros.

Mantenimienta~  Paq abajo a Ce 5 Apre o n Busca CAH 1 admin (Admi

CERTIFICADOS

5-Demo » CAL165 - Demo

Permisos de Trabajo

Detalle
©  Actualizar datos | Historial de versiones | (B
Instrucciones = -
CERTIFICADO DE APOYO No. 2 "TRABAJO EN ALTURA" A
Sistema de Gestion HSE Certificado CAL1B5
Gerencia de HSE
¢ ROL HSE-F-051 Elaborado 10/11/2017 Versién 1 Permiso PT-CT06
En caso de cualquier duda consultar la Préctica de Control de Trabajo y normativa vigente asociada Orden (es)de Mito / OT (s)/ 1234
Contrato

GENERALIDADES
Fecha de diligenciamiento 2022-01-17 0923 Valido Desde 2022-01-18 09:05 Vilido Hasta 2022-01-24 09.05
Area Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia > Turbocompresor, Laboratorio
Equipo SAP + Equipo1 Altura Aproximada

Equipa(s) o Sistema Objeto del Trabajo  Equipo adicional
Trabajo a realizar Ers

Herramientas Principales y/o Equipos —
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Posteriormente, la AE debera completar la lista de Planeacion y Controles, donde debera seleccionar “Si”
o “N/A” segun cada caso y de forma opcional podra ingresar observaciones. Una vez que los campos
obligatorios se encuentren diligenciados, el usuario podra hacer clic sobre el botdon “Guardar’ y el estado
del certificado pasara a “Solicitado”.

PLANEACION Y CONTROL (Autoridad Ejecutante) 1

Observaciones
Listado de trabajadores autorizados que participard en el rabajo en alturas (nombre, cedula, fitma, cuenta con afiiacion vigente

Se realize Ia autovaloracion de estado de salud (libre de temor a alturas, de medicamentos, aicohol o drogas. sin trastomos, mareos, desmayos o
convulsiones y cumpe controles de hipertension y/o azicar)

Conectores de anclae certificado y en buen estado,

Elamés es ceriificado, con capacidad de 5.000 Lb o mas, es de cuerpo completo y el sistema de enganche es de ajusle rapido
Los componentes del amés tales como cintas, correas, herrajes e hilos se encueniran en buen estado

$e analizi requerimiento d claridad o espacio liore de caida

Las eslingas de restrceiin, posiionamients y/o dEtencion S& eNCUENTTAN CEMNCATAS ¥ &N DUen es1ado

La linea de vida es certificada con capacidad para 5000 Ib por persona conectada y 5us compenentss en buen estada

S& CUenta con sistema de absorcion de chogue en 12 linea de sequnaad o esiinga del amés

Se cuenta con hoja de viaa de amés, conectores, linea de vida, mMosqUelones con: fecha de fabricacion, liempo de vida (i, historial de uso, registio de:
inspeccion y mantenimiento, certificacidn del fabricante.

Se elabord y esta disponibie (escrito) el plan de rescate especifico para 1a actividad a realizar, esta firmado por Un rescatista y divuigado 2 los ejeculores; y
se cuenta con 1odos os elementos, recursos y con personal entrenado para el pian de rescate establecido

Los andamios cumplen con los estandares y estan certificados.

Las sefiales y barreras de sequridad estan instatadas en el sitio de trabajo
El punto de anclaje s encuentra certificado ( 5000 Ib por persona conectada) y certficada por una persona calificada,

Ofros controles requeridos segin Ia actividad:

| Agregar nota o flag ‘ - Autoridad de Area Local (AAL)

La siguiente seccion Planeacion y Controles (AAL) se habilitara una vez que la AE haya guardado la
primera seccion y la AAL debera aprobar o rechazar la solicitud. Si el formulario es aprobado, la AAL
podra continuar y en caso contrario, se quedara en el estado “Solicitado”, donde la AE debera realizar las
modificaciones pertinentes.

En estalista, el usuario AAL debera completar “Si” o “N/A” en cada caso para poder continuar. El botén
“Guardar” se habilitara luego de que los campos requeridos se encuentren diligenciados.

Solicitado © | Aclualizardatos | Historial de versiones | [§ @

Observaciones

Listado de trabajadores autorizados que participard en el rabajo en aluras (nombre, cedula, firma, cuenta con afiiacion vigente

Se realzs la salug aalturas, de alcohol o drogas, Sin Irastomos, Mareos, desmayos o
y cump de yia aziicar)

Conectores de anclaje certificada y en buen estado

Elamés es certificado, con capacidad de 5.000 Lb 0 mas, s de cuerpe completo y el sislema de enganche es de ajuste rapido.
LOS cOMPONentas del amés 1a1es COMG CINtas, COMeas, Nemajes @ hilos s& encUentran en buen estacs.
Se analizd requenimiento de claridad o espacio lbre de caida

Las eslingas de restriccion, posicicnamiento y/o detencién se encuentran certificadas y en buen estada

ERRAAAA

La linea de vioa es CEMiNCana Con capaciiad para 5000 Ib POr PEMSONE CONECtada y SUS COMPONENtEs &N DUEN EStado. |
Se cuenta con sistema de absorcion de choque en fa linea de seguridad o eslinga del amés. [

Se cuenta con hoja de vida de arnés, conectores, linea de vida, mosquetones con: fecha de fabricacion, tiempo de vida i, historial de uso, registio de
inspeccion y mantenimiento, certificacion del fabricante

Se elabord y esté disponisle (escrito) el plan de rescate especifico para la actividad a realizar esta firmado por un rescatista y divuigado a los ejeculores; [
se cuenta con todos los elementos, recursas y con persanal entrenado para el plan de rescate establecido.

Los andamios cumplen con los esténdares y estan certificades.

g

Las sefiales y barreras de sequridad estan instaladas en el sitio de lrabajo. |
El punto de anciaje se encuentra cenificado ( 5000 Ib por Persona ConNectada) y Cerficaa pof UNa persona califcata [

Otras controles requeridos segiin [a acividad [

Mostrar historial de auditoria (1) Agregar nota o fiag Administrator

Pl ANFACIAN ¥ CONTROI (AALY ~

PLANEACION Y CONTROL (AAL) ~
Como Autoridad Area Local he verificado que las condiciones son seguras y autorizo para que se realice este trabajo.

| Agregar nota o fiag
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Para el caso del Certificado de Trabajo en Altura, se solicitard una autorizacion por parte del Coordinador
de Trabajos en Altura. En primer lugar, el usuario debera asignarse al formulario como lo indica la

seccion Instrucciones y posteriormente debera completar los campos obligatorios de esta seccion. Luego
de hacer clic sobre el botén “Guardar”, se habilitaran los botones “Aprobar” y “Rechazar”. En caso de que

la solicitud sea aprobada, el estado de certificado pasara a “Autorizado” y en caso contrario, quedara en
“Solicitado”.

AUTORIZACIONES ~

He revisado y verficade que les trabajadores cuentan con las certificaciones para trabajo en alfuras y apto médico vigentes, se cuenta con un programa de revencion y proteccion contra caidas, que las medidas de prevencion y
proteccion son las especificas para la actividad a realizar, las condiciones son seguras y autorizo para que se realice este trabajo.

Firma Coordinador de Trabajo en Altura (opcional) :@ _ )

i Administrator 2022-01-17 09:31

| Agregar nota o flag Coordinador de Trabajo en Altura

#  Administrador Servidor 0 Manienimiento Paquete de Trabajo Tableros Cel S Lecciones Aprendidas SAP PM Docum il Buscar  Ayuda Qa E & admin (Administrator)
MIS E 'CERTIFICADOS
Permisos de Trabajo » PT-C706 - Demo » CAL165 - Demo c
Detalle
O Actualizar datos  Historial de versiones | [R@ *
AUTORIZACIONES Aprobado [~

He revisado y verificado que los trabajadores cuentan con las certificaciones para trabajo en alturas y apto médico vigentes, se cuenta con un programa de revencisn y proteccion contra caidas, que las medidas de prevencion y
proteccion son las especificas para la actividad a realizar, las condiciones son seguras y autorizo para que se realice este trabajo

Firma Coordinador de Trabajo en Altura (opcional) ﬁ

Administrator 2022-01-17 08:31

Mostrar historial de auditoria (5) Agregar nota o flag Administrator ([ERALNLAEe] Modificar | Coordinador de Trabajo en Altura Administrator

Cuando el certificado se encuentre en estado “Autorizado”, la AAL podra emitir el certificado dando
declaracion de que el sitio se encuentra en condiciones seguras. Luego de hacer clic sobre el botén
“Guardar”, el estado del formulario pasara a “Emitido”.

O Actualizer datos Historial de versiones | [§

Adminisirator 2022-01-17 0931

‘ Mostrar historial de auditoria (5) Agregar nota o flag Administrator el ={akIne] Modificar Coordinador de Trabajo en Altura Administrator EialelE ]
EMISION ~
He verificado que las condiciones son seguras y autorizo para que se realice este trabajo.

Firma Autoridad de érea local

Agrogar ota 0ag

-~ Administrador Servidor C on Mantenimiento Paquete de Trabajo Tableros 25 Lecciones Aprendidas SAP PM Documentacion Buscar Ayuda QA A admin (Administrator)
ERMISOS DE T CERTIFICADOS
Permisos de Trabajo » PT-C706 - Demo » CAL165 - Demo ¢

Detalle

G| Actualizar datos Historial de versiones R® *

Administrator 20220117 09:31

[ Mostrar histonal de audtoria (5) Agregar nota o flag PRRMESISE GUARDADO Coordinador de Trabajo en Altura Administrate

EMISION Guardado o

He verificado que las condiciones son seguras y autorizo para que se realice este trabajo.

Firma Autoridad de érea local

Mostrar historial de auditoria (1) Agregar nota o flag Administrate GUARDADO Modificar
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En caso de que el Permiso de Trabajo asociado deba revalidarse (ver seccion 2.5.2.7), se habilitara la
seccioén Revalidacién dentro del certificado, donde la AAL debera indicar que se verificaron las
condiciones del sitio y es seguro continuar la actividad. Los nombres de la AAL y la AE de turno seran
capturados automaticamente por el sistemay se habilitara el boton “Guardar”. Luego de guardado, el
estado volvera a “Emitido”.

REVALIDACION -
He veritcado gue las condicines son SeQuas ¥ Auiozo par que ¢ realce este tabao. (]
Autoricad Area Local HNomirs de usiusm de s 341 Fioma
Auloridad Ejecutants Homisee de usuaro de la AL

AQIegar nola o Nag Guarnaar

El certificado pasara automaticamente al estado “Vencido” cuando se cumpla el periodo de vigencia
asignado.

4.3. HOT TAP

Para agregar un nuevo certificado de Hot Tap, el usuario AE debera hacer clic sobre el botén [+] Hot Tap
como se indica en la siguiente pantalla.

#  Administrador Servidor Configuracién Mantenimiento Paquete de Trabajo Tableros Cartificaciones. Lecciones Aprendidas. SAP PM Documentacion Buscar  Ayuda QA 4 admin (Administrator)

PERMISOS DE TRABAJO
Permisos de Trabajo » PT-C706 - Demo (a3
Detalle Auslamientos (0 Certificados (0 Andlisis de Riesgos (1) Formularios Alta Frecuencia y AR AAL (1)
Filtros.

& Espacio Confinado @ Trabajo en Altura @ Excavacion @ Radiogralias Industriales D Mas . Vinculo
Linea Viva

# Creado Vilido Desde Vilido Hasta Tipo de Descripcion Estado Ubicacion
Certificad Tea Viva o Gases Tdxicos

Hot Tap

El primer paso seré hacer clic sobre el botdn “Guardar” para que efectivamente sea creado el borrador

del certificado y posteriormente se debera asignar el usuario al rol correspondiente en la casilla superior
del formulario como se indica en la seccion Instrucciones.

A  Administrador Servidor Configuracion Mantenimiento Paquete de Trabajo Tableros Certificaciones Lecciones Aprendidas SAP PM Documentacion Buscar  Ayuda QA A admin (Administrator)
MISOS OF TRAE CERTIFICADOS
Permisos de Trabajo » PT-C706 - Demo > Agregando... (<4
Detalle
@ Cancelar Borrador (O2%
2 IDAD No asignado AUTORIDAD No asignado
EJECUTANTE
Instrucciones v
CERTIFICADO DE APOYO N° 6 "TRABAJOS DE HOT-TAP EN LINEAS, EQUIPOS Y TANQUES" ~
Sistema de Gestion HSE Certificado
Vicepresidencia de HSE
e ROL HSE-F-388 Elaborado 18/12/2020 Version 1 Permiso PT-CT06
Orden (es) de Mtto / OT (s)/ 1234
En caso de cualquier duda consultar la Practica de Control de Trabajo y normativa vigente asociada Cooto
GENERALIDADES
Fecha de diligenciamiento 2022-01-1709:39 Valido Desde Valido Hasta
Area Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia > Turbocompresor, Laboratorio
Equipo SAP * Equipo1

Equipo(s) o Sistema Objeto del Trabajo

Para corroborar la correcta creacion del formulario, el usuario debera validar que el ID del certificado se
haya generado. Ademas, se debera validar que la informacion extraida del permiso sea correcta, como €l
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ID del Permiso, el Area, el Equipo SAP o Equipo y Descripcion. Adicionalmente, el usuario deberé indicar
las fechas de vigencia del certificado.

#  Administrador Servidor-  Configuracion - Manlenimiento~  Paquete de Trabajo Tableros~  Cerlificaciones~  Lecciones Aprendidas-  SAP PM-  Documentacion-  Buscar  Ayuda QAE & admin (Administrator)

¢ TRABA. CERTIFICADOS
Permisos de Trabajo » PT-C706 - Demo » CHT74 - Demo <

Detalle
S Acualizar datos | Historial de versiones | [R@®
n AUTORIDAD No asignado AUTORIDAD No aslgr\aﬂm
DE AREA EJECUTANTE
LOCAL
(AAL)
Instrucciones 2 -
CERTIFICADO DE APOYO N° 6 "TRABAJOS DE HOT-TAP EN LINEAS, EQUIPOS Y TANQUES" -
Sistema de Gestion HSE Certiicado CHT74
Vicepresidencia de HSE
-ﬂ_ﬁ HSE-F-388 Elaborado 18/12/2020 Version 1 Permiso PT-C706
LS
ROL N Orden (es)de Mito/ OT (s)/ 1234
En caso de cualquier duda consullar la Préctica de Control de Trabajo y normativa vigente asociada Contrate
GENERALIDADES
Fecha de diigenciamiento 2022-01-17 09.40 Valido Desde 2022-01-18 09.05 Valido Hasta 2022-01-24 09:05
Area Produccion-Piedemonte-Piademonta > Florafia > Turbocompresor, Laboratorio
Equipo SAP + Equipo1

Equipofs) o Sistema Objeto del Trabajo  Equipo adicional
Trabajo a realizar Demo

Posteriormente, la AE debera completar la Lista de Chequeo (Autoridad Ejecutante), donde debera
seleccionar “Si” 0 “N/A” segun cada caso y de forma opcional podra ingresar observaciones. Una vez
gue los campos obligatorios se encuentren diligenciados, el usuario podra hacer clic sobre el boton
“Guardar’ y el estado del certificado pasara a “Solicitado”.

LISTAS DE CHEQUEQ (Autoridad Ejecutante)

Obsarvaciones

Se dispone de la i i bacion del trabajo (i técnica). n Ne |[ N ‘

Se gestiond el respectiva control de cambios de planta n No NA ‘

Setiens ol ifico para la of trabajo W (WA |

Se elabord el respectiva plan de emergencia, se dvulgd, se simul y se dispone de las recursos requeridos para su aplicacion s | ne |

El wabajo s hard en forma &n el menor y jones atmostéricas favorables Si | No

E punto exacto donde se soldard la boguila esté demarcada por el ingsnisro de confiabilidad o inganiera de integridad s | No

El espacia disponible en el sitio es el adecuado para la sjecucion segura del trabajo No | [ na ‘

£l acceso de las persanas y equipos al sitio es saguro, y Ia zona estd aislada, deimitada y sefializada.

B
Sa aseguran los controles por las condiciones especialments articas del siio (gases tixicas o explosivos, trabajo en aluras W
=

andarmios, excavacion, e A |
Las diferentes wutas de e n ubicadas y disponibles WA |
Severiics que las actividades que se esti nficto con la ejecucidn de este abajo. s | e TR
Se hizo la seleccidn y ol alistamiento comectos de Ia vikvuia da Hot-tap, incluida la prusba de su hermeticidad. CRETR -

Se hizo la seleccidn y el llstamiento comectos de la méquina de Hottap, incluida Ia prusba previa de su operacidn s e |

La mécuina de Hot-tap fus aprobada por ECOPETROL S A HE A |
Les macanicos, metalmecanicos y soldadores asignados son competentes y estan calificados para esta trabajo S | Na
Se tiens previsto ol recibo conjunto de | bas & 2 pante de los ingeni [ de proceso B~

La siguiente seccion Listas de Chequeo (AAL) se habilitard una vez que la AE haya guardado la primera
secciony la AAL debera aprobar o rechazar la solicitud. Si el formulario es aprobado, la AAL podra
continuary en caso contrario, se quedara en el estado “Solicitado”, donde la AE debera realizar las
modificaciones pertinentes.

En esta lista, el usuario AAL debera completar “Si” o0 “N/A” en cada caso para poder continuar. El botén
“Guardar” se habilitara luego de que los campos requeridos se encuentren diligenciados.
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O Actualizarcatos | Historial de versiones (R

S quE Ia aprobacion del trabajo (recomendacion técnica)
Se gestiono el respectivo control de cambios de planta.

Setiene el par del trabajo

Se efabord el respectivo plan de emergencia, se divuigd, se SImuld y se dispone e s recursos requeridos para su apiicacion.

Se dispon - y 1a autoridad drea localy 1a autoridad ejecutante del permiso de trabajo
Eltrabajo se ejecutara s6lo durante horano diumo (6:00 am a 6:00 pm)

Se verificd que reaimente e sistema a intervenir esta manejando el producio considerado en 1a planeacion.

Se 6 que se cumplen requeridas (flujo, presion, temperatura, composicién, eic ).

Sila temperatura del sistema es menor de 50°F o mayor de 600°F. se tiene el ge gen integridad

Todas las bombas de entrada, de recirculacion y de salida del tanque estan apagadas (fuera de servicio)

Todas las va de las Hi de entrada. ¥ de salida del tanque esta 3 y tareteacas.

Hay garantia de q que se 1o menos 1 m por encima del punto de Hot-tap.
El sistema de gas de blanqueo del tanque (N2, CO2, etc ) esta en servicio

Todos los mezcladores del tanque estan apagados (fuera de servicio).

Todos de los de nque estal (fuera de servicio).

Mostrar istoral e audtora (1) | [ Agregar nota o fag gminsiator ((HNBNREY | Modiicar | Autoridad oe Avea Local (AAL)| | Aprobar | | Rechazar |

[ Autorizado | S| Actaigar astos || Historal de versiones | B

Se dispor requeriga con técnica).
Se gestiond el respectivo control de cambios de planta.

Se tiene el e on del trabajo

Se elabord el respectivo plan de emergencia, se divuIgo. se SIMuIG y se dispone de [0S recursos requenidos para su aphcacion.

Se dispo Yy r ¥ 1a autonidad eject per trabajo.

Se verifico que reaimente el sistema a intervenir esta manejando el producto considerado en la planeacion

Se venfico plen | sendas (ujo, presion. on. eic.).

Sila temperatura del sistema es menor de 50°F o mayor de 600°F. se N de Integridad.

l
=T
Eltrabajo se ejecttara sélo durante horario diumo (/00 am a 600 pm). N
:

[ s |

Todas las ¥ de salida que estan apagadas (fuera de servicio). st iy

Todas tas valvutas de las lineas de entrada, de recirculacion y de salida del tanque estan cerradas, bloqueadas y tarjeteadas v

Hay ia de que el por lo menos 1 m por encima del punto de Hot-tap. & [ ¥

& o na nque (N2, CO2, efc ) esta en servicio. No | [ na

Todos los mezcladores del tanque estan apagados (fuera de servicio). Ai e

Todos de los 1anque estan apagados (fuera de servicio). No | nia

[ ostrar historat e auatoria 2) | [ Agregar notao fag | naminisirator ((ERRENRE) | Modificar |  Autoridaa de Area Local (AAL) Acministrator (DN

Cuando el certificado se encuentre en estado “Autorizado”, la AAL podra emitir el certificado dando
declaracién de que el sitio se encuentra en condiciones seguras. Luego de hacer clic sobre el botén
“Guardar”, el estado del formulario pasara a “Emitido’.

He verficado que las condiclones son seguras  autorizo que se realice este trabajo. a

Fitma Autoridad Area Local

Agregar nota o flag | Guardar ||
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C Aclualizar datos Hislorial de versiones | [§

Todas 1as bombas e entrada, de recirculacion y de salida del lanque estan apagacas (Tuera de senvicio)
Todas Ias vilvulas de 1as lineas de enlraga, de recirculacion y de salida del lanque estin cerradas, blogueadas y 1areteadas ‘
Hay garantia de que el nivel del tanque se encuentra por ka menos 1 m por encima del punla de Hot-tap
El sistema de gas de blanqueo del tangue (N2, CO2. elc.) esta en servicio ‘
Todos los mezcladores del t2nque esian apagados (fuera de servicio). ‘

Todos los quemaderes de los serpentines de calentamiento del tanque estan apagados (fuera de servicio). ‘

Mostrar histonial e auditoria (2) Agregar nota o nag Autoriaad de Area Local (AAL) Administrator
EMISION Guardado [ A~

He verificada que las condiciones son seguras y auloriza que se realice este lrabajo.
Firma Autoridad Area Local

Mostrar historial de auditoria (1) Agregar nota o flag | Aaministrator

Para finalizar con el certificado, el usuario AE debera completar la seccion Finalizacion y hacer clic sobre
el boton“Guardar”. El estado del formulario pasara a “Completo” y quedara bloqueado por lo que ningun
usuario podra modificarlo.

FINALIZACION ~

Verifique que ningtn permiso de trabajo asociado al certificado se encuentre activo.

Como Autoridad Ejecutante confimo que el sitio queda en condiciones seguros y entrego el drea limpia y libre de materiales y desechos

Agregar nota o flag

enimiento a Tableros

PERMISOS DE TR CERTIFICADOS
Permisos de Trabajo » PT-C706 - Demo » CHT74 - Demo [

Detalle

Historial de versiones | [R® *

Hay garantia de que el nivel del tanque se encuentra por lo menos 1 m por encima del punto de Hot-tap
El sistema de gas de blanqueo del tanque (N2, CO2, elc.) esta en servicio. ‘
Todos los mezcladores del tanque estan apagados (fuera de servicio). ‘

Todos los quemadores de los serpentines de calentamiento del tanque estdn apagados (fuera de Servicio) ‘

| Mostrar historial de audioria (2) Agreaar nota o flag ndministrator [T Autoridad de Area Local (AAL) Administrator
EMISION Guardado [  ~

He verificado que las condiciones son seguras y autorizo que se realice este trabajo

Firma Autoridad Area Local

\ Mostrar historial de auditoria (1) Agregar nota o flag

FINALIZACION

Verifique que ningin permiso de trabajo asociado al cerificado se encuentre activo.

Como Autoridad Ejecutante confirmo que el sitio queda en condiciones seguros y entrego el area limpia y libre de materiales y desechos

\ Mostrar histrial de auditoria (1) Agregar nota o flag

El certificado pasara automaticamente al estado “Vencido” cuando se cumpla el periodo de vigencia
asignado.

4.4. EXCAVACION

Para agregar un nuevo certificado de Excavacion, el usuario Autoridad Ejecutante (AE) debera hacer clic
sobre el botdn [+] Excavacion como se indica en la siguiente pantalla.
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1.3 Administrador Servidor Configuracién Mantenimiento Paquete de Trabajo Tableros Certificaciones ~  Lecciones Aprendidas SAP PM Documentacion Buscar Ayuda - QA 4 admin (Administrator)
PERMISOS DE TRABAJO
Permisos de Trabajo » PT-C706 - Demo c
Detalle  Asslamientos (1) Certificados (¢ Analisis de Riesgos (1) Formularios Alta Frecuencia y AR AAL (¢
Filtros
@ EspacioConfinade € Trabajo en Altura © Radiografias Industriales @ Mas [ Vinculo
# Creado ~ Vilido Desde = Valido Hasta Tipo de Area Descripcion Estado Ubicacién
Certificado

El primer paso seré hacer clic sobre el botén “Guardar” para que efectivamente sea creado el borrador
del certificado y posteriormente se debera asignar el usuario al rol correspondiente en la casilla superior
del formulario como se indica en la seccion Instrucciones.

#A  Administrador Servidor~  Configuracion = Mantenimiento~  Paquete de Trabajo~  Tableros~  Certificaciones«  Lecciones Aprendidas= SAPPM~  Documenlacion-  Buscar  Ayuda QA & admin (Administrator)
[ OE T CERTIFICADOS
Permisos de Trabajo » PT-C706 - Demo » Agregando... c
Detalle
@ Cancelar Borrador [OF=
u _ No asignado AUTORIDAD No asignado No asignada APROBADOR  No asignado
DE AREA EJECUTANTE ESPECIALIDAD
LOCAL INSTRUMENTOS
(AAL)
APROBADOR Mo asignado APROBADOR No asignado No asignadao
ALIDAD ESPECIALIDAD
OPERACIONES COMUNICACIONES
Instrucciones ~
CERTIFICADO DE APOYO No. 3 "EXCAVACION" ~
RESPONSABILIDAD INTEGRAL DIRECCION DE HSE Certificado
ECP-OHSF-157 Elaborado 3110872012 Permiso PT-C706
> ROL Orden (es) de Mtto/ OT (s)/ 1234
En casa d cuslquisr duda consultar la Préctica de Canirol de Trabafo y nomativa vigente asociada Contrato
GENERALIDADES
Facha da diligenciamiento 2022-01-17 10:05 Valido Desde Valido Hasta
Area Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florena > Turbocompresor, Laboratorio
Equioo SAP + Eauipol

Para corroborar la correcta creacion del formulario, el usuario debera validar que el ID del certificado se
haya generado. Ademas, se debera validar que la informacion extraida del permiso sea correcta, como el
ID del Permiso, el Area, el Equipo SAP o Equipo y Descripcion. Adicionalmente, el usuario debera indicar
las fechas de vigencia del certificado, las dimensiones de la excavacion, método y equipo a utilizar.

#  Administrador Servidor-  Configuracion-  Mantenimiento-  Paquele da Trabajo~  Tabl Ce s - s- SAPPM- Documenlacion- Buscar Ayuda- QA A admin (Administrator) -
PER CERTIFICADOS

Permisos de Trabajo > PT- Demo » CXC183 - Demo <
Detalle

Instrucciones 8 -

CERTIFICADO DE APOYQ No. 3 "EXCAVACION" ~

RESPONSABILIDAD INTEGRAL DIRECCION DE HSE Certificado CXC183 |
ECP-OHSF-187 Elaborado 31082012 Version 4 Permiso PT-C706
¢ ROL Orden (es) da Mtto / OT (s)/ 1234
En easo de cualquier duda consultar la Préctiea de Control de Trabajo y normativa vigente asociada Contrato

GENERALIDADES

Fecha de diligenciamiento 2022:01-17 10.07 Valido Desde 2022-01-18 09.05 Valido Hasta 2022.01-24 09,05

Area Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia > Turbocompresor, Laboratorio

Equipo SAP + Equipo1

Equipo(s) o Sistema Objeto del Trabajo  Equipo adicional

Razdn para realizar la excavacion Demo

DATOS DE LA EXCAVACION
Dimensiones Ancho (m) Largo (m) Profundidad (m)
Método de Excavacion Manual Mecanico

Equipo a utilizar
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Posteriormente, la AE debera completar la Planeaciéon y Controles, donde debera seleccionar “Si” o “N/A”
segun cada casoy de forma opcional podra ingresar observaciones. Una vez que los campos
obligatorios se encuentren diligenciados, el usuario podra hacer clic sobre el botén “Guardar”’ y el estado

del certificado pasara a “Solicitado”.

PLANEACION Y CONTROLES (Autoridad Ejecutante)

Se ha identificado el procedimiento para evitar dafios a las tuberias y cables.

Estd identificado el método de prevencidn de derrumbes para trabajar dentro, segun la profundidad y el tipo de suelo.

Se cuenta en el sitio con avisos, barreras, luces y cintas adecuadas para el aislamiento y demarcacion diuma y noclurna

Se verifico si hay estructuras aledafias a la excavacidn (si hay, debe implementarse un método efectivo para garantizar estabilidad).
Los escombros removidas y otros materiales deben ser colocadas como minimo a 1 m del borde de la excavacion

Se prohibe la operacion o movimiento de maquinaria al lado de la excavacion, cuando se encuentren personas dentro de ésta

Las excavaciones deben ser rellenadas lo mas pronto pasible y el sitio dejado en buenas condiciones de orden y aseo.

Se debe suspender el trabajo si se encuentra un ducto y avisar inmediatamente al Autoridad Area Local del permiso

Se verificd la profundidad (si es mayor a 1.2 m, e deben proveer medios adecuados de acceso y salida como minimo cada 7.5 m).
Se verifico la profundidad (si es mayor a 12 m, se debe dispaner de un guardia de seguridad en la parte extema)

Se verificd la profundidad (si es mayor a 1.2 m, se debe hacer entibacion).

| Agregar nota o flag

Observaciones.
-
o
o
No || Na
=
o -
B
B
WH NiA
~ @Ie

Ao doAv Lol (AAL)

La siguiente seccion Planeacion y Controles (AAL) se habilitara una vez que la AE haya guardado la
primera seccion y la AAL debera aprobar o rechazar la solicitud. Si el formulario es aprobado, la AAL
podra continuar y en caso contrario, se quedara en el estado “Solicitado”, donde la AE debera realizar las

modificaciones pertinentes.

En esta lista, el usuario AAL debera completar “Si” o0 “N/A” en cada caso para poder continuar. El botén
“Guardar” se habilitara luego de que los campos requeridos se encuentren diligenciados.

Solicitado

PLANEACION Y CONTROLES (Autoridad Ejecutante)

Se ha identificado el procedimiento para evitar dafios a las tuberias y cables

Esta identificado el método de prevencion de derrumbes para frabajar dentro, segun la profundidad y el tipo de suelo.

Se cuanta en el sitio con avisos, barreras, luces y cintas adacuadas para el aislamiento y demarcacion diuma y nocturmna

Se verifico si hay estructuras aledafias a la excavacion (si hay, debe implementarse un método efectivo para garantizar estabilidad)
Los escombros removidos y ofros materiales deben ser colocados como minimo a 1 m del borde de la excavacion.

Se prohibe la operacion o movimiento de maguinaria al lado de la excavacian, cuando se encueniren personas dentro de ésta

Las excavaciones deben ser rellenadas lo més pronto posible y el sitio dejado en buenas condiciones de orden y aseo.

Se debe suspender el trabajo si se encuentra un ducto y avisar inmediataments al Autoridad Area Local del permiso

Se verificd la profundidad (si es mayor a 1.2 m, se deben proveer medios adecuados de acceso y salida como minimo cada 7.5 m).
Se verifico la profundidad (si es mayor a 12 m, se debe disponer de un guardia de seguridad en la parte externa)

Se verificd la profundidad (si es mayor a 1.2 m, se debe hacer entibacidn).

Moslrar historial de auditoria (2) Agregar nota o flag

PLANEACION Y CONTROLES (AAL)

Se verifics la profundidad (si es mayor a 1.2 m, debe expedirse el certificado de apoyo para entrada a espacio confinado que aplique)

‘ Agregar nota o flag |

Administrator  ellEINIEI e}

O | Actuglizar datos Historial de versiones | [

Observaciones

BER - B

2] el

Modificar Auloridad de Area Local (AAL) Administrator [URISEENe]

- B

Para el caso del Certificado de Excavacion, se solicitard la autorizacion por parte de distintas autoridades
técnicas. En primer lugar, cada usuario debera asignarse al formulario como lo indicala seccién
Instrucciones y posteriormente deberd completar los campos obligatorios de esta seccion.
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Cualquiera sea la seleccion (Si/No), el sistema capturara automaticamente la fecha actual y el nombre
del usuario aprobador. Opcionalmente podra incluir una firma y describir las “Acciones por realizar”. Este
ultimo campo sera obligatorio en caso de que el usuario no apruebe la solicitud.

AUTORIZACION
Htem Aprobacion

Funcionario autorizado de la
especialidad Eléctrica

Funcionario autorizado de la
especialidad Instrumentos

Ingeniero de procesos o funcionario
autorizado de la Operacion

Funcionario autorizado de la
especialidad Comunicaciones

Funcionario autorizado de Control de
Emergencias

Otro [si ]~ \ NA |

| Agregar nota o flag

AUTORIZACION

Item Aprobacion
Funcionario autorizado de la m
especialidad Eléctrica

Electrica

Funcionario autorizado de la
especialidad Instrumentos

Ingeniero de procesos o funcionario
autorizado de la Operacidn

Funcionario autorizado de la
especialidad Comunicaciones

Funcionano autonzado de Control de

Emergencias
Otro
Agregar nota o flag
AUTORIZACION
Hem Aprobacion

Funcionario autorizado de la | Electrica
especialidad Eléctrica
Funcionario autorizado de la Instrumentos.

o

especialidad Instrumentos

Ingeniero de procesos o funcionario
autorizado de la Operacion

Funcionario autonizado de la
especialidad Comunicaciones

Funcionarnio autorizado de Control de
Emergencias

Otro

‘ Agragar nota o flag

Nombre

Nombre

Nombre

Firma

Complete todos los campos requeridos

Firma

2021-11-14 22:36

Resaltar campaos requeridos

Fecha
1202111142238

Firma

A

2021-14-14 22:36

Fecha
2021-11-14 22:36

2021-11-14 22:37

~
Acciones por realizar
Autoridad de Area Local (AAL)
~
Acciones por realizar
Emisor
~

Acciones por realizar

No autorizo el rabajo debido a

Emisor

Unavez que se hayan completado los campos por cada autoridad, la AAL podra hacer clic sobre el

botdn “Guardar’ y se habilitaran los botones “Aprobar” y “Rechazar”. En caso de que la solicitud sea
aprobada, el estado de certificado pasara a “Autorizado” y en caso contrario, quedara en “Solicitado”.
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Item Aprobacion Nombre Firma Fecha Acciones por realizar
Funcionario autorizado de la \o | Electica 2021-11-1422:36

e |

2021-11-14 22:36

Funcionario autorizado de la si “ Instrumentos 2021-11-14 2237 No autorizo el trabajo debido a .
especialidad Instrumentos
Ingeniero de procesos o funcionario S . | Administrator 2021-11-14 22:40
autorizado de la Operacion
Funcionario autorizado de la Mo | Administrator 2021-11-14 2240

: ol
Funcionario autorizado de Control de s Administrator 2021-11-14 2240

Otro
Mostasstora o audtora 0 [ v | mmo] s s

| Autorizado | Actualizar datos || Historial de versiones  [R

[ Mostrar hislorial de auditoria (1) l [ Agregar nota o flag ] erisor ([ENERGRY o
Item Aprobacién Nombre Firma Fecha Acciones por realizar
Funcionario autorizado de la No Electrica 2021-11-14 22:36
especialidad Eléctrica
2021-11-14 2236
Funcionario autonizado de la s Instrumentos 2021-11-14 2241

especialidad Instrumentos

2021-11-14 2241
Ingeniero de procesos o funcionario m Administrator 2021-11-14 22:40
‘autorizado de la Operacion
Funcionario autorizado de la No Administrator 2021-11-14 22:40
i < O
Funcionario aulorizado de Control de s Administrator 2021-11-14 2240
Emergencias
Otro | si | N
[ Mostrar histoial de auditoria () | | Agregar nota o fag | emsor (ETNNS) | Modiicar | Emisor Emisor ([ERE

Cuando el certificado se encuentre en estado “Autorizado”, la AAL podra emitir el certificado dando
declaracién de que el sitio se encuentra en condiciones seguras. Luego de hacer clic sobre el boton
“Guardar”, el estado del formulario pasara a “Emitido’.

Han firmado lodas las auloridades del drea involucrada

He verificado que las condiciones son seguras y autorizo que se realice este trabajo. /]

Firma Autoridad Area Local

Mostrar historial de auditoria (0) Agregar nota o flag Guardar
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A  Administrador Servidor Co Cidin Paquete de Trabajo Tableros [ s ece ndidas SAP PM Documantacién Buscar  Ayuda QA A admin (Administrator)

E BAJ CERTIFICADOS
Permisos de Trabajo » PT-C706 - Demo > CXC183 - Demo c

Detalle
O Actualizar datos | Hislorial de versiones | [§ @ =
Funcionario autorizado de Control de
Emergencias
otro 2022.0117 1013
Mastrar historial da auditoria (2) Agregar nota o flag Pt GUARDADO Autoridad de Area Local (AAL) Administrator
EMISION Guardado [ A

Han firmado todas las autondades del area involucrada.

He verificado que las condiciones son seguras y autorizo que se realice este rabajo

Firma Autondad Area Local

Mostrar historial de auditorfa (1) Agregar nota o flag Administrator [(EREGERRE) — Modificar

Para finalizar con el certificado, el usuario AE debera completar la seccion Finalizacion y hacer clic sobre

el boton“Guardar”. El estado del formulario pasara a “Completo” y quedara bloqueado por lo que ningun
usuario podra modificarlo.

FINALIZACION ~

Verifique que ningun permiso de trabajo asociado al certificado se encuentre activo

‘Como Autoridad Ejecutante confirmo que el sitio queda en condiciones seguros y entrego el drea limpia y libre de materiales y desechos

Funcionario autorizado de Control de

Completo Historial de versiones | [R
Emergencias

Otro 2022-01-17 1013

Mostrar historial de auditoria (2) Agregar nola o flag REIIGIEIEIEIE GUARDADO Autoridad de Area Local (AAL) Administrator [fRlaslelEive]

EMISION Guardado @ A
Han firmado todas las autoridades del area involucrada.

He verificado que las condiciones son seguras y autorizo que se realice este trabajo

Firma Autoridad Area Local

Mostrar historial de auditoria (1) Agregar nota o flag Adminstrator [(ENGRNE
FINALIZACION Guardado [ A

Verifique que ningin permiso de trabajo asociado al certificado se encuentre activo
Como Autoridad Ejecutante confirmo que el sitio queda en condiciones seguros y entrego el drea limpia y libre de materiales y desechos

Mostrar historial de auditoria (1) | Agregar rola o flag ‘ PRl GUARDADO

El certificado pasara automaticamente al estado “Vencido” cuando se cumpla el periodo de vigencia
asignado.

4.5. REDESELECTRICAS AEREAS (LINEAVIVA)

Para agregar un nuevo certificado de Linea Viva, el usuario Autoridad Ejecutante (AE) debera hacer clic
sobre el botdn [+] Linea Vivacomo se indica en la siguiente pantalla.

HEXAGON PPM | 88



4 4 HEXAGON PERMISOS DE TRABAJO

|
PPM Manual de Usuario

A admin (Administrat

Lecciones Aprendidas SAP PM Documenlacién Buscar  Ayuda QA

#  Administrador Servidor Configuracion Manlenimiento Paquele de Trabajo Tableros Cerlificaciones

PERMISOS DE TRABAJO
Permisos de Trabajo » PT-C706 - Demo

Detalle Aislamientos (0) Certificados (1 Andlisis de Riesgos (1) Formularios Alta Frecuencia y AR AAL (0)

Filtros

& Espacio Confinado @ TrabajoenAltura &) Radiografias Industriales O més G Vinculo

El primer paso seré hacer clic sobre el botén “Guardar” para que efectivamente sea creado el borrador
del certificado y posteriormente se debera asignar el usuario al rol correspondiente en la casilla superior

del formulario como se indica en la seccién Instrucciones.

Documentacion=  Buscar Ayuda QAME 4 admin (Adminisirator)

Paquete de Trabajo~ Tableros~  Certificaciones =  Lecciones Aprendidas=  SAP PM

#  Administrador Servidor-  Configuracion~=  Mantenimiento

. . MISOS B CERTIFICADOS
Permisos de Trabajo » PT-C706 - Demo > Agregando... c

Detalle
@ Cancelar Borrador ©
n AUTCRIDAD No asignado AUTORIDAD Administrator AUTORIDAD No asignado EJECUTOR Mo asignado
DE AREA EJECUTANTE AREA LOCAL ELECTRICISTA
LOCAL ELECTRICISTA
(AnL)
Instrucciones v
CERTIFICADO DE APOYO N° § "TRABAJO CON TENSION EN REDES ELECTRICAS AEREAS DE MEDIA TENSION (LINEA VIVA) DIURNO™ ~
GESTION HSE Certificado
GHS-F-120 Elsborada 231052016 Version 1 Permiso PT-CT06
> ROL Orden (es) de Mo/ OT (s)/ 1234
En caso de cualquier duda consultar la Préctica ds Control de Trabajo y normaiva vigsnis asociada. Contralo
GENERALIDADES
Fecha de diligenciamiento 2022.01-17 10116 Vélido Desde Vilido Hasla
Area Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia > Turbocompresor, Laboratorio Red Aérea y Estructura Objeto del Trabajo No
Equipo SAP + Equipo1
Equipo{s) o Sistema Objeto del Trabajo
Descripcion del Trabajo Demo
Trabajo a distancia I Trabajo a contacto [  Horade nicio>6 am « | Hora de Finalizacion < 5 pm

Para corroborar la correcta creacion del formulario, el usuario debera validar que el ID del certificado se

haya generado. Ademas, se debera validar que la informacion extraida del permiso sea correcta, como el
ID del Permiso, el Area, el Equipo SAP o Equipo y Descripcion. Adicionalmente, el usuario deberd indicar
el nimero de la Red Aéreay Estructura, si el trabajo es a contacto o a distancia y el horario de inicio y fin

de la actividad.
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Y E TRABAC CERTIFICADOS
Permisos de Trabajo » PT-C706 - Demo > CREGS5 - Demo (<4
Detalle
o Historil de versones. | (5@ 4
E'3 AUTORIDAD No asignado Administrator AUTORIDAD No asignado EJECUTOR No asignado
DE AREA AREALOCAL ELECTRICISTA
LOCAL ELECTRICISTA
(AAL)
Instrucciones 2 -
CERTIFICADO DE APOYO N° 5 "TRABAJO CON TENSION EN REDES ELECTRICAS AEREAS DE MEDIA TENSION (LiNEA VIVA) DIURNO™ ~
GESTION HSE | Certificado CRE65 I
‘.‘ﬁ GHS.F-120 Elaborado 230572015 Versidn 1 Permiso PT-CT06
L ROL Orden (es) de Mo / OT (s)/ 1234
En caso d cuslquier duda cansuar ls Practica de Control de Trabajo y nomativa vigente asocada T
GENERALIDADES H
Fecha de diligenciamiento 2022-01-17 1025 Vélido Desde 2022-01-18 09.05 Valido Hasta 202201-24 09.05
Area Produccion- P fe > Florefa > Tur Laboratorio Red Agrea y Estructura Objeto del Trabajo No
Equipo SAP ~ Equipa1
Equipois) o Sistema Objeto del Trabajo  Equipo adicional
Descripcion del Trabajo Demo
Trabayo a distancia y  Trabajo a contacto [ Heradelnicio>6am ~ | Hora de Finalizacion <5 pm =

Posteriormente, la AE debera completar la lista de Controles, donde debera seleccionar “Si” o0 “N/A”
segun cada casoy de forma opcional podra ingresar observaciones. Opcionalmente, podra seleccionar
herramientas, equipos y elementos de proteccion personal requeridos en la actividad. Una vez que los
campos obligatorios se encuentren diligenciados, el usuario podra hacer clic sobre el botén “Guardar” y
el estado del certificado pasara a “Solicitado”.

CONTROLES (Autoridad Ejecutante) H

B
B’
- IS
By - |
| - |
S|
v | [

No || waA

Observaciones
Se incluyeron los controles requeridos para la mitigacién del riesgo por choque y arco eléctrico en la seccion B del andlisis de riesgos
La empresa conltratista presente el certificado vigente para ejecutar trabajos con fension en redes aereas con voltajes hasia 57 5 KV en las
modalidades a contacto y a distancia

£l personal Autondad Ejecutante realizd las pruebas ocupacionales necesarias para los trabajos con tension a realizar firmandase la
documentacion asociada

El personal involucrado se encuentra habilidato por la empresa contrastista para realizar trabajos con tensién a contacto y distancia (por
escrito firmado por el representante legal - matriz de habilitacion)

El personal involucrado cuenta con la certificacién laboral de competencias

Se dispone del plan de emergencia y personal encargado de primeros auxilios y de reanimacion cardiopulmonar

Se dispone de medios adeacuados para delimitar el drea de trabajo y restringir el acceso de personas NO CALIFICADAS
Se dispone del equipo de medicion de proximidad de tormentas eléctricas y se encuentra calibrado y en buen estado

Las condiciones climaticas y de luz natural son adecuadas para la ejecuccion del trabajo Ante indicio de lluvia o tormentas electricas, se
deben suspender las actividades y ubicar al personal en piso

Los equipos de levantamiento de izaje de personas estdn certificados, y su revision pre-operacional indica que se encuentra apto para su
uso, y la persona se encuentra certificada para el manejo del mismo

Se tienen el (los) procedimiento () definido (s) para ejecutar a actividad

HERRAMIENTAS, EQUIPOS Y ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL g

(se encuentran con certificacion vigente (semestral) y en buen estado para su uso en la actividad, de acuerdo al nivel de tension)

Pértigas o bastones dieléctricos para soporte Mangas dieléctricas (@]
Escalera dieléctrico Pantalones y camisas (o bragas) retardantes al fuego 0
Brazo telescopico aislado (m] Cubridores (m]
Mastiles (m] Guantes de algodon dieléctricos y para proteccion mecanica (m]

Brazos de sujecion
Mantas dieléctricas
Tapetes aislantes
Plataformas dieléctricas
Carro-canasta

Manlift dieléctrico
Andamios dieléctrico

Otros

0  Mangueras
a Lineas de vida dieléctricas

o Pilataforma dieléctrica para trabajo en poste
(m] Escaleras dieléctricas

O  Amés dieléctrico

a Lineas de vida dieléctricas

[J  Linea de vida dieléctrica para anclaje en cables de apantallamiento y/o estructuras

Agregar nota o flag
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A Configuracion~  Paquete de Trabajo~ Tableros~  Certificaciones~  Lecciones Aprendidas~ Documentacion-  Buscar  Ayuda

2 FEjecutor

EF TRABAJO CERTIFICADOS
Permisos de Trabajo » PT-C670 - Demo » CRE40 - Demo
Detalle

Solicitado S| Actualizar datos | Historial de versiones | R ® *

Se tienen el (los) procedimiento (s) definido (s) para ejecutar la actividad

HERRAMIENTAS, EQUIPOS Y ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL

(se encuentran con certificacion vigente (semesral) y en buen estado para su uso en la actividad, de acuerdo al nivel de tension)

Pértigas o bastones dieléctricos para soporte Mangas dieléctricas

Escalera dieléctrico Pantalones y camisas (o bragas) retardantes al fuego
Brazo telescopico aisiado Cubridores
Mastiles

Guantes de algoddn dieléctricos y para proteccion mecanica

Brazos de sujecion Mangueras

Mantas dieléctricas Lineas de vida dieléctricas

Tapetes aislantes Plataforma dieléctrica para trabajo en poste

Plataformas dieléctricas

%

Escaleras dieléctricas

Carro-canasta Amés dieléctrico

Maniift dieléctrico Lineas de vida dieléctricas

Andamios dieléctrico Linea de vida dieléctrica para anclaje en cables de apantallamiento yio estructuras

Otros

Mostrar historial de auditoria (1) Agregar nota o flag [SESUEE GUARDADO Modificar

La siguiente seccion Controles (AAL) se habilitara una vez que la AE haya completado y guardado la
primera seccion y el usuario AAL debera tildar el checkbox para poder continuar. El botén “Guardar” se
habilitara luego de que dicho campo se encuentre diligenciado.

CONTROLES (AAL)

~

Como Autoridad Area Local he verificado que las condiciones son seguras y autorizo para que se realice este trabajo

Agregar nota o flag

Para el certificado de Linea Viva, se solicitara la autorizacion de 2 autoridades técnicas (Emisor

Electricista y Ejecutor Electricista). En primer lugar, cada usuario debera asignarse en el formulario como
se indica en la seccion Instrucciones.

AUTORIZACIONES

A
Autoridad Tecnica Aprobacion Nombre Firma Fecha Acciones por realizar
Emisor Electricista (Autoridad técnica m‘ Emisor Electricista - I 2021-1-14 22:49
eléctrica de TCT) /__,/ —
—_X
2021-1-14 22.49
Ejecutor Electricista
Agregar nota o flag Complete todos los campos requeridos Resaltar campos requeridos Emisor

Cualquiera sea la seleccion (Si/No), el sistema capturara automaticamente la fecha actual y el nombre
del usuario aprobador. Opcionalmente podra incluir una firma y describir las “Acciones por realizar’. Este
ultimo campo sera obligatorio en caso de que el usuario no apruebe la solicitud.

AUTORIZACIONES ~
Autoridad Técnica Aprobacién Nombre Firma Fecha Acciones por realizar
Emisor Electricista (Autoridad técnica Emisor Electricista = 2021-11-14 2249
eléctrica de TCT) /.‘-/ —
=—

22111142248

Ejecutor Electricista * (s n Ejecutor Electricista i o T 20211114 2250 b
Rachazado | Requerido
| Agregar nota o flag ‘ Complete todos los campos requeridos. | Resaltar campos requeridos Emisor

Hay valores invlidos en ! formulario
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En caso de que ambos usuarios den su aprobacion, se habilitara el boton “Guardar” y posteriormente los

botones “Aprobar’y “Rechazar” para el rol AAL. En caso de que la solicitud sea aprobada, el estado de
certificado pasara a “Autorizado” y en caso contrario, quedara en “Solicitado”.

AUTORIZACIONES Aprobacién Pendiente [ ~
Autoridad Técnica Aprobacion Nombre Firma Fecha Acciones por realizar
Emisor Electricista (Autondad técnica Emisor Electricista > 2021-11-14 22.49
eléctrica de TCT) —
—X
2021-11-14 2249
Ejecutor Electricista ‘ Ejecutor Electncista — 2021-11-14 22:50
—
e
2021-11-14 2250
Mostrar historial de auditoria (1) ‘ Agregar nota o flag [SESNETESERIEEEN CUARDADO

| Actualizar datos Historial de versiones (B

LUIMO ENISON 1€ VEINCEUO GUE 185 CONUICIONES SON SEgUIES Y UIDILU DUl QUE SE [E8IILE ESIE UaDH|0.

Mostrar historial de auditoria (1) ‘ Agregar nota o flag SNV CUARDADO
AUTORIZACIONES Aprobado [ A
Autoridad Técnica Aprobacion Nombre Firma Fecha Acciones por realizar
Emusor Elecinicista (Autoridad técnica ‘ Emisor Eleciricisia - > 2021-11-14 22.49
eléctrica de TCT) —

—~—X
2021-11-14 2249
Ejecutor Electricista ‘ Ejecutor Electricista — 2021-11-14 22:50
==
e
20241114 22:50

Mostrar historial de auditoria (2) ‘ Agregar nota o flag |

Ejecutor Electricista  [(ellEtsnEie] Modificar Emisor Emisor

Cuando el certificado se encuentre en estado “Autorizado”, la AAL podra emitir el certificado dando
declaracién de que el sitio se encuentra en condiciones seguras. Luego de hacer clic sobre el botén
“Guardar”, el estado del formulario pasara a “Emitido”.

EMISION

He verificado en campo con la Autoridad Ejecutante la aplicacion de los controles para minimizar los riesgos asociados a este trabajo y considero seguro proceder con la ejecucion del mismo
Firma Autoridad Area Local

Agregar notao iag

| Actualizar datos Historial de versiones | [

(Como Autoridad Area Local he verificado que las condiciones son seguras y autorizo para que se realice este trabajo

‘ Mostrar historial de auditoria (1) | Agregar nota o flag Administrator  [KeILERE ]
AUTORIZACIONES Aprobado &~
Autoridad Técnica Aprobacién Nombre Firma Fecha Acciones por realizar
Autoridad Area Local Electricista ‘ Administrator 2022-01-17 1054

(Autoridad técnica eléctrica de TCT)

Ejecutor Electricista Administrator 20220117 1054
[ Mostrar tistorial de auditoria (2) | | Agregar nota o flag JEn el GUARDADO Autoridad de Area Local (AAL) Administrator
EMISION

Guardado ] ~

He verificado en campo con la Autoridad Ejecutante la aplicacion de los controles para minimizar los riesgos asociados a este trabajo y considero sequro proceder con la ejecucion del mismo.
Firma Autoridad Area Local

Mostrar historial de auditoria (1) Agregar nola o flag EEMEIEIE CUARDADO
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El certificado permanecera en el estado “Emitido” hasta que el permiso asociado se cierre o se cumpla
con lavigenciay el sistema pasara automaticamente el estado del formulario a “Vencido”.

4.6. APERTURADELINEA

Para agregar un nuevo certificado de Tea Vivao Gases Toxicos, el usuario AE debera hacer clic sobre el
botén [+] Tea Viva o Gases Téxicos como se indica en la siguiente pantalla.

Mantenimiento~  Paquefe de Trabajo~ Tableros~  Ceri didas 6n- Buscar Ayuda QA L admin (Administrator)

PERMISOS DE TRABAJO

Permisos de Trabajo » PT-C706 - Demo c
Detalle  Aislamientos ®)  Cerlificados 2/ Andlisis de Riesgos (1) Formularios Alla Frecuencia y AR AAL (0)

Filtros

@ Espacic Confirade ) TrabajoenAltura € Radiografias Industriales @ TeaVivao Gases Téxicos | @ Mas @& Vinculo

El primer paso seré hacer clic sobre el botén “Guardar” para que efectivamente sea creado el borrador

del certificado y posteriormente se debera asignar el usuario al rol correspondiente en la casilla superior
del formulario como se indica en la seccion Instrucciones.

_ TRA CERTIFICADOS
Pern rabajo » PT-CE emo  Agregando... c
Detalle
@ cancelar Borrador ©
Instrucciones v
CERTIFICADO DE APOYO N° 5 "APERTURA DE LINEAS DE TEA VIVA O GASES TOXICOS" ~
CESTION HSE Certificado
VICEPRESIDENCIA DE DESARROLLO SOSTENIBLE Y AMBIENTAL
(4 ROL GHS-F-129 Elaborado 31/08/2016 Version 1 Permiso PT-C670
En caso de cualquier duda, consulte el Manual de Control de Trabajo GHS-M-004 Orden de Trabajo

‘GENERALIDADES

Fecha de diligenciamiento 2021-11-14 22.53 Vilido Desde Valido Hasta =0

Area Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia > Turbocompresor, Laboratorio

Equipo SAP - Equipo2

Equipo

Descripcion del Trabajo Demo

Para corroborar la correcta creacion del formulario, el usuario debera validar que el ID del certificado se

haya generado. Ademas, se debera validar que la informacion extraida del permiso sea correcta, como €l
ID del Permiso, el Area, el Equipo SAP o Equipo y Descripcion. Adicionalmente, el usuario debera indicar
las fechas de vigencia del certificado.
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RMISOS DE TRABA CERTIFICADOS
Permisos de Trabajo > PT-C670 - Demo » CTV18 - Demo c
Detalle
S Actualizar datos Historial de versiones | [R® *
Instrucciones [
CERTIFICADO DE APOYO N° § "APERTURA DE LINEAS DE TEA VIVA O GASES TOXICOS" ~
GESTION HSE Certificado CTvi8
VICEPRESIDENCIA DE DESARROLLO SOSTENIBLE Y AMBIENTAL
¢ ROL GHS-F-129 Elaborado 31/08/2016 Version 1 Permiso PT-C670
En caso de cualquier duda, consulte el Manual de Control de Trabajo GHS-M-004 Orden de Trabajo

GENERALIDADES =

Fecha de diligenciamiento 2021-11-14 2254 Valido Desde 2021-11-14 1814 Valido Hasta 2021-11-28 1812 =0

Area Produccion-Piedemonta-Piedemonte > Florefia > Turbocompresor, Laboratorio

Equipo SAP » Equipo2

Equipo

Descripcion del Trabajo s

Posteriormente, la AE debera completar la Lista de Chequeo, donde debera seleccionar “Si” o “N/A”

segun cada casoy de forma opcional podra ingresar observaciones. Una vez que los campos
obligatorios se encuentren diligenciados, el usuario podra hacer clic sobre el boton “Guardar’ y el estado
del certificado pasara a “Solicitado”.

LISTAS DE CHEQUEO (Autoridad Ejecutante) 2
Observaciones

La planeacion se realizo oportunamente y con la participacion activa de todas las @reas involucradas ﬂi iv

Se tiene el procedimiento escrito para la sjecucion del trabajo e incluy las lecciones por aprender. E‘ ‘W

El personal Autoridad Ejecutante tiene la competencia técnica requerida en trabajos sobre lineas de tea viva o gases t6xicos W\ \W

La ejecucion seré preferentemente en horario diurno (06:00 am a 06:00 pm) y bajo condiciones atmosféricas favorables Si | No i NA

|
Si | No \

El trabajo se ejecutara en forma ininterrumpida, en el menor tiempo posible y sin dejar desatendido el sistema abierto a la atmésfera ‘
El personal Autoridad Ejecutante inicial y de relevo esta definido, disponible y es apto tanto fisica como psicolégicamente ‘ si | No ‘

Se dispone de la guardia de seguridad industrial requerida, con roles y responsabilidades claros y concretos

Se dispone de un medio de comunicacion efectivo entre el personal involucrado en la ejecucion si | No ‘
Los equipos, maquinas, herramientas y demés recursos a utilizar son los adecuados y suficientes para el trabajo a realizar No |[ wA
Los trabajadores expuestos utilizaran equipo de aire respirable Tipo 1, Grado D, certificado y de presion positiva m |[ na
El equipo es redundante en el suministro de aire, es deir, que dispone de dos (2) fuentes confiables e independientes M‘ ‘7
La fuente de energia utilizada para el compresor de aire respirable es confiable y se asegura su operacion continua M‘ \:V
El equipo de aire esta ubicado a una distancia horizontal minima de 12 m del sitio de apertura de la linea W‘ ‘TT
El aire para el equipo es captado de una fuente limpia y confiable, que garantiza su calidad y continuidad - No I NA
El equipo de aire esta ubicado teniendo en cuenta la direccion del viento. No | NA
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£l personal Autoridad Ejecutante inicial y de relevo esta definido, disponible y es apto tanto fisica como psicolégicamente

Se dispone de la guardia de segundad industrial requerida, con roles y responsabilidades claros y concretos.

Se dispone de un medio de comunicacién efectivo entre el personal invoiucrado en la ejecucion.

Los equipos, maquinas, herramientas y demds recursos a utilizar son los adecuados y suficientes para el trabajo a realizar.
Los trabajadores expuestos utilizaran equipo de aire respirable Tipo 1, Grado D, certificado y de presion positiva.

El equipo es redundante en el suministro de aire, es decir, que dispone de dos (2) fuentes confiables e independientes.

La fuente de energia utilizada para el compresor de aire respirable es confiable y se asegura su operacion continua

El equipo de aire esta ubicado a una distancia horizontal minima de 12 m del sitio de apertura de la linea

El aire para el equipo es captado de una fuente limpia y confiable, que garantiza su calidad y continuidad

El equipo de aire esta ubicado teniendo en cuenta la direccion del viento.

Cada persona expuesta cuenta con su equipo integrado e individual de suministro de aire autocontenido para escape de 5 0 10 minutos.
El personal Autoridad Ejecutante tiene entrenamiento especifico en el uso del equipo de aire respirable certificado que utilizara.
Se elabord el respectivo plan de emergencia, se divulgd, se simuld y se dispone de los recursos requeridos para su aplicacion.
Se incluy6 en el mismo el escenario para el rescate de personas, garantizandose la logistica requerida para su aplicacion

Se cuenta con un plan de rescate aprobado por rescatista o brigadista industrial

Existen las rutas definidas para el escape, se encuentras habilitadas y estan despejadas.

| Mostrar historial de audtoria (1) | | Agregar nota o flag

PERMISOS DE TRABAJO
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S Actualizar datos Historial de versiones | [§

Administrator [ElIENE

Modificar

La siguiente seccion Lista de Chequeo (AAL) se habilitara una vez que el AE haya completado y

guardado la primera seccion. En esta lista, el usuario AAL debera completar “S

o0 “N/A” en cada caso

para poder continuar. Elbotén “Guardar” se habilitara luego de que los campos requeridos se encuentren
diligenciados. En caso de aprobar, el certificado pasara al estado “Autorizado” y en caso contrario,

gquedara en estado “Solicitado”.

LISTAS DE CHEQUEO (AAL)

‘Se analizaron y descartaron todas las demas alternativas para ejecutar el frabajo con el sistema fuera de servicio.

La planeacion contd con la participacién activa de todas las unidades operativas usuarias del sistema a intervenir

Se elabord el procedimiento escrito para garantizar una operacion segura del sistema intervenido, mientras se realiza el trabajo

El mismo se hizo con suficienta antelacién, y participaron todas las dreas y especialidades involucradas.

Se cuenta con los recursos necesarics para &l cumplimiento de dicho procedimiento y estan disponibles en el sitio

Se aseguraron los controles necesarios para llevar el riesgo por emisiones de gases inflamables o de gases toxicos a niveles tolerables.

Cualquier suspension del trabajo sa hara, asegurando antes que no queden desatendidas bridas abiertas a la atmdsfera

Se revisé la interferencia cruzada con ofras activi P yde imi ¥y se tomaron los respectivos controles.

Se suspendieron lodos los permisos de trabajo en el drea de influencia de |a actividad.

Se sacd de servicio el equipo o la planta asociada, mientras dura el retiro o inhabilitacidn de la (s) véivula (s) de seguridad a intervenir.
Se dispone de |a guardia de operaciones requerida, con roles y responsabilidades claros y concretos.

Se elabord el respectivo plan de emergencia, se divulgo, se simuld y se dispone de los recursos requeridos para su aplicacion

[ Agregar nota o flag |

Observaciones

[
B

o da hrea Lo :ML):I
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Se analizaron y descartaron todas las demds alternativas para ejecutar el trabajo con el sistema fuera de servicio.
La planeacion contd con la participacion activa de todas las unidades operativas usuanas del sistema a intervenir.
Se elaboro el procedimiento escrito para garantizar una operacion segura del sistema intervenido, mientras se realiza el trabajo.

El mismo se hizo con suficiente y partici todas las areas y

Se cuenta con los recursos ios para el e de dicho imi y estan di en el sifio.

Se aseguraron los controles necesarios para llevar el riesgo por emisiones de gases inflamables o de gases t6xicos a niveles tolerables.

Cualquier suspension del trabajo sa hara, antes que no queds lidas bridas abiertas a la atmésfera.

Se revis6 la interferencia cruzada con otras activi ivas y de imiento, y se tomaron los ivos controles.
Se suspendieron todos los permisos de trabajo en el drea de influencia de la actividad
Se sac6 de servicio el equipo o la planta asociada, mientras dura el retiro o inhabilitacion de 1a (s) vélvula (s) de seguridad a intervenir

Se dispone de la quardia de operaciones requerida, con roles y responsabilidades claros y concretos.

Se elabord el respectivo plan de emergencia, se divuigd, se simulé y se dispone de los recursos requeridos para su aplicacion Sl no || NA

[ Mostrar hstorial de auditoria 2) | [ Agregar nota o fag | Admimstrator (EINREREEY | Modficar | Autoridad de Area Local (AAL) Administrator ([N EASAR

Cuando el certificado se encuentre en estado “Autorizado”, la AAL podra emitir el certificado dando
declaracién de que el sitio se encuentra en condiciones seguras. Luego de hacer clic sobre el boton
“Guardar”, el estado del formulario pasara a “Emitido”.

He verificado que las condiciones son seguras y aulorizo para que se realice este trabajo.

Firma Autoridad Area Local

(e e
Se suspendieron todos los permisos de trabajo en el area de influencia de la actividad a
Se sacd de servicio el equipo o la planta asociada, mientras dura el retiro o inhabilitacion de la (s) valvula (s) de seguridad a intervenir.

Se dispone de la guardia de operaciones requerida, con roles y responsabilidades claros y concretos. o |

Se elabord el respectivo plan de emergencia, se divulgd, se simuld y se dispone de los recursos requeridos para su aplicacion.

[ Mostrar historial de auditoria (2) ] [ Agregar nota o flag ] Administrator Modificar Autoridad de Area Local (AAL) Administrator [FaEALENRe
He verificado que las condiciones son seguras y autorizo para que se realice este trabajo.

Firma Autoridad Area Local

[ Mostrar historal de audtoria (1) | [ Agregar nota o fag | Administrator

Para finalizar con el certificado, el usuario Ejecutor debera completar la seccién Finalizacion y hacer clic

sobre el boton “Guardar”. El estado del formulario pasara a “Completo” y quedara bloqueado por lo que
ningUn usuario podra modificarlo.

Verifique que ningun permiso de frabajo asociado al certificado se encuentre activo
Como Autoridad Ej confi q | sitio queda en icit seguros y entrego el drea limpia y libre de materiales y desechos.

Mostrar historial de auditoria (0 Agregar nota o flag Guardar
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Se sacd de servicio el equipo o la planta asociada, mientras dura el retiro o inhabilitacidn de la (s) vélvula (s) de seguridad a intervenir.

Se suspendieron todos los permisos de trabajo en el drea de influencia de |a actividad

Se dispone de la guardia de operaciones requerida, con roles y responsabilidades claros y concretos.

Se elabor6 el respectivo plan de emergencia, se divulgd, se simuld y se dispone de los recursos requeridos para su aplicacion

Mostrar historial de auditoria (2) Agregar nota o flag Administator [EN AL Autoridad de Area Local (AAL) Administrato

EMISION Guardado [

He verificado que las condiciones son seguras y autorizo para que se realice este trabajo

Firma Autoridad Area Local

Mostrar histonial de auditoria (1) Agregar nota o flag LURIGTSIE G UARDADO

FINALIZACION Guardado [~

Verifique que ningtin permiso de lrabajo asociado al certificado se encuentre activo.
Como Autoridad Ejecutante confirmo que el sitio queda en condiciones seguros y entrego el drea impia y libre de materiales y desachos

Mostrar historial de auditoria (1) Agregar nota o flag Administrator |EEETHIEIE]

El certificado pasard automéaticamente al estado “Vencido” cuando se cumpla el periodo de vigencia
asignado.

4.7. RADIOGRAFIASINDUSTRIALES

Para agregar un nuevo certificado de Radiografias Industriales, el usuario AE deberé hacer clic sobre el
botén [+] Radiografias Industriales.

A  Administrador Servidor-  Configuracion-  Manlenimiento-  Paquele de Trabajo~  Tableros~  Certif ecciones Aprendidas- SAPPM-  Documentacién- Buscar  Ayuda QAd & admin (Administral

PERMISOS DE TRABAJO
Permisos de Trabajo » PT-C706 - Demo

Detalie Aislamientos (0) Certificados (3; Andlisis de Riesgos (1) Formulanos Alta Frecuencia y AR AAL (0)

Filtras

@ Espacio Confinado @ Trabajo en Altura @ Radiografias Industriales @ Hot Tap @ Vinculo

El primer paso sera hacer clic sobre el botén “Guardar” para que efectivamente sea creado el borrador
del certificado y posteriormente se debera asignar el usuario al rol correspondiente en la casilla superior
del formulario como se indica en la seccién Instrucciones.

Certificaciones~  Lecciones Aprendidas- Documentacion-  Buscar  Ayuda 2 Ejecutor

CERTIFICADOS.

Permisos de Trabajo » PT-C670 - Demo » Agregando... (x4
Detalle
@ cancelar Borrador @
Instrucciones v
CERTIFICADO DE APOYO N° 7 "RADIOGRAFIAS INDUSTRIALES™ ~
GESTION HSE Certificado
VICEPRESIDENCIA DE DESARROLLO SOSTENIBLE Y AMBIENTAL
L4 ROL GHSF-131 Elaborado 31082016 Versidn 1 Permiso PT-C670
En caso de cuskuler duda, consuhe el Manual de Control de Trabajo GHS-M-004 y & Procedimiento para ls Reaizacién de Radiografias Industriales GHS-P-003 Orden de Trabajo
GENERALIDADES
Facha de diigenciamiento 2021-11-14 2258 Valido Desde Vélido Hasla
Area Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia > Turbocompresor, Laboratorio
Equipo SAP + Equipo2
Equipo
Trabajo a realizar Demo

Para corroborar la correcta creacion del formulario, el usuario debera validar que el ID del certificado se
haya generado. Ademas, se debera validar que la informacion extraida del permiso sea correcta, como €l
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ID del Permiso, el Area, el Equipo SAP o Equipo y Descripcion. Adicionalmente, el usuario deberé indicar
las fechas de vigencia del certificado.

Borrador S Actualizar datos Historial de versiones | [J

Instrucciones [

CERTIFICADO DE APOYO N° 7 "RADIOGRAFIAS INDUSTRIALES" ~

GESTION HSE Certificado CRI45

VICEPRESIDENCIA DE DESARROLLO SOSTENIBLE Y AMBIENTAL
GHS-F-131 Elaborado 311082016 Versién 1 Permiso PT.C7068
L ﬁ ; ROL

En caso de cualquier duda consular la Practica de Control de Trabajo y narmtiva vigente asociada poon](ce)ta B LT[ T 1234

Contrato
GENERALIDADES
Fecha de diligenciamiento 2022-01-17 1231 Valido Desde 2022-01-18 0905 Valido Hasta 2022.01.24 0905 = 0
Area Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia > Turbocompresor, Laboratorio
Equipo SAP « Equipo1

Equipo(s) o Sistema Objeto del Trabajo  Equipo adicional

Trabajo a realizar Demo

Posteriormente, la AE debera completar la lista de Planeacion y Controles, donde debera seleccionar “Si”
0 “N/A” segun cada caso y de forma opcional podra ingresar observaciones. Una vez que los campos
obligatorios se encuentren diligenciados, el usuario podra hacer clic sobre el boton “Guardar’ y el estado
del certificado pasara a “Solicitado”.

Borrador | Actualizar datos. | Historial de versiones | [§

PLANEACION Y CONTROLES (Autoridad Ejecutante)

Observacianes
Enla planeacién participaron activamente, por pane de s EPSRI, el oficial de protecidn radiologica y ¢ radidhogo

Se tienen los equipos, y accesarios nec i6n del trabajo

Los equipns, herramientas y accesarios estan en condiciones Gplimas de operacion y mantenimientn.
El prowsedor dsl servicio de dosimetria cusnta con Ia respeciiva licencia o autorizacién vigente, expedida por el SGC.

Se cusnta con la canlidad [ raquerid factivo, segin lo i planeacion

Todas los usuarios de los equipos de monitores (dosimetros & intensimetros) estén entrenados para su comecta illzaciin

Todos los TOES disponen & les de I ¥ retardada, y I isiro diarlo de las dosis recibidas

Se cuenta con los recursos nacesarios para garantizar la seguridad de las personas, segin el reglamento de proteccion radiolégica de la EPSRI
Se fiene daramente definida la clasificacin de las zonas con exposicion radiolégica (controlada y vigiada) y se cusnta con la memoria de calculos.
La aplicacion de los contrales definidos garantiza dosis de exposiciones (TOES y Pilblico) menares a los limites miximos legales

Se dafinid por parta del drea emisora del permiso de trabao el funcionario que mantendrd comunicacidn directa con ¢ radidlogo

En el frante de trabajo permanecerdn miximo tres (3) personas, todas ellas TOES

Se tienen al dia todos los registros requerldos por el reglamento de proteccion radioldgica y por &l SGC

£l hansporte ple con la vigente

Se slabord & respeciva plan de smergencia radiologica, se divulgs, se simuld p ok licacic

Toda ¢ equipo sjscutor conace el pan di emergencia operacional divuigada por la Autoridad Area Localy estd sto para actusr en caso de implementarss

[agregarncta o e |
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PLANEACION Y CONTROLES (Autoridad Ejecutante)

ODbServaciones
En la planeacion participaron activamente, por parte de la EPSRI, el oficial de proleccion radioldgica y el radidlogo.

Se tienen los equipos, hemamientas y accesonos necesarios para una correcta realizacion del trabajo.

LoS equipos, y accesofios estin en SpliMAs de operacion y mantenimento
El proveedor del sevicio de dosimelria cuenta con Ia respectiva bencia o autorizacion vigente, expedida por el SGC
Se cuenta con la cantidad de dosimetros e intensimetros requeridos para un monitoreo efectivo, segun Io establecido en fa planeacion

Todos los usuarios de los equipos de monitoreo e i renades para su correcta utilzacion

Todes los TOES disponen de sus dosimelros personales de lecluras directa y refardada, y llevan un registro diario de las dosis recibidas
Se cuenia con los recurses necesarios para garantizar la seguridad de las personas, segun el reglamento de proteccion radiologica de la EPSAI
Se tiene claramente definida 1 clasficacion oe 138 Zonas con exposicion radioldgica (controlada y vigliada) y S& CUENta con 3 Memora e cAkuios.

La aplicacién de los controles definidos garantiza dosis de exposiciones (TOES y Piiblico) menores a los Iimites maximos legales

Se defini6 por parte del drea emisora del permiso de irabajo el funcianario que mantendrd comunicacion directa con el radiblogo

En el frente de trabajo méximo tres . todas elas TOES

Se tienen al dia 1005 los registros frequenidos por el reglamento de proteccién radialbgica y por el SGC.

El transporte de malerial radiactivo cumple con 1a reglamentacion vigente

Se elabord el respectivo plan de emergencia radiokdgica, se divuige, se Simuld y se dispone de 103 recursos requendos para su aplicacion

Todo el equipo ejecutor conoce el plan de emergencia operacional divulgado por la Autoridad Area Local y esta isto para actuar en caso de implementarse

[ WMastrar historial de auditoria (1) ] | Agreger nota o flag ] Administrator

Modificar

La siguiente seccion Planeacion y Controles (AAL) se habilitard una vez que la AE haya completado y
guardado la primera seccion. En esta lista, el usuario AAL debera completar “Si” o “N/A” en cada caso
para poder continuar. Elbotén “Guardar” se habilitara luego de que los campos requeridos se encuentren
diligenciados. En caso de aprobar, el certificado pasara al estado “Autorizado” y en caso contrario,
guedara en el estado “Solicitado”.

PLANEACION Y CONTROLES (AAL) -

Observaciones

La planeacion del trabajo tunamente y conté con 1a 6 activa de todas las Area por Ia radiacion emitiaa

En dicha planeacién se contd con 1a participacin activa del oficial de proteccién radioldgica de 2 EPSRI

Se verific que el # ae 1 Sefie que aparece en 1a elig fuente al G310 registrado en 1a oencia respectiva.

Se verifico que 1a EPSRI a I que pertenecen los TOES cuenta con 1a licencia vigente para realizar radiografias industriales, expedida por el SGC
Se verifico que 10d0s Ios TOES cuentan con su respectivo camet de proleccion radiolgica vigente, expedido por el SGC

Se verifico que &l nombre de tocos ¥ cada Uno e 1os TOES aparacen relacionados en ka licencia vigente de la EFSRI

En caso de usar solo radiografia digital no invasiva, se verifico que la EPSRI cuenta con Ia licencia vigente, expedida por el MinSalud.

En este mismo caso. se verifics que los TOES cuentan cada uno con su camet de proteccion radiologica vigente, expedido por el MinSalud

Se verifico que la EPSRI dispone de Ia certificacion vigente (menor de 1 afio) de Ia prueba de fuga realizada a la fuente y a su contenedor

Se elabord el procedimiento operacional escrito por Ia ejecucién del trabajo e Incluyd las lecciones por aprender.

Dicha procedimiento involucra 2 las areas vecinas que podiian verse afectadas por la emision de radiacion ionizante.

El radidlogo informé al drea emisora del permiso de trabajo sobre Ia determinacion de as zonas controlada y vigilada

Se verifico, por parte del nivel de supervision del 1a Autoridad Area Local, ka informacion que determina la clasificacion de las zonas controlada y vigitada

Se verifico que las zonas controlada y vigilada se encuentran clar ¥ sefi segun lo p
Los controles de acceso y permanencia de personas (vigias e segunidad industrial, uz giratoria, etc ) estan segin o planeado
El horario definido para la toma de las piacas radiograficas es el mds adecuado para la seguridad de las persanas

Se ha informado oportuna y adecuadamente Ia realizacion del irabajo a las personas que podrian verse afactadas
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Se verifics que la EPSRI a 1a que pertenecen los TOES cuenta con la licencia vigente para reaiizar radiografias industriales, expedida por el SGC.
Se verificd que 10dos los TOES cuentan con su respectivo camet de proteccidn radiolégica vigente, expedido por el SGC.
Se verifico que el nombre de todos y cada uno de los TOES aparacen relacionados en fa icencia vigente de la EPSRI.
En caso de usar sdlo radiografia digital no invasiva, se verifico que la EPSRI cuenta con 1a icencia vigente, expedica por el MinSalud.
En este mismo caso, se verificé que los TOES cuentan cada uno con su camet de proteccién radiokigica vigente, expedido por el MinSalud

Se verifico que la EPSRI dispone de la certificacion vigente (menor de 1 afio) de Ia prueba de fuga realizada a la fuente y a su contenedor.

Se elabord el por 1a ej trabajo e incluyb las lecciones por aprender.

Dicho procedimiento involucra a las dreas vecinas que podrian verse afectadas por la emision de radiacion ionizante

El radidlogo informo al area emisora del permiso de trabajo sobre la determinacion de las zonas controlada y vigilada.

Se verific, por parte del nivel de supervision del la Autoridad Area Local, la informacion que determina fa clasificacion de las zonas controlada y vigiiada
Se verific) que las zonas controlada y vigilada se encuentran claramente delimitadas, demarcadas y seflalizadas, segin lo planeado.

Los controles de acceso y permanencia de personas (vigias de sequridad industrial, luz giratoria, eic.) estén segin lo pianeado.

£l horario definido para la toma de las placas radlograficas es el més adecuado para la seguridad de las personas.

Se ha informado oportuna y adecuadamente la realizacin del trabajo a las personas que podrfan verse afactadas.

Se verifico si hay sistemas 0 equipos sensibles a ia radiacion ionizante y se tomaron acciones para evitar afectaciones operacionales.

Se elabord el respectivo plan de emergencia operacional, se divuigo. se simul6 y se dispone de los recursos requeridos para su aplicackn

Todo el equipo del la Autoridad Area Local conoce el plan de emergencia radioidgica divuigado por la EPSRI y esta preparado para actuar segin el mismo.

En los planes de emergencia operacional y de emergencia radiolégica se ha involucrado a fas dreas vecinas que podrian verse afectadas

Mostrar fistorialde audtoria (1) | I Agregar nota o flag Administrator Modificar | Autoridad de Area Local (AAL

S| Actualizar datos Historial de versiones  [£

Se verficé que la EPSRI a la que pertenecen los TOES cuenta con la licencia vigente para realizar radiografias industriales, expedida por el SGC
Se verfich que todos los TOES cuentan con su respectivo camet de proteccion radioldgica vigente, expedias por el SGC

Se verificé que el nombre de lodos y cada uno de los TOES aparacen relacionados en I licencia vigente de la EPSRI.

En este mismo caso, se verficd que los TOES cuentan cada uno con su camet Ge proteccion radiokdgica vigente, expedido por &l MinSalug
Se verffich que la EPSRI dispone de 1a cenificacion vigente (menor de 1 afio) de 1a prueba de fuga realizada a la fuente y a su contenador

Se elabord el escrito por 1 trabajo & Incluyd Ias ket por aprender.

Dicho 2 involucra a las Areas vecinas que podrian verse afectadas por la emision de radiacion ionizante

En caso de usar sblo radiografia digital no invasiva, se verifict que la EPSRI cuenta con Ia licencia vigente, expedida por el MinSalud m

El radidloga informé al drea emisora del permiso de trabajo sobre Ia determinacion de kas zonas controlada y vigilada,
Se verifico, por parle del nivel de supervision del la Autoridad Area Local. I informacion que determina la clasificacion de Ias zonas controlada y vigilada.

Se verifico que las zonas controlada y vigilada se encuentran ch ¥ segin

El horario definido para 1a loma de 1as placas radiogrificas es el mas adecuado para la sequridad de 1as personas.

oportuna y realizacion del trabajo a 1as personas que podrian verse afactadas.

rificd si hay sist ibles @ Ia radiacion ionizante y se lomaron acciones para evitar afectaciones operacionales.

Se elabord el respectivo plan de emergencia operacional, se divulgo, se SIMUIG y se dispane de los recursos requernidos para su aplicacion

Les confroles de acceso y permanencia de personas (vigias de seguridad indusirial, luz giratoria, eic.) estan segin lo planeado. ﬂ

Todo el equipo del I3 Autoridad Area Local conoce &l pian de emergencia radioldgica divuigado por 13 EPSRI y esta preparado para actuar segin el mismo.

Enlos planes de emergencia operacional y de emergencia radiolégica se ha i a las 4reas vecinas que podrian

I Mostrar historial de audioria (2) | [ Agregar nota o flag } Administrator m i Autoridad de Area Local (AAL) Administrator ([l

Cuando el certificado se encuentre en estado “Autorizado”, la AAL podra emitir el certificado dando
declaracién de que el sitio se encuentra en condiciones seguras. Luego de hacer clic sobre el boton
“Guardar’, el estado del formulario pasara a “Emitido”.

EMISION ~

He verificado que las condiciones son seguras y autorizo que se realice este trabajo.

Firma Autoridad Area Local

[ Agregar nota o flag ]
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Se elabord el respectivo plan de emergencia operacional, se divuigd, se simuld y se dispane de los recursos requeridos para su aplicacion

Todo el equipo del la Autoridad Area Local conoce el plan de emergencia radioldgica divulgado por la EPSRI y esta preparado para actuar
sequn el mismo.
En los planes de emergencia operacional y de emergencia radiologica se ha involucrado a las dreas vecinas que podrian verse afectadas

‘ Mostrar historial de auditoria (2) Agregar nota o flag

EMISION

He verificado que las condiciones son seguras y auforizo que se realice este trabajo.

Firma Autoridad Area Local

‘ Mostrar historial de auditoria (1) | Agregar nota o flag

PERMISOS DE TRABAJO

Manual de Usuario

‘S Actualizardatos || Historial de versiones | [R

Administrator (Rl ]

Autoridad de Area Local (AAL) Administrator

Guardado [ A

Modificar

ENNEIE GUARDADO

Para finalizar con el certificado, el usuario AE debera completar la seccion Finalizacion y hacer clic sobre
el boton“Guardar”. El estado del formulario pasara a “Completo” y quedara bloqueado por lo que ningun

usuario podra modificarlo.

FINALIZACION

Verifiqua que ningun permiso de trabajo asociado al certificado se encuentre activo
Como Autoridad Ejecutante confirmo que el sitio queda en condiciones seguros y entrego el drea limpia y libre de materiales y desechos.

Agregar nota o flag

Completo
B VIR 31 1Ky SLOVGINIGS U SYUIUS ST 1SN O 10 | G I CGIS § S8 LRI B HBIS B ILO! GISa LI 3 e s

Se elabord el respectivo plan de emergencia operacional, se divulgd, se simuld y se dispone de |os recursos requeridos para su aplicacion

Todo el equipo del la Autoridad Area Local conoce el plan de emergencia radiolégica divulgado por la EPSRI y estd preparado para actuar
segin el mismo.
En los planes de emergencia operacional y de emergencia radioldgica se ha involucrado a las dreas vecinas que podrian verse afectadas

| Mostrar historial de auditoria (2) | | Agregar nota o fiag

EMISION

He verificado que las condiciones son seguras y autorizo que se realice este frabajo.
Firma Autoridad Area Local

‘ Mostrar historial de auditoria (1) | ‘ Agregar nota o flag

FINALIZACION

Verifique que ningun permiso de trabajo asociado al certificado se encuentre activo.
Como Autoridad Ejecutante confirmo que el sitio queda en condiciones seguros y entrego el drea limpia y libre de materiales y desechos.

[ Mostrar historial de auditoria (1) | ‘ Agregar nota o flag |

Historial de versiones | [R

Autoridad de Area Local (AAL) Administrator [EEElelEEINIeY

Administrator [ReliEissEsle]

Guardado 8 ~

Administrator RElEsEINe]

Guardado [  ~

Administrator  [ReliEssEIne]

El certificado pasara automaticamente al estado “Vencido” cuando se cumpla el periodo de vigencia

asignado.

5. AISLAMIENTOS

El mddulo de Aislamientos podra accederse a modo de consultaa través de la barra de navegacion en
Paquete de Trabajo > Aislamientos o desde la pestafia Aislamientos dentro de un Permiso de Trabajo.

Para crear un nuevo aislamiento el usuario Autoridad Ejecutante deberé hacer clic sobre [+] SAS o [+]
SAES dependiendo del tipo de aislamiento que desee gestionar.
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* Configuracién Paquele de Trabajo Tableros Cerflificaciones Lecciones Aprendidas Documentacidn Ayude E A Ejecutor
) FERMISOS DE TRABAJO

Permisos de Trabajo > PT-C670 - Demo c

Detale  Aislamienios )  Certificados (7)  Andlisis de Riesgos (1) Formularios Alta Frecuencia y AR Emisores (1) Lecciones Aprendidas (20¢)

T Filtos

© Asiamiento SAS @ Aislamiento SAES & Vinculo

# Valido Desde Valido Hasta Tipo de Disciplina Area Equipo Descripcién Estado Ubicacién
Aislamiento

De similar modo al médulo de certificados, este médulo permitira al usuario vincular aislamientos
existentes que estén creados en la mismaarea que el Permiso de Trabajo.

Al hacer clic sobre el botén “Vinculo”, se abrira una ventana con los aislamientos creados en el area que
tenga asociada el usuario y el Permiso, y que se encuentren en el estado “Aislado”.

# Configuracion~ Paquete de Trabajo~ Tableros~  Certificaciones=  Lecciones Aprendidas~ Documentacion-  Buscar  Ayuda £ Ejecutor

PERMISOS DE TRABAJO

Permisos de Trabajo » PT-C670 - Demo c
Detalle Aislamientos (o) Certificados (7) Andlisis de Riesgos (1) Formularios Alta Frecuencia y AR Emisores (0) Lecciones Aprendidas (20+)
T Filtros
@ Aislamiento SAS @ Aislamiento SAES
# Valido Desde valido Hasta | "% | e Disciplina Area Equipo Descripcion Estado Ubicacion
Aislamiento

Paquete de Trabajo- Tableros-  Cerfificaciones -  Lecciones Aprendidas -  Documentacion -

PERMISOS DE TRABAJC
PT-C670 - Demo Sdeccionay
ficados Andlisis de Riesg Q
. Borrar  Produccion-Piedemonte-Piedemonte  Florefia
= Area
Turbocompresor, Laboratorio

= Fecha El Mes pasado

# Valido Desde Valido Hasta Estado Ub OF

Tipo de

Aislamient SAS112 - Demo
SAST10 - test
SAS106 - Test Hot Tap

5.1. AISLAMIENTO SAS

El Aislamiento Seguro de Plantas y Equipos podra ser gestionado en caso de que el usuario Autoridad
Ejecutante haya indicado que el Permiso requiere un certificado de este tipo. Una vez que el Permiso de
Trabajo se encuentre en estado “Borrador”, el usuario debera dirigirse a la pestafia Aislamientos y
agregar el registro correspondiente.
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5.1.1. Agregar Aislamiento SAS

El primer paso sera hacer clic sobre el botén “Guardar” para que efectivamente sea creado el borrador
del aislamiento y posteriormente se debera asignar el usuario al rol correspondiente en la casilla superior
del formulario como se indica en la seccion Instrucciones.

PERMISOS DE TRABAJO AISLAMIENTOS.

Permisos de Trabajo » PT-C670 - Demo > Agregando... o
Detalle
| @ Cancetar I Borrador O Actualizardatos | Historial deversones | 3@ =

Sistema de Gestidn HSE

Gerencia de HSE
e@ml HSE-F-040 Elaborads 111082017 Vessicn 1 Permiso PT-C670

En caso de cualquier duda, consulte &l Manual de Gartrol de Trabajo y el Manual Técnico para Aislamiento Sequra de Planta, Equipos & Instalaciones Orden de Trabajo

Ceriificado

Fecha de diligenciamiento 2021-11-14 2304 Valido Desde =0
Area: Produccion-Pi iedemonte > Florefia > T . Laboratorio

Equipo SAP: * Equipo2

Equipo:

Descripeién del Trabajo a Realizar: Demo

Para corroborar la correcta creacion del formulario, el usuario debera validar que el ID del aislamiento se
haya generado. Ademas, se debera validar que la informacioén extraida del permiso sea correcta, como €l
ID del Permiso, las fechas de vigencia, el Area, el Equipo SAP o Equipo y Descripcion. Opcionalmente
podra adjuntar el Diagrama de Puntos de Aislamiento y el Procedimiento para Instalacion y Retiro de
Aislamiento Seguro.

B

Borrador G| Actualizar datos || Historial de versiones

Sistema de Gastion HSE § SASTIT
‘Gerencia de HSE Certificado
eMROL HSE-F-040 Elaborado 11062017 Version 1 Permiso PT-C670
En caso de cualquier duda, consuh o Manual de Control de Trabajo y el Manual Técnico para guro de Planta, Eq Orden de Trabajo

Fecha de diligenciamiento 2021-11-14 23.05 Valido Desde 2021-11-14 18.14 Valido Hasta 20211128 1812 =0
Area: Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia > Turbocompresor, Laboratorio

Equipo SAP- = Equipo2

Equipo:

Descripcidn del Trabajo a Realizar: Demo
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Generalidades
Fecha de diligenciamiento 2022-01-12 1628 Valido Desde 20220112 1327 Vaélido Hasta 2022.01-19 13:26 = o
Area Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia > Turbocompresor, Laboratorio
Equipo SAP. + Equipal 1
Equipo(s) o Sistema Objeto del Trabajo
Descripcion del Trabajo a Realizar Demo (1)
Documentacion Adjunta
Los archivos dsben ser d los formatos: Excell, PDF, Word, JPG o Tat, y con un psso menar o igual s SMB cads una
Diagrama de Puntos de Aislamiento
Procedimiento para Instalacion y Refiro de Aislamiento Seguro
Otros
Agregar nota o flag Guardar Autoridad de Area Local (AAL)

Al guardar la seccion, el estado del formulario pasara a “Solicitado” y la Autoridad de Area Local (AAL)

debera aprobar o rechazar la informacion general ingresada por la Autoridad Ejecutante antes de
completar la categoria de aislamiento.

#  Administrador Servidor~ Configuracion~  Mantenimiento~ Paquete de Trabajo~ Tableros~  Cerfificaciones~  Lecciones Aprendidas~ SAP PM~-  Documentacién~  Buscar A admin (Administrator)~

Ayuda~ QA
PER DE TRABAJO AISLAMIENTOS
Permisos de Trabajo > Copiar - PT-C707 > SAS163 - Demo (a4
Detalle
Solicitado S| Actualizar datos Historial de versiones | [ ® *
Sistems de Gestién HSE Ceriificado SAS163

Gerenci £
ﬁ HEE-F-040 Elaborade 11/08/2017 Version 1 Permiso PT-CT07
LS ROL

Orden (es) de Mito / OT

En easo de cualquier duda, consulte I prictica de Control de Trabajo y el Manual Tésnico para Aislamiento Seguro de Planta, Equipos & Instalasiones.

(s) f Contrato
Generalidades
Fecha de diligenciamiento 2022-01-1413:47 Valido Desde 2022-01-1413:43 Valido Hasta 2022-01-2113:41
Area; Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia > Turbocompresor, Laboratorio
Equipo SAP: = Equipo1
Equipo(s) o Sistema Obijeto del Equipo adicicnal
Trabajo:

Descripcian del Trabajo a Realizar:  Demo

Documentacion Adjunta

Los archivos deben ser de los formatos: Excell, PDF, Word, JPG o Txt, y con un peso menor o igual 3 SME cada uno.

Otros

I Mostrar historial de auditoria (1) l I Agregar nota o flag l Administrator [ellEzvEle] Modificar

Autoridad de Area Local (AAL) | Aprobar Rechazar |

Luego de aprobar, el usuario AAL deberd completar la seccion Categoria de Aislamiento. En primer
lugar, debera ingresar el Parametro de Sustancia y el Parametro de Situaciony el sistema
autocompletara el valor del Factor de Efectos.
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Efectos Emision Tiempo
Parametro de Sustancia 5 a  Presion del Sistema + | Duracién N -
Parametro de Situacién - = Didmetro de la linea ~  Frecuencia . -
Factor de Efectos 5 Factor de Emision Factor de Tiempa
Matriz Efectos 4 i
3 Factor de Efectos.
cla Parametro de Situacién
Criticidad ‘ripcion Tipo Descripcion
5 Gases GLP, metano, elanc 1  3.04°F (22.8°C) y punio de ebulicién menor a 100°F (37.8 °C). Liquidos y A Atulos remolos. De 19 2 persones en riesgo. Efectos ambientales eves
4 Productos inflamables con temperaturas de inflamabilidad menor a 73,04 °F (22 8 °C) y punta de ebullicion superior a 100°F B ‘Algunos articulos de equipos en un drea abierta. De 3 a § personas en riesgo. Efectos ambientales
menores
3 Productos con temperaturas de inflamabilidad superiores a 100 °F (37.7 *C) y menores 2 140 °F (60 °C). C  Amade DeGatd desga. C ambientales localizadas.
2 Productos npe deir ior a 140 °F (80 °C) e inferior a 199.9 °F (933 *C} y vapor de agua D Proceso abierto de almacenamiento o ransferencia de producto a la planta. De 11 a 19 personas en
riesgo, Contaminaciones ambientales mayorss
Sustancias de baja peligrosidad pero que pueden afedtar de manera leve a las parsonas o al medio ambienta, con punto da inflamacion superior a 199 9 °F Equipo dentro de limite de bateria de la unidad o confinade Mas de 20 personas en riesga
1 (93.3 °C) sustancias no sustancia como el agua puede ser enal ‘ocasiones. E Contaminaciones ambientales. rables.
pefigrosas. a peligrosa en aigunas. imepa
Efectos Emision Tiempo
Parametro de Sustancia 2 « | Presian del Sistema ~ «  Duracion ~ -
Parametro de Situacién » | Didmetro de la linea +  Frecuencia ~ -
Factor de Efectos N “  Factor de Emisién Factor de Tiempo
Matriz Efectos A H
Factor de Efectos
c cia Parametro de Situacion
Criticidad ‘ripcién Tipo Descripcion
5 Gases GLP, metano, etana [} 3,04 °F {22 8 °C) y punto de ebullicion menor a 100°F (37 8 °C). Liquidos y A Articulos remotos. De 1a 2 persanas en riesgo. Efectos ambientales leves.
gases 16xIcos. par ejemplo
4 Productos inflamables con £ - 22.8°C) y punto de sbulicién suparior a 100°F ‘Algunos articulos de equipos en un drea abierta. De 3 a 5 personas an riesgo. Efectos ambientales
menores.
3 Productos con temperaturas de inflamabilidad superiores a 100 °F (37.7 °C) y menores a 140 °F (60 °C) “Area de almacenanventa. De 6 & 10 parsonas en 116500 Contaminacionas ambientales localzadas
2 Producios superior a 140 °F (60 “C) e Inferlor @ 199.9 °F (933 °C) y vapor e agua Procesa abierto d planta. De 11 a 19 persanas en
riesgo. Cantaminaciones ambientales mayores.
1 Sustancias de baja peligrosidad pero que pueden alectar ds manera leve a las. personas o al medio ambiente, con punto de Inflsmacion superior a 199.9 °F g Ewime de bateria de Mas de 20 persanas en riesgo
(833 °C) sustancias no pebigrasas. sustancia como el agua puede ser peligrasa en algunas ocasiones. Contaminaciones anbientales ireparables.

Presin del Sistema

Efectos
Parametro de Sustancia 2 -
Pardmetro de Situacion [ B -

I Diametro de la linea

IFBCWGS Efectos 2

| Factor de Emision

-

Duracién
Frecuencia -

Factor de Tiempo

Para el Factor de Emision, debera completar la Presion del Sistema y Diametro de la linea.

Efectos Emision Tiempo
Parametro de Suslancia N . I Presion del Sistema > 500 psi . I Duracion ) .
Parametro de Situacion B « | Didmetro de la linea N .  Frecuencia ~ -
Faclor de Efectos 2 Factor de Emision B ~  Factor de Tiempo
Matriz Emision 26" i
Diametro de la Presién del Sistema

linea > 500 psi 300 - 400 psi 150 - 200 psi 81- 140 psi <=80psi

6 10 9 8 [} 5

4" 9 8 7 5 4
I 3 8 7 [] 4 3 1

7 7 6 5 3 2 =

@ 6 5 4 2 1

Por ultimo, debera ingresar el valor para la Duracion y la Frecuencia para hallar el Factor de Tiempo.

HEXAGON PPM | 105



4

« 4 HEXAGON

PPM

Determinacion de la categoria de aislamiento

Efectos Emision
Parametro de Sustancia 2 ~  Presion del Sistema -+ 500 psi
Pardmetro de Situacidn B +  Didmetro de la linea 3
Factor de Efectos 2 Factor de Emision 8
Matriz Tiempo
N Duracién
Frecuencia ) )
< 24 horas 1-7 dias =7 dias
Diario 10 10
Semanal 8 10
Mensual 6 8 10
| Trimestral 4 6
Anual | Ocasional 2 4 6

Unavez que los 3 factores se hayan completado, el sistema autoco
y Categoria de Aislamiento.

Determinacion de la categoria de aislamiento

PERMISOS DE TRABAJO

Manual de Usuario

Tiempo

+ [Duracien 2t horas .

+  Frecuencia
Factor de Tiempo
Diario
Semanal
Mensual

Trimestral

Anual / Ocasional -

mpletara el campo Factor de Peligro

Emisién
Presion del Sistema > 500 psi ~ | Duracién
Didmetro de la linea 3 - Frecuencia
Factor de Emision 8 Factor de Tiempo

Efectos
Parametro de Sustancia 2
Parametro de Situacion B
Factor de Efectos 2
Factor de Peligro
64

Categoria de Aislamiento
Categoria Il - Vlvula sencilla o doble con purga

Tiempo

< 24 horas -

Trimestral -

4

Antes de poder guardar, el usuario debera adjunto el Diagrama de Puntos de Aislamientoy el
Procedimiento para Instalacion y Retiro de Aislamiento Seguro en caso de que la Autoridad Ejecutante

no lo haya hecho.

Mantenimiento

Paquete de Trabajo

Tableros Certificacionas Lecciones Aprendidas. SAP PM Documentacion

Buscar

Ayuda

A  Administrador Servidor uracién

PERMISOS DE T

Permisos de Trabajo PT-C706 -
Detalle

Efe

Parémetro de Sustancia
Pardmetro de Situacion

Factor de Efectos
Factor de Peligro
700

Documentacién Adjunta

RABA.
Demo

AISLAMIENTOS

SAS165 - Demo

Solicitado
Emision
Presion del Sistema 150 - 209 psi ~  Duracion
Didmetro de la linea 4 ~  Frecuencia
Factor de Emision 7 Factor de Tiempo

Categoria de Aislamiento
Categorfa | - Aislamiento positivo (Platina / Brida ciega)

Los archives dsban ser da los formatos: Excell, PDF. Word, JPG o T, y con un pesa manor o igual a SMB cada uno.

Diagrama de Puntos de Aislamiento

Procedimiento para Instalacién y Retiro de Aislamiento Seguro

Prueba 137736 docx

| Agregar nota o flag |

o

QA

4 admin (Administrator)

Actualizar datos || Historial de versiones (3@ *

Tiempo
<24 horas -
Diario -

10

Luego de hacer clic sobre el botdn “Guardar”, el aislamiento quedara en el estado “Solicitado” y se
habilitaré la seccion Plan Aislamiento.

5.1.2. Plan de Aislamiento

En esta seccion el usuario Autoridad de Area Local (AAL) debera registrar los puntos a aislar.
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Al hacer clic sobre el botdn “Seleccionar items a aislar” se abrira una ventana donde el usuario AAL
debera seleccionar los puntos a aislar.

Plan Aislamiento ~

Tipo Diametro y Clase Posicion (Abierta Cemada Insialado)

Seleccionar items a aislar

regar nota o fla N
Aoren ° Hay valores invalidos en el formulario.

A la derecha de cada punto se encuentra el icono [+] para afiadir el punto al certificado o haciendo clic
sobre el nombre del punto se podra acceder a mas detalle. Para agilizar la busqueda, en la barra
superior “Buscar” se podra filtrar por nimero del punto o nombre o hacer clic sobre las distintas areas
para amplificar la busqueda.

En caso de que el punto no se encuentre registrado, el usuario AAL podra hacer clic sobre el boton
“Crear Nuevo ltem”.

AISLAMIENTOS
SAS

Permisos de Trabajo 117 - Demo c

Detalle

Solicitado O Actuslizardalos  Historial de versiones | [ @

Seleccionar items a aislar

Q Agregar items a aislar para completar este listado

Todas las dreas Produccion-Piedemante-Pledemante Florefia

P []
L]

P10

Punto de alslamiento 1 Punto de prueba

P7 Test SAES
P4 Test Aislamiento SAES 4

P5 Test Aislamiento SAES 5

CREAR NUEVO ITEM ELEGIR SECUENCIA

Se abrira la siguiente ventana, donde el usuario debera completar los campos obligatorios identificados
en color naranja para poder guardar.
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Nueva entrada...

Detalle
AGREGANDO @ Cancelar
ID de Punto Complejo Produccion-Piedemonte-Piedemonte
Descripcion Sector Florefia
Tipo _ . Area
Método - = Unidad

Estado aislado predeterminado
Estado desaislado predeterminado
Estado Actual

uTi Si Razon UTI

Ultimo estado
ETI

Los items seleccionados se visualizaran del lado derecho y en caso de que se desee remover algunos
de los puntos, el usuario debera hacer clic sobre el icono [-] ala derecha del item. A su vez, el punto
podria llegar a mostrar el icono destacado en la siguiente pantalla el cual indicara al usuario que el item
seleccionado ya se encuentra aislado.

Para continuar, se debera dar clic sobre el boton “Elegir secuencia”.

Seleccionar items a aislar X
Buscar Q 2 items seleccionados
Todas las dreas Produccion-Piedemonte-Piedemonte Florefia SAS-Valvula 3501 Valvulo 3501
SAS-Valvula 3502 Valvula 3502
P2 Punto 2
P9 P9
P10 P10

Punto de aislamiento 1 Punto de prueba

P7 Test SAES
P4 Test Aislamiento SAES 4
P5 Test Aislamiento SAES 5
CREAR NUEVO ITEM ELEGIR SECUENCIA

Esta pantalla permitird a la AAL cambiar el orden de los puntos seleccionados manualmente o bien tildar

el checkbox de “Invertir secuencia de aislamiento”. Por tltimo, se debera hacer clic sobre el botdn
“Confirmar”.
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Elegir secuencia X
Aislamiento Des-Aislamiento Invertir secuencia de aislamiento
SAS-Valvula 3501 Valvulo 3501 SAS-Valvula 3502 Valvula 3502
SAS-Valvula 3502 Valvula 3502 SAS-Valvula 3501 Valvulo 3501

SELECCIONAR ITEMS A AISLAR CONFIRMAR

Los puntos se veran reflejados en la seccion Plan Aislamiento donde la AAL podra incluir mas
informacion sobre los items como Diametro y Clase, y Posicion.

A  Administrador Servido Configuracién - Mantenimiento-  Paquete de Trabajo- Tableros -  Certificaciones -  Lec ndidas- SAPPM- Documentacion- Buscar Ayuda QAJE & admin (Administrator)
F E TR A, AISLAMIENTOS
Permisos de Trabajo » PT-C706 - Demo > SAS165 - Demo c
Detalle
Solicitado O Actualizar datos Historial de versiones [R@® =

Los archives deban ser de los formatos: Excell, PDF. Word, JPG o Tx, y con un pesa menor o igual a 5M8 cada uno.

Diagrama de Puntos de Aislamiento

Procedimiento para Instalacion y Retiro de Aislamiento Seguro

Prueba 137736.docx

Mostrar historial de auditoria (1) Agregar nola o flag Administrator Modificar
Plan Aislamiento ~
Puntos de aislamianto.

Nimero Descripcian Tipo Didmetro y Clase Posicion (Abierta Cerrada Instalado)
1 Valvulo 3501 Valvula 1 Cerada
2 Valvula 3502 Valvula 1 Cenada

Seleccionar items a aislar

Aorogar vk ofag

Luego de guardar, el estado del aislamiento pasara a “Autorizado”. En este punto, el Permiso de Trabajo
asociado estara en condiciones de pasar a la Emision.
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SAP PM Documentacion

QA

L admin (Administrator)

A Administrador Servidor Manlenimienlo~  Paquele de Trabajo~  Tableros ves Aprendidas
] RABAJC AISLAMIENTOS

Permisos de Trabajo » PT-C706 - Demo > SAS165 - Demo

Detalle

Autorizado

Los archivos deben ser de los farmatos. Excall, POF, Word, JPG o Tat, y 0on un peso menor o igual a SMB cada uno

Diagrama de Puntos de Aislamiento

Procedimiento para Instalacion y Retiro de Aislamiento Saguro

Prueba 137736.docx

Mostrar historial de auditoria (1) Agregar nota o flag

Plan Aislamiento

Puntas de aislamisnto.

Niimero Descripcion Tipo Didmetro y Clase
1 Vavulo 3501 Vélvula 1
2 Valvula 3502 Vélvula 1

Mostrer historial de audioria (1) | | Agregarnota o flag |

5.1.3. Instalacion

| Actualizar datos || Historial de versiones | R @ *

ERNTNSEOS GUARDADO
Guardado [  ~

Posicion (Abierta Cerrada Instalado)
Cerrada
Cerrada

LNAISTE GUARDADO Modificar

La seccion de Instalacion se habilitara una vez que el Permiso asociado se encuentre en estado
“Autorizado”. Se solicitara la aprobacion punto a punto tanto de usuario Autoridad de Area Local como de
la Autoridad Ejecutante, que deberan hacer clic sobre el botdon “Hecho” y opcionalmente podran ingresar

una firma a cada punto.

Instalacion

Firmar lodos los puntes de aislamiento.

Autoridad de Area Local (AAL)

Actualizar datos

Q

Historial de versiones  [£

~

Nro Descripcién Tipo Didmetro y Clase Posicion (Abierta Cerrada Instalado) Aprobacion Fecha Y Hora Firma
1 Vélvulo 3501 Valvula 1 Cerrada R
2022-01-17 15:10
2 Valvula 3502 Valvula 1 Cerrada
20220147 15:10
Autoridad Ejecutante
Nro Descripcion Tipo Didmetro y Clase Posicion (Abierta Cerrada Instalado) Aprobacion Fecha Y Hora Fima
1 Valvulo 3501 Valvula 1 Cerrada
Hecho
2 Valvula 3502 Valvula 1 Cerada
Hecho

Agregar nota o flag

Complete todos los campos requeridos. Resallar campos requerdos

Una vez que todos los puntos hayan sido aprobados se habilitara el boton “Guardar” y al seleccionarlo, €l

aislamiento pasara al estado “Aislado”.
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Autorizado S Actualizar datos | Historial de versiones [}
Firmar todos los punios de aislamianto. :
Autoridad de Area Local (AAL)
Nro Descripcion Tipo Didmetro y Clase Posicin (Abierta Cerrada Instalado) Aprobacién Fecha Y Hora Firma
1 Valvulo 3501 Valvula 1 Cerrada ’
m 2022-01-17 15:10
Administrator 2022-0147
1511
2 Valvula 3502 Vélvula 1 Cerrada ?
- fecho 2022-01-17 15:10
Administralor 2022-0117
15:11
Autoridad Ejecutante
Nro Descripcion Tipo Digmetro y Clase Posicion (Abierta Cerrada Instalado) Aprobacion Fecha Y Hora Firma
1 Valvulo 3501 Valvula 1 Cerrada :D
m 2022.01-17 1511 =
Administrator 2022-0117
1511
2 Valvula 3502 Viélvula 1 Cerrada
= 2022-0117 1511 =
Administrator 2022-0147
151

Arrasire archivos aqui

Agregar nota o flag Guardar

r

Alslado O Actualizar datos | Histonial de versiones | [£
Firmar tades les puntos de aislamiento
Autoridad de Area Local (AAL)
Nro Descripeion Tipo Diémetro y Clase Posicién (Abierta Cerrada Instalado) Aprobacién Fecha Y Hora Firma
1 Valvulo 3501 Valvula 1 Cerrada

?{,._

Administrator 2022-01-17

m 2022.01-17 1510

2 Vilvula 3502 Valvula 1 Cermrada ?
=3 2022.01-17 15:10
Administrator 20220117
Autoridad Ejecutante
Nro Descripcion Tipo Diametro y Clase Posicién (Abierta Cerrada Instalado) Aprobacion Fecha Y Hora Firma
1 Valvulo 3501 Vilvula 1 Cerrada g
m 2022-01-17 15:11 o
Administrator 2022-01-17
1511
2 Valvula 3502 Vélvula 1 Carrada _I_D
[ Hecno | 2022:01-17 15:11 -
Administrator 2022-01-17
151
Maostrar historial de auditoria (1) I [ Agregar nota o flag I Administrator m

5.1.4. Extension del Aislamiento

En esta seccion, el usuario AAL podra indicar si requiere una extension del aislamiento. Encaso de que
se seleccione “Si” se habilitara un campo de fecha donde se debera completar la nueva fechade

vigencia del aislamiento. En caso contrario se debera seleccionar “No” y hacer clic en el boton “Guardar”
al final de la seccion.

Requerir Ia extension de la duracion del aislamiento:

Requerir la extension de la duracion del aislamiento:

Fecha de Extension: | 202111290752 =] EJI

Mosirar historial de auditoria (0) Agregar nota o flag | | Guardar
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5.1.5. Retiro

Similar a la seccidn de Instalacion, se habilitara la seccidon Retiro una vez que el Permiso asociado se
encuentre en estado “Cerrado”. Tanto la Autoridad de Area Local como la Autoridad Ejecutante deberan
dar su aprobacion al retiro de cada punto y de manera opcional podran ingresar una firma.

O | Actualizer datos | Historial de versiones  [K
Quitar 10d0s Jos puntos de aislamiento
Autoridad de Area Local (AAL)
Nro Descripcion Tipo Diametro y Clase Posicion (Abierta Cerrada Instalado) Aprobacién Fecha Y Hora Firma
1 Vaivulo 3501 Valvula 1 Cerrada
2022-01-17 15:24
2 Vaélvula 3502 Vaivula 1 Cerrada
B3 | oo
Autoridad Ejecutante
Nro Descripcion Tipo Diametro y Clase Posicién (Abierta Cerrada Instalado) Aprobacion Fecha Y Hora Firma
1 Vilvulo 3501 Vélvula g Cerrada
2 Valvula 3502 Valvula 1 Cerrada
Hecho
Arastre archivos aqui
Complete todos los campos requeridos. Resaltar campos requernidos

El botén “Guardar” se habilitara una vez que todos los campos requeridos se encuentren diligenciados.

Quitar todos los puntos de aislamiento
Autoridad de Area Local (AAL)
Nro Descripcion Tipo Didmetro y Clase Posicion (Abierta Cerrada Instalado) Aprobacion Fecha Y Hora Firma
1 Valvulo 3501 Vaivula 1 Cerrada
m 2022-01-17 15:24
2 Vaivula 3502 Vaivula 1 Cerrada
=3 2022.01-17 1524
Autoridad Ejecutante
Nro Descripcion Tipo Diametro y Clase Posicion (Abierta Cerrada Instalado) Aprobacion Fecha Y Hora Fima
1 Valvulo 3501 Vaivula 1 Cerrada
202201171524
2 Valvula 3502 Vlvula 1 Cerrada |
Hecho 2022-01-17 1524
Asrastre archivos aqui
(|

Luego de guardar, el estado del aislamiento pasara a “No Aislado”.
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Buscar  Ayuda QAE A admin (Administrator)

A Administrador Servidor~  Configuracion = Mantenimiento-  Paquete de Trabajo~ Tableros~  Certificaciones = Lecciones Aprendidas~ SAP PM~  Documentacion

AISLAMIENTOS

Permisos de Trabajo » PT-C706 - Demo » SAS165 - Demo e
Detalie
O Actualizar datos | Historial de versiones | [R® *
Retiro Guardado @ A

5.1.6. Finalizacion del Aislamiento

Para dar cierre al aislamiento, la Autoridad de Area Local debera completar la seccién Finalizacion
haciendo clic sobre el botén “Guardar”. El estado del formulario pasara a “Completo” y quedara
bloqueado por lo que no podra ser editado por ningln usuario.

Finalizacion ~
Firma que el aislamiento ya se encuenira retitade y que ningdn Permiso de Trabajo asociade al aislamiento se encuentre aciivo para poder cemarlo.
Agregar nota o flag

bajo- Tableros- Cerlificaciones -  Lecciones Aprendidas~ Documenlacion- Buscar  Ayuda & Emisor

AISLAMIENTOS
Permisos de Trabajo > PT-C670 - Demo > SAS117 - Demo 54

Detalle
Completo Historial de versiones (@ ™
rar historial de auditoria ( ) flag
Finalizacién Guardado [ A

Firma que el aislamienta ya se encuentra retirada y que ningin Permisa de Trabajo asociado al aislamient se encuentre activo para poder cerarlo

Mostrar historial de auditoria (1) | | Agregar nota o flag SRS GUARDADO

El aislamiento pasard automaticamente al estado “Vencido” cuando se cumpla el periodo de vigencia
asignado.
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5.2. AISLAMIENTO SAES

El Aislamiento Eléctrico podra ser gestionado en caso de que el usuario Autoridad Ejecutante haya
indicado que el Permiso requiere un certificado de este tipo. Una vez que el Permiso de Trabajo se

encuentre en estado “Borrador”, el usuario debera dirigirse a la pestafa Aislamientos y agregar el
registro correspondiente.

5.2.1. Agregar Aislamiento SAES

El primer paso sera hacer clic sobre el botén “Guardar” para que efectivamente sea creado el borrador

del aislamiento y posteriormente se debera asignar el usuario al rol correspondiente en la casilla superior
del formulario como se indica en la seccion Instrucciones.

PERMISOS DE TRABAJO AISLAMIENTOS

Permisos de Trabajo > Copiar - PT.C709 5 Agregando... c
Detale
| @ Cancelar Borrador T | Actalizar datos || Historial de versiones | (B @ *

GESTION HSE

DIRECION DE HSE
m HSEFa85 Eiaborada 301112021 Version 1 Permiso PT.CT09

En caso de cusiquisr duds. consulte a précsica de Contrl de Trabalo y ol Manual Técnico senta Saquro ds Plania, Equipes o'deﬂ(“)“m’m(‘“

Fecha ded\llgel\clarmemo 2022-01-17 15:47 Vélido Desde Valido Hasta
> Florefia > , Laboratorio

Equipo SAP- = Equipo?
Equipo(s) o Sistema Objeto del Trabajo:

Categoria SAES: Descripcidn del Trabajo a Realizar:

Mastrar histor . Agregar nota o flag

Para corroborar la correcta creacion del formulario, el usuario debera validar que el ID del aislamiento se
haya generado. Ademas, se debera validar que la informacion extraida del permiso sea correcta, como el
ID del Permiso, las fechas de vigencia, el Area, el Equipo SAP o Equipo y Descripcion. Adicionalmente,
se debera adjunto el Diagrama Unifilar y seleccionar una Categoria SAES: Propio, Basico o Mdltiple.

Historial de versiones  [§

GESTION HSE

. SAES305
DIRECION DE HSE Cartificado
ﬁ HSEF-485 Elaborado 30112021 Version 1 Permiso PT-C709

En case de cualquier duda, consulte la préctica de Control de Trabajo y &l Manual Técnico para Alsk Omfﬂsldﬁmﬂ"m(ﬂ’
Fecha de diligenciamiento 2022-01-17 1547 Valido Desde 2022-01-17 15:45 Valido Hasta 2022-01-24 1540
Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia > Turbocompresor, Laboratorio

Equupo SAP: = Equipo1
Equipois) o Sistema Objeto del Trabajo:  Equipo adicional

|Ca|ago|iu SAES: | Descripcion del Trabajo a Realizar: Demo

Agregar no1a oflag Guardar
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Borrador O Actualizar datos || Historial de versiones | [y

GESTION HSE Certifi SAES305

DIRECION DE HSE
ﬁ HSEF-485 Elaborado 30112021 Versidn 1 Permiso PT-C709
e L Orden (es) de Mtto / OT (s} /

En caso de cualguier duda, consulte la practica de Control de Trabajo y el Manual Técnico para Alslamiento Seguro de Planta, Equipos e Instalaciones.

Fecha de diligenciamiento 2022-01-17 15:47 Valido Desde 2022-01-17 15:45 2022.01-24 15:40 I &0
— Produccion- i > Florefta > T . Lab
Equipo SAP: = Equipo1

Equipo(s) o Sistema Objeto del Trabajo:  Equipo adicional

Calegoria SAES: - + | Descnipcion del Trabajo a Realizar: Demo
Mostrar historial de auditoria (0) [‘ _ ‘Complete todos los campos requendos. Guardar
Propio |
Basico
Multiple

5.2.2. Categoria SAES: Propio

En caso de que la categoria sea Propio y los campos obligatorios se encuentren diligenciados, se
habilitara el boton “Guardar” para pasar el formulario al estado “Solicitado”.

GESTION HSE

DIRECION DE HSE
@ HSE-F-485 Elaborado 30/112021 Versién 1 Permiso PT-CT09
oL Omn(u)usWnIOTts).‘

En caso de cualquisr duda, consulta la préctica ds Control de Trabajo y o Manual Técnico para Alslamiento Seguro de Planta, Equipos @ Instalaciones

Fecha de diligenciamiento 2022-01-17 15:47 Valido Desde 2022-01-17 15:45 Vélido Hasta 2022.01-24 15:40
Area. Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia > Turbocompresor, Laboratorio
Equipo SAP: - Equipo1

Equipo(s) o Sistema Objeto del Trabajo:  Equipo adicional

—

Adjuntar el Diagrama Uniflar. Los archivs deben ser e los formatas: Excell. PDF. Word, JPG.o Txt, y con un peso menor o igual a SME cada uno.

Arrastre archivos aqui N
Mostrar historial de auditoria (0) l ‘Agregar nota o flag ]

La Autoridad Ejecutante podra no adjuntar el Diagrama Unifilar y en ese caso, se habilitara una seccion
adicional para que la Autoridad de Area Local pueda hacerlo.

Adjuntar ol Diagrama Uniffar. Los archivos daban ser de los formatos: Excall PDF, Word, JPG o Tat. y con un pesa menor o igual a SMB cada uno.

Arrasfre archivos aqui

Requerido

Mostrar histonal de auditoria (0) Complete todos los campos requeridos.

Guardar
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Solicitado O Actualizar dalos Historial de versiones | [&

‘ﬁr HSE-F-485 Elaborado 3011172021 Version 1 Permiso PT-CT09
S ROL Cor s

En casa de cualquier duda, consulte la practica de Cantrol de Trabajo y el Manual Técnica para Alslamiento Seguro de Planta, Equipos e Instalaciones. Orden (es) de Mtio / OT {s)

Contrato
A Generalidades
Facha de diligenciamiento 2022-01-17 1547 Vilido Desde 2022-01-17 1545 Vélido Hasta 2022-01-24 1540
Area. Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia » Turbocompresor, Laboratorio
Equipo SAP + Equipot
Equipols) o Sistema Objelo del Trabajo:  Equipo adicional
B. Seleccion categoria de aislamiento
(Categoria SAES. Propio Descripcion del Trabajo a Realizar: Demo
Administrator [[EILEIIG]

| Mostrar historial de auditoria (1) Agregar nota o flag |

5.2.2.1. Aprobacion SAES Propio

Para esta categoria, la aprobacion la dar& el usuario Electricista Ejecutor SAES Propio haciendo clic
sobre el boton “Guardar”. El estado del Aislamiento pasara al estado “Autorizado”.

Aprobacion

Como Emisor apruebo el aislamiento SAES categoria Propio

Agregar nota o flag

Certificaciones Buscar  Ayuda

# Configuracién-  Paquete de Trabajo~  Tableros

AISLAMIENTOS
Permisos de Trabajo » PT-C670 - Demo > SAES258 - Demo o

Detalle
~ . -
G| Actualizardatos  Historial de versiones | |8 @

Guardado ﬂ ~

Aprobacion

Como Emisor apruebo el aislamiento SAES categoria Propio

‘ Maostrar historial de auditoria (1) | Agregar nota o flag

5.2.2.2. Instalacion

Una vez que el aislamiento se encuentre en estado “Autorizado” y el Permiso asociado se haya
autorizado, se habilitara la seccion Instalacion. El usuario con el rol Electricista Ejecutor SAES Propio
deberaingresar la informacion de los puntos manualmente y hacer clic sobre el botdon “Hecho”. La fecha
y hora sera capturada autométicamente por el sistema al momento de la aprobacion. Luego de hacer clic
sobre el boton “Guardar”, el estado del formulario pasara a “Aislado”.

# Configuracion~  Paquete de Trabajo~  Tableros~  Cerlificaciones«  Lecciones Aprendidas+  Documenlacién~  Buscar  Ayuda Electricista
_ B AISLAMIENTOS
Permisos de Trabajo » PT-C670 - Demo > SAES258 - Demo 54
Detalle
Autorizado O Actualizar datos  Historial de versones | [ ® *
Instalacion ~
Puntos do sistamionto
Nro. Equipo o Sistema a aislar Aprobacion Fecha Y Hora Firma
1 Punto 1
Hecha |
2 Punto 2 S
Hecho |

Agregar nota o flag
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PERMISOS DE TRABAJO AISLAMIENTCS.

Permisos de Trabajo > PT-C670 - Demo > SAES258 - Demo

(x4
Detalle
| Acwalizardatos | Historial de versiones R @ *
Puntos de aisamiento
Nro. Equipo o Sistema a aislar ‘Aprobacion Facha Y Hora Firma
1 Punto 1
= 20211115 0809 %
Responsable Eleciricista 2021-11-15 08:09
2 Punto 2
m 2021-11-15 08:09 “a ﬁ_)
Responsable Eleckicista 2021-11-15 08,09
[ Mostrar historial de auditoria (1) I [ Agregar nota o flag ] Responsatle Electricista m Modificar I

Posteriormente se habilitaran las secciones Lista de Verificacion (AAL) y Listade Verificacion (Autoridad
Ejecutante) donde validaran los aislamientos requeridos para la ejecucion del trabajo.

He los medios de i6n son claramente visibles y estan bajo el control y respansabilidad del personal calificado que realizard el trabajo V]
ot oo )| [ Ageronomg o e (e

He notificado de la ejecucion de esia actividad al representante del area eléctrica:

1]
Ejecutor: Ejecutor Firma:
= [Lome |

5.2.2.3. Retiro

Cuando el Permiso de Trabajo asociado se haya cerrado, es decir, cuando la actividad haya finalizado,
se habilitara la seccion Retiro, donde el usuario Electricista Ejecutor SAES Propio debera aprobar el des-
aislamiento de cada punto. Una vez que los botones “Hecho” hayan sido seleccionados, se habilitara el
botén “Guardar” al final de la secciéon y el formulario pasara al estado “No Aislado”.

Quitar todos los puntos de aislamiento

Nro. Equipo o Sistema a aislar Aprobacidn Fecha Y Hora Firma
1 Punto 1
202111150854
2 Punto 2
Hecho 2021-11-1508 54
Armastre archivos aqui
de auditoria Agregar nota o flag Guardar
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R . PERMISOS DE TRABAJO AISLAMIENTOS
Permisos de Trabajo > PT-C670 - Demo > SAES258 - Demo (&
Detalle
S Actualizar datos | Historal de versiones | B @ *
He notificado de |a ejecucidn de esta actividad al representante del drea eléctrica: (/]
Ejecutor: Ejecutor Firma.
[ Mostrar historial de auditoria (1) I I Agregar nota o flag ] [SECTGI GUARDADO Modificar
Quitar todos los puntos de aisamiento
Nro. Equipo o Sistema a aislar Aprobacion Fecha Y Hora Firma
1 Punto 1
m 2021-11-1508'54
2 Punio 2
2021-11-15.08 54
[ Mostrar historial de auditoria (1) I I Agregar nota o flag l Responsable Electricists [[ENGEIANEY  1odica

5.2.3. Categoria SAES: Béasico y Mdltiple

Para el caso de categoria SAES Basico el usuario Autoridad Ejecutante debera completar los mismos

campos que en el caso anterior exceptuando los archivos adjuntos que se solicitaran en la siguiente
seccién y hacer clic sobre el botén “Guardar” para pasar al estado “Solicitado”.

S Cortificado sassn

DIRECION DE HSE
ﬁ WSE F 485 Elberaty 3012020 Varsitn 1 Pemisa PT.CTID
e Orden (es) de Mo/ OT (s)/

En casn de cuskpiee durtn. cormsbe s practes dn Contod de Trabafo § ol Maral Técrien pars Aalerierts Seurc de Bt Eqapos o matascione

Fecha de diigenciamiento 2022.01.20 08:00 Vilido Desde 20220120 11:00 Vilido Hasta 2022.01.27 0000 oo
e > Flored'a > Laboral
Equipo SAP. * Equipo

Equipo(s) o Sistema Obysto del Trabago:

{
:

Basco = || Descripcidn del Trabago a Realzar: Damo

Agregar nata o flag Guardar

En caso de seleccionar categoria Mdltiple, el usuario AE deberé ingresar el Nimero de Protocolo de
Maniobra.

GESTION HSE SAES300
DIRECION DE HSE Cantficado
e M HSEF-35 Elstorado 3112021 Versén 1 Pormiso Pr.CTI0
En cass g cuaiquier i, consuhe Ta pricica de Control de Trabaio y of Masusl " ur Sl Ordan (es) de Mito / OT (s)/
Conlrato
Focha do disgonciamionto 2022-01-20 06 00 Vikdo Desde 2022.01.20 1100 Vislido Hasta 2022-01-27 00 00 o
Area Produccicn > Florefia > L
Equpo SAP: * Equipot
Equpa(s) o Sistermna Objeto del Trabaj.
Calegoria SAES. Muibple >
[NUMero de prolocoks de Manoias: Descripoon del Trabago a Reatzar Demo
Roquenido

Agregar ot o flsg Complete 10dos los campos requeridos _ Gusrdar
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5.2.3.1. Plan de Aislamiento

En la seccion Plan Aislamiento, el usuario Electricista Ejecutor SAES Basico o Mdltiple segin
corresponda podra completar los datos de los puntos a aislar y debera adjuntar tanto el Diagrama Unifilar
como el Instructivo. Para el caso de categoria Mdltiple se debera ademas adjuntar el Protocolo de
Maniobra.

Puntos de aislamiento.

Numero Subestacién y nombre del tablero Identificacion de la casilla o celda Instructivo
Requarido Requerido Requerido Requerido
Diagrama unifilar Arrastre archivos aqui

Requerido
Instructivo Arrastre archivos aqui

Requerido
Protocolo de maniobra Aurastre archivos aqui

Requerido

Complete todas Ios campos requeridos [N R Guardar

A laizquierda se encontrard el boton [+] para agregar la fila de puntos que se requieran. En el campo
“Numero” se podra ingresar la secuencia de aislamiento para los puntos ingresados, que luego en la
seccion Instalacion se veran en el orden indicado.

Puntos ce aisiaments.

Numero Subestacion y nombre del tablero Identificacion de la casilla o celda Instructivo
1 Subestacién A Casifa A Instructivo A
2 Subestacion 8 Casita B Instructivo B
3 Subestacion C Casita C Instructivo C

Amastre archivos aqul

Instructivo Arastre archivos aqul

Prueba 137736 docx

Protocolo de maniobra Armastre archivos aqui

hitp./igoogle. com ar

Luego de guardar, el estado del aislamiento quedara en “Solicitado” cuando la categoria sea Mdltiple o
pasara a “Autorizado” cuando sea Basico.

Para el caso de la categoria SAES Muiltiple, se solicitara una aprobacién adicional por parte del usuario
con el rol Aprobador SAES Mdltiple.

Una vez que el aislamiento se encuentre en estado “Solicitado”, se habilitara la seccion Aprobacién
SAES Multiple donde el sistema capturara el nombre del usuario aprobador y se debera hacer clic sobre
el boton“Guardar” para habilitar los botones de “Aprobar”y “Rechazar”. En caso de rechazar, se
solicitara ingresar el motivo de la decision y en caso contrario, el aislamiento pasara al estado
“Autorizado”.
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# Configuracion-  Paquete de Trabajo-  Tableros~  Certificaciones = Lecciones Aprendidas~  Documentacion-  Buscar  Ayuda A AprobadorSAES
MISO! i AISLAMIENTOS
Permisos de Trabajo » PT-F563 - Demo > SAES260 - Demo <
Detalle
Solicitado T | Actualizar datos Historial de versiones | [§ @ *
Aprobacién SAES Multiple ~
Auloridad Técnica Electricista Aprobador SAES Multiple
| Agregar nota o flag Aprobador SAES Multiple
A&  Configuracidn~ Paquetede Trabajo~ Tableros~ Certificaciones=  Lecciones Aprendidas~ Documentacion-  Buscar  Ayuda 2 AprobadorSAES
M C AISLAMIENTOS
Permisos de Trabajo » PT-F563 - Demo » SAES260 - Demo (<3
Detalle
| Actualizardatos || Historial de versiones R ® =
Aprobacion SAES Multiple Aprobada A
Autoridad Técnica Electricista Aprobador SAES Multiple

| Mostrar historial de auditoria (2 | Agregar nota o ag Aprobador SAES Muliple [[ERLIGNS) Modficar  Aprobador SAES Mulliple Aprobador SAES Mulliple

5.2.3.2. Instalacion

La seccion de Instalacion se habilitara una vez que el aislamiento se haya autorizado y que el Permiso
asociado se encuentre en estado “Autorizado”. Tanto el usuario Autoridad de Area Local como el
Electricista Ejecutor SAES Basico o MUltiple deberan aprobar punto a punto haciendo clic sobre el botén
“Hecho”.

Instalacién -~
Famar lodos fas puntos de asiamenta
Autoridad de Area Local
Nro Subestacién y nombre del tabiero dentificacion de la casila o celda Instructiva Aprotacién Fecna Y Hora
1 Subestacién A Casita A nstructivo A
| Hecho
H Subestacin B Casita B nstructivo B
| Hecno
3 Subestacion C CasitaC nstrucivo
[ Hecno
Electricista Ejecutor SAES Muitiple
Nro SUBEStACION Y nombre el tabiero Igentificacion de 1a casila o celda Instructivo Aprobacién Fima Fecna Y Hora
1 Subestacion A Casilla A Instructivo A T
| Hecno
2 Subestacién B Casita B nstructivo B
[
3 Subestacion © CasitaC Instructivo
=
Agregar nota o iag Complete lodos los campos requeridos. | Resaltar campos requentos

Una vez que todos los campos obligatorios se hayan diligenciado, se habilitara el boton “Guardar” para
pasar el formulario al estado “Aislado”.
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Ulima Modificacién hace unos segundes O Actualizar dalos || Historial ge versiones | [
Jo— L — ,
m 2022-06-24 1127

Maria Pavla Lamelas 2022.08-
2#n27

2 Subestacién B Casliz B Instructive B 7
Hecho 2022-06-24 11:27

Maria Pauls Lamelas 2022.06-
2unz

3 Subestacion C CasilaC Instructive C ?

Maria Paula Lamelas 2022.06-
2Nz

2022-06-24 1128

Fecha Y Hora

Nro. ‘Subestacion y nombre del tablero Identificacion de |a casila o celda Instructivo Aprobacion
Instructivo A

1 Subestacion A CasilaA _JQ-‘
2022-06-24 1128

Maria Paula Lamelas 2022.06-
24nm

2 Subestacién B Casila B Instructive B

m 20220624 1128
Maria Pavla Lamelas 2022-06-
241128

3 Subestacion C CasllaC Instructive C Q

2022-06-24 1128
Maria Pavia Lameias 2022-06-
2unz

it i oetos (Y

[ mostrar hstonal e austoria 1) | [ Agregar nota o nag |

5.2.3.3. Retiro de Prueba
El Electricista Ejecutor SAES Basico o Multiple podra llevar a cabo un retiro de prueba cuando el
Permiso asociado se encuentre en estado “En Ejecucion”. Elguardado de esta seccion no cambiara el
estado del formulario.

O Actualizar datos H Historial de versiones | [

Test Auslamiento SAES 4

1 Subestacion 1 Casilla 1

2 Subestacion 2 Casilla 2 Test Aislamiento SAES 5

Arrastre archivos aqui

Mostrar hisionial de audioria (0) | | Agregar nota o flag

S| Actualizar datos || Historial de versiones | [

Subestacidn y nombre del tablero Identificacién de la casilla o celda
Test Auslamiento SAES 4
2021-11-1510:13

1 Subestacién 1 Casilla 1

Test Aislamiento SAES §
2021-11-1510:13

2 Subestacién 2 Casilla 2

Responsable Flectricist (N GEARE) ~ Modficar

[ Mostrar istorial de audtoria (1) | | Agregar nota o lag
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5.2.3.4. Extension del Aislamiento

En esta seccion, el usuario Autoridad de Area Local podré indicar si requiere una extension del
aislamiento. Encaso de que se seleccione “Si” se habilitara un campo de fecha donde se debera

completar la nueva fecha de vigencia del aislamiento. En caso contrario se debera seleccionar “No” y
hacer clic en el botdn “Guardar” al final de la seccion.

Requerir la extension de la duracion del aislamiento m

Mostrar historial de auditoria (0) Agregar nota o flag Guardar |

5.2.35. Retiro

Similar a la seccion de Instalacion, se habilitara la seccion Retiro una vez que el Permiso asociado se
encuentre en estado “Cerrado”. Tanto Autoridad de Area Local como el Electricista Ejecutor SAES
Basico o Mdltiple deberan dar su aprobacion al retiro de cada punto y de manera opcional podran
ingresar una firma.

Nro. Subestacién y nombre del tablero Identificacion de la casilla o celda Instructivo Aprobacién Firma Fecha Y Hora
1 Subestacion 1 Casilla 1 Test Aislamiento SAES 4 IRARTIRIRESEE

(=]
2 Subestacién 2 Casilla 2 Test Aislamiento SAES 5

[ss]
Nro. Subestacion y nombre del tablero Identificacion de la casilla o celda Instructivo Aprobacion Firma Fecha Y Hora
1 Subestacion 1 Casilla 1 Test Aislamiento SAES 4

i
2 Subestacion 2 Casilla 2 Test Aislamiento SAES 5
y
Arrastre archivos aqui
ditoria ( Agregar nota o flag Complete todos los campos requeridos. Guardar

El boton “Guardar” se habilitara una vez que todos los campos requeridos se encuentren diligenciados.
Luego de guardar, el estado del aislamiento pasara a “No Aislado”.
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Tabler
M E AISLAMIENTOS
Permisos de Trabajo » PT-E128 - Demo » SAES259 - Demo c
Detalie
S Actualizar datos Historial de versiones | [§ @ *
Quitartodos os puntos de aisiamiento
Responsable Emisor g
Nro Subestacion y nombre del tablero Identificacicn de Ia casilla o celda Instructivo Aprobacion Firma Fecha Y Hora
1 Subestacion 1 Casilla 1 Test Aislamiento SAES 4
~Q2 2021-11-15 1016
Emisor 2021-11-15 1017
2 Subeslacion 2 Casilla 2 Test Aislamiento SAES 5
-&_ 2021-11-15 1016
Emisor 2021-11-15 10-17
Responsable Electricista i
Nro Subestacion y nombre de! tablero Identificacién de la casila o celda Instructivo Aprobacién Firma Fecha ¥ Hora
1 Subestacion 1 Casilla 1 Test Aislamiento SAES 4
2021-11-15 1017
2 Subestacion 2 Casilla 2 Test Aislamiento SAES 5

2021-11-151017

Responsable
Electicista 2021-11-15

Mostrar historial de auditoria (1) Agregar nota o flag Responsable Electicists ([SIR0L00

5.2.4. Finalizacion del Aislamiento

Para dar cierre al aislamiento, la Autoridad de Area Local debera completar la seccién Finalizacion

haciendo clic sobre el botén “Guardar”. El estado del formulario pasara a “Completo” y quedara
bloqueado por lo que no podra ser editado por ningln usuario.

Finalizacion ~

Firmo que ol aislamiento ya se encuentra refirado y que ningdn Permise da Trabs # encusntre activo para poder centarlo

Agregar nota o flag

AISLAMIENTOS

jo Trabajo 5 PT-C670 - Demo > SAES258 - Demo IS

Permist

Detalle

Historial de versiones [R® *

He notificado de la ejecucion de esta actividad al representante del area electrica.

Ejecutor Ejecutor Firma
Mostrar historial de audiloria (1) Agregar nota o flag
Retiro Guardado [ ~
Quitar todos los puntos de aislamisnto
Nro Equipo o Sistema a aislar Aprobacién Fecha Y Hora Firma
1 Punto 1

2021-11-1508:54

2 Punto 2
2021-11-1508 54
Mostrar historial de auditoria (1) Agregar nota o flag Responsable Electricista ARDADO
Finalizacion Guardado [ A
Fumo que el mslarmento ya se encuentra retwado y gue ningun Permiso de Trabajo asociado al aslamsento se encuentre acth a poder cerrarle
Mostrar historial de auditoria (1) Agregar nota o flag
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6.REGISTRO DE PUNTOS DE AISLAMIENTOS

Para acceder a este mddulo se debera hacer clic sobre la barra de navegacién Paquete de Trabajo >
Registro de Puntos de Aislamientos.

# Configuracién -  Paquele de Trabajo~  Tableros-  Cerlificaciones Documenlacion- Buscar  Ayuda 2 Emisor

Aislamientos

Navegaciondele .

Andlisis de Riesgo

Formularios Alta Frecuencia y AR Emisores

c Permisos de Trabajo

+ () Paquele de T|_Registro de Puntos de Aislamiento

1 Tableros
() Certificaciones.
Lecciones Aprendidas
(3 Documentacion
[5) Buscar
(1 Ayuda

En la Vista Resumen se podran visualizar los puntos creados y afiadir nuevos items haciendo clic sobre
el boton“Agregar”. Los puntos también podran ser importados desde un archivo Excel como se indica en
la seccion 10.3.

# Configuracion-  Paquete de Trabajo- Tableros~  Cerfificaciones acciones Aprendidas-  Documentacion iscar A Emisor
Registro de Puntos de Aislamiento o
T Filtros Buscar Exportar ~
Visible  Avanzado Complejo~ Sector~ Area~ Unidad~ Tipo= PuntosETI  Punlos UTI a
@ Agregar | ID de Punto Descripcién Area Tipo Método Estado aislado Estado Estado Actual Ultimo estado umn ET
predeterminado desaislado
predeterminado
a8 P1 Punio 1 Eléctrico AT Earth/Ground Applied Removed
a8 P2 Punio 2 Turbocompresor, Laboratorie Eléctrico AT Ofros Aislado Desaislado
- ] P3 Test Aislamiento SAES 3 Eléctrico AT HV Breaker Closed Open Closed 2021-08-03 10:53
-] P4 Test Aislamiento SAES 4 Turbocompresor, Laboratario > Instrumento Fuse Removed Replaced Replaced 2021-08-03 10.54

Turbo compresor de inyeccion y
sistemas auxiliares

= ]

Ps Test Amslamiento SAES 5 Turbocompresor, Laboratorio > Proceso Cap/Plug Removed Fitted
Turbo compresor de inyeccidn y
sistemas auxiliares

Se solicitara completar al menos los campos obligatorios identificados en color naranja para poder
guardar el registro:

ID del Punto

Descripcion

Tipo

Método

Estado aislado predeterminado
Estado desaislado predeterminado

Opcionalmente se podré ingresar la informacion del Area (Complejo-Sector-Area-Unidad) donde
pertenece dicho punto.
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Buscar  Ayuda A Emisor

# Configuracion- Paquete de Trabajo- Tableros-  Cerlificaciones -  Lecciones Aprendidas -  Documentacion -

REGISTRO DE PUNTOS DE AISLAMIENTO
Registro de Puntos de Aislamiento > Agregando... e

Detalle
AGREGANDO @ Cancelar " Guardar
ID de Punta Complejo Produccion-Piedemonte-Piedemonte
Descripcion Sector Florefia
Tipo Area
Meétodo Unidad
Estado aislado predeterminad
Estado desaislado predetermina
Estado Actual
Razon UTI

uTi S

Uttimo estado
ET

Se debera hacer clic sobre el boton “Guardar” y el usuario visualizara el registro creado.

Buscar  Ayuda~ 2 Emisor~

# Configuracién-  Paquele de Trabajo- Tableros-  Certificaciones-  Lecciones Aprendidas~  Documentacion

REGISTRO DE PUNTOS DE AISLAMIENTO
Registro de Puntos de Aislamiento > Agregando... c

Detalle
AGREGANDO @ Cancelar I v Guardar
D de Punt Purio de erslamiento Complejo Produccion-Piedemonte-Piedemonte
escripcior Descripcién del punio Sector Florefia
Tipo Eléctrico BT bl
Métado Otros Unidad
Aislado
stado desaislado predelerminado Desaislado
Estado Actual Desaislado
uTi Si Razén UTI

Uttimo estada
ETI

Buscar  Ayuda~ A1 Emisor

Configuracion-  Paquele de Trabajo~  Tableros-  Cerlificaciones -  Lecciones Aprendidas~  Documentacion

REGISTRO DE P\_JNTOS PE AISLAMIENTO B L.
Registro de Punios de Aislamienio » Punto de aislamiento: Descripcion del punto [

Dealle
Editar & imprimir

1D de Punto Punto de aislamiento Complejo Produccion-Piedemonte-Piedemonte

Descripcion Descripcion del punto Seclor Florefia

Tipo Eléctrico BT Area

Método Otros Unidad

Estado aislado predeterminado Aislado

Estado desaislado pradeterminado Desaislado

Estado Actual Desaislada

uTl Razon UT

Ultimo estado 2021-11-15 1251

ETI

También tendra la opcidn de modificar los registros existentes haciendo clic sobre el botén “Editar”.

/.FORMULARIOS ALTA FRECUENCIAY AR
AAL

El'mddulo de Andlisis de Riesgo Autoridad de Area Local es un formulario por donde la Autoridad de
Area Local podra crear un Andlisis de Riesgo independiente a un Permiso de Trabajo. Para acceder se
debera hacer clic sobre Paquete de Trabajo > Formularios Alta Frecuenciay AR AAL.
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#A  Administrador Servidor Configuracion Mantenimiento Paquete de Trabajo~  Tableros Certificaciones Lec Apres 3 SAP PM Documentacion Buscar  Ayuda QA A admin (Administrator)

N ] d I A I B Permisos de Trabajo
lavegacion de la Aplicacion Andlisis de Riesgo
Aislamientos

Certificados

&
Administrador Servidor Formularios Alta Frecuencia y AR AAL

Configuracion Registro de Puntos de Aislamiento

£ Mantenimienta
) Paquete de Trabajo
Tableros

7.1. VISTARESUMEN

El usuario Autoridad de Area Local visualizara los registros creados en la Vista Resumen de este
modulo. Para consultar alguno de los analisis existentes se debera hacer clic |a fila deseada.

Para afiadir un nuevo AR, se debera hacer clic sobre el botén “Agregar”.

# Configuracién- Paquele de Trabajo Tableros Cerlificaciones Lecciones Aprendidas -  Documentacion Buscar  Ayuda
Formularios Alta Frecuencia y AR AAL c
Y Filtros Buscar 1 2 = guiente | Exportar =
Visible  Avanzado Complejo = Secior = Area~ Unidad = Creado~ Tipo= Eslado~ |
# Tipo Area Descripcion Estado
# 8 [ analisis de Riesgo FAFBAT  Solicitud de Emision Turbocompresor, Laboratorio Demo PT-AF Suspendido
s 8 . ARE30  Andlisis de Riesgo Turbocompresor, Laboralorio Test Solicitado
e PTAF67/1  Solicitud de Emision Turbocompresor, Laboratorio = Turbo  Test HU 121 Borrador
compresor da inyeccidn y sistemas
auxiliares

7.2. VISTADETALLE
7.2.1. Creacion de Andlisis de Riesgo (AAL)

En primer lugar, el usuario AAL debera asignarse en la casilla superior del formulario como se indica en
la seccion Instrucciones. Se deberd completar el campo Descripcion del Trabajo a realizar y hacer clic
sobre el boton “Guardar” (boton verde).

#  Confiquracion Paquete de Trabajo Tableros Cartificaciones. Lecciones Aprendidas Documentacion Buscar  Ayuda QA &L Emisor

FORMULARIOS ALTA FRECUENCIA Y AR AAL
Formularios Alta Frecuencia y AR AAL > Agregando... <4
Detalle
@ Cancelar :I Borrador BO® "
ANALISIS DE RIESGOS
SISTEMA DE GESTION HSE
GERENCIA HSE
#troL
HSE-F-160 Elaborada 28/05/2021 Vrsion 2

Consulte el instructivo analisis de riesgos para la ejecucion de trabajos HSE 1033, Debera identificar los peligros especificos del sitio exacto del trabajo, para o cual se debe preguntar: ;Qué pasa si? ¢Hay interferencias con otros trabajos? ;Identifique peligros: mire ariba,
abajo, a la derecha, a la izquierda, adelante y atras? ;Como lo controlo? ;Es suficiente?

Fecha de Elaboracion 2022-01-17 16:47 Area Produccion-Piedemonte-Piedemonte ~ Valoracién de Riesgo Residual de |a Actividad
Florefia -

Turbocompresor, Laboratorio

Nimero del Parmiso Equipo SAP
Numero del Andlisis de Riesgos Equipo
Procedimiento (Nombre y Codigo) No Aplica Equipo o
Descripcion del Trabajo a realizar Herramientas Principales yio Equipos
# #
Requerido

Documento del Procedimiento

Posteriormente, el sistema generara el ID del Andlisis de Riesgo y el usuario debera completar los
siguientes campos:
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Procedimiento

Documento del Procedimiento

Area

Equipo SAP, Equipo o No Aplica Equipo

Borrador O Aclualizar datos | Historial de versiones | [£

SISTEMA DE GESTION HSE

GERENCIA HSE
%ROL

HSE-F-160 Elaborado 28/05/2021 Version 2

Consulte el instructivo andlisis de riesgos para Ia ejecucion de rabajos HSE-L033. Deberd identficar los peligros especificos del sitio exacto del wabajo, para lo cual se debe preguntar: ;Qué pasa si? ;Hay interferencias con otros rabajos? ;ldentifique peligros: mire arriba,
abajo, a la derecha, a la izquierda, adelanta y atrds? ;Cémo lo controlo? ¢Es suficienta?

Fecha de Elaboracion 2021-11-15 1240 Area Produccion-Piedemonie-Piedemonte ~  Valoracion de Riesgo Residual
Florefia -
Turbocompresor, Laboratorio -
Nimero del Permiso Equipo SAP
Requendo
Niimero del Anélisis de Riesgos ARE19 Equipo
Requerid
Procedimiento (Nombre y Codigo) No Aplica Equipo [m}
Requerido D
Descripadn del Trabajo a realizar Demo Equipamiento de Trabajo y
Herramientas
A A
Documento del Procedimiento
Requerido

En la subseccion Peligros, la Autoridad de Area Local debera completar los siguientes campos:

e Fuente de Peligro

o Tipo de Peligro

e Peligro Especifico

e Controles

e Consecuencia Potencial (opcional)

e Probabilidad

e Consecuencia

e Cargo Responsable
PELIGROS
Fuente de Peligro Tipo de Peligro Peligro Especifico
Peligros asociados con el ambiente de trabajo v BIOLOGICOS v Parasitos v
Consecuencia potencial (¢Qué y por qué puede pasar?) Demo

Y

Controles Cargo Responsable
Control a proveedores de alimentos v Demo
Probabilidad Consecuencia Valoracion de Riesgo Residual
Improbable =4 [ Baja = ] (3) Bajo

El usuario podra consultar la matriz Probabilidad-Consecuencia en el mismo formulario y al final de la
seccion se habilitara el botdn “Guardar” una vez que todos los campos obligatorios se hayan
diligenciado.

HEXAGON PPM | 127



[\

PPM

HEXAGON

CONSECUENCIAS

Dafio a personas

Muy Alla: Una o més fatalidades de
Irabajadores

Alta: Incapacidad permanents (total o parcial) de

trabajadores

Media: Incapacidad tsmporal (mayor o igual a 1

6in) de trabajador

Baja: Trabajo restringido, tratamiento médico o

lesion leve de primer aulio

Medio ambiente

Wuy Alta: Dafla extenso y disperso en un dreay
que puede restaurarse en un periodo superior
1 a0 a su condicién de use inicial
Alta: Dafio localizado y extansa en un &rea y
que puede restaurarss n un pariodo de meses
3 su candicidn de uso inicial
Media: Dafio localizado en un drea sensible o al
entoma inmediato y que puede restaurarse en
un periodo de dias o semanas a su condicidn de
usa inicial
Baja: Dafio localizsdo y que pude restaurarse
em un periodo de dias 0 semanas a su
candicidn de uso inicial

Agregar nota o flag |

El estado de Analisis de Riesgo pasara a “Solicitado”.

uracion

Imposible

Los controles y barreras estabalecidos hacen
improbable la materalizacidn de |a
consecuencia Nunca se ha expresada. Dificil
que ocura. Puede ocurrie en circunstancias
excepcionales.

Medio (6)

Medio (5)

Bajo (4)

Baio (3)

umentacion

Buscar

PERMISOS DE TRABAJO

Manual de Usuario

PROBABILIDAD

Posible Ocasional Probable
Los contrales y bareras estabelecidos hacen
completamente probable Ia materalizacidn de la
consecuencia. Significativa probatilidad de acur

Los controles y bameras estabelecidos hacen
posible la materalizacidn de la consecuencia.
Ya se ha expresado alguna vez. Mediana

Las controles y bameras estabelecidos hacen
inminiente la materakzacion de la
consecusncia. Alta probabilidad de ocurrencia

probabilidad de ocumencia rencia.
Alto (7} Alfo (8) Muy Alto (9)
Medio (6) Alto (T) Allo (8)
Medio (5) Medio (6) Alto (7)
Bajo (4) Medio (5) Medio (6)

Ayuda

Formularios Alta Frect

Detalle

Improbable

AAL ~ ARE31-Demo

CONSECUENCIAS

Daiio a personas

Muy Alta: Una o més fatalidades de

trabajadores

Alta: Incapacidad permanente (total o parcial) de

trabajadores

Media: Incapacidad temporal (mayor o igual a 1

dia) de trabajadar

bajo restringido, tratami
lesidn leve de primer auxiio

Mostrar historial de auditoria (1)

médico o

Medio ambiente

Muy Alta: Dafio extenso y disperso en un area y
que puade restaurarse en un periodo superior a
130 2 su condicién de uso inicial
Ata: Dafio localizado y extenso en un &rea y
que puede restaurarse en un periodo de meses
2 su candicién de uso inicial

Media: Dafio localizado en un area sensible o al
entomo inmediato y que puede restaurarse en
un periodo de dias o semanas a su condicidn de

uso inicial
Baja: Dafio locakzado y que puede restaurarse
om un periodo de dias o semanas a su
condicién de uso inicial

Agregar nota o flag

Imposible
Los controles y barteras estabslecidos hacen
improbable Ia materalizacién de la
consecuencia. Nunca se ha expresada. Difici
que ocurra. Puede ocurir en circunstancias
excepcionales

Medio (6)

Medio (5)

Bajo (4)

Bajo (3)

O Actualizar datos | Historial de versiones | [} ©®

(3) Bajo
PROBABILIDAD
Posible Ocasional Probable
Los controles y barreras estabslecidos hacen  Los controles y barreras estabolecidos hacen -
Los controles y barreras estabelecidos hacen
posible la a ol = probable dela

inminiente la materalizacin de la

ativa probabilidad de ocur

e ya VX Riprasch WU M Coneachmmor: g consecuencia. Alta probabiidad de ocurrencia
pobabiidad de ocurrencia rencia
Alto (7) Alto (8) Muy Alto (9)
Medio (6) Alto (7) Alto (8)
Medio (5) Medio (6) Alto (7)
Bajo (4) Medio (5) Medio (6)

Modificar

7.2.2. Aprobacion Autoridad de Area

1 AutoridaddeArea

FORMULARIOS ALTA FRECUENCIA Y AR EMISORES
9 - Demo (<]

mularios Alta Frecuenci

Detalle
B® "

Solicitado Actualizar datos Historial de versiones

Aprobacion PN

izas. Doy sjemplo demostrando mi bdsrazgo en ssquidad; he creado y asegurado un ambisnte y unas

Declaro haber leido y camprendida los peligros, las consecuencias potenciales, las medidas de control que s¢ implementarén y |a valoracién el riesgo residual del trabajo 3
condiciones dentro de |a plantalugar, que mativan al persenal a rabajar con disciplina y seguridad siguienda riqurosamente los procedimientos y esténdares establecidos

Vigencia
Fecha Desde

2021-11-1512:43 Fecha Hasta 2022-05-16 12:39

Aordad do vsa

Agregar nota o flag

Paqu . - Certific: das - entacion- By Ayuda~

onfiguracion - 2 AutoridaddeAre

FORMULARIOS ALTA FRECUENCIA ¥ AR EMISORES

F ARE19 - Demo [+]

nularios Alta Fre ores

@

Detalle

o ) ~
T Actualizardatos  Historial de versiones | [§ ®

Aprobacién Aprobado [ A~
Declar haber leida y comprendido las paligros. 13 consscusncias potanciales., las medidas de control que se impamentarin y |a valoracidn dl riesgo residual dal trabajo a realizar. Doy <jemplo demostranda mi liderazgo en seguridad: he craado y asegurado un ambienta y unas
condicionss dentro ds la planta/lugar, qus motiven sl persansl 3 trabsjar con disciplina y seguridsd siguisndo rigurosaments los procedimisntos y estandares establscidos

Vigencia

Fecha Desde 2021-11-15 1243 Fecha Hasla 2022-05-0312:39

Mostrar historial de auditoria (5) Agregar nota o flag Autoridad de Area Autor
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7.2.3. Emision

La seccion de Emision se divide en 2 secciones. En primer lugar, se habilitara la seccion Peligros
Periféricos, donde el usuario Autoridad de Area Local podra ingresar nuevos peligros identificados al
momento de la emision del AR.

# Configur: ] 2 e Trabajo Cerfific s e 3! 2 Emisor
FORMULARIOS ALTA FRECUENCIA Y AR EMISORES
Formularios Alta Frecuencia y AR Emisores > ARE19 - Demo (<4
Detalle
Autorizado O Acualzardalos  Historial de versiones [R® 7
Peligros Periféricos ~
Anles de iniciar |a actvidad verlique Ias condiciones del drea y actuakica of andksis de riesgo con los PELIGROS PERIFERICOS que identiique y istslos a
Tipo da Peligro Peligro Especifico Consscuencia Polencial Probabilida Consecuencia Valoracién de Riesgo Revision Emisor-AAL (firma y
(Qué y por qué puede pasar?) registro)
y
Controles
| Agregar nota o flag Guardar

El usuario debera ingresar el “Tipo de Peligro”, el “Peligro Especifico”, elllos “Controles”, la “Probabilidad”
y “Consecuencia”. Opcionalmente podra describir la “Consecuencia Potencial’ e incluir una firma. Si
deseara agregar mas controles o mas de un peligro, debera hacer clic sobre los botones [+] segun
correspondacomo se indico en el apartado 3.1.

En caso de que no se identifiquen nuevos peligros, la Autoridad de Area Local debera hacer clic sobre el
botén “Guardar”’ sin completar ningln campo.

Autorizado O Actualizar datos Historial de versiones  [§
Peligros Periféricos Guardado [ A
Antes de niciar la actvidad veriique las condiciones del drea y actualice ef analisis de riesgo con los PELIGROS PERIFERICOS que identifique y lstelos a continuacion
Tipo de Peligro Peligro Especifico Consecuencia Potencial Probabilidad Consecuencia Valoracion de Riesgo Rewision Emisor-AAL (firma y
(Qué y por qué puede pasar?) registro)
QUIMICOS Gases y Vapores Imposible Baja (3) Bajo
Controles
Asegurar disponibilidad de sistema y/o equipos de extincion de fuego aplicable al drea
| Mostrar historial de auditoria (1) | | Agregar nota o flag Emisor [[SUAGOLOY  Modificar

El formulario de Andlisis de Riesgo estara en condiciones de ser emitido luego de que el checkbox se
haya diligenciado por la Autoridad de Area Local y se habilite el botén “Guardar” para pasar al estado
“Emitido”.

Emisién ~

He verificado que se han identificado todos los peligros y controles asociados a la tarea
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FORMULARIOS ALTA FRECUENCIA Y AR EMISORES
AR

Formularios Alta Fre cia y AR Emi 9 - Demo ¢
Detalle
O Acualizerdalos | Historial de versiones R® ©
Antas ds inicar la actwidad verfique las condicionss dal area y actualce sl andlisis de tissga con los PELIGROS PERIFERICOS qu idsntifiua y listelos a continuaciin
Tipo de Peligro Peligro Especifico Consecuencia Potencial Probabilidad Consecuencia Valoracién de Riesgo Revision Emisor-AAL (firma y
(Qué y por qué puede pasar?) regrstro)
QUIMICOS Gases y Vapores Imposible Baja (3) Baio
Conlroles
Asegurar disponibilidad de sistema yio equipos de extincion de fuego aplicable al drea.
Mostrar historial de auditoria (1) | | Agregar nota o flag Emisor [(ENGGaNe) Modificar
Emisién Guardado [ A
He verificado que se han identificado todos los peligros y controles asociados a Ia tarea
Mostrar historial de auditoria (1) | | Agregar nota o flag Emisor Modificar

7.2.4. Finalizacion

Por ultimo, la Autoridad de Area Local podré finalizar el Anélisis de Riesgo ingresando un comentario con
el motivo del cierre y haciendo clic sobre el botén “Guardar”.

Finalizacién del Analisis de Riesgo ~
Motivo del cierre Fin de la actividad
| Agregar nota o fiag Guardar

El estado del formulario pasara al estado “Completo” y ya no podra ser editado por ningin usuario.

FORMULARIOS ALTA FRECUENCIA ¥ AR EMISORES

Formularios Alta Frecuen AR Emisores > ARE19 - Demo (<]

Detalle

.
Historial de versiones | [§ @
Luarcaoo g4 A

FENgros rerimericos

Antas da iniciar la actwidad verifiqus las condiciones del drea y actualica el andlisis de riesgo con los PELIGROS PERIFERICOS qus identifiqus y Iistalos a continuacidn:

Tipo de Peligro Peligro Especifico Consecuencia Polencial Probabilidad Consecuencia Valoracion de Riesgo Revision Emisor-AAL (firma y
(Qué y por qué puede pasar?) registro)

QUIMICOS Gases y Vapores Imposible Baja (3) Baio

Controles

Asegurar disponibilidad de sistema yio equipos de extincion de fuego aplicable al drea

Mostrar historial de auditoria (1) Agregar nota o flag [SUE GLARDY

Emisién Guardado A
He verificado que se han identificado fodos los peligros y controles asociados a |a tarea

Mostrar historial de auditoria (1) | Agregar nota o flag [SUEE GLARDY

Finalizacién del Analisis de Riesgo Guardado [ A~
Motivo del cierre Fin de la actividad
Mostrar historial de auditoria (1) | | Agregar nota o flag SN CUARDADO
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8.LECCIONES APRENDIDAS

El médulo de Lecciones Aprendidas se utiliza para capturar el conocimiento adquirido sobre un proceso y
asi poder determinar y analizar qué elementos del proyecto tuvieron éxito o no.

Se podra acceder desde la barra de navegacion Lecciones Aprendidas > Lecciones Aprendidas.

#  Adminisirador Configuracion Manitenimiento Paquele de Trabajo Tableros Certificaciones Leccio Aprendidas - SAP PM Documentacién Buscar  Ayuda A admin (Administrator)

Navegacion de la Aplicacion

Administrador Servidor
Configuracion
4/ € Mantenimiento
(0 Paquete de Trabajo
& Tableros
+ [ Certificaciones
Lecciones Aprendidas
SAPPM
(5 Documentacion
[5) Buscar
+ (O Ayuda

8.1. VISTARESUMEN

Al ingresar al médulo de Lecciones Aprendidas el usuario visualiza la pantalla de la Vista Resumen,

donde encontrara todas las lecciones aprendidas y, por medio de filtros, podra aplicar un ordenamiento y
un criterio de filtrado segun lo defina.

Para agregar un nuevo registro se debera hacer clic sobre el botdn “Agregar” y se visualizara la Vista
Detalle.

#  Administra idor- Configuracion~  Mantenimiento-  Paquete de Trabajo~  Tableros-  Certificaciones~  Lecciones Aprendidas- SAPPM-  Documentacion-  Buscar  Ayuda [H & admin (Administrator)
Lecciones Aprendidas [
[ Filas Borradas Buscar 1 1 Siguient | | Exportar -
IDLA Titulo/Asunto Unidad de Negocio Lugar Factores Criticos =
s’ LAT Prueba con perfil supenvisor Produccidn Prueba con perfil supervisor Prueba con perfil supervisor
LAG Leccisn Aprendida Proyectos Frusba PueLorem [psum es simplemente el texto de rellena de las imprentas y
archivos de texto.
LAd Prugba Produccion Prueba 3 Prueba 3
LA18 Texto Produccion Texio Mucho texte
s La17 Test Produccion Test Test
Test
Test
LA16 Texto Produccidn Texto Texto
/ LA10 Prugba Produccién coe Texto
! LAS A Produccion A A
’ LAB Prueba reporte Produccion Prugba reporte Prueba reporte
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Lecciones Aprendidas
[ Filas Borradas Buscar
Visible Aplicar | | Exportar | Guardar
Filtrar por
Ver Of
Ordenar g Consecuencia @ 1FechaCreacion  Asc () Desc
Creado Por
& AgregEstado sunto Unidad de Negocio
Fecha
Fecha Creacion 2o perfil supervisor Produccién
Fuente Aprendida Proyectos
DLA
Lugar Produccion
Nro de Caso hd
LATD rexto Produccion
LATT Test Producciin
LA1S Texto Producciin
LA10 Prueba Produccidn

8.2. VISTADETALLE

g

1 34 Siguie Exportar »

Lugar Factores Criticos
Prueba con perfil supervisor Prueba con perfil supervisor
Prueba PuelLorem Ipsum es simplemenie el texto de rellenc de las imprentas y
archivos de texto.
Prueba 3 Prueba 3
Texto Mucho texto
Test Test
Test
Test
Texto Texto
cec Texto

En el detalle de una leccién aprendida, el usuario podra visualizar un reporte, al hacer clic en el botén
“Imprimir” se abrira una nueva pestafia en el navegador con el reporte en formato PDF.

LECCIONES APRENDIDAS
Lecciones Aprendidas » Caida de operario

Detalle Traza de Auditoria (0)

Titulo/Asunto Caida de operario
IDLA LAG

Unidad de Negocio Produccion
Fuente Interna Ecopetrol
Fecha 2021-07-13 08:30
Lugar Prusba

Nro de Caso

Tipo de Causa Caida a nivel

Tipo de Actividad Almacenamiento
Consecuencia Evento de alto potencial
Imprimir Reporte

Imprimir

Lecciones aprendidas

Supervisor uso de EPP
Incluir elementos de proteccién colectiva

£Qué Paso?

Operario cae por escaleras

Factores Criticos

Uso inadecuado de EPP
Personal na capacitado

[0 Regsstro de Auditoria

Creada Por
Ejecutor

Documentacion Adjunta

imagenes

Oportunidades

Centificar personal
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Leccidcn

S l=Jg-Jlal=ll=F 10 o k=9 =
Titulo/Asunto: Caida de operario
Fecha: 2021-11-12 07:30:38.0 Lugar: Prueba

Uso inadecuado de EPP
Personal no capacitado

Nuestras Oportunidades

Certificar personal

LECCIONES APRENDIDAS / MENSAJES CLAVES

Supervisor uso de EPP
Incluir elementos de proteccion colectiva

Primero la vida

Su Cutderos ¥ cukiermos e slenets ectB&TROL

Para crear una nueva leccion, el usuario debera completos los siguientes campos:

Titulo/Asunto
Unidad de Negocio
Fecha

Lugar

Tipo de Causa
Tipo de Actividad
Consecuencia

¢, Qué pas6?
Factores Criticos
Lecciones Aprendidas
Oportunidad

O OO0 OO0 OO0 OO0

Opcionalmente, se podra ingresar el Nro. De Caso, la fuente y adjuntar tanto documentos, imagenes y

enlaces. EI ID del registro se creara automaticamente luego de hacer clic sobre el boton “Guardar”.

9.CERTIFICACIONES DEL PERSONAL

El mddulo de Certificaciones del Personal le permite a la compafiia registrar los datos del personal y
asignar las certificaciones que corresponden, asi también como darle seguimiento a la vigencia de cada

unade ellas.
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Para ingresar se debera hacer clic sobre la carpeta Certificaciones > Certificaciones del Personal en la
barra de navegacion.

# Configuracion~  Paquele de Trabajo- Tableros-  Cerfificaciones=  Lecciones Aprendidas- Documenlacion- Buscar  Ayuda- 4 Emisor

Certificaciones del Personal

Navegacion de la Aplicacion

Configuracién
Paquete de Trabajo
) Tableros
(3 Certificaciones
+/ [ Lecciones Aprendidas
3 Documentacion
[] Buscar
+ O Ayuda

Dentro de la Vista Resumen se visualizara el listado de personas registradas. Para acceder al detalle se
debera hacer clic sobre cualquiera de estos registros.

Haciendo clic sobre el botdn “Agregar” se podra afiadir un nuevo registro.

# Configuracion-  Paquete de Trabajo~ Tableros~  Certificaciones~  Lecciones Aprendidas Documentacién Buscar  Ayuda - 4 Emisor-
Certificaciones del Personal o
T Filtros 1 to  Exportar =

Visible  Avanzado

@ Agregar Tipo de Recurso Nombre = Registro Cédula | Pasaporte Empresa Contratista
Directo 510731 123 ECOPETROL
Directo 511420 123 ECOPETROL
Directo 511445 123 ECOPETROL

Alingresar, se identificaran los campos obligatorios en color naranja y dependiendo del Tipo de Recurso,
se deberan completar distintos campos.

A Configuracién-  Paquete de Trabajo Tableros- Certificaciones~ Lecciones Aprendidas- Documentacion- Buscar  Ayuda 2 Emisor
CERTIFICACIONES DEL PERSONAL

Certificaciones del Personal > Agregando... ¢

Recurso

AGREGANDO @ Cancelar " Guardar

po de Recurso Directo = | Complejo
Nombre de usuaric [Cechy Sector
Aliado
Area
Unidad

En caso de seleccionar “Directo”, se debera abrir el campo desplegable “Nombre de usuario” y buscar
por dicho nombre o bien, escribir manualmente para iniciar la blsqueda. En caso de que el usuario tenga
precargado su registro, se completara automaticamente, en caso contrario, se debera ingresar
manualmente. Dellado derecho, se podra opcionalmente incluir &rea que le corresponda a dicho usuario.

Una vez diligenciado el registro, se debera hacer clic sobre el botdn “Guardar’.

Configuracion+  Paquete de Trabajo~  Tableros~  Cerlificaciones - Lecciones Aprendidas-  Documentacion -  Buscar  Ayuda B 1 Emisor

CERTIFICACIONES DEL PERSONAL

Certificaciones del Personal » Agregando... ¢
Recurso i (0)
AGREGANDO @ Cancslar
o de Recurso Directa Complejo Produccion-Piedemonte-Piedemonte
ISuaro Juan.Guzman Sector Florefia
Area Turbocompresor, Laboralorio
Unidad
Registro o123
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En caso de que se desee ingresar un Tipo de Recurso “Aliado”, el usuario debera completar el numero
de Cedula/Pasaporte, Nombre Completo y Empresa Contratista.

# Configuracion-  Paquete de Trabajo~  Tableros~  Certificaciones -  Lecciones Aprendidas -  Documenlacién -  Buscar  Ayuda - A Emisor

CERTIFICACIONES DEL PERSONAL

Certificaciones del Personal > Agregando...
Recurso

AGREGANDO @ Cancelar v Guardar

Tipo de Recurso Aliado - Complejo
Sector
Area

Unidad

Opcionalmente, también podra ingresar los datos del area que le correspondan a dicho usuario.

Luego de quetodos los campos obligatorios se encuentren completos, se debera hacer clic sobre el
botén “Guardar” para finalizar con la creacion del registro.

# Configuracion- Paquete de Trabajo~ Tableros~  Cerlificaciones~  Lecciones Aprendidas~ Documenlacion- Buscar  Ayuda A Emisor
N . CERTIFICACIONES DEL PERSOMNAL
Certificaciones del Personal > Agregando... c
Recurso 1 nes (0
ACREGANDO @ Cancele | ¥ G |
Tipa de Recurso Guardar Complajo Produccion-Piedemonte-Piedemonte
Sector Florefia

jula / Pasaporte 123456 Area Turbocompresor, Laboratorio
Nombre Completo Juan Perez Unidad
Empresa Contratista Ecopetrol

Una que vez que se encuentre creado del registro del empleado, se habilitara la pestafia
“Certificaciones”.

# Configuracion- Paquete de Trabajo~  Tableros~  Certificaciones-  Lecciones Aprendidas~  Documentacion~  Buscar  Ayuda - 2 Emisor

CERTIFICACIONES DEL PERSONAL

Cerfificaciones del Personal ~ Entrada para 20:04 el 2021-11-11

-

Tipo de Recurso Directo Complejo Produccion-Pisdemonte-Piedemonte
Nombre de usuario Juan Guzman Sector Florefia

hrea Turbocompresor, Laboratorio
Nombre Completo Guzman Remirez, Juan Carlos Unidad
Registro c123
Empresa Contratista HOCOL SA

Para asignar una certificacion al usuario creado, se debera hacer clic sobre el botén “Agregar”.

# Configuracién~  Paquete de Trabajo~  Tableros~  Cerlificaciones~  Lecciones Aprendidas~ Documentacion -  Buscar  Ayuda L Emisor
) CERTIFICACIONES DEL PERSONAL
Certificaciones del Persona Entrada para 20:04 el 2021-11-11 ¢
Recurso Certificaciones |
Filtros.
& Agregar Certificacién Categoria Intensidad Vilido Desde ~ Valido Hasta * Adjunto ~ ‘Creado por Vigente Hallazgo Notificar
hallazgo

horaria

Agregar ingreso de evento

El usuario visualizara la siguiente pantalla, donde debera seleccionar una Certificacion del campo

desplegable, las fechas de Valido Desde y Valido Hasta y un archivo adjunto. Opcionalmente podra
ingresar la Intensidad Horario de la certificacion.
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uscar  Ayuda

#  Configuracion Paquete de Trabajo Tableros Certificaciones. Lecciones Aprendidas Documentacion

. CERTIFICACIONES DEL PERSONAL
Cerlificaciones del Personal » Entrada para 20:04 el 2021-11-11 c

Recurso Certificaciones (1

Filtros
@ Agregar  Certificacion * Categoria Intensidad Vilido Desde * Vilido Hasta * Adjunto * Creado por Vigente Hallazgo Notificar
horaria hallazgo
Agregando = « Agregar Emisar
- un
Centificacion 1 adjunio

Certificacion 1
Certificacion 2
Cerificacion 3
Certificacion 4

Documentacién

# Configuracién-  Paguete de Trabajo- Tableros~  Cerfificaciones = Lecciones Aprendidas

CERTFICACIONES DEL PERSONAL
o

Certificaciones del Personal Entrada para 20:04 el 2021-11-11

Recurso  Cetificaciones
Filtros
regar  Certificacion ™ Categoria  Intensidad Valido Desde * Valido Hasta " Adjunto " Creado Vi Hallazgo  Notificar
eg:
horaria por hallazgo
Agregando .. y P Emisor
e ificacion 2021-11-03 - 00:00.00 2021-12-23 ~ |00:00.00 Examinar

Cancelar
+ Agregar un adjunto

Para guardar se debera hacer clic sobre el icono destacado en la siguiente pantalla.

Buscar  Ayuda

# Configuracién-  Paquele de Trabajo Tableros - Cerlific: es~ Lecciones Aprendidas

CERTIFICACIONES DEL PERSONAL
(54

Certificaciones del Personal -~ Entrada para 20:04 el 2021-11-11

Recurso Certificaciones (0

Filtros
@ Agregar Certificacién ® Categoria Intensidad Vilido Desde ~ Valido Hasta ~ Adjunto * Creado por Vigente Hallazgo Notificar
horaria hallazgo
A;" Certiicacion 1 40 20211103 - | 00:00.00 20211223 - 0000:00 + Prueba Emisor
137736 docx
[ (borrar)
Guardar « Agregarun
adjunto

El registro creado completard autométicamente la categoria de la certificacion, el nombre de usuario del
creadory lavigencia.

A Emisor-

& Configuracién-  Pagquete de Trabajo- Tableros-  Cerlificaciones~  Lecciones Aprendidas Documentacién - Buscar  Ayuda -

CERTIFICACIONES DEL PERSONAL
Certificaciones del Personal - Entrada para 20:04 el 2021-11-11 (<]

Recurso  Certificaciones (1

Fillros

@ Agregar  Certificacion * Categoria Intensidad Vlido Desde = Valido Hasta * Adjunto”  Creado por Vigente Hallazgo  Notificar
hallazgo

horaria

8 Cerificacion 1 categoria? a0 2021-11-03 02:00 2021-12-23.0200 9 Emisor _

El campo de Vigente podra tomar los siguientes valores:

e Vigente: cuando la fecha actual se encuentre dentro de las fechas ingresadas (verde)
e Proximo avencer: 2 semanas antes de la fecha de Valido Hasta (amarillo)
e Vencido: cuando la fecha actual se pase de la fecha de Valido Hasta (rojo)
El usuario creado del registro sera notificado cuando el estado de vigencia sea “Proximo a vencer”.

Los usuarios responsables de validar la informacién ingresada podran registrar un hallazgo y notificar al
creador del registro. Haciendo clic sobre el boton “Editar”, se habilitara el campo “Hallazgo”.
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A admin (Administrator) -

Tableros Certificaciones eccl s Aprendidas SAP PM Documentacion Buscar  Ayuda -

#  Administrador Servidor-  Configuracién - Mantenimiento~  Paquete de Trabajo

CERTIFICACIONES DEL PERSONAL
O

Entrada para 20:04 el 2021-11-11

Certificaciones del Personal
Recurso Centificaciones

Filtros
Categoria Intensidad Vilido Desde Vilido Hasta * Adjunto”  Creado por Vigents Hallazgo  Notificar
hallazgo

© Agregar Certificacion ™
horaria

D (=] Certificacion 1 categoria? 40 2021-11-03 02:00 2021-12-23 02:00 ‘H Emisor
B

Luego de completar dicho campo, se debera hacer clic sobre el boton “Guardar”.

#  Administrador Servidor-  Configuracion = Mantenimiento~  Paquete de Trabajo~  Tableros~  Cerlificaciones = Lecciones Aprendidas~  SAP PM+  Documentacién-  Buscar  Ayuda & admin (Administrator)
. CERTIFICACIONES DEL PERSONAL
Certificaciones del Personal » Entrada para 20:04 el 2021-11-11 c
Recurso  Certificaciones (1)
Filtros.
@ Agregar  Certificacion - Categoria Intensidad Valido Desde = Valido Hasta * Adjunto * Creadopor  Vigente Hallazgo Notificar
horaria hallazgo

Editando Certificacion 1 calegoria? 40 2021-11-03 02 00:00 2021-12-23 02.00.00 «+ Prusba Emisor Hallazgo

@ 137736 docx

B (borrar)

« Agregarun
adjunto

Posteriormente, se habilitara el botdn “Notificar” para que efectivamente se realice el envio de la
notificacion via correo electronico.

A admin (Administrator)

Lecciones Aprendidas SAP PM Documentacion Buscar  Ayuda

A  Administrador Servidor Confiquracion Mantenimiento Paquete de Trabajo Tableros Cerfificaciones

CERTIFICACIONES DEL PERSONAL
o

Certificaciones del Personal » Entrada para 20:04 el 2021-11-11

Recurso  Certificaciones (1)
Filtros

@ Agregar  Certificacion * Categoria Intensidad Vélido Desde Valido Hasta * Adjunto Creado por Vigente Hallazgo  Notificar

horaria hallazgo

a8 Certificacion 1 categoria2 40 2021-11-03 02.00 2021-12-23 02.00 ] Emisor _ Hallazgo

)
Unicamente los usuarios designados podran editar y notificar de hallazgos.

En el modulo de “Certificaciones” y “Categoria de Certificaciones” dentro de la configuracion se podran
crear las certificaciones y las categorias correspondientes (ver seccion 10.3).

10. CONFIGURACION

Los mddulos de Configuracion solo seran visibles para usuarios Administradores exceptuando por el
maodulo de Importacion de Puntos de Aislamientos al cual podran acceder Autoridades de Area Local y
Electricistas Ejecutores SAES.

10.1. IMPORTACIONDE AREAS

En este modulo, el usuario Administrador podra actualizar la jerarquia de areas operativas existentes o
bien, crear nuevas areas en la estructura.
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Para abrir este modulo, haga clic en Configuracion en la barra de navegacion y seleccione Importacion
de Areas operacionales. Los registros de importacion y exportacion del area operativa se muestran en la
vista de lista.

Importacion de Areas Operacionales c

Y Filtros [ Files Boradas 1 Sguents | Exportar = | Descargar plantila

© Agregar  Fecha y Hora de Tipo. Ultima Fecha y Hora Estado # Creado ¥ Errores 2
Importacion

W mié 21210845 | Exportar 2021.07.21 0645 Extoso

i mié 21l 21 0844 Exportat 2021-07-21 06 44 Extaso

W lon 28jun 210914 | Expontar 2021.05.28 0914 Extoso

'] vie 25jun 211221 | Exportar 2021-08-25 1221 _ 3

W vie.25jun 211214 Importar 2021.06.26 1214 Extoso 570 0

¥ vio 25jun 211213 mportar 2021-08-25 1214 Exitoso 1389 0

1 ] e 25 jun 21 1213 Importar 2021.06.25 1213 Extoso 207 0

W vio 25jun 211213 Importar 2021-08-25 1213 Extoso 124 0

1] vie 25 jun 21 1211 importar 2021.06.25 12:12 Extoso 145 0

Nota: Los nodos de areas operacionales solo se pueden eliminar en el médulo Secciones Operacionales.
Las areas eliminadas de la hoja de calculo de importacién no eliminaran los sitios existentes de su
sistema j5. Esto es para evitar que las areas se eliminen accidentalmente.

Para editar la estructura operativa haga clic en “Descargar plantilla” para exportar las areas operativas
actuales de su sistema j5. Se descargara una plantila de hoja de célculo en su computadora.

Si tiene una estructura operativa grande, es posible que su navegador tarde mas de lo esperado. Sila
descarga no se ha realizado correctamente después de 30 segundos, j5 le redirigira al registro de
exportacion. Cuando la plantilla de la hoja de calculo esté lista para descargar, haga clic en el enlace
Operational Areas Import Template.xIsx en el cuadro Importar archivo para descargar la hoja de célculo.

Configuracion Mantenimiento Paquete de Trabajo Tableros C BS endidas SAP PM Documentacion Buscar  Ayuda QA A admin (Administrator)

IMPORTACION DE AREAS OPERACIONALES
Importacién de Areas Operacionales » Entrada para 14:36 el 2021-12-21 <4
Detalle  Area Import Errors (0

W Borar [ Reqistro de Auditoria

Facha y Hora de Importacién mar 21 dic. 21 14:36 Exportar
Importar archivo » Operational Areas |mport Template-202112211437 xlsx Exitoso
Uttima Fecha y Hora 2021-12-21 1437

Uttima hora exitosa 2021-12-21 1437

# Creado

# Erroras

En caso de que el archivo no se encuentre, debera actualizar la entrada de exportacion. Cuando la
descarga haya finalizado, encontrara el archivo Excel listo para su descarga en su computadora.

Sino se le redirige al registro de exportacion y el registro de exportaciéon no aparece en la vista de lista,
actualice el mddulo Importacion de areas operativas para ver el registro.

Abrala hoja de célculo Operational Areas Import Template.xIsx en su computadora y agregue los
nombres de las nuevas areas. Tome nota de lo siguiente:

Cada fila representa una ruta en la jerarquia de areas. Las areas principales de la izquierda conducen a
las areas secundarias de la derecha. Los nodos de area se pueden agregar a las areas principales
existentes, o0 se pueden agregar nuevas areas principales y rutas de area.

Las celdas del area principal se pueden fusionar para que sus bordes superior e inferior se alineen conla
primeray la Gltima area secundaria, o se pueden repetir en varias celdas para cada ruta de area. Ambos
métodos dan como resultado la misma estructura de jerarquia de area cuando se importan. Por ejemplo:
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I Areal Area2 Area3 Aread
2 Sistema de Compresion Aire
3 Proceso Sistema Contra Incendio
4 Apiay Sistema de Compresion Gas
5 .. Redes
= Recoleccion
3 . . Pozos
_ Orinoquia .
.. Tratamiento de Agua
. . Estacion 1 .
8 Castilla Tratamiento de Crudo
9 Estacion 2 Tratamiento de Agua
10 . Tuberia A
Chichimene Subsuelo .
11 Tuberia B

Imagen 24. Areas principales con celdas combinadas

Areal Area2 Area3 Aread

1

PRl Orinoquia Apiay Proceso Sistema de Compresion Aire
Bl Orinoquia Apiay Proceso Sistema Contra Incendio

L3 Orinoquia Apiay Proceso Sistema de Compresion Gas
sl Orinoquia Apiay Recoleccion Redes

(" Orinoquia Apiay Recoleccion Pozos

Il Orinoquia Castilla Estacion 1 Tratamiento de Agua

Ll Orinoquia Castilla Estacion 2 Tratamiento de Crudo

M Orinoquia Castilla Estacion 2 Tratamiento de Agua

j8} Orinoquia Chichimene Subsuelo Tuberia A

IAl Orinoquia Chichimene Subsuelo Tuberia B

Imagen 25. Areas principales repetidas
En este Ultimo ejemplo, Orinoquia y sus elementos secundarios (Apiay, Castilla y Chichimene) solo
apareceran unavez en la jerarquia de areas cuando se importen a j5, aungue se hayan repetido para
cada uno de sus nodos secundarios.

Las areas también pueden agregarse fuera de secuencia, como en el siguiente ejemplo:

Areal Area2 Area3 Aread

1

PAN Orinoquia Apiay Proceso Sistema de Compresion Aire

Efl Orinoquia Apiay Recoleccién Redes

L Orinoquia Apiay Recoleccién Pozos

sl Orinoquia Castilla Estacion 1 Tratamiento de Agua

S9 Orinoquia Castilla Estacion 2 Tratamiento de Crudo

Il Orinoquia Castilla Estacion 2 Tratamiento de Agua
Orinoquia Chichimene Subsuelo Tuberia A

£l Orinoquia Chichimene Subsuelo Tuberia B

'} Orinoquia Apiay Proceso Sistema Contra Incendio

Al Orinoquia Apiay Proceso Sistema Contra Incendio

iPA Orinoquia Apiay Proceso Sistema de Compresion Gas

Nota: Los nodos de area se identifican por sus nombres. Una vez importadas las areas operativas, sus
nombres solo se pueden ajustar en el médulo de Secciones Operacionales. En los ejemplos, “Apiay” es
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un nodo de area existente en el sistema j5. Si cambia “Apiay” por “APY” en la hoja de célculo de
importacion, cuando se importe la hoja de calculo, se creara un nuevo nodo de area (APY). Por lo tanto,
la estructura de areas en j5 tendra “Apaiy”y “APY”como nodos de area.

Es probable que las areas operativas de su sistema j5 ya se hayan configurado durante el proceso de
configuracion previa a la instalacion. De lo contrario, 0 si es necesario realizar cambios, estos se pueden
implementar utilizando el médulo de Secciones Operacionales que se encuentre en la barrade
navegacion Configuracion > Secciones Operacionales.

#  Administrador Servidor Configuracién Mantenimiento Paquete de Trabajo Tabler

Secciones Operacionales

=10

+ [ Produccién-Orinoquia-Apiay

+ [ Produccién-Orinoquia-Castilla

+ [ Produccién-Orinoquia-Chichimene
+ [ Produccién-Orinoquia-CPQO9

- [ Produccion-Piedemonte-Piedemonte

+/ (1 Cupiagua
- (= Florefia
+ () Turbocompresor, Laboratorio | 5 5 @
%)  Editar Turbocompresor, Laboratorio
+ [ Faselly IV

+ [ Fase 1, Slug Catcher Y Teas

o= Agregar Derivado a Turbocompresor, Laboratorio

+ (3 Cuarto De Control Central | 0 Agregar hermano a Turbocompresor, Laboratario |
+ (7 Ing Ctrl Aliado ¥ Borrar Turbocompresor, Laboraterio
+ [0 Bodegas [[2] Copiar Turbocompresor, Laboratorio

+ [ Mantenimiento / Talleres
+ [ Mantenimiento Eléctrico

Para configurar la estructura de area debera seguir los siguientes pasos:

1. Hagaclic sobre el [+]junto al area para visualizar las areas secundarias
2. Hagaclic derecho sobre el nivel para desplegar la ventana de opciones
Editar
Agregar derivado
Agregar hermano
Borrar
Copiar
f. Pegar
3. Hagaclic en Guardar luego de haber realizado los cambios

Peoo®

10.2. IMPORTACIONDE EQUIPOS

En este modulo, puede actualizar los registros de equipos existentes o, bien, puede crear un nuevo
registro de equipos. Para abrir este modulo, haga clic en Configuracion en la barra de navegacion y
seleccione Importacion de Equipos. Los registros de importacion y exportacion del registro de equipos se
muestran en la Vista Resumen a continuacion.

& Administrador Servidor~  Configuracion~  Mantenimiento~  Paquete de Trabajo~ Tableros~  Certificaciones~  Lecciones Aprendidas~ SAPPM~ Documentacion~ Buscar  Ayuda QA £ admin (Administrator)
Importacién de Equipos (e3
Y Fitros [ Filas Borradas Exportar = | Descargar plantila
Visible  Avanzado Tipo = Estado =

€ Agregar  Fechay Hora de Importacion «  Tipo Ultima Fecha y Hora Estado #Creado # Actualizado # Eliminado # Errores

] mié. 15 sep. 21 10:12 Exportar 2021-09-15 10:12 Exitosa
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Para actualizar el registro de equipos haga clic en “Descargar plantilla” para exportar los activos actuales
de su sistema j5. Se descarga una plantilla de hoja de célculo en su computadora.

Si tiene un registro de equipos grande, es posible que tarde mas de lo que permite su navegador. Si la
descarga no se ha realizado correctamente después de 30 segundos, j5 le redirigira al registro de
exportacion. Cuando la plantilla de la hoja de célculo esté lista para descargar, haga clic en el enlace
Asset Import Template.xIsx en el cuadro Importar archivo para descargar la hoja de calculo.

Configuracion Mantenimiento Paquele de Trabajo Tableros Ce 3 BCCI0E Aprendidas SAP PM Documentacion Busca Ayuda QA & admin (Administrator)

IMPORTACION DE EQUIPOS

Importacion de Equipos > Entrada para 10:12 el 2021-09-15 o
Detalle Errores de Importacion de Equipos (o)

W Borrar [El Registro de Auditoria
Fecha y Hora de mig. 15 sep. 21 10:12 Exportar
Importacion
Importar archivo I « Assel Import Template 202109151012 xisx Exitoso
Ultima Fecha y Hora 2021-09-15 1012 Ultima hora exitosa 2021-09-15 1012

# Creado # Actualizado

# Eliminado # Errores

En caso de que el archivo no se encuentre, debera actualizar la entrada de exportacion. Cuando la
descarga haya finalizado, encontrara el archivo Excel listo para su descarga en su computadora.

Sino se le redirige al registro de exportacién y el registro de exportacion no aparece en la vista de lista,
actualice el médulo Importacion de Equipos para ver el registro.

Abrala hoja de calculo Asset Import Template.xlsx en su computadora.

Asset Name Asset Description Operational Area
12246465 PUMP Produccion-Andina Oriente-Rubiales > Cafio Sur Este > Pad 2
98454447 ELECTROVALVULA Refinacion-Gerencia Refineria-Barrancabermeja > Centro de control
84254910 GENERADOR |Pmduc|:ién—PiedEmontEfPiEdEmontE l

Agregue y elimine equipos de la lista y ajuste su disponibilidad en las diferentes areas operativas. Tome
nota de lo siguiente:

Cada fila define un equipo, su descripcién y la estructura operativa a la cual esta asociado. Las areas

operacionales se seleccionan de listas de opciones que se encuentran en la segunda hoja del Excel
descargado. Sino se asignan areas operativas a un equipo, dicho equipo estara disponible en todas las
areas operacionales.

En la hoja de célculo de importacion predeterminada, hay diez columnas de Area para cada activo. Se
pueden agregar mas columnas de Area operativa segln sea necesario.

Para los equipos existentes (activos que ya estanen el registro de activos en j5) su:

e Ladescripcién de los activos y la disponibilidad del area operativa se pueden actualizar.

e Elnombredel equipo no se puede actualizar (porque los equipos se identifican por su nombre),
pero un equipo se puede reemplazar con el nombre que desee. Esto requiere que se permitan
eliminaciones cuando se importa el archivo.

Enla hoja de areas operativas:
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Il Operational Area

P Produccidn-Piedemonte-Piedemonte
M Produccion-Andina Oriente-Rubiales > Cafio Sur Este > Pad 2

Ll Refinacidn-Gerencia Refineria-Barrancabermeja > Centro de control

Cada fila es una ruta de area operativa. Los nodos del area operativa en la ruta estan separados con el
simbolo “>” (por ejemplo, Sitio> Seccién uno> Area uno).

Los nodos del area operativa en cada ruta deben coincidir exactamente con los nodos del &rea operativa
en su sistema j5. Siun nodo de area operativa no coincide con un nodo de &rea operativa existente en
su sistema j5, la hoja de calculo de importacion no se podra importar.

Para realizar una importacion de equipos, haga clic en Agregar en la vista resumen del médulo.

£} Administrador Servidor Configuracion - Mantenimiento « Paquete de Trabajo Tableros Cerlificaciones Lecciones Aprendidas « SAP PM ~ Documentacion « Buscar Ayuda QA 4 admin (Administrator)
Importacién de Equipos c
T Firos [B Filas Borradas Exportar - | Descargar plantilla
Visible = Avanzado Tipo »  Estado ~

Fecha y Hora de Importacién +  Tipo Ultima Fecha y Hora Estado # Creado # Actualizado # Eliminado #Errores

W lun. 03 ene. 22 10.08 Exportar 2022.01-03 10:08 Exiloso

[l mié. 15 sep. 21 10.12 Exportar 20210915 10:12 Exiloso

Haga clic en el vinculo “Agregar un adjunto” en el cuadro Importar archivo y luego haga clic en Examinar.

#&  Administrador Servidor~  Configuracion~ Mantenimiento~ Paqueto do Trabajo~  Tabloros=  Cerfificaciones~  Lecciones Aprendidas~ SAPPM~  Documentacion~ Buscar  Ayuda QA L admin (Administrator)

IMPORTACION DE EQUIPOS

mportacion de Equipos » Agregando... c
Detalle

AGREGANDO @ Cancelar + Guardar

Fecha y Hora de lun_ 03 ene 22 11 56 Importar
Importacion

mportar archiv « Aaregar un adjunio_ Importacion Pendiente

Delete Assets Not In Fila | [ |Si

Uttima Fecha y Hora Ultima hora exitosa

# Creado # Actualizado

# Eliminado # Erores

* Adminisirador Servidor Configuracion~  Manienimiento Paquele de Trabajo - Tableros~  Certificaciones -  Lecciones Aprendidas SAP PM Documentacion Buscar  Ayuda QA & admin (Administrator)
IMPORTACION DE EQUIPOS

mportacion de Equipos » Agregando... c

Detalle

AGREGANDO @ Cancelar ' Guardar

Fecha y Hora de lun. 03 ene. 22 11:56 Importar
Importacisn
Ee——— « Aueoaun aguio importacén Pendients

Cancelar

Delete Assets Not In File | [ Si

Ultima Fecha y Hora Uttima hora exitosa

# Actualizado

# Ermores

Seleccione la hojade célculo de la plantilla de importacidon. Si desea eliminar los activos que eliminé de

la hoja de célculo o reemplazé un activo existente con un nuevo nombre de activo, seleccione la casilla
de verificacion Eliminar equipos que no estan en archivo.

Los equipos eliminados de la hoja de calculo solo se eliminan cuando se selecciona esta casillade
verificacion. Esto es para evitar que los activos se eliminen accidentalmente.
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Para finalizar la importacion de la hoja de célculo, haga clic en Guardar.

Unavez importada la hoja de célculo, el registro de importacion muestra la cantidad de equipos creados,
actualizados y eliminados, y la cantidad de equipos que resultaron en un error. El estado del registro de
importacion sera Error si alguno de los equipos no se puede importar. Cuando hay un error, la pestafia
“Errores de importacion de Equipos” enumerard los errores y dara el motivo y la ubicacion de cada error.

10.3. IMPORTACIONDE PUNTOS DE AISLAMIENTO

Los Puntos de Aislamiento ingresados en el formulario de Aislamiento SASy SAES podran ser

precargados masivamente desde el mdédulo Configuracion > Importacion Registro de Puntos de
Aislamiento.

# Configuracion+  Paquete de Trabajo~  Tableros~  Cerlificaciones =  Lecciones Aprendidas=  Documenlacion = Buscar  Ayuds B 1 emsor

CT - Importacién de Registros de Puntos de Aislamiento
CT - Importacidn de Tipos de Punios de Aislamiento

CT - Tipos de Puntos de Aislamiento
Calegorias de Cerlificaciones

| Certificaciones

+ [ Paquele de Trabajo
+ [ Tableros
() Certificaciones
() Lecciones Aprendidas
() Documentacidn
[2) Buscar

() Ayuda

Desde la Vista Resumen se visualizara la siguiente pantalla donde el usuario Administrador podra tanto
consultar las importaciones como realizar una nueva importacion.

En primer lugar, se debera hacer clic sobre el botdn “Descargar Plantilla’ para descargar el Excel donde
se ingresaran los puntos y los detalles requeridos.

A  Adminis| vide Configuracion Mantenimiento Paquete de Trabajo Tableros Cerlificaciones Lecciones Aprendidas SAP PM Documentacién Buscar  Ayuda 4 admin (Adminisirator)
Importacién del Registro de Puntos de Aislamiento c
T Filtros @ Filas Borradas Exportar » | Descargar Plantilla
Visible  Avanzado

€ Agregar  Fecha y Hora de la Importacien = Tipo Ultima Fecha y Hora Estado # Creado # Actualizado # Borrado #Errores

1 ] mié 20 oct 21 12:21 Exportar 2021-10-20 1222 _ 1

1] mar 19 oct 21 1438 Exportar 2021-10-19 14 42 Exitoso

I mié. 22 sep. 21 1117 Exportar 2021-09-22 1117 Exitoso

i mar. 17 age. 21 0857 Exportar 2021-08-17 06:58 Exitoso

El archivo Excel descargado tendra las siguientes columnas donde el usuario deberd completar con los
puntos que desee importar:

ID del Punto

Descripcion

Area

Tipo

Método

Estado aislado por defecto
Estado no aislado por defecto

O OO O OO0 O
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Plantilla e Alslam 51257 > Bus aiiaPou i a

n de pagina n Revisar ¢ Compartir  *J Comentarios

ry
filtrar

Fuente g Edi

Description Area Type Method Default isolate
Punto 1 Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia Eléctrico AT Earth/Ground Applied
Punto 2 Produccion-Piedemante-Piedemonte > Florefia Eléctrico AT Other Isolated

Punto 3 Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia Eléctrico AT Earth/Ground Applied

Punto 4 Perforacion-Piedemante-Florefia > Florefi [JlFIc Eléctrico AT HV Breaker Closed

Punto 5 Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia Eléctrico AT HV Breaker Closed
Punto & Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia Instrumento Fuse Removed
Punta 7 Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia Procesa Cap/Plug Removed
Punto Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia Eléctrico AT Fusible Retirado
Punto 9 Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia Instrumento Cap/Plug Fitted
Punto 10 Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia Eléctrico AT Earth/Ground Applied
Punto 11 Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia Eléctrico AT HV Breaker RO Racked Out
Punto 12 Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia Eléctrico AT Other Isclated
Punto 13 Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia Eléctrico AT Earth/Ground Applied
Punto 14 Produccion-Piedemante-Piedemonte > Florefia Eléctrico AT HV Breaker RO Racked In
Punto 15 Produccion-Piedemante-Piedemonte > Florefia Eléctrico AT Earth/Ground Applied
Punto 16 Produccion-Piedemante-Piedemonte > Florefia Eléctrico AT Interruptor Abierto
Punto 17 Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia Eléctrico AT Other Isolated
Punto 18 Produccion-Orinoguia-Apiay > Plantas De Proce Mecanico Cap/Plug Fitted
Punto 19 Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia Eléctrico BT Other Isolated

Isolation Points s on Paint Types

Para llevar a cabo la importacion, se debera hacer clic sobre el boton “Agregar” como se indica en la
siguiente pantalla.

#A  Administrador Servidor Configura Mantenimiento Paquete de Trabajo~ T = Certificaciones « @ SAP PM ocumentacion Ayuda - A admin (Administrator) -
Importacién del Registro de Puntos de Aislamiento c
Y Fitos  [@ Filas Borradas Exportar » | Descargar Plantilla

Visible | Avanzado

Fecha y Hora de la Importacién = Tipo Ultima Fecha y Hora Estado # Creado # Actualizado #Borrado #Errores
T [foregar ngreso de evento Exportar 2021-10-20 1222 _ 1

T mar. 19 oct 21 1439 Exportar 2021-10-19 14:42 Exitoso

i mig. 22 sep. 21 1117 Exportar 2021-08-22 1117 Exitoso

[ mar 17 ago 210657 Exportar 2021.08.17 0658 Exloso

Se abrira la siguiente ventana, donde el usuario debera Unicamente adjuntar el archivo Excel y hacer clic
sobre el botdn “Guardar”.

#  Administrador Servidor-  Configuracion -  Mantenimiento -  Paquete de Trabajo- Tableros - Certificaciones »  Lecciones Aprend =~ SAPPM- Docume - i} A admin (Administrator) -

IMPORTACION DEL REGISTRO DE PUNTOS DE AISLAMIENTO

Importacion de 0 de Punt e Aislamiento > Agregando... s/

Detalle

AGREGANDO @ Cancelar + Guardar

fora de Ia un. 15 nov. 21 13:00 Importar
« Agregar un adjunto Importacion Pendiente

inar F Si

an en el archivo
Uttima Fecha y Hora Utima Fecha

Salis 0nia

# Creado # Actualizado
# Bon # Errores
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#  Administrador Senvidor - Configuracion Mantenimiento - Paquete de Trabajo Tableros~  Cerli ones - Lecciones Aprendidas SAP PM Documentacion Buscar  Ayuda A admin (Administrator)
IMPORTACION DEL REGISTRO DE PUNTOS DE AISLAMIENTO

Importacion del Registro de Puntos de Aislamiento > Agregando... e

Detalle s da Importacion del Registro de Punlos de Als! o

AGREGANDO @ Cancelar I v Guardar

Fecha y Hora de la lun. 15 nov. 21 13.00 Importar

Importacion

Import - Plantilla de Importacién de Puntos de Aislamiento-202111151257 xisx (horrar) Importacién Pendiente

« Agregar un adjunto

Eliminar Puntos que no S

estan en el archivo

Ultima Fecha y Hora Jitima Fecha
Satisfactoria

# Creado # Actualizado

# Borrado # Errores

El estado del registro sera “Importacién Pendiente” y luego de unos segundos, nos indicara sila
importacion fue exitosa o en caso contrario, se advertira que no se logro la correcta importacion.

k.3 Administrador Servidor Configuracién Mantenimiento - Paquete de Trabajo Tableros Certificaciones Lecciones Aprendidas - SAP PM - Documentacién - Buscar  Ayuda - A admin (Administrator) -
IMPORTACIGN DEL REGISTRO DE PUNTOS DE AISLAMIENTO

Importacion del Registro de Puntos de Aislamiento > Entrada para 13:00 el 2021-11-15 (+4
Detalle  Errores de Importacion del Registro de Puntos de Aislamiento (1)

[0 Registro de Auditoria
Fecha y Hora de la lun. 15 nov. 21 13:00 Importar
Imporlacién
Importar Archivo « Plantiia de Importacién de Puntos de 02111151257 xsx Importacion Pendiente

Eliminar Punlos que no
estan en el archivo

Uttima Fecha y Hora Ultima Fecha

Satislactoria
# Creado # Actualizado
# Borrado # Ermores

En la pestana “Errores de Importacion del Registro de Puntos de Aislamiento” se podra acceder a mas
detalle sobre la falla.

A  Administrador Servidor-  Configuracion~  Mantenimiento~  Paquete de Trabajo~  Tableros~  Certificaciones~  Lecciones Aprendidas~ SAPPM~  Documentacion~ Buscar  Ayuda 2 admin (Administrator)

IMPORTACION DEL REGISTRO DE PUNTOS DE AISLAMIENTO
Importacion del Registro de Puntos de Aislamiento » Entrada para 13:00 el 2021-11-15 c

Detalle Errores de Importacion del Registro de Puntos de Aislamiento (1) l

[E] Reqistro de Auditoria

Facha y Hora de Ia lun. 15 nov 21 13:00 Importar
Importacion
Importar Archivo « Plantilla de Importacién de Puntos de Aislamiento-202111151257 xisk Importacion Pendiente

Eliminar Punios que no
estan en al archivo

Ultima Fecha y Hora Ultima Fecha

Satistactoria
# Creado # Actualizado
# Borrado # Errores.

En caso de que el Administrador desee eliminar alguna de las importaciones realizadas podra hacerlo
desde la Vista Resumen haciendo clic sobre el botén “Eliminar”.

A  Administrador Ses or~ Configuracion Mantenimiento - Pac hajo ab 5 - e e Bl as~ SAPPM- Documentacién Buscar Ay - A admin (Administrator) -
Importacion del Registro de Puntos de Aislamiento c
T Fitros [ Filas Borradas Exportar » | Descargar Plantilla

Visible  Avanzado

0 Agregar Fecha y Hora de la + Tipo Ultima Fecha y Hora Estado # Creado # Actualizado # Borrado #Errores
Importacién
' lun. 15 nov. 21 12:57 Exportar 2021-11-1512:57 Exitoso
El lun_ 15 nov. 21 12.57 Exportar 2021-11-15 12,57 _ 1
] mié. 20 oct 21 1221 Exportar 2021-10-20 1222 _ 1
i mar 19 oct 21 14:39 Exportar 2021-10-19 14 42 Exitoso
i mié. 22 sep. 21 1117 Exportar 2021-09-22 11:17 Exitoso
[} mar 17 ago. 21 06 57 Exportar 2021-08-17 06 58 Exitoso

Los puntos creados podran consultarse desde el modulo Paquete de Trabajo > Registro de Puntos de
Aislamiento”.
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Ayuda

Asslamientos SLAMIENTO

Importacién del Registro de Puntos de Aislamiento 5 c
Certificados

Detalle  Errores de Importacién del Registro de Puntos de Aislamien Andlisis de Riesgo

Formularios Alta Frecuencia y AR Emisores

[ Registro de Auditoria

W Borar
Permisos de Trabajo

H“n'ﬁ dala lun. 15 nov. 211257 Regrstro de Puntos de Aislamiento Exportar

Fan

Impo

Importar Archivo « Plantilla de Imporiacion de Puntos ds 02111151257 xisx Exitoso

Utima Fecha y Hora 2021-11-151257 Ultima Fecha 2021-11-151257
Satisfactoria

# Creado #Actualizado

# Borrado # Errores

A admin (Adm
Registro de Puntos de Aislamiento [
Y Filiros [ Filas Borradas Buscar Exportar =
Visible | Avanzado Complejo ~ Sector= Area~ Unidad~ Tipo~ PuntosETI | Puntos UTI .
@ Agregar 1D de Punto Descripcién Area Tipo Método Estado aislado Estado Estado Actual Ultimo estado ~ UTI ET

predeterminado desaislado
predeterminado

78 m Punto 1 Produccion-Piedemonte- Eléctrico AT Earth/Ground Applied Removed
Piedemonte > Florena

P2 Punto 2 Produccion-Piedemonte Eléctrico AT Otros Aislado Desaislado
Piedemonte > Florefia
Turbocompresor, Laboratorio

-

-
\

P3 Test Aislamiento SAES 3 Produccion-Piedemonte- Eléctrico AT HV Breaker Closed Open Closed 2021-08-03
Piedemonte > Florefia 10:53

58 P4 Test Aislamiento SAES 4 Produccion-Piedemonte
Piedemonte > F
Turbocompresor, Laboralorio >
Turbo compresor de inyaccion y
sistemas auxiliares

Instrumento Fuse Removed Replaced Replaced 2021-08-03
10:54

78 s Test Aislamiento SAES 5 Produccion-Pisdemante- Proceso Cap/Plug Removed Fitted
Piedemonte > Florefia
Turbocompresor, Laboratorio
Turbo compresor de inyeccion y
sistemas auxiliares

-
=

P7 Tast SAES Produccion-Piedemonte- Eléctrico AT Fusible Retirado Reemplazado Reemplazado 2021-08-03
Piedemonte > Fi 13:53
Turbocompresor. atorio
Gas ventas Termo Mechero

P8 P8 Produccion-Piedemonte- Instrumento. Cap/Plug Fitted Removed
Piademonte > Florefia

-
\

-8 r P9 Produccion-Piedemor

Piedemonte > Fic
Turbocompresor, Laboratorio
Turbo compresor de inyaccian y
sistemas auiliares

Elécirico AT Earth/Ground Applied Removed

[ I - ] P10 P10 Produccion-Piedemonte- Elécirico AT HV Breaker RO Racked Out Racked In
Piadamnnia > Flnrafia = .

Para la informacion adicional de los puntos, como método, tipo y estado, también podra realizarse una
carga masiva ingresando desde la barra de navegacién Configuracion > Importacién de Tipos de Puntos
de Aislamiento.

Aligual que en el caso anterior, el usuario podra hacer clic sobre el botén “Descargar Plantilla” para
descargar el archivo Excel donde debera ingresar los datos deseados.

anlenimi

Importacion de Tipos de Puntos de Aislamiento o
T Firos [ Filas Borradas Exportar =
Visible | Avanzado

Fecha y Hora de la + Tipo Ultima Fecha y Hora Estado # Creado # Actualizado # Borrado #Errores
Importacion

El archivo descargado tendra las siguientes columnas:

Tipo

Método

Estado 1 (inicial)
Estado 2 (final)

O O O O
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Inicio  Insertar 1depagina  Férmulas  Datos Vista  Ayuda & Compartir 1 Comentarios

Calibr v A B v . General

Confidendialidad

Type Method State 1 State 2

Eléctrico AT Otro Aislado No-Aislado
Tierra/Suelo Aplicado Retirado
Fusible Retirado Reemplazado
Interruptor AT Abierto Cerrado

Interruptor RO AT Abierta Cerrado
Llave Cerrado Abierto
Cable Retirado Reemplazado
Interruptor Abierta Cerrado

il Eléctrico BT Otro Aislado No-Aislada
Tierra/Suelo Aplicado Retirado
Fusible Retirado Reemplazado
Interruptor AT Abierto Cerrado
Interruptor RO AT Abierta Cerrado
Liave Cerrado Abierto
Cable Retirado Reemplazado
Interruptor Abierto Cerrado
Tapa/Tapén Aplicado Retirado
Disconectar Conectado Desconectado
Fusible Retirada Reemplazado
Inhibidor Inhibido Desinhibida
Llave Aplicado Retirado
Cable Retirado Reemplazado
Otro Aislado No-Aislado
Interruptor Abierto Cerrado

Tipos de Puntos de Aislamiento [NUETTESERES H

Luego se debera hacer clic sobre el botdn “Agregar” para realizar una nueva importacion. Desde la Vista
Detalle el usuario debera adjuntar el archivo Excel confeccionado.

#&  Administrador Servidor-  Configuracién - Mantenimiento~  Paquete do Trabajo~  Tableros~  Certificaciones nes Aprendidas~ SAPPM~ Documentacion- Buscar  Ayuda & admin (Administrator)

IMPORTACION DE TIPOS DE PUNTOS DE AISLAMIENTO
ento » Agregando... (<4

Detalle

AGREGANDO @ Cancelar + Guardar

Fecha y Hora de la lun 15nov 21 1314 Importar
PO n

+ Agregarun adjunto Importacion Pendiente

Tipos que no si
archivo

Clualzado

# Errores.

El estado se visualizara en “Importacion Pendiente” y el usuario debera hacer clic sobre el botén
“Guardar’ parainiciar la importacion.

#  Administrac uracion Manlenimiento. Paquele de Trabajo - Tableros~  Cerli es~ Lecciones Aprendidas -  SAP PM~  Documentacion - Buscar  Ayuda AL admin (Administrator) -
. IMPORTACION DE TIPOS DE PUNTOS DE AISLAMIENTO

Importacion de Tipos de Puntos de Aislamientc Agregando... <4

Detalle

AGREGANDO @ Cancalar| + Guardar

Fecha y Hora de la lun. 15 nov. 21 13:14 Importar

Importacic
- Plantila de Importacion de Tipos de Puntos de Aislamiento-202111151305 xisx (bomar) Importacion Pendiente
» Agreoar un adjunto.
si
Ultima Fecha y Hora Uttima Fecha
5 oria

# Craado

# Borrado # Errores
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Configu Mantenimiento ¢ abajo E 3 rendidas SAP PM ~ o Buscar  Ayuda~

IMPORTACION DE TIPOS DE PUNTOS DE AISLAMIENTO
de Puntos de Aislamiento > Entrada para 13:14 el 2021-11-15 54

Detalle  Errores de Importacion de Tipos de Puntos de Aistamiento (0)
[ Registro ds Auditoria

flun 15 nov 21 13:14 Importar

« Plantilla de Importacién de Tipos de Puntos da Aislamiento-202111151305 xisx Importacién Pendiente

Uttima Fecha y Hora Ultima Fecha
cloria

# Actualizado

# Creado

# Borrado #Enores

En caso de que la importacion no haya sido exitosa se advertira al usuario con el mensaje “Error’ y podra
dirigirse a la pestafa “Errores de Importacion de Tipos de Puntos de Aislamiento” para mas detalle.

#  Administrador Servidor~  Configuracion~  Mantenimiento-  Paquete de Trabajo~ Tableros~  Certificaciones~  Lecciones Aprendidas-  SAP PM-  Documentacion-  Buscar  Ayuda-~ 4 admin (Administrator) -

IMPORTACION DE TIPOS DE PUNTOS DE AISLAMIENTO
Importacion de Tipos de Puntos de Aislamiento » Entrada para 13:14 el 2021-11-15 (xg

Detalle Errores de Importacién de Tipos de Puntos de Aislamiento (2)

# Borrar [ Registro de Auditoria
lun. 15 nov. 21 1314 Importar
Eliminar Tipos que no
astan en el a
Ultima Fecha y Hora 2021-11-15 13:14

Creado 0 # Aclualizado []
# Borrado 0 # Errores 2

A Administrador Servidor=  Configuracién=  Mantenimiento~  Paquete de Trabajo Tableros-  Certificaciones~ Lecciones Aprendidas- SAPPM~-  Documentacion-  Buscar  Ayuda 2 admin (Administrator)

IMPORTACION DE TIPOS DE PUNTOS DE AISLAMIENTO

Importacién de Tipos de Puntos de Aislamiento > Entrada para 13:14 el 2021-11-15 c
Detalle  Errores de Importacion de Tipos de Puntos de Aislamiento |
Filtros
Numero de Fila = Tipo de Ruta Error
B 52 Lafila 52 no estd completa. Las siquientes celdas estan en blanco Method, State 1, State 2
B 4 Froceso - CapPig > Fited El par Tipo > Método en a fila 44 no es tnico. Los estados de Proceso > Cap/Plug se especifican en una fila anterior
emove:

El Administrador podra descartar la importacion realizada haciendo clic sobre el boton “Eliminar” a la
izquierda del registro.

Mantenimiento~  Pa e oM e Ayuda in {Administrator)

Importacion de Tipos de Puntos de Aislamiento (<4

T Fitros [ Filas Borradas Exportar = | Descargar Plantilla

Visible  Avanzado

@ Agregar  Fechay Horade la + Tipo Ultima Fecha y Hora Estado #Creado #Actualizado #Borrado # Errores
Importacion
El lun_ 15 now. 21 13:14 importar 2021-11-15 13:14 _ 0 0 0 2
i lun_ 15 nov. 21 13.05 Exportar 2021-11-15 13.05 Exitoso

10.4. MATRICES

Dentro de la carpeta de Configuracion, el usuario Administrador encontrara los médulos de Matriz
Aislamiento SAS, Matriz EPP y Matriz Peligros, Riesgos y Controles, donde podra ajustar los elementos
de las matrices mencionadas.
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Autorizado para Queries SQL =

NaveQac‘on dela Ap'ICE CT - Impaortacién de Regisiros de Punios de Aislamienio

CT - Importacion de Tipos de Puntos de Aislamiento
_ CT - Matriz Aislamiento SAS
(3 Administrador Servidor ©T - Matiz EPP
& Configuracion CT - Malriz Peligras, Riesgos y Controles
(3 Mantenimiento CT - Tipos de Alslamiento
(3 Paquete de Trabajo | CT - Tipos de Gertificados
* [0 Tableros CT - Tipes de Formularios Adicionales
© Cerlificaciones CT - Tipos de Gestion de Riesgos
(& Lecciones Aprendidas CT - Tipos de Permisos
(1 SAPPM
CT - Tipos de Puntos de Aislamiento
+ (0 Documentacion
. Calegorias de Ceriificaciones
[E) Buscar
Ayuda Certificaciones

10.4.1. Matriz Aislamiento SAS

En esta matriz, se podran consultar, agregar, modificar o eliminar elementos delas tablas de “Parametro
de Sustancia”, “Parametro de Situacion”, “Matriz de Efectos”, “Matriz de Emision”, “Matriz de Tiempo” y
“Factor de Peligrosidad” utilizadas para el calculo de la Categoria SAS en el formulario de Aislamiento
SAS.

Mantenimi

Matriz Aislamiento SAS (<4

T Fitros (@ Files Borradas Buscar 12 - Siguiente | Exportar =

Visible  Avanzado

Tabla Fila™ Columna * Valor * Barrado?
Seleccion del Métedo por Factor de Peligro =180 Melodo Aislamiento positivo (Platina / Brida ciega)
s B8 Seleccion del Método por Factor de Peligro 61a180 Metodo Valvula sencilla o doble con purga
s B8 Seleccion del Método por Factor de Peligro 1a60 Metodo Vélvula sencilla o doble sin purga
s @8 Seleccién del Método por Factor de Peligro =180 Categoria Categoria |
s @8 Seleccion del Método por Factor de Peligro 61a 180 Categoria Categoria Il
s B Seleccion del Métoda por Factor de Peligro 1a60 Categoria Categoria Ill
s @8 Pardmetro de Situacion A Descripcion Articulos remotos. De 1 a 2 personas en riesgo. Efectos ambientales leves
| Pardmetro de Situacion B Descripeion Alguncs articulos de equipos en un drea abierta De 3 a 5 personas en riesgo. Efeclos
ambientales menores
| Parametro de Situacian c Descripcion Area de almacenamiento. De 6 a 10 personas en riesgo. Contaminaciones ambientales
localizadas
s 8 Pardmetro de Situacidn D Descripcion Proceso abierto de almacenamiento o transferencia de producto a la planta. De 11 a 19 personas
en riesgo. Contaminaciones ambientales mayores.
s @ Parametro de Situacién E Descripcion Equipo dentro de limite de bateria de la unidad o confinado. Més de 20 personas en riesgo
Ci iond i
s @8 Parametro de Sustancia 1 Descripcion Sustancias de baja peligrosidad pero que pueden afectar de manera leve a las personas o al

medio ambiente, con punto de inflamacion suparior a 189 9 °F (83 3 *C) sustancias no
peligrosas. sustancia como el agua puede ser peligrosa en algunas ocasiones

10.4.2. Matriz EPP

Los Elementos de Proteccion Personal ingresados en los Permisos de Trabajo podran ser ajustados
donde este médulo.
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Mantenimiento~  Paquele de Trabajo~  Tableros~  Cerlificaciones -  Lecciones Aprendidas- SAP PM-  Documentacion-  Buscar  Ayuda A admin (Administrator)

Matriz Elementos de Proteccion Personal o

Y Filtos (B Filas Borradas Buscar 1 2 15 Siguiente | Exporiar =

Visible  Avanzado

Peligro ™ ~ Cargo " EPP* Borrado?

Z

5] ELECTRICOS Electricista Ropa de dotacion ignifuga contra arco eléctrico uso cotidiano
s B ELECTRICOS Electricista Traje ignifugo para proteccién contra arco eléctrico
s B ELECTRICOS Electricista Pasamontafias de proteccin contra arco eléctrico
7 B ELECTRICOS Electricista Visera conlira arco elécirico ajustable a casco
s B8 ELECTRICOS Electricista Bola de seguridad de cuero media cafia
s @8 ELECTRICOS Eleciricista Bota de seguridad para aita tension
s @8 ELECTRICOS Eleciricista Casco de seguridad dieléctrico
s @8 ELECTRICOS Electricista Guante dieléctricos
s B8 Fisicos Analista de laboratorio Proteccién auditiva tipo copa
s @ FiSICOS Analista de laboratorio Tapdn auditivo desechable
s B8 FISICOS Analista de laboratorio Tapon auditivo anatémico
/7 B Fisicos Analista de laboratorio Guantes de camaza
s @8 FISICOS Analista de laboralorio Ropa de dotacion
s B8 Fisicos Dependiente de materiales Ropa de dotacidn
s B8 Fisicos Electricista Ropa de dotacidn ignifuga contra arco eléctrico uso cotidiano

10.4.3. Matriz Peligros, Riesgos y Controles

Los Peligros y Controles ingresados en el formulario de Analisis de Riesgo podran ser configurados
desde este modulo, tanto agregando nuevos elementos, modificando los existentes o eliminando los que
ya no correspondan. Para borrar un registro, se debera hacer clic sobre el boton “Editar”, seleccionar el
checkbox bajo el titulo “Borrado?” y, por ultimo, haciendo clic sobre el boton “Guardar” (icono check
verde).

et Administrador Servidor Configuracion Mantenimiento Paquete de Trabajo Tableros Certificaciones Lecciones Aprendidas SAP PM Documentacion Buscar  Ayuda &L admin (Administrator)
Matriz Peligros, Riesgos y Controles c
Y Fitros [ Filas Borradas Buscar 1 yuiente | Exportar =

Visible | Avanzado

'I'Ipo de Peligro * = Peligro * Controles (Fuente, Medio, Individuo) * Borrado?
B BIOLOGICOS Otro otro
’

B BIOLOGICOS Residuos biosanitarios Clasificacién correcta de residuos segun cédigo de colores establecido Si
7 B BIOLOGICOS Residuos biosanitarios Solo personal especializado, entrenado realiza manipulacion
/7 B8 BIOLOGICOS Residuos biosanitarios Guia HSE-G-004
/B BIOLOGICOS Otros animales. Detener vehiculo y dejar que pase el animal
/B8 BIOLOGICOS Otros animales Aplicar distancias de seguridad
/7 B BIOLOGICOS Ofidios (serpientes) Guia de prevencién y manejo del accidente por animales ponzofiosos ECP-DHS-G-029
/ B8 BIOLOGICOS Ofidios (serpientes) Inspecciones de areas
/ B BIOLOGICOS Ofidios (serpientes) Actividades de roceria en areas de mayor riesgo
’ B BIOLOGICOS Ofidios (serpientes) Inspeccion de areas
/ B BIOLOGICOS Ofidios (serpientes) Reubicacion de especie

10.5. CERTIFICACIONES

Tanto las certificaciones como las categorias de las certificaciones podran ser configuradas desde este
modulo ingresando desde la barra de navegacion en Configuracion > Certificaciones y Configuracion >
Categorias de Certificaciones respectivamente.
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#  Administra vidor-  Configuracién -  Mantenimiento~  Paquete de Trabajo Tableros-  Cerlificaciones -  Lecciones Aprendidas- SAPPM-  Documenlacion- Buscar  Ayuda A admin (Adminisirator)

Autonizado para Queries SQL

Navegacu‘m dela Apllc: CT - Importacién de Registros de Puntos de Aislamiento

CT - Importacion de Tipos de Puntos de Aislamienta
CT - Matriz Aislamiento SAS
=
4 ) Administrador Servidor C1 - Matriz EPP
Configuracion CT - Matriz Peligros, Riesgos y Controles

g

(5 Mantenimiento c
() Paquete de Trabajo | CT - Tipos da Certificados

- Tipos de Aislamiento

Tableros CT - Tipos de Formularios Adicionales
Certificaciones CT - Tipos de Gestion de Riesgos
C Lecciones Aprendidas | o oo i peric e
5 SAPPM
CT - Tipos de Puntos de Aislamiento
3 Documentacion
Categorias de Certificaciones
[ Buscar
Ayuda Certificaciones

Configuracin Flujo de Trabajo de Checklist

Configuracidn de URLs

Una vez dentro del médulo de Categorias de Certificaciones, se podran crear nuevas categorias, editar o
eliminar las existentes haciendo clic derecho sobre alguna de las categorias. Luego de realizar los
cambios, el usuario debera hacer clic sobre el boton “Guardar”.

#&  Administrador Servidor~  Configuracion~ Mantenimiento~ Paquete de Trabajo~ Tableros~ Certificaciones~ Lecciones Aprendidas+~ SAP PM~ Documentacion~ Buscar Ayuda-~

Categorias de Certificaciones

Guardar

+ (O categorial

+ (O categoria2
%) Editar categoria2
= Agregar Derivado a categoria2
ﬂ Agregar hermano a categoria2

5] Copiar categoria2

Para afiadir para una nueva certificacion, se debera ingresar el médulo de Certificaciones donde se
visualizara la siguiente pantalla.

1.3 Administrador Servidor Configuracién Mantenimiento Paquele de Trabajo Tableros Certificaciones Lecciones Aprendidas SAP PM Documentacion Buscar  Ayuda 4 admin (Administrator)
Certificaciones c
T Fitos [ Filas Borradas Exportar »

Visible | Avanzado

Agregar Nombre de la Certificacion * Categoria Link Adjunto
areg:
B Certificacion 1 categorial
B Certificacion 2 categoria2
Certificacion Test Edit categoria2 + Test i
il
& Certificacion 3 categorial
Certificacion 3 categoria2 . T
Test ]
B Certificacion 1 categoria2
B Certificacion 4 categorial
=] Caertificaciones 1 categorial

Para afiadir un nuevo registro, se debera hacer clic sobre el botén “Agregar’ y completar los campos:

Nombre de la Certificacion, Categoria, Link y Adjunto. Para modificar una certificacion ya existente, se
debera hacer clic sobre el botdn “Editar” y luego sobre el boton “Guardar” (icono check verde).

10.6. CONFIGURACION DE URLS

El mddulo de Configuracion de URLs le permitird al usuario Administrador crear y/o editar los enlaces
gue se encuentren en otros modulos, como el de Ayuda de Usuario y Permisos de Trabajo.
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En la siguiente pantalla, se destaca el enlace a la Practica de Control de Trabajo que se encuentra en el
encabezado delos Permisos de Trabajo.

Enlaseccion 11 de este documento, se detalla el uso de las URLs en el mddulo de Ayudas de Usuario.

Detalle del Permiso ~

PERMISO DE TRABAJO DE ALTA FRECUENCIA

GERENCIA DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

PT-AF71
VICEPRESIDENCIA HSE
LS :é ; ROL

HSE-F-483 Elaborado 12/2021 Version 1

En caso de cualquier duda, consulte la|Practica de Control de Trabajo

Para acceder a dicho modulo se debera hacer clic en Configuracion > Configuracion de URLs para se
indica en la siguiente pantalla.

#  Administrador Servidor Configuracién Mantenimiento Paquete de Trabajo Tableros Certificacionas ac \prendidas SAP PM Documentacidn Buscar  Ayuda 4 admin (Administrator)

N i6n de | i Autorizado para Queries SQL
avegacion de la Aplicz Importacisn de Registros de Puntos de Aislamiento

CT - Importacion de Tipos de Puntos de Aislamiento

. CT - Matriz Aislamiento SAS

+ () Administrador Servidor 1 - Malriz EPP
Configuracién CT - Matriz Peligros, Riesgos y Controles

4 3 Mantenimienta CT - Tipos de Aislamiento

(3 Paquete de Trabajo CT - Tipos de Certificados

Tableros CT - Tipos de Formularios Adicionales
Certificaciones CT - Tipos de Gestion de Riesgos

Lecciones Aprendidas
SAP PM
£ Documentacin

CT - Tipes de Permisos

CT - Tipos de Puntos de Aislamiento
B Buscar Categorias de Certificaciones
Certificaciones

Configuracién Flujo de Trabajo de Checklist

Configuracion de URLS |

Configuracion esquamatica

+ 0 Ayuda

El usuario Administrador, podra hacer clic sobre el boton “Agregar” para crear un nuevo registro o bien,
hacer clic sobre el boton “Editar” o “Eliminar” segun corresponda.

Los campos a completar son ID, Etiqueta, URL (link completo) y Descripcion.

F Administrador Servidor Configuracion Mantenimiento Paquete de Trabajo Tableros Caertificaciones Lecciones Aprendidas SAP PM Documentacion Buscar Ayuda QA 4 admin (Administrator)
Configuracion de URLs @
T Fitros [ Filas Borradas Buscar Exportar =

Visible  Avanzado

'@ [+ Etiqueta URL Descripcion
Practica de control de trabajo  Préctica de Control de Trabajo https./ipractica-de-controk-de-lrabajo com.co Préctica de control de trabajo
B
| Declaracién Tratamiento Declaracién Tratamiento hitps:/www ecopetrol com cowps/p d i D i6n Tratamiento
B
w s Capacitaciones Capacitaciones https:/icapacitaciones.com.co Capacitaciones
6]
| Ayudas de Usuario Ayudas de Usuario https:/iecopetral sharepaint comi x: /adiipgp/proyectos/PRY-20-283/_layouts/15/Doc aspx?sourcedoc=%7B9C4763CD-  Ayudas
B E;‘E&E’;Jgg\czgﬂjﬂD&ma:VF,ECOPETROL,PlamHaEaznualos%znmaastms(ua) xlsx&action=default&mobileredirect=tue

10.7. LA — CONFIGURACION

Para dirigirse al médulo de configuracién de categorias de Lecciones Aprendidas, el usuario debera
hacer clic sobre la barra de navegacion en Configuracion > LA — Configuracion.
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#  Administrador Servidor- Configuracion-  Mantenimiento- Paquete de Trabajo- Tableros-  Certificaciones-  Lecciones Aprendidas- SAPPM- Documentacion- Buscar  Ayuda A admin (Administrator)
onhguracion de URLS -

Navegacion de la Aplicz configuracion esquematica
Filtros Guardados

Flag Categories
- Flag Priorities
+ [ Administradar Servidor
Grupos de perfil de usuario
+/ [ Configuracion

Manigninsiento Impartacién de Equipos

Paquete de Trabajo _ndustraForms
a

Tableros LA- Gonfiguracién

Certificaciones Lisia de mensajes predennidos

£ Lecciones Aprendidas | Listas de Distribucion

SAP PM Nombres y Horarios del Turna

El usuario podra visualizar el listado de los elementos ingresados para los campos “Consecuencia”, “Tipo
de Actividad” y “Tipo de Causa” del modulo de Lecciones Aprendidas (ver seccion 9.2).

Haciendo clic sobre el botén “Agregar”, se podra afiadir una nueva opcion al campo correspondiente o
sobre el boton “Editar” para modificar alguna de las opciones existentes. En caso de que se desee
eliminar un registro, se debera hacer clic sobre el botén “Editar”, seleccionar el checkbox bajo el titulo
“Borrado?” y por ultimo hacer clic sobre el botén “Guardar” (icono check verde).

vidor Configuracion Mantenimiento Paquete de Trabajo Tableros Certificaciones Lecc ndidas. SAP PM Documentacion Buscar  Ayuda AL admin (Administrator)
Lecciones Aprendidas - Configuracion ¢
Y Filros (G Filas Borradas Buscar 1 guiente | Exportar =

Visible  Avanzado

€ Agrogar | Categoria - Opcion * Borrado?
s |8 Consecuencia Dafio infraestructura

B

-] Consecuencia Operacional

a]

s B Consecuencia Evenio de alto potencial

5]

-] Consecuencia Incidente vehicular no registrable
5]

s B Consecuencia Incidente vehicular registrable
8]

s B Consecuencia IFSP Ill y otros

5]

-] Consecuencia IFSP I

B

-] Consecuencia IFSPI

a

s B Consecuencia Incidente ambiental no registrable
(5]

10.8. LISTAS DE DISTRIBUCION

Paraingresar a las listas se debera hacer clic sobre el titulo Configuracién > Listas de Distribucion.

vidor Configuracion = Mantenimiento Paquete de Trabajo Tableros Certificaciones Lecciones Aprendidas SAP PM Documentacion Buscar  Ayuda A admin (Administrator)

0

Navegacion de la Aplicz coniiguracion esquematica

Fittros Guardados

Flag Calegories
&

4 3 Administrador Servidor|

(3 Configuracién

Mantenimiento

Flag Priorities
Grupos de perfil da usuario

Imporiacion de Equipos

Paquete de Trabajo | "dustraForms.
o Tableros LA - Configuracion
s [ Certificaciones Lista de mensajes predefinidos
LeccmnesAprendld35| Listas de Distribucién |
SAP PM Nombres y Horanos del Tuma

En la Vista Resumen del mddulo se listaran todas las listas creadas. Con el boton “Agregar” el usuario
Administrador podré crear una nueva lista y con los botones de “Eliminar” o “Editar” podra modificar o
remover listas yaexistentes.
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«d |I3-F|>hIAEXAG0N

ervidor 3 ste de 8 é Ayuds

Listas de Distribucion [ 4
T Fivos [@ Filas Borradas 1 S Exportar +
Visible | Avanzado

Nombre Area Calendario Idioma

[@ 7]® wusteemsoresapay Produccién-Orinoquia-Apiay _ Espafiol
[ ] &  Lista Emisores Castilla Produccidn-Orinaquia-Castilla - Espafiol
i &  emisorist Produccion-Piedemante-Piedemonte > Florefia > Turbocomprasor, Laboratorio America/Bogota Espafiol
(] B  coordinador2 Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia - Espafiol
[} B  aprobadorSAES_flo Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia - Espafiol
[} &  Lista de Distribucion Especialidad Comunicaciones Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia Espafiol
Il &  operacion Produccion-Pied > Florefia - Espaiiol
[l B  Lista de Distribucién Especialidad Operacion Produccion-Pie > Florefia - Espaiiol
[] &  Lista de Distribucion Especialidad Emergencias Produccion. onte-Piedemonte > Florefia Espafiol
[} &  Lista de Distribucion Especialidad Eléctrica Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia America/Bogota Espafiol
[} @  Lista de Distribucion Especialidad Instrumentos Produccion-Piedemonte-Pisdemonte > Florefia - Espafiol
[} B  Auloridad_RAE_Florefia Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia America/Bogola Espafiol
[ ] B emisorlist2 Produccion. onte-Piedemonte > Cupiagua > Separacion Espafiol
i B  emisorist3 Produccion-Piedemonte-Piedemonte > Florefia > Fase Il y IV America/Bogota Espafiol
1] &  AprobadorAR_MuyAlte Produccion-Piedemonte-Piedemonte AmericalBogota Espafiol
[] &  AprobadorAR_Alto Produccion-Piedemonte-Piedemoante America/Bogota Espafiol
i &  Aprobador_TrabajoCritico_HotTap Produccion-Piedemonte-Piedemonte America/Bogota Espafiol

Al hacer clic sobre el boton “Agregar” se abrira la Vista Detalle y el usuario debera al menos ingresar el
nombre de lalista. Adicionalmente, podra completar los campos: Calendario, Idioma, Complejo, Sector,
Areay Unidad.

Para crear la lista se debera hacer clic sobre el botdon “Guardar”.

#  Administrador Servidor-  Configuracion-  Mantenimiento-  Paquete de Trabajo~  Tableros~  Certificacic Lecciones Aprendidas~ SAPPM- Documentacion-  Buscar  Ayuda- 4 admin (Administrator)
LISTAS DE DISTRIBUCION

Listas de Distribucior Agregando... C

Delalle  Miembros (0)

AGREGANDO @ Cancelar

bre Lista Emisor Florefa Bodegas Calendario America/Bogota Idioma Espafiol

Camplejo Produccion-Piedemonte-Piedemonte ~ | Sector Florefia Area Bodegas Unidad -

Se habilitara la pestafia “Miembros”, donde se podran visualizar o agregar miembros pertenecientes a
unalista ya creaday afiadir miembros a una lista nueva.

A admin (Administrator)

A Administrador Servidor Configuracion -  Mantenimiento Paquete de Trabajo Tableros Certificaciones Lecciones Aprendidas - SAP PM Documentacion+  Buscar  Ayuda

LISTAS DE DISTRIBUCION

Listas de Distribucion » Lista Emisor Florefia Bodegas Q
i Borar Editar B Registro de Auditoria @ Imprimir
Nombre Lista Emisor Florefia Bodegas Calendario America/Bogota Idioma Espafiol
Complejo Produccion-Piedemonte- Sactor Florefia Area Bodegas Unidad
Piedemonte

Al hacer clic sobre el botén “Agregar” se abrira una pantalla.

SAP PM dmin

. LI'STAS DE DI;IRIBUCION .
Listas de Distribucion » Lista Emisor Florefia Bodegas

Detalle Miembros (0]

Filros

Grupo de Permisos Usuario Correo

El usuario podra afiadir miembros a través de 3 tipos: Grupo de Permisos, Usuario o Correo.
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#  Administrador Servidor-  Configuracion~  Mantenimiento-  Paquete de Trabajo~ Tableros~  Certificaciones ~  Lecciones Aprendidas= SAP PM-  Documentacin~ Buscar  Ayuda 2 admin (Administrator)
s E MIEMBROS

Listas de Distribucion > Lista Emisor FI. Agregando... &g

Detalle

AGREGANDO @ Cancelar " Guardar

Tipo Grupo de Permisos

Grupo de Permisos Grupo de Permisas
Usuario

Utima modificacion hecha por Corren

Al seleccionar Grupo de Permisos, debera ingresar el grupo correspondiente y luego hacer clic sobre el
botén “Guardar”. En este caso, los usuarios que tengan asignado, por ejemplo, el grupo “Operador’y,
ademas, tengan la misma area asignada que la lista, recibiran una notificacion via correo electronico

segun corresponda.

#  Administrador Servidor-  Configuracion~  Manlenimiento-  Paquele de Trabajo~  Tableros+  Cerlificaciones = Lecciones Aprendidas = SAP PM~  Documentacion-  Buscar  Ayuda A admin (Administrator)
. T JC MIEMBROS

Listas de Distribucion > Lista Emisor F Agregando... ¢

Detalle

AGREGANDO @ Cancelar « Guardar

Tipo Grupo de Permisos
Grupo de Permisos ~Ninguno--
~Ninguno-—

Uttima modificacion hecha por
Administrador Funcional (Mesa Ayuda)

Administrador de Contrato

Administrador

Company Man

Coordinador

Diractor

Gerente

Ingeniero

Jefe de Departamento

Lider

También se podran afiadir miembro por nombre de usuario, por lo que en el campo “Usuario” se debera
ingresar el nombre correspondiente y hacer clic sobre el botén “Guardar”.

#  Administrador Servidor Configuracion Mantenimiento Paquete de Trabajo Tableros Certificaciones ~  Lecciones Aprendidas SAP PM Documentacion Buscar  Ayuda - A admin (Administrator)
E R h MIEMBROS

Listas de Distribucion > Lista Emisor Fl Agregando... ¢

Detalle

AGREGANDO @ Cancelar + Guardar

Tipo Usuario
Usuarno aarorn

Aaron Edgardo Suarez Mufioz
Aaron Hemandez Vesga
Aaron Zambrano

Notbey de Jesis Arias Aaron

Uttima modificacion hecha por

B 1 admin (Administrator)

Lecciones Aprendidas. SAP PM Documentacion Buscar  Ayuda -~

A Administrador Servidor-  Configuracién - Mantenimiento~  Paquete de Trabajo~  Tableros~  Certficaciones -
JE DISTR 2 MIEMBROS
Listas de Distribucion > Lista Emisor Fl Entrada para 13:26 el 2021-11-15 o4
Detalle
W Borar / Editar [ Registro de Auditoria {8 Imprimir
Tipo Usuario
Usuario Aaron Edgardo Suarez Mufioz

Uttima modificacién hecha por 2021-11-15 1327

Por dltimo, en caso de que el miembro no se encuentre registrado o no cuente con su correo electrénico
en la configuracion de usuario, se podra ingresar el correo y opcionalmente un nombre.
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Mantenimiento~  Paquele do Trabajo~  Tabloros~  Certificaciones =  Le sAprendidas~ SAPPM- Documentacion~ Buscar  Ayuda 2 admin (Administrator)
DISTRIBL h MIEMBROS
Listas de Distribucion » Lista Emisor Fl Agregando... (3
Detalle
AGREGANDO @ Cancelar | + Guardar
Tipo Correo
Correo test@ecopetrol com Nombre Test
Uttima 2021-11-1513:27

modificacion hecha

Unavez asignados los miembros a la lista, el usuario Administrador podra tanto eliminar como editar los
registros.

#  Administrador Servidor Confiquracion Mantenimianto Paquete de Trabajo Tableros Cerfificacionas acciones Aprendidas SAP PM Documentacién Buscar  Ayuda &L admin (Administrator)

LI§TAS DEB\?TRIBUCIC')N ~
Listas de Distribucion » Lista Emisor Florefia Bodegas [«

Detalle Miembros (3)

Filtros
© Agregar  Tipo Grupo de Permisos Usuario Correo
§ 7 8  Gupode Permisos Operador
% 7 B como test@ecopetrol com
# 7 B Usuaro ‘Aaron Edgardo Suarez Mufioz

Como se menciona a lo largo del manual, el médulo de Permisos de Trabajo enviara notificaciones a los
diferentes roles en cada ocasion, para las cuales se asignaron nombres a cada una de las listas como se
enuncian a continuacion:

e Permisosde Trabajo

o “Emisor’

o “Autoridad RAFE”
e Analisis de Riesgo

o “Aprobador AR Alto”

o “Aprobador AR Muy Alto”

o “Aprobador Trabajo Critico Hot Tap”

o “Aprobador Trabajo Critico Linea Viva’
e Certificados

o ‘“Especialidad Instrumentos”
“Especialidad Comunicaciones”
“Especialidad Eléctrica”
“Especialidad Operacion”
“Especialidad Emergencias”
“Coordinador de Trabajo en Altura”

o “Aprobador Redes Eléctricas”
e Aislamientos

o Electricista Ejecutor SAES

o Aprobador SAES

O O O O O

Estas listas deberan tener asignada el area hastael nivel 2 de la estructura operativa de j5 exceptuando
por lalista “Emisor” que debera apuntar al nivel 3 y las listas del Analisis de Riesgo al nivel 1.

11. AYUDA A USUARIOS

Desde la barra de navegacion, el usuario podra ingresar a un modulo de ayudas como se muestra en la
siguiente pantalla:
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#  Administrador Servidor-  Configuracion-  Manlenimiento-  Paquele de Trabajo~ Tableros~  Certificaciones - Lecciones Aprendidas-  SAP PM - Documenlacion-  Buscar  Ayuda - A admin (Administrator)

Ayudas de Usuario

Navegacion de la Aplicacion

=

+ 3 Administrador Servidor
4 &3 Configuracién
Mantenimiento
Paquete de Trabajo
Tableros
Certificaciones
Lecciones Aprendidas
SAP PM
Documentacisn

[7) Buscar
5 0 Ayuda

En esta Vista Resumen se podra acceder a los distintos enlaces de ayuda y haciendo clic sobre la URL
deseada se abrira en una nueva pestafia la pagina correspondiente.

# Configuracion-  Paque abajo- Tableros- Cerlificaciones~ Lecciones Aprendidas- Documentacion- Buscar  Ayuda A Ejeculor
Ayudas de Usuario ¢
T Filtos Exportar ~
Visible | Avanzado Fecha de creacion =
Nombre del documento URL Descripcion
Ayudas de Usuario Ayudas Ayudas

Como usuario Administrador, se podran agregar nuevos enlaces hacienda clic sobre el botén “Agregar”.

#  Administrador Servidor Configuracion Mantenimiento Paquete de Trabajo Tableros Certificaciones Lecciones Aprendidas SAP PM Documentacién Buscar  Ayuda

Ayudas de Usuario
Y Filttos [ Filas Borradas

Visible | Avanzado Fecha de creacion «
© Agregar | Nombre del documento = URL Descripcién
7 Ayudas de Usuario Ayudas Ayudas

Se abrira la siguiente pantalla donde el usuario debera seleccionar el nombre del documento cargado

anteriormente desde el médulo Configuracion de URLs (ver seccion 10.6) y hacer clic sobre el boton
“Guardar’.

# Administrador Servidor~  Configuracion=  Mantenimiento~ Paquete de Trabajo~  Tableros~  Certificaciones= _ Lecciones Aprendidas~ SAP PM~ Documentacidn=  Buscar  Ayuda 2 admin (Administrator)

AYUDAS DE USUARIO

Ayudas de Usuario > Agregando... c
Detalle
@ Cancelar @
Agregar ayudas de usuarios ~

Nombre del documento URL

Agregar nota o flag
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AYUDAS DE USUARIO

Ayudas de Usuario  Entrada para 22:16 el 2021-11-14

L6 4
Detalle
[+] Historial de versiones | [ ©
Agregar ayudas de usuarios ~

Nombre del documento URL

Ayudas de Usuaro

Capacitaciones

| Manual de Control de Trabajo |

Una vez seleccionado el documento deseado se completara automéaticamente la URL y se habilitara el
botén “Guardar” al final de la seccion.

acién-  Mantenimionto~  Paque > s+ Le end n iscar  Ayuda B 2 admin (Administrator)
AYUDAS DE USUARIO
Ayudas de Usuario » Entrada para 22:16 el 2021-11-14 c
Detalle
S| Actualizerdatos || Historial de versiones  [B®
Agregar ayudas de usuarios ~
Nombre del documento URL
Manual de Control de Trabajo - || st

o

El registro quedara guardado y el usuario podra hacer clic en el boton “Modificar” en caso de que desee
modificarlo.

Agregar ayudas de usuarios Guardado [ ~
Nombre del documento URL
Manual de Control de Trabajo Test

‘ Mastrar historial de auditoria (1) | | Agregar nota o flag

LUUNEIEIGE GUARDADD Madificar

De regreso a la Vista Resumen del modulo, se visualizara el registro creado. Ademas de agregar y
editar, el usuario Administrador podra eliminar haciendo clic sobre el icono correspondiente.

figuracion Mantenimiento Pac

B & admin (Administrator)
Ayudas de Usuario

(=4
Y Firos [ Filas Borradas Exportar =
Visible | Avanzado Fecha de creacion =
@ Agregar  Nombre del documento = URL Descripcion
| Manual de Control de Trabajo Test Tost
| Ayudas de Usuario Ayudas Ayudas

12. TABLEROS

Los tableros de j5 seran de utilidad para los usuarios que deseen consultar sobre estadisticas en la
gestion de los Permisos de Trabajos.
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Para acceder a este modulo, se debera hacer clic sobre la barra de navegacién en Tableros > Resumen
de Permisos o Tableros > CoW Dashboard. A continuacion, se describiran las diferencias entre ambos
tableros.

#  Administrador Servidor Configuracion Mantenimiento Paquete de Trabajo Tableros~  Certificaciones Lecciones Aprendidas SAP PM Documentacién Buscar  Ayuda

o " L. CoW Dashboard
Navegacion de la Aplicacion :
Resumen de Permisos

+ (J Administrador Servidor
+ (J Configuracion

+ (3 Mantenimiento

+ [ Paquete de Trabajo

+ (3 Tableros

12.1. RESUMEN DE PERMISOS

El tablero de Resumen de Permisos le dara al usuario una vista rapido al estado de los permisos
gestionados y segun distintos criterios como Permisos por mes por area, Tipo de Permiso por area,
Estado de los Permisos por Area, etc. El usuario podra hacer uso de los filtros preexistentes en la
herramienta: Rango de Fecha, Complejo y Sector. Ademas, haciendo clic sobre el boton “Exportar a
PDF”, se podra imprimir la vista actual del tablero.

Mantenimiento

Borrar Fitro  Rango de Fecha ~  Complejo ~  Sector ~ Exportara PDF | o

Resumen de Permisos

Permisos segun Valoracion de Cantidad de permisos por Empresa Cantidad de permiso por tipo Cantidad de permiso por area por
Riesgo Residual por area B 1 por mes semana
B Avea De Entrega Y Recibo De Hidrocarbur a 1 Trabajg en | 563 E"A{,Z;a% )
Responsable Area Flanta Test Mobile 1 Trabajo en 679 H‘uﬁﬁﬁ'@iﬂi
(9) Muy Test 10 Caliente
Alto - Trabajo 129 Rssmnszl:g 2
TEST 1 Eléctrico
(7) Alto || Plantas De
TES 1 Alta 44 Proceso 43
(8) Medio .1 Frecuencia
| Radix 1 Florefia 175
(5) Medio .2 Engenharia Estacion
Hexagon [ 12 Chichimene 1
(4) Bajo .2
Empresa test 1 Cupiagua 1
o sm - i ot :
LA D A Eeo 1 1
195
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N Eco | 1 1 ]

195

Cantidad de permiso por area por Estado de permisos por area Permisos suspendidos por mes Permisos fuera de tiempo por mes
mes por area por area
srea [l Area De Entrega Y Recibo De Hidrocarbur
En"egaDs | Responsable Arca B Pania. [ Produccion-Oninaguia-Chichimene
Hidr?::zuﬁ 2 vencido - ] Produecibn-Crinoquia-Castilla
Responsatie | 2 solictado [ vencido a7 h
Plantas De ; Solicitado [42
e e 43 Pendiente Autorizacion I; A
Florefia [0 175 Fuera de Tiempo l Pendiente Autorizacion }a
Estacion | 1 Ecopetrolauthorized_pr_af P Fuera de Tiempo g
Chichimene !
Cupiagua | 1 Completo l Ecopetrolautnonzed_pr_af &
Castilla 3 | 1 Cerado I Completo |7
| 1 v S 3 coos
Autorizado PTAF" [ Borrador 02 -
Aumnzadulz Autorizado "PT-AF" [§
Autorizado b
Generada por 5

12.2. DASHBOARD

El formato de tablero Dashboard le permitira al usuario aplicar variedad de filtros y obtener

dinamicamente distintas métricas sobre el estado de los Permisos, el Area, Tipo de Peligro, Fechas
Planificadas, etc.

Resumen de Permisos S| Actuslizar datos
Nuamero de Ejecutantes de los permisos en estado "En Ejecucion” segun area -
1
0.5
-
-0.5
- Florshs
Cantidad de permisos por Empresa ~
400
300
200
100
L & &, E E & & 2, P t T &, 7o ) ¢ %, T &
gy gy o W, T, Tw, T % g, 7 oy e N s o Ty, Gy, T, 7 -
0, Sa,»,,y o, ) o, T.\(,,m ‘a% 1“@.-,,, *s%” Py, o, A iy 8 Ol
J g, o s
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Resumen de Permisos O | Acualizar datos | =

hrea | & Facha da Inicio 20211103 00:00 Fechadefin |~ 20211115 00.00 [}

Tipo de Permiso Permisos segin Estado Parmisos segin Tipo

Trabajo en Caliente

——— B
8

W erc W PrAF W PTF M PTE

() Trabajo Ectrico w0
() Ata Frecuenda a7
20
Estado del Permiso
0
O Bamadar I
10
) Solicitado 6
() Pendiente Autorizacién 2 ° ” =
o, ey
() Aprobado 2 S
RN
Emitido 0
O Pandiante Emisién 0 Permisos segin Valoracién de Riesgo Residual por drea
En Ejecucin 0
Autorizado PTAF 9
w0
O] Suspendido 0
O] Fuera d Tiempo 5 30
Trabsjo Completo 1 "
O Completo s
10
0] Vendda 19
o — . .
. () Bajo (7) Ata (9) Muy Alto 1
Mostrar recisiros seleccionsdos -

Luego de aplicada la seleccion deseada, se podran consultar los registros del siguiente listado. Para ver
el detalle sobre el Permiso se debera hacer clic sobre el icono resaltado.

[T——— J—
Resumen de Permisos Actualizar datos | ~ *
'ermisos de Trabajo
No. de Permiso Fecha de Creacién Véiido Desde Véido Hasta Area Tipo de Permiso Descripcién Estado N de Ejecutantes
mar 09, 1153 Produccson Piedemonte- Trabajo en Frio Test completo (2) Bomador

Piedamonts > Florefia >
Turbocompresor, Laborat
mié 10,0707 Produccion-Piedemonte- Trabajo en Fria Test SAS Borrador
Piedemonts > Florefia >
Turbocompresor, Laboratod
mié 10,0922 Produccion-Piedemoate- Trabsp en Frio Test traducciones Borrador
Piedemonta > Florefia >
Turbocompresor, Laboratodo
PTF555 mié 10,1052 Produccion-Pledemonte-  Trabajo en Frio Test traducciones Borador
Piodamonta > Florefia >
Turbocompresor, Laboratorlo
PT-C670 dom. 14,1812 dom 14,18:14 28 nov. 1812 Produccion-Piedemonte-  Trabajo en Callente Demo Completo 3
Piodamont > Florefia >
Turbocompresor, Laboratoro
PT-AF&4 dom. 14, 1748 dom 14,1753 20221114 17:45 Produccion-Piedemonte-  Alta Frecuencia Demo Autorizado PT-AF"
Piedemonte > Florefia >
Turbocompresor, Laboratoda
PT-F562 vie 121538 vie. 12,1539 vie. 19,1538 Produccion-Piedemonte-  Trabajo en Frio Test emision (1) Fuera de Tiempo 7
Piodemante > Florefia >
Turbocompresor, Laboratorio
PT-F561 vie. 12,1427 vie. 12, 1427 vie. 19, 1426 Produccion-Piedemonts- Trabajo en Frio Test emision Fusra de Tiempo 3
Piedemante > Florefia >
Turbocompresor, Laboratorio
PT-F560 vie 12.11.07 vie. 12, 1109 vie. 12, 2007 Produccion-Piedemonte- Trabsjo en Frio dsad Borrador
Pledemonte > Florefia >
Turbocompresor, Laboratoria
> Turbo compresor de
inysccion y sistemas
awdiaces
PT-C669 vie 12,1038 vie. 12,1039 vie. 12,2038 Produccion-Piedemonte- Trabajo en Caliente dist Borrador
Piedamonts > Florefia >
Turbocompresor, Laboratorio
> Turbo compresor da
inyeccin y sistemas
awiliares
PT-F559 vie. 12,0851 vie. 12,0851 vie. 12.2050 Produccion-Piedemonts- Trabajo en Frio Test Eqt Borrador
Pledemante > Florefia >
Turbocompresor, Laboratoria
> Turbo compresor de
inyeccidn y sistemas
audliares
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13. GLOSARIO

AAA: Autoridad de Area Afectada

AAL: Autoridad de Area Local

AE: Autoridad Ejecutante

AF: Alta Frecuencia

AR: Andlisis de Riesgo

CAL: Certificado de Trabajo en Altura

CEC: Certificado de Espacio Confinado

CHT: Certificado de Hot Tap

CRE: Certificado de Redes Eléctricas (Linea Viva)
CRI: Certificado de Radiografias Industriales
CTV: Certificado de Tea Viva o Gases Téxicos
CXC: Certificado de Excavacion

EPP: Elementos de Proteccién Personal

LA: Lecciones Aprendidas

PT-AF: Permiso de Trabajo de Alta Frecuencia
PT: Permiso de Trabajo

PT-C: Permiso de Trabajo en Caliente

PT-E: Permiso de Trabajo Eléctrico

PT-F: Permiso de Trabajo en Frio

SAES: Sistema de Aislamiento Eléctrico Seguro

SAS: Sistema de Aislamiento Seguro (Plantas y Equipos)
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