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ETAPA DE ALISTAMIENTO DEL CONTRATO

Ejecucién del contrato CW16553 ID WS507401464

Tareas: Tareas incompletas: 0

Conocimiento relacionado

Proyecto de gestion del rendim

e los proveedores

dir proyectos

éreas de conoc

Visién general Documentos Tareas Equipo Boletin de mensajes Mensajes de e Histérico
Buscar conocimiento
= Mostrar: | (Cualquier estado)  ~ | | Necesaria/optativa ~ | | (Cualquier propietario)
P U B L I CAC I O N D E L Ejecucion del contrato CW16553
I v O Monitorear - Mensual \/ l Propietario del proyecto No iniciada
. . ¢ Accién Rar O;ef‘é‘ Propietario del proyecto Plantilla
Una vez el propietario del evento )
. . Editar fase
publigue el proyecto, se enviara una
notificacion al proveedor para el .
ags . . . Tarea “por hacer"
diligenciamiento del mismo.
SR Fase J"‘]
Evento Doc507412701 - Formulario de Ejecucion del contrato CW16553 (sep 2022) Anterior

Revise su evento. Sus modificaciones ya se han guardado. Cuando termine. puede ejecutar el evento o dejarlo como borrador para editarlo en el futuro.

Visién general

ID Doc507412701 Mercancia: Ropa. Maletas y Productos de Aseo Personal 53

12/09/2022

Descripcion:  Formulario de Ejecucion del contrato CV

CO Colombia

Estado: Borrador (i

Original

Alberto Calvete (i

(4) Resumen
Encuesta

No
Plant Formulario de ejecucion de contrato

dioma base: espafiol

Cuando haga clic en Publicar en l%} ha Resumen

planificada: Duracién: 30 Dias Recordatorio




FORMULARIO DE ALISTAMIENTO

DILIGENCIAMIENTO

DEL FORMULARIO « o BB @ O

ezpordsr Trasladar | Himl | Text  Imprimir  Eliminars

En el correo electrénico

recibido, se encontrara el enlace Ecopetrol - TEST le ha invitado a participar en un evento:Formulario de alistamiento de contratos CW23572.

2 Widalys Lechuga Moreno <sdsystem-prod3+ecopetrol-T.Doc544908695@ansmtp.ariba.com=

g_ara Ir al formularlo @sébado: 05 de noviembre de 2022 21:10:41
Irectamente.
[&] Ver las imdgenas
1 I iviTadn T F 1 L 1 i adl L 1 ik i
i 1 i@ b de [ 1 1
hiaga -| i |||-| i ¥ o cof i Cloaxd it ticky
i par i @l i, H 1 Il t li Livad b de o il A [ 4 i i i i
o i &L H 1
P Laci asahia olvid i ik & i f Hi Lok i il 1
] 2 sob P | Mo ¢ dal L d Laach 1
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FORMULARIO DE ALISTAMIENTO

DILIGENCIAMIENTO
DEL FORMULARIO

Ingresar el nombre de usuario y
contrasena en Ariba.

SAP Ariba

Inicio de sesién de proveedor

Nombre de usuario

Contrasefia

Inicio de sesion

Ha olvidado el nombre de usuario o la contraseria




FORMULARIO DE ALISTAMIENTO

DILIGENCIAMIENTO

DEL FORMULARIO

I I 23 Configuracion de empresav  Amulfo Camachov ~ Comentarios  Ayudav
Ariba Sourcing

Se diligencia la informacion que solicita el < Voler f panel e ntuciones Ecopetrol -TEST
fOI’mulaI’iO y se adjuntan |OS aI’ChiVOS Consola Doc544908695 - Formulario de alistamiento de contratos CW235... 2?';;:?;;1:30
soportes de cada una de las preguntas.

Mensajes de evento

:Eteit\esdleeveﬂtot Todo el contenido = v
Se tiene la opcion de ir guardando la e
informacién, dando clic en Guardar v Conterido del evento d e : |
Borrador. B 12 Nimero deOrden de S | |
Una vez se diligencie la informacion a R —— | |
enviar, se da clic en Enviar respuesta 15 Focha expadiin do s pilca = .
completa. e

Enviar respuesta completa [ Guardar borrador l [ Escribir mensaje l[ Importar de Excel l

En la parte superior se indica el tiempo que
se tiene disponible para diligenciar el
formulario. Una vez finalizado el tiempo, el Escribir mensaje |
sistema no permite agregar mMas e ———
informacion y debe comunicarse con la
persona que envid el formulario a través

del botén Escribir mensaje.
B




FORMULARIO DE ALISTAMIENTO

DILIGENCIAMIENTO

DEL FORMULARIO La respuesta (ID=1D314792176) en el evento Formulario de alistamiento de a .
Al propietario del proyecto contratos CW23572 ha sido enviada.
en Ecopetrol, le llegarad un
correo electronico o Arnulfo Camacho - MAXSERIN SAS <sdsystem-prod3+ecopetrol- © A
indicando que ya Se dio T.Doc544908695@ansmtp.ariba.com >
respuesta al formulario. Para: Widalys Lechuga Moreno (VQ Ingenieria 5.A.5) Dom 06/11/2022 7:55

Iniciar respuesta con: | Saludos cordiales. | Saludaos. ‘ | Muchas gracias 2= Comentarias

Evento Doch44908695 Formulario de alistamiento de contratos CW23572: La respuesta (ID=1D314792176) ha sido enviada por &l
participante Arnulfo Camacho.

Para obtener detalles sobre este evento, visite el sitio de Ecopetrol - TEST en Haga clic agui.

Sitio de sourcing de Ecopetrol - TEST, Evento Docs44908695; Formulario leﬁhmm—de contratos CW23572, Territonio:
ecopetrol-T. ID de mensaje: MSG58541843, Haoa clic agui




FORMULARIO DE CUMPLIMIENTO DE PERFILES

PUBLICACION DEL Doc544914372 - Cumplimiento de perfiles ‘ Anterior |

PROYECTO CW23572
Una vez el propietario del evento
publique el proyecto se enviara una Revise su evento. Sus modificaciones ya se han guardado. Cuando termine, puede ejecutar el evento o dejarlo como borrador para  Mas
notificacion al proveedor para el N
e . . . . oo 5
diligenciamiento del mismo. Vision general

ID: DocS44814372 Mercancia: Servicios de perforacion del
pozo petrolero 711216

Ultima modificacion:  06/11/2022

iy

Descripcion (i)

Estado:  Borrador (i) , ,
Regiones: CO Colombia
version: - v1 (edicion) Departamentos: 10001435 VICEPRESIDENCIA
UPSTREAM, 10000250
GEREMNCIA GEMERAL DE
Editores PERFORACION Y
COMPLETAMIENTO

Propietario:  Widalys Lechuga Moreno (i)

Tipo de evento:  Encuesta . .
Diviza: Peso colombiano
Evento de prueba: No - B .
Fecha de creacion:  06/1172022

| , d



FORMULARIO DE CUMPLIMIENTO DE PERFILES

DILIGENCIAMIENTO « o @B a 7 :
DEL FORMULARIO Feszponcer  Trasladar Himl Text Imprimir  Eliminare
En el correo electrénico Ecopetrol - TEST le ha invitado a participar en un evento:Cumplimiento de perfiles CW23572.
recibido, se encontrara 2 widalys Lechuga Moreno <s4system-prod3+ecopetrol-T.Doc544914372@ansmtp.ariba.com>
el enlace para ir al @domingu: 06 de noviembre de 2022 11:07:17
formulario [«] Verlas imagenes
directamente.




FORMULARIO DE CUMPLIMIENTO DE PERFILES
SAP Ariba

DILIGENCIAMIENTO
DEL FORMULARIO Inicio de sesidn de proveedor

Ingresar el nombre de usuario y
contrasefa en Ariba.

Nombre de usuario

Contrasena

Inicio de sesion

Ha olvidado el nombre de usuario o la contrasenia




FORMULARIO DE CUMPLIMIENTO DE PERFILES

DILIGENCIAMIENTO = Doc544914372 - Cumplimiento de perfiles —
DEL FORMULARIO 4 dias 23:57:50
CW23572 [ ARIBA SUPP...

Se diligencia la informacion que solicita el
formulario. En la pregunta ¢Cuantos

trabajadores va a certificar por fodo et contenido =T
cumplimiento del perfil?, se indica el e
nidmero de personas y automaticamente + Contrate I l
se despliegan los campos para diligenciar. 2 Orden de servicio | |

3 Empresa contratista | |
En la siguiente pregunta ¢Se requiere v 4 CUMPLIMIENTO DE PERFILES
incluir informacién de mas de 20 41 Cuantos wabsjadores va a cerificar por | |
trabajadores? Si la respuesta es SlI, se 4.22 .Se requiere inclir informacion de ms *( o especitcade | B
adjunta un archivo con la informacion. | . -
Se adjunta el Anexo certificacion de 524 Anexo certficacion de pertiies funtar un archive
perfiles donde se detalla la experiencia de 425 Acepto realizar a siguiente declaracion:
los trabajadores. uno de sus Integrantes, cuando se tate de.

Contratista Conjunto, que el(los) trabajadores(s)
vinculado(s) para €l contrato, cumple(n) a cabalidad

Una vez se diligencie la informacion a étodt de cluccion, de atuerdo con 1 rormat.
enviar, se da clic en Enviar respuesta e

com pleta (*) indica un campo Necesaric




FORMULARIO DE CUMPLIMIENTO DE PERFILES

DILIGENCIAMIENTO
DEL FORMULARIO

Al propietario del proyecto en
Ecopetrol, le Illegara un correo
electronico indicando que ya se dio

respuesta al formulario.

La respuesta (ID=1D315180754) en el evento Cumplimiento de perfiles
CW23572 ha sido enviada.

Je

’ 2l - ":Tx, Jf“-._ o

L)

o Arnulfo Camacho - MAXSERIN SAS <sdsystem-prod3+ecopetrol-
T.Doc544914372@ansmtp.ariba.com >

Para: Widalys Lechuga Mareno (VQ Ingenieria 5.A.5) Dom 06/11/2022 11:16

Saludas cordiales.

| Certificado

Iniciar respuesta con: Muchas gracias ‘ 22 Comentarios

Evento Doc544914372 Cumplimiento de perfiles CW23572: La respuesta (ID=10315130754) ha sido enviada por &l participante
Arnulfo Camacho.

Fara obtener dstalles sobre esie evento, visite el sitio de Ecopetraol - TEST m[ Haga clic aqui.

Sitio de sourcing de Ecopetrol - TEST, Evento Doch44814372; Cumplimisnto de perfiles CW23572, Territorio: ecopetrol-T, 1D de
mensaje: MSG58542860, Haga clic agui




ETAPA ALISTAMIENTO

DILIGENCIAMIENTO

ACTA DE INICIO

Una vez enviada la tarea de plantilla
para firma de acta de inicio, por parte
del propietario del proyecto en
Ecopetrol, recibe un correo electronico
con el enlace para diligenciar el
formato de acta de inicio.

Da clic en el formato y descarga el
documento para ser diligenciado.

CW23572 - Prueba 51122 Enviar el formato del acta de inicio al proveedor para acordar &l contenido de la misma
Titulo de la tarea: Enviar el formato del acta de inicio al proveedor para acordar el contenido de la misma

Descripcion de la tarea: Envie al proveedor el formato del acta de inicio para acordar el contenido de la misma.

Las siguientes notas pueden serle de ayuda:
Se envia plantilla para diligenciamiento del formato de Acta de Inicio contrato CS23572

Se le ha enviado este mensaje de correg electrénico porque usted es un revisor de un documento gue ha sido enviado para su
revision.

Este mienszje tiene su drigen en el sistemiz de Ariba utilizado por Ecopetral - TEST v =2 envid originzlments a:
widalys.lechuga@ecopetrol.com.co

Feferencia del sistema: Haga clic agui para accader al sistema.

TSK544908675 Enviar el formato del acta de inicio al proveedor para acordar el conter

Enwvie al proveedor el formato del acta de inicio para acordar el contenido de la misma

Widalys Lechuga Moreno
Se envia plantilla para diligenciamiento del formato de Acta de Inicio contrato C523572

Ll Acta de inicio a diligenciar por el proveedor (Solo lectura)

[

GAB-F-079 ACTA DE INICIO ™

Accion

Descargar




ETAPA ALISTAMIENTO

Esta tarea ha sido enviada para su negociacion y se encuentra ahora en proceso. Puede agregar comentarios en la pestafia Histérico de

Prueba 51122 Alistamiento del contrato Enviar el formato del acta de inicio al ...

DILIGENCIAMIENTO

ACTA DE INICIO

TSK544908675 Enviar el formato del acta de inicio al proveedor para acordar
con el Ronda 1: Esperando respuesta(s)

el contenido de la misma

Una vez cuenta
documento diligenciado, se da

CIIC en Aceptar prO pU eSta' Envie al proveedor el formato del acta de inicio para acordar el contenido de la misma
Widalys Lechuga Moreno _
Se envia plantilla para diligenciamiento del formato de Acta de Inicio Se han enviado uno o mas documentos para que usted los
contrato C523572 revise. Tiene las siguientes opciones:
L] Acta de inicio a diligenciar por €l proveedor (Solo lectura) « V\er los documentos a la izguierda
JT"\I A n7 A TR BRI L : H
L¥ GAB-F-079 ACTA DE INICIO = Para proponer cambios en los documentos, edite y guarde

todos los documentos necesarios en su sistema y luego
afiadalos como adjuntos cuando envie su contrapropuesta
0 revision

Crear contrapropuesta | Li)

|

Aceptar propuesta G




ETAPA ALISTAMIENTO
Propuesta aceptada Aceptar

Escriba un mensaje de comentario y, si es necesario, establezca el Control de acceso para este comentario. También puede agregar Mds

DILIGENCIAMIENTO Mensaje: | —tamaio— ]| — fuente— v
ACTA DE INICIO .Propuest,a aceptada - -

Se da clic en Agregar adjunto, se
selecciona el acta de inicio diligenciada y
se da clic en Aceptar.

Control de acceso [ " Ver detalles

Adjuntos adicionales

LY Alstamiento ACta de Imicio.goc

Agregar desde el proyecto

Agregar adjunto |




ETAPA ALISTAMIENTO
Propuesta aceptada

DILIGENCIAMIENTO Escriba un mensaje de comentario y, si es necesario, establezca el Control de acceso para este comentario. También puede agregar Mas
ACTA DE INICIO Mensaie: | g |

Se da clic en Agregar adjunto, se Propussta aceptada
selecciona el acta de inicio diligenciada y
se da clic en Aceptar.

Al propietario del proyecto en Ecopetrol,
le llega un correo electrénico indicando
gue se dio respuesta.

[

Ecopetrol realizara el cargue del
documento ya diligenciado y revisado a
través de Docusign y llegara al correo Adjuntos adicionales
electronico de la persona que debe firmar
el Acta de inicio. Una vez firmado por las
partes, recibira el correo electronico del
documento firmado, como se realiza
actualmente. Este proceso no se
modifica.
BN

Agregar desde el proyecto




FORMULARIO DE EJECUCION

Ejecucion del contrato CW16553

Conocimiento relacionado e e
Proyecto de gestion del rel ¢ r 1areas.

507401464

s incompletas: 0

Vision general Documentos Tareas Equipo Boletin de mensajes Mensajes de evento Histérico

PUBLICACION DEL

(Cualquier estado) v Necesaria/optativa \/ (Cualquier propietario)

P R OY ‘ TO Ejecucion del contrato CW16553

Una vez el propietario del evento T
publique el proyecto, se enviara una -

Editar fase

notificacion al proveedor para el
diligenciamiento del mismo.

Crear

Tarea “por hacer"

Tarea de notificacion
Fase ‘J}n]

Evento Doc507412701 - Formulario de Ejecucion del contrato CW16553 (sep 2022) Anterior | I Salir ]

Revise su evento. Sus modificaciones ya se han guardado. Cuando termine. puede ejecutar el evento o dejarlo como borrador para editarto en el futuro.

Visién general

D: Doc507412701 Ropa. Maletas y Productos de Aseo Personal 53
12/09/2022

Descrif Formulario de Ejecucion del contrato CW
Estado: Borrador CO Colombia
Original D 3 Departamento de Co

nbiano

No
ant Formulario de ejecucion de contrato
Idioma base: espafiol

Reglas de horario

a Resumen

Cuando haga clic en Publicar




FORMULARIO DE EJECUCION

DILIGENCIAMIENTO

DEL PROYECTO

Al proveedor le llegarad un correo
para responder el formulario.

Una vez diligenciado el formulario
> Clic en Enviar > Clic en Aceptar

3. Lanzar encuesta de ejecucion de contratos Parte2.mp4

Ariba Spend Management x  +

« C ( @ slaribacom/Sourcing/Main/aw?awh=r&awssk=_xUSvKC

patrol-T&passwordadapter=SourcingSupplierUsar&awrdt=1#b0

+ ¢Desea enviar esta respuesta?

Haga clic en Acey

Aceptar Cancelar

3. Lanzar encuesta de ejecucion de contratos Parte2.mp4

Ariba Spend Management x  +
<« C ( @ s3aribacom/Sourcing ? = XUIVK( s opetrol-T =Sour lierU

< SAP

=1#b0

Actuando como: BAKER HUGHES DE COLOMBIA BAKER HUGHES DE

Consola E Doc507412701 - Formulario de Ejecucion del contrato CW16553 ...

Mensajes de event ; .
anbaes S o / Seha enviado su respuesta. Gracias por participar en el evento.
Detalles de evento

Historico de respuesta

¥ Contenido del evento Todo el contenido
Todo el contenido RETEG
¥ 1 ADM-Documentaci6n de seguros y garantias

DM-

DocumentaciSn | 1.1 Namero de Contrato
de...

1.2 Nimero de Orden de Servicio

ADM-Extracto 13

Carétula de la garantia, poliza y seguros. clausulado general. recibo de pago de la péliza y/o seguro, certificacion
Mensual

1.4 Namero de psliza df\ymplimiento
1.5 Fecha péliza

1.6 Aseguradora ()

Escribir mensaje

Detener

Tiempo restante:
@ 29 dias 23:28:16

16553

oDsse58

@

Commodity name not showed in user locale language.jpg V'




FORMULARIO DE EJECUCION

4. Lanzar encuesta de ejecucion de contratos Parte3.mp4 Close

Aribs Spend Manag x o+ =
« C (0 & s3aribacom/Sourcing/Main/aw?awh=r&awssk=AdGbLDRe&realm=ecopetrol-T&passwordadapter=ThirdPartyUser&awrdt=1#b0 2 % ~ » 00

< cnonor Sitio de prueba a = o mo o @
SEGUIMIENTO DEL -
Conocimiento relacionado R ——— - Tareas: Tareas incompletas: 1
PROYECTO o
das les drees de conocimiento Visién g Documento: Tarea: Equip Boletin de mensaje: Mensajes de evento Histérico

Luego de que el proveedor diligencie la .
encuesta, al propietario del evento le llegara -
una notificacion.

Para realizar la revision de las respuestas >
Clic en el formulario > Clic en Realizar
SegUImlentO. 4. Lanzar encuesta de ejecucion de contratos Parte3.mp4 Close

<« C ) @ s3aribacom/Sourcing/Main/aw?awh=riawssk=AdGbLDRerealm = scopstrol-T&passwordadapter=ThirdPartyUser#b0 e« < 0@

< . e#erroL a = 9 om0 9 @

Luego de eSta reVISIén y eStar Seguros E Doc507412701 - Formulario de E]e(‘uclor.\‘delc;mrs‘m CW16553 .. !
de que el proveedor no incluirdA mas , L R

respuestas sobre el formulario, se procede a
detener el evento. Clic en acciones > Clic en c

Detener el evento.




COMPROMISO INTEGRIDAD - CONTRATISTA
Doc544899877 - Compromiso con la integridad ‘ Anterior |

PUBLICAR

PROYECTO

Se revisa la informaciéon y se
da clic en Publicar

CW23571

Revise su evento. Sus modificaciones ya se han guardado. Cuando termine, puede ejecutar el evento o dejarlo como borrador para Mas

Vision general

D

Descripcion

Estado

[=1)

Version

Doc344895877

Utilice esta plantilla para
crear formularios de ética
y cumplimiento para
contratistas

Borrador (i)

v1 (edicion)

Mercancia

(i)
Ultima modificacion

Regiones

Departamentos

Acciones »

Servicios de perforacion del
pozo petrolero 711216

0e/11/2022
CO Colombia

10001435 VICEPRESIDENCIA
UPSTREAM, 10000250
GERENCIA GENERAL DE
PERFORACION Y
COMPLETAMIENTOS




COMPROMISO INTEGRIDAD - CONTRATISTA

& o BB @ O
VISTA PROVEEDOR oncer Trasladar Hirml Text Imprimir  Eliminara
Ecopetrol - TEST le ha invitado a participar en un evento:Compromiso con la integridad CW23571.

Al proveedor le Ilega 2 widalys Lechuga Moreno <s4system-prod3+ecopetrol-T.Doc544899877@ansmtp.ariba.com>

un correo electronico G)Uomingq 06 de noviembre de 2022 14:00:27
con el enlace para

ingresar a diligenciar
el formulario [

[] Ver las imagenes




COMPROMISO INTEGRIDAD - CONTRATISTA

VISTA PROVEEDOR

SAP Ariba

. y Inicio de sesion de proveedor
Ingresa el nombre de usuario y contraseia

en Ariba.

Nombre de usuario

Contrasena

Inicio de sesion

Ha olvidado el nombre de usuario o la contrasefia




COMPROMISO INTEGRIDAD - CONTRATISTA

= Doc544899877 - Compromiso con la integridad

Tiempo restante:
VISTA PROVEEDOR CW23571 [ARIBA ... 29 dias 23:57:49

El enlace lo direcciona automaticamente a

diligenciar el formulario. Todo el contenido = v
Se diligencia la informacion que solicita el S—

formulario. CONTRACTUAL - CONTRATISTA -
Se tiene la opcion de ir guardando la cuands presents ofereoropuceta en ol

informacién, dando clic en Guardar e cerebracion de un contrato por pare de

Borrador. - s

Una vez se diligencie la informacion a enviar,

se da clic en Enviar respuesta completa. .

En la parte superior se indica el tiempo que = 'Jt-ll | \o especiicads v

se tiene disponible para diligenciar el Referencias™ -
formulario. Una vez finalizado el tiempo, el (*) indica un campo necesario

sistema no permite agregar mas informacion
y debe comunicarse con la persona que [ Guardarborrador | | [ Escribir mensaje |
envio el formulario a traves del boton [ Importar de Excel |
Escribir mensaje




COMPROMISO INTEGRIDAD - CONTRATISTA

VISTA ECOPETROL

Una vez el proveedor da respuesta,
se recibe un correo electrénico,
notificando el evento, con el enlace
para acceder a Ariba y verificar las
respuestas.

La respuesta (ID=1D315215304) en el evento Compromiso con la integridad

, . Q
CW23571 ha sido enviada.
o Arnulfo Camacho - MAXSERIN SAS <sdsystem-prod3+ecopetrol- © O & & 7
T.Doc5448998 77 @ansmtp.ariba.com »
Para: Widalys Lechuga Moreno (VQ Ingenieria S.A.5) Dom 06/11/2022 14:06

Mo suele recibir cormeos electranicos de sdsystem-prod3+ecopetrol-t.docS448995877 @ansmip.ariba.com. Por gué esto es importants

Evento Doc544888577 Compromiso con |z integridad CW23571: La respuesta (ID=1D0315215304) ha sido enviada por el
participants Arnulfo Camacho.

Para obtener detalles sobre este evento, visite el sitio de Ecopetrol - TEST en Haga clic agul.

Sitio de sourcing de Ecopetrol - TEST, Evento Doch44899877: Compromiso con la integridad CW23571, Temitorio: ecopetrol-T, |D
de mensaje; MSG58541847, Haga clic agui




DESEMPENO DEL PROVEEDOR

NOTIFICACION DEL
PROVEEDOR

Una vez ha sido publicada la tarjeta de
puntuacion. La tarea de revisar los
resultados por el proveedor se activara
automaticamente y se le enviara una
notificacion para que proceda con la
revision

cgg}ROL

VORTLIULSUL CVaiuaCion oF M COMIralo our Yy LW IOLS00

Titulo de la tarea: Revise los resultados con of proveedor

Descripcion de la tarea: Se ha enviado Ia taneta de puntuacién y Ia nformacion d

enciada al proveedor. El proveedor tendra 7 dias calendano para sumin
bservaciones via sistema utiizando esta tarea de revision. En cas
..‘7\7 ‘:,': ;; * '1”": _,5" : U ‘1: 5,7_ 7:> r S :'."d'f“ : e ’,: -",9, o ~r ) 3
Las siguientes notas pueden serie de ayuda:
= 3 ANea 0 D P ES




DESEMPENO DEL PROVEEDOR

NOTIFICACION DEL

PROVEEDOR

Una vez ha sido publicada la tarjeta de
puntuacion por parte de Ecopetrol. La tarea
de revisar los resultados por el proveedor se
activara automaticamente y se le enviara una
notificacion para que proceda con la revision

Paso 1. Revision del correo y clic en el link

Paso 2. El proveedor accede a la plataforma
cON Su correo y contrasefa

‘ t‘-l?grROL

Titulo de la tarea: Revise los resultados con el proveedor

Descripcion de la tarea

Las siguientes notas pueden serle de ayuda:

SAP Ariba

Inicio de sesién de proveedor

ecopetroltester@gmail.com

S—

Ha olvidado el nombre de usuario o la contrasefia

SAP Business Network Administrator Guide -

September 13

Mas informacion

In this session, we shall cover the role of the
SAP Business Network Administrator and their
role to keep your business working effectively
on the Network. This session will cover items
relevant mainly to the account Administrator
role.




DESEMPENO DEL PROVEEDOR

Tarea de revision

El documento a continuacién ha sido enviado para su revision. Para visualizar un documento, haga clic en el enlace del documento para abrirlo o de: arlo. Si es usted un revisor, puede completar la tarea haciendo clic en el botén Finalizar revision. Si es

Evaluacion SPM Contrato dummy CW32456

Revise los resuitados con el proveedor

TSK492302490 Revise los resultados con el proveedor Ronda 1: Esperando respuesta(s) (.

REVISION DE

Se ha enviado la tarjeta de puntuacion y la informacion de la enc area de revision. En caso de no suministrar observaciones en

RESULTADOS it

Bl contrato dummy cW:
Tarjeta de puntuacion de

Paso 3. Clic en el adjunto > Clic en oo
Abrir para descargar el adjunto.

la evaluacion ha sido

e las siguientes opciones:

Paso 4. Descargar resultados de Ariba Sourcing
encuesta y revisar los resultados >
C IiC e n CO m p I etad O Contrato dummy CW32456 Tarjeta de puntuacion de evaluacion de proveedores - Servicios (ago 2022)

Revise su tarjeta de puntuacion, prestando atencién a aquellas clasificaciones resaltadas por encontrarse por debajo del objetivo de clasificacién. Tenga en cuenta que el propietario puede no haberle concedido visibilidad total y por ello parte del Mas

ronizar archivos con el

Completado

Rendimiento de ARIBA SUPPLIER TEST del 01/05/2022 al 30/07/2022 v
Nombre Ponderacion  Clasificacion
1 Enciencia Uperatva oY) o) -
Valor 97.5%
2 Plazos del conlls: 20 IGIDIOJ%
Valor 100%
3 Aspectos adm 20 10,3 s
Valor 100%
4 HSE 20 10‘3.03’.;
Valor 100%
S Gestion de entorno 20 10‘3.032[
Valor 100%
6 Formulario de la evaluacion realizada I Ea Contrato dummy CW32456 Encuesta de % acion de Provees [}




DESEMPENO DEL PROVEEDOR

REVISION DE

RESULTADOS
Paso 5. Finalizar la revision

Paso 6. Completar la revisiéon con
algun comentario o adjunto

Paso 7. Clic en aceptar
Luego que el proveedor revise los

resultados, al duefo del proyecto, le
llegara una notificacion.

v
o

T P
e CO O 3S COC
er 10S gocumentios a ia Zquierga

Revisado

Escriba un mensaje de comentario y, si es necesario, establezca el Control de acceso para este comentario. También puede agregar do

Ariba Sourcing

Adjuntos adicionales

2B I U= 16w =|| —fuente— HADO
Revisadd|
Control de accesc (Sin di
hay a

Suprimir

I Agregar adjunto I

i los revise. Tiene las siguientes opciones

Sincn c

onizar archivos
torio

Aceptar ‘

n origen extern

on el
Cancelar ‘

umentos adjuntos para apoyar su comentario. Para agregar un documento de u g c..'a,




DESEMPENO DEL PROVEEDOR

WS492302402 - Evaluacion SPM Contrato dummy CW32456: Revise los resultados con el proveedor ha sido revisada por ECOPETROL UT.

ini i i ly | € | =
Administrador de Ariba <no-reply@ansmtp.ariba.com> € Reply | % ReplyA ‘orward

To @ Calvete, Alberto Sun 8/21/2022 702 P

WS492302402 - Evaluacién SPM Contrato dummy CW32456: Revise los resultados con el proveedor ha side revisada por ECOPETROL UT.

P aS o 1 ) Tan p ro nto e I p roveed o r Titulo de la tarea: Revise los resultados con el proveedor

Descripcién de Ia tarea: Se ha enviado la tarjeta de puntuacion y la informacion de la encuesta diligenciada al proveedor. El proveedor tendra 7 dias calendario para suministrar observaciones via sistema utilizando esta tarea de revision. En caso de no

reVISa, al fu n C I O n arl O d e E CO petro I suministrar observaciones en el tiempo estipulado, se consideraré que la evaluacion ha sido completada

Las siguientes notas pueden servirle de ayuda:

le llegard un correo notificandole, S .

Este correo electronico le ha sido enviade perque usted es el propietario de una tarea que ha sido completada como revisada.

CI I C e n e I I I n k . Este mensaje tiene su origen en el sistema de Ariba utilizado por Ecopetrol - TEST y se envi6 originalmente a: alberto.calvete@accenture com

Referencia del sistemalﬂaﬂa_cﬁc_uui para acceder al sistema. I

Bl contrato dummy Cw32456

Paso 2. Revisar comentario y _ -
marcar como finalizada. e P
En caso de querer una segunda
revision con el proveedor > Clic en
nueva ronda.

Propiedades Histérico de tarea Flujo de revision

Agregar comentario £ Encadenado

Propietario Fecha

ECOPETROL UT ™ Revision 21/08/2022 7:01 PM

I Revisado, de acuerdo. & I

.




Tareas Equipo

SOCIALIZAR PLAN DE
MEJORA CON EL
PROVEEDOR

REVISION DE

RESULTADOS > = o

Si la evaluacion no fue positva o tuvo algln S ‘
inconveniente. Es posible socializar un plan de mejora
con el proveedor.

Profesional de seguimiento del area administrativa (Gestion contrat

Paso 1. Clic en el documento de la tarea > Clic en 3
pu b I Icar. (9 Action d@ Propietario del proyecto

l Ver detalles de la tarea I

» = Cerrarg itk ) Propietario del proyecto
it Tas

Paso 2. Clic en la tarea > Seleccionar, Ver detalles de
la tarea . B

Paso 3. Indicar la fecha de plazo para ®
diligenciamiento y escribir un mensaje para que el
proveedor diligencie el formato en el cuadro de texto |
> Clic en enviar.

Una vez enviado, el estado de la tarea pasara a ——
Revision. - [




SOCIALIZAR PLAN DE MEJOR CON EL PROVEEDOR

REVISION DEL PROVEEDOR
AL PLAN DE MEJORA

Luego de enviar el documento para revision Tarea de revisicn
del proveedor. El proveedor recibird un correo S i o e e e e e i o e i o e
para que proceda Con Ia reVISIén. TSK492302493 Socializar plan de mejora con el proveedor

Paso 1. Clic en el link

Accion

Paso 2. Clic en el documento > Clic en ‘
Descargar

Paso 3. Diligenciar el plan de accion en el
formato Excel.

Paso 4. Clic en finalizar tarea




SOCIALIZAR PLAN DE MEJOR CON EL PROVEEDOR

REVISION DEL PROVEEDOR

AL PLAN DE MEJORA

Paso 5. Cargar el archivo Excel, .
previamente diligenciado SR

Adjuntos adicionales

Paso 6. Diligenciar el cuadro de texto
Paso 7. Clic en Aceptar ‘- o

Tan pronto se diligencia, el sistema
notificara la revision del documento por
parte del proveedor. En los detalles de la
tarea el propietario del proyecto podra
revisar el contenido del documento y dar por ’

finalizada la tarea. =u

Date

22/08/2022 10:41 PM

22/08/2022 10:49 PM

atistas (ago 2022).xisx

@
(]
&




FINALIZACION DE FASE

‘ THaTe DOCTTIETTT

> vf Preparar el proyecto SPM

FASE FINALIZADA

Dar por finalizada la seccion de
Ejecucion de revisiones de

> U Ejecuygar revisiones de rendimiento
1SCM

L A = Action

- . -
Formato documentacion
L LTI Tl

rendimiento para poder seguir con (  Abierto —
S . ’ leccién aprendida (1)
la siguiente fase de cierre del _
Edit Phase
proyecto.

View Phase Details

Marcar como finalizada

Create

To Do Task

Notification Task




USAMOS NUESTRAENERGIA PARA

CONSTRUIR UNA EMPRESA Y UN PAIS J

DE T0DOS,AMTODOS

kBalance y Cierre de
Contratos en Ariba

eé‘ef‘éaa




FORMULARIO DE BALANCE Y CIERRE

Una vez enviado el formulario de balance y cierre para que sea diligenciado por el proveedor
este recibira una notificacién y podra ver seguidamente el formulario en su plataforma Ariba
Network. Se da clic sobre el cuestionario.

< SAP
Actuando como: BAKER HUGHES DE COLOMBIA BAKER HUGHES DE Detener
Descargar tutoriales
Inicio
Actualizar perfil
Bienvenido al sitio de Ariba Spend Management. Este sitio le ayudara a identificar proveedores de calidad en todo el mundo, estos proveedores son lideres de mercado en relacion a calidad, servicio y coste.
Este sitio esta administrado por Ariba. Inc. con el esfuerzo centrado en asegurar la maxima integridad de mercado.
Eventos =
Titulo 1D Hora de finalizacion | Tipo de evento Ha participado
v Estado: Abierto (3)
ME Grupo 1 Tarde 12 09 Doc507356321 12/10/2022 14:43 RFP Si
ME Grpo 509 09 Doc506036120 9/10/2022 11:50 RFP No
Formulario de balance y cierre CW16553 Doc507455684 22/9/2022 16:51 Encuesta No
»  Estado: Finalizado (42)
> Estado: Selecci6n pendiente (46)
............ Gues[ionan'osdefeg,'s"o...............................................................................ﬁ.....
Titulo ID Hora de finalizaciéon | Mercancia Regiones Estado
v Estado: Abierto (1)
Cuestionario de Registro Doc456340476 28/6/2023 15:25 (ningun valor) (ningdn valor) Registrado
Cuestionarios de calificacion =
Titulo ID Hora de finalizacion Mercancia Regiones Estado
~




FORMULARIO DE BALANCE Y CIERRE

Cuando procede a abrirlo, debe diligenciar, indicando datos como el numero del
contrato y otros campos importantes.

< SAP

Actuando como: BAKER HUGHES DE COLOMBIA BAKER HUGHES DE Detener

Tiempo restante:

Consola Doc507455684 - Formulario de balance y cierre CW16553 [ BAKE... 9 dias 23:46:10

Mensajes de evento

Detalles de evento Todo el contenido = ¥
Histérico de respuesta
Nombre t
i 1 TEC-Soporte informacion técnica E: Commodity names in report not showed in spanish.jpg Vv Actualizar archivo Eliminar archivo % =
v Contenido del evento — - - ¢
2 ADM-Documentacion de seguros y garantias, y actualizar datos de cabecera de garantias para el
contrato
Todo el contenido
2.1 Noimero de Contrato | 4055297 |
ADM- )
2 Documentacion 2.2 Nimero de Orden de Servicio l 765932 }
de. - - ~ -
2.3 Caratula de la garantia, pdliza y seguros, clausulado general, recibo de pago de la péliza yfo e A
seguro, certificacién Adjuntar un archivo
2.4 Nimero de péliza de cumplimiento | |
2.5 Fecha pdéliza
2.6 Aseguradora | No especificado A4
2.7 Clase | No especificado

? 8 Muantae amnarne dacas sdaradar? (N.RY |

(*) indica un campo necesario

Enviar respuesta completa [ Guardar borrador l I Escribir mensaje I l Importar de Excel




FORMULARIO DE BALANCE Y CIERRE

Procede a enviar dicho cuestionario de balance y cierre a Ecopetrol, dando clic
en la parte inferior de la pantalla en Enviar respuesta completa y luego en el
cuadro emergente dar clic en Aceptar.

< SAP

Actuando como: BAKER HUGHES DE COLOMBIA BAKER HUGHES DE Detener

Tiempo restante

Consola E Doc507455684 - Formulario de balance y cierre CW16553 [ BAKE... 9 dias 23:46:07

Mensajes de evento

Detalles de evento Todo el contenido B v
Histérico de respuesta
Nombre t
= -~
v Contenido del evento 20 ADM-Liquidacién de la Fiducia Adjuntar un archivo
o 3 21 LAB-Certificacion Parafiscales Adjuntar un archivo
odo el contenido
> AR.! a N A N a v . H
22 LAB-Beneficios convencionales (Nuevo) djuntar un archivo J ¢Desea enviar esta respuesta’_)
ADM-
2 Efcumemacm 23 LAB-Reporte minimo vital (si aplica) Adjuntar un archivo Haga clic en Aceptar para enviar.
24 LAB-Soportes administrativas Adjuntar un archivo Lol )
7 . W Aceptar ’ Cancelar
25 LAB-Soportes revisor fiscal pagos parafiscales Adjuntar un archivo Lt
..
26 LAB-Pazy salvo de personal Lt " -
.
(Paz y salvos debidamente suscritos por los trabajadores en constancia de haber recibido a satisfaccion el Lt "
pago de acreencias laborales adeudadas por el CONTRATISTA o, en su defecto, los acuerdos, Lt H Adjuntar un archivo Lo -
conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y
poder declararse a paz y salvo.) Lt "
.
.
27 HSE-Soporte de aspectos HSE Lt " Adjuntar un archivo w
. " —
28 ENT-Plan de entorno GAB-F-287 Lt -t Adjuntar un archivo
..
{ . " - »

(*) indica un campo necesario

Enviar respuesta completa [ Guardar borrador ] [ Escribir mensaje ] [ Importar de Excel




< SAP

FORMULARIO DE BALANCE Y CIERRE

Procede a enviar dicho cuestionario de balance y cierre a Ecopetrol, dando clic
en la parte inferior de la pantalla en Enviar respuesta completa y luego en el
cuadro emergente dar clic en Aceptar.

Actuando como: BAKER HUGHES DE COLOMBIA BAKER HUGHES DE

o gomments

DetdAElP

Consola

Mensajes de evento

v Contenido del evento
Todo el contenido

ADM-

2 Documentacion

E Doc507455684 - Formulario de balance y cierre CW16553 [ BAKE...

s/ Se ha enviado su respuesta. Gracias por participar en el evento,

Todo el contenido

re t

1 TEC-Soporte informacién técnica (8 commodity names

¥ 2 ADM-Documentacion de seguros y garantias, y actualizar datos de cabecera de garantias para el contrato
2.1 Numero de Contrato 4055297
2.2 Numero de Orden de Servicio 765932
2.3 Caratula de la garantia, pdliza y seguros, clausulado general, recibo de pago de la péliza y/o seguro, certificacion
2.4 NOmero de péliza de cumplimiento

2.5 Fecha péliza

l

Escribir mensaje ]

Tiempo restante:

9 dias 23:45:53

n report not showed in spanish.jpg Vv




ENVIAR DOCUMENTO DE CIERRE Y BALANCE AL PROVEEDOR

Cuando se envia el acta de balance y cierre al proveedor, este recibira una
notificacion e inmediatamente podra ir a la plataforma Ariba Network para
revisar el contenido del acta, diligenciarla y cargarla en el sistema.

SAP

Actuando como: BAKER HUGHES DE COLOMBIA BAKER HUGHES DE

Tarea de negociacion

Esta tarea ha sido enviada para su negociacion y se encuentra ahora en proceso. Puede agregar comentarios en la pestaiia Histérico de tarea. La notificacién de nuevos comentarios se controla en el drea Detalles de tareas avanzadas. Las instrucciones Mds

Contrato de prueba Sep 2022 Enviar documento de cierre y balance al ...

TSK507455673 Enviar documento de cierre y balance al proveedor Ronda 1: Esperando respuesta(s)

Enviar acta de cierre y balance al contratista para su validacion. En caso de discrepancias, recibir comentarios o solicitudes de modificacion al acta, analizarlas y gestionar respectivamente. En caso de no recibir solicitudes de modificacion, gestionar firmas

Alberto Calvete
Por favor diligenciar acta de balance y cierre Se han enviado uno o mas documentos para que usted los revise, Tiene las siguientes opciones

[ Cierre y Balance - Para Borrador, Negociacion y Finalizacion (Solo lectura) « Ver los documentos a la izquierda
w GAB-F-083 ACTA DE CIERRE Y

BALANCE DE MUTUO ACUERDO Vv « Para proponer cambios en los documentos, edite y guarde todos los documentos necesarios en su sistema y
luego afiddalos como adjuntos cuando envie su contrapropuesta o revision

Crear contrapropuesta

Aceptar propuesta

Propiedades Histérico de tarea

f2 Encadenado

rF I Propietario Fecha




ENVIAR DOCUMENTO DE CIERRE Y BALANCE AL PROVEEDOR

El proveedor puede descargar el acta

SAP

Actuando como: BAKER HUGHES DE COLOMBIA BAKER HUGHES DE

Tarea de negociacion m

Esta tarea ha sido enviada para su negociacion y se encuentra ahora en proceso. Puede agregar comentarios en la pestaiia Historico de tarea. La notificacién de nuevos comentarios se controla en el drea Detalles de tareas avanzadas. Las instrucciones Mds

Contrato de prueba Sep 2022 Enviar documento de cierre y balance al ...

TSKS507455673 Enviar documento de cierre y balance al proveedor Ronda 1: Esperando respuesta(s) (1)

Enviar acta de cierre y balance al contratista para su validacion. En caso de discrepancias, recibir comentarios o solicitudes de modificacion al acta, analizarlas y gestionar respectivamente. En caso de no recibir solicitudes de modificacion, gestionar firmas

Alberto Calvete

Por favor diligenciar acta de balance y cierre Se han enviado uno o mas documentos para que usted los revise. Tiene as siguientes opciones

[0 Cierre y Balance - Para Borrador, Negociacion y Finalizacion (Solo lectura) « Ver los documentos a la izquierda

 GAB-F-083 ACTA DE CIERRE Y

o BALANCE DE MUTUO ACUERDO Vv « Para proponer cambios en los documentos, edite y guarde todos los documentos necesarios en su sistema y

luego aftddalos como adjuntos cuando envie su contrapropuesta o revision

Accion
Crear contrapropuesta ] i)
Descargar [ b PLoPs
Aceptar propuesta Y
Propiedades Histérico de tarea h

222 Encadenado

Propietario Fecha




ENVIAR DOCUMENTO DE CIERRE Y BALANCE AL PROVEEDOR PARTE 2

Se edita el documento y se guardan los cambios

2 Comments ~ & St

File Home Insert Design Layout References Mailings Review View Help Table Design Layout

0 Not set Unrestricted - Confidential - Highly Confidential » Restricted -

N

ACTA DE CIERRE Y BALANCE DE MUTUO ACUERDO

GESTION DE ABASTECIMIENTO
GERENCIA DE ABASTECIMIENTO

C“PETROL

Elaborado

GAB-F-083 [ 02/02/2022 Versiéon: 5

Notas preliminares:

Cédiqos de Colores:

- Resaltado en HHOFSGON asunto a precisar

- Resaltado en amarillo: comentarios, observaciones, alternativas o instrucciones sobre el
diligenciamiento.

- Resaltado en UaRd@Ndiligenciar

No DE CONTRATO DILigencid|
CONTRATISTA : Escriba el nombre del CONTRATISTA
OBJETO CONTRATO : Escriba el objeto del Contrato

El presente documento se suscribe por Lider técnico (Tierl) o Profesional de
Seguimiento Contractual del drea técnica (Tier2))// y Profesional de Gestion
Contractual (Tierl/Tier2/Tier3)/// por parte de ECOPETROL; y en calidad de

representante legal/apoderado del CONTRATISTA, con el objeto de practicar el cierre y balance final

del Contratol en los siiuientes términos i condicione:

Con base en lo dispuesto en la Cldusula I/ //Escriba el numero/// del Contrato, se
procede a efectuar el cierre y balance, dentro del término establecido para tal efecto.

1. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES
" 1.1 GARANTIAS Y SEGUROS
' EL CONTRATISTA declara con la suscripcion de la presente acta que las garantias y sequros se

f encuentran actualizados al cierre del Contrato, asi: ///Indicar las garantias y seguros actualizados y
vigentes al cierre del Contrato (vigencia, valores, amparos, entre otros). ///

| Vigencia
| Fecha Fecha

Valor
Amparo

% de
Amparo

Namero de Tipo de

; Asequradora Péliza Amparo

Page1of4 1386words [3  Soanich (Colombial (@ Disolav Settinas ™ Focus [ m kL -——a—+




ENVIAR DOCUMENTO DE CIERRE Y BALANCE AL PROVEEDOR

Luego da clic en Aceptar propuesta.

Actuando como: BAKER HUGHES DE COLOMBIA BAKER HUGHES DE

Tarea de negociacion

Esta tarea ha sido enviada para su negociacion y se encuentra ahora en proceso. Puede agregar comentarios en la pestaiia Historico de tarea. La notificacién de nuevos comentarios se controla en el drea Detalles de tareas avanzadas. Las instrucciones  Mds

Contrato de prueba Sep 2022 Enviar documento de cierre y balance al ...

TSK507455673 Enviar documento de cierre y balance al proveedor Ronda 1: Esperando respuesta(s) (1)
Enviar acta de cierre y balance al contratista para su validacién. En caso de discrepancias, recibir comentarios o solicitudes de modificacién al acta, analizarlas y gestionar respectivamente. En caso de no recibir solicitudes de modificacién, gestionar firmas

Alberto Calvete

Por favor diligenciar acta de balance y cierre Se han enviado uno 0 mas documentos para que usted los revise. Tiene las siguientes opciones
[ Cierre y Balance - Para Borrador, Negociacion y Finalizacion (Solo lectura) « Ver los documentos a la izquierda

! GAB-F-083 ACTA DE CIERRE Y 5 0 ’ e
BALANCE DE MUTUO ACUERDO Vv * Para pv?;?oxxler cambios en los documentos, edite y guarde todos los documentos necesarios en su sistema y
luego aiiddalos como adjuntos cuando envie su contrapropuesta o revision

'
Aceptar propuesta L%

Propiedades Histérico de tarea

Encadenado

Propietario Fecha




ENVIAR DOCUMENTO DE CIERRE Y BALANCE AL PROVEEDOR

Le damos clic en Agregar adjunto

SAP

Actuando como: BAKER HUGHES DE COLOMBIA BAKER HUGHES DE

Escriba un mensaje de comentario y. si es necesario, establezca el Control de acceso para este comentario. También puede agregar documentos adjuntos para apoyar su comentario. Para agregar un documento de un origen externo, haga clic en Agregar Mds

Me

—tamafio—  WI| —fuente — 4

‘Propues!n aceptada

Control de acceso (Sin restricciones adicionales)

Adjuntos adicionales

No hay articulos

SAP Ariba /\\

. - e AANUNAAS 4 LB S E s, i wEewiALA ius




ENVIAR DOCUMENTO DE CIERRE Y BALANCE AL PROVEEDOR PARTE 2

SAP

Actuando como: BAKER HUGHES DE COLOMBIA BAKER HUGHES DE

1. Seleccionar

archivo

2. Buscamos el
archivo y
damos clic en G
Op en [OIsE-eIlEeiaE:EIEois}fiw@%{i'Z ]

Aceptar

Escribimos el
mensaje
5. Aceptar

Agregar adjunto

Especifique la ubicacién de un archivo para agregarlo como Adjunto a este comentario. Para buscar un archivo concreto, haga clic en Examinar.... Cuando termine, haga clic en Aceptar para agregar el adjunto.

W

SAP Ariba /\\
Alberto Calvete acalve




ENVIAR DOCUMENTO DE CIERRE Y BALANCE AL PROVEEDOR PARTE 2

@ Open X : - o
4 i » ThisPC » Downloads » v C Search Downloads SourcingSupplierUser&awrdt=1 e % s/ & 0O o
H Organize New folder =~ [0
1. Seleccionar
L v [l ThisPC
archivo  Banc [ V0O

ﬁceptar -Cancelar

87 Acta KOM Dummy (1) (1)

2 " B u Scam OS e I S & Commodity name not showed in user locale language

> |4 Documents

arC h iVo y > *- e & Commodity names in report not showed in spanish

@3 Acta KOM Dummy

d am OS Cl I C e n b & Commodity name not showed in user locale language

> N Pictures ) . . h
O p e n & Commodity names in report not showed in spanish Xxaminar.... Cuando termine, haga clic en Aceptar para agregar el adjunto.
> & Videos

Aceptar File name: || v| Todos los archivos v
Escribimos el

mensaje ‘
5. Aceptar

W

SAP Ariba /




ENVIAR DOCUMENTO DE CIERRE Y BALANCE AL PROVEEDOR PARTE 2

SAP

Actuando como: BAKER HUGHES DE COLOMBIA BAKER HUGHES DE

1. Seleccionar

archivo
2. Buscamos el  agegar adjunto
archivoy

d amos Cl |C en Especifique la ubicacion de un archivo para agregarlo como Adjunto a este comentario. Para buscar un archivo concreto, haga clic en Examinar.... Cuando termine, haga clic en Aceptar para agregar el adjunto.
Open oo e
Aceptar
Escribimos el
mensaje
5. Aceptar

W

SAP Ariba /\\

Esperando s3.ariba.com...




ENVIAR DOCUMENTO DE CIERRE Y BALANCE AL PROVEEDOR PARTE 2

1. Seleccionar
archivo
2. Buscamos el

archivo y

damos clic en ‘
Open

Aceptar

Escribimos el

mensaje
5. Aceptar

B w




