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GENERAL REGISTRATION

Prerequisite: The supplier invitation email is received from Ariba 360 with the email subject line
"Invitation: Sign up to become a supplier with <project name>".

1. In case you do not have an
Ariba Network account, open
the regqistration link provided in
the email sent to create an
Ariba Network supplier account.
Click on the Subscribe button.

AP~ Ariba Proposals and Questionnaires -

Bienvenido, Renjude Lyndonn Y. Felix Renjude Lyndonn Y. Felix

¢Tiene alguna pregunta? Haga clic aqui para ver la guia Inicio rapido.

Inicie sesién como proveedor con Ecopetrol - TEST en SAP Ariba.

Ecopetral - TEST utiliza SAP Ariba para gestionar actividades de compra.

Cree una cuenta de proveedor de SAP Ariba y gestione su respuesta a las actividades de compra requeridas por Ecopetrol - TEST. |

¢Tiene ya una cuenta? [T TETET0]

Acerca de Ariba Network

Ariba Network es su puerta de entrada a todas las seluciones de vendedor de Ariba. Ahora tiene un lugar Unico desde el que puede gestionar todas sus relaciones de cliente y actividades de proveedor sin que importe
cudl de las soluciones de Ariba esté utilizando su cliente. Una vez que haya completado el registro usted podré:

+ Responder de forma mas eficiente a las solicitudes de sus clientes

« Trabajar més rapidamente con sus clientes en todas las etapas de aprobacién del flujo de trabajo
« Fortalecer las relaciones con sus clientes utilizando una solucién de Ariba Network

« Revisar eventos de sourcing pendientes para varios compradores dentro de una nica sesion

« Aplicar su perfil de empresa en las actividades de Ariba Network, Ariba Discovery y Ariba Sourcing

Realizar el cambio a Ariba Network le permitir iniciar una sesién (nica desde la que puede gestionar:

« Todas sus relaciones de cliente de Ariba

« Todas sus acciones, tareas y transacciones de un evento

« Suinformacién de perfil

« Todas sus actividades de registro

« Sus tareas administrativas de usuario y contactos =




GENERAL REGISTRATION |

2. Fill in the required fields | Wi o]
il

Primero, cree una cuenta de proveedor de SAP Ariba, después rellene los cuestionarios solicitados por Ecopetrol - TEST.

Informacion de la empresa

* Indica un campo obligatorio
Nombre de la empresa: * Supplier 2
P Y S . Su empresa tiene mas de una oficina, introduzca la direccion
Pais/Region:* | Colombia [COL] 5
2 |a oficina central. Mas adelante, puede introducir mas

qrecciones en el perfil, como la de expedicién, de facturacion o
Direccion:* | Test Address P Otro tipo.

Linea 2
Ciudad:* | Altos del Rosario

Estado/Provincia:* | Bolivar [CO-BOL] v

Cadigo postal:

; Informacion de cuenta del usuario

i * Indica un campo obligatorio

Declaracién de privacidad de SAP Business

N NMamhra # | Danitida lvndann V Cal || Daninda lymdann V Cal




GENERAL REGISTRATION

3. In the User Account
Information section confirm or
update the User Name field.
Then, fill in the two password
fields to set the password for
the Ariba Network account to
be created.

Informacion de cuenta del usuario

Nombre: *

Correo electrénico:*

Renjude Lyndonn Y. Fel

‘ Renjude Lyndonn Y. Fel

I:‘ Utilizar mi direccion de correo electronico como nombre de usuario

Nombre de usuario:*

Contrasefia: *

TTTSupplier2@accenture.com

Idioma:

Pedidos de correo electrénico a:*

Inglés N

renjude.ly.felix@accenture.com

* Indica un campo obligatorio

Declaracion de privacidad de SAP Business
Network

Tiene que tener un formato de correo electrénico (por ej.
juan@empresa.com) @

Las contrasefias han de tener ocho caracteres como
minimo, incluyendo letras mayusculas y mintsculas,

digitos numéricos y caracteres especiales. @

El idioma utilizado cuando Ariba le envia notificaciones
configurables. Este es diferente del valor ...

Los clientes pueden enviarle sus pedidos a través de
Ariba Network. Para enviar pedidos a varios contactos
en su organizacion, cree una lista de distribucion y
escriba aqui la direccion de correo electronico. Puede
cambiar esto en cualquier momento.




GENERAL REGISTRATION '

Cuéntenos algo mas sobre su negocio

4. In the Tell us more about
your business section select Categorasde snvicioy poductor | oduc catogaras de senicly proauct [ | ot i
the values for the Service and P
Pro d uct Cat eg or I €s an d Ubicaciones de expedicién o servicio:* | Introducir ubicacion de servicios o "Expedir a" Agregar -0 bien- Examinar

Shipping or Service Bt Colorn
Locations fields.

|D fiscal: OPCiOHGL ‘ Introduzca el niumero de ID fiscal de su empresa.

Bradstreet. De forma predeterminada, el nomero DUNS lleva un

. Intreduzca el nimero de nueve digitos expedido per Dun &
Nimero DUNs: | Opeional ‘

apéndice "-T" en el caso de una cuenta de prueba. G)

He leido y acepto las Condiciones de uso

[ Acepto que SAP Business Network haga accesible parte de mi informacién (de la empresa) a otros usuarios y al plblico en general segin mi funcion dentro de SAP Business Network y de la

configuracién de visibilidad del perfil aplicable. Consulte la Declaracion de privacidad de SAP Business Network para saber como procesamos los datos personales.
Crear una cuenta y continuar




GENERAL REGISTRATION

5. Check the two checkboxes
associated with Terms and
Conditions.

Click Create an account and
continue.

Cuéntenos algo mas sobre su negocio

Categorias de servicio y producto:* | Introducir categorfas de servicio y producto

Acoplamientos medios de tuberia X

‘ Agregar -0 bien- Examinar

Ubicaciones de expedicion o servicio:* | Introducir ubicacién de servicios o "Expedir a"

Agregar -0 bien- Examinar

Bolivar - Colombia  x

IDfiscal: | Opcional

Namero DUNS; | Opcional

Introduzca el nimero de ID fiscal de su empresa.

Introduzca el nimero de nueve digitos expedido por Dun &
Bradstreet. De forma predeterminada, el nimero DUNS lleva un

2 " T.\n
apéndice "T" en el caso de una cuenta de prueba. ('/

7| He leido y acepto las Condiciones de uso

J Acepto que SAP Business Network haga accesible parte de mi informacion (de la empresa) a otros usuarios y al plblico en general segin mi funcion dentro de SAP Busg
 configuracion de visibilidad del perfil aplicable. Consulte la Declaracion de privacidad de SAP Business Network para saber como procesamos los datos personales.

kydela

Crear una cuenta y continuar Cancelar




GENERAL REGISTRATION

6. A pop-up window for
checking duplicates will be
activated. Click Skip Review.

() Posibles cuentas existentes

Hemos visto que puede haber ya una cuenta de Ariba Network registrada por su empresa.

Reviar cuetas

Revisela antes de crear una nueva cuenta.




REGISTRATION UPDATE

. . . - = . #:  Configuracion de empresaw  Renjude Lyndonn Y. .. v Comentarios  Ayudaw
7. Click on the registration Ariba Sourcing
. . . < Volver al panel de instrucciones Ecopetrol - TEST Sincronizar archivos con el escritorio
guestionnaire in the panel. B
Consola Z Doc442355440 - Cuestionario de Registro .

29 dias 20:54:26

FI I I I n th e req u I red fl e I dS bt::t:i:;:ee:?gu Todo el contenido m

v
. g Histdrico de respuesta
I d e ntlfl e d by i . Equipo de respuesta Nombre 1
¥ 1 Informacién general de la empresa -
v Contenido del evento 11 Tratamiento | sefor v
(S O m e Val u eS are p ro posed | Todo el contenido 1.2 Razén Secial | Supplier 2
baS ed O n th e ap p I icati O n 1 Informacién general 1.3 Nombre Comercial ()
1 14 Secto *| Bienes/senvcios ~
submitted. Check/update '
. . contacto -... 15 Tipo de persona *| Persona Natural - Nacional
accordingly if there are any . :
Campos de 1.9 Seleccione el tipo de documenta (i) NIT W -
- contacto -...
changes needed in these ' :
. Informacian (*) indica un campo necesario
flelds ) b adiciona..
7 Terminosy I Guardar borrador l [ Escribir mensaje Importar de Excel
condiciones
H A Declaracién de privacidad de SAP Business Network  Declaraciones de seguridad  Candiciones de uso
! SAP Ariba /}\
.-'l Reniude Lyndonn Y, Felix Renjud el pet TIca




REGISTRATION UPDATE '

8 C I i C k O n th e Ad d C O n t act A ”ba SOU r.Cl ng Configuracion de empresav  Renjude Lyndonn Y. .. v  Comentarios Ayudaw
. . < Volver al panel de instrucciones Ecopetrol - TEST Sincronizar archives con el escritorio
fields link.

Consola Doc442355440 - Cuestionario de Registro g;mzi;:azng 5758

Mensajes de evento

Detalles de evento Todo el contenido - I
Histdrico de respuesta
Equipo de respuesta Nombre 1

3 Campos de contacto - personal I Agregar Campos de contacto - personal (0) Menos... - I a
¥ Contenido del evento Por favor agregue la informacién de cada uno de los contactos que quiera agregar. Para agregar la informacidn de un contacto adicional, haga click en el botén de repetir seccion

v -
Todo el contenido 5 Campos de contacto - Empresa
5.1 Pagina Web

4 Informacién general -
) *Mostrar mas

Calle: (0] @
c P Namero de la casa:
ampos de
contacto -...
Calle 2: 0]
Campos de
contacto ... Callp 2 W M
: >
6 Informacion (*) indica un campo necesario
adiciona...

2 Teminosy Enviar respuesta completa [ Guardar borrador ] [ Escribir mensaje ] [ Importar de Excel ]

condiciones

F e esery Declaracidn de privacidad de SAP Business Network  Declaraciones. de seguridad

J SAP Ariba /\\

f Renjude Lyndonn Y. Felix Renjude Ly el 16546867

coenture. com Gl 6/2022 22:12 | Ecopetrol - TEST | C42_Vi3




REGISTRATION UPDATE

9. Click on the Add contact

fields - person al button. Al hacer clic en Guardar solamente se guardaran (as respuestas de [a seccidn repetible. Para enviar su respuesta, tiene que hacer clic en Guardar y luego en Enviar respuesta completa en (a pantalla principal

Todo el contenido > 3 Campos de contacto - personal

Campos de contacto - personal (0)

Nombre 1

No hay articulos

“ Agregar Campos de contacto - personal ]‘ (¥) indica un campo necesario




REGISTRATION UPDATE

Ayuda v

Sincronizar archivos con el escritorio

Ariba Sourcing

9. Fill in the required fields
|dent|f|ed by *. Then CIICk On the < Volver al panel de instrucciones Ecopetrol - TEST

Al hacer clic en Guardar solamente se guardaran las respuestas de la seccion repetible. Para enviar su respuesta, tiene que hacer clic en Guardar y luego en Enviar respuesta completa en la pantalla principal.

Save button.
Todo el contenido > 3 Campos de contacto - personal
Campos de contacto - personal (1) ¥
Nombre t
¥  Campos de contacto - personal #1 Suprimir Menos... = -
Por favor agregue la informacién de cada uno de los contactos que quiera agregar. Para agregar la infermacidn de un contacto adicional, haga click en ion
Tratamiento Sefior v
*
Nombre de contacto del proveedor Juana
*
Apellido del contacto del proveedor Dela Cruz
*
Cargo de la persona de contacto Test
*
Direccién de correo electronico de contacto del proveedor renjude.ly.felix@accenture.com
Cédigo telefdnico del pais Colombia (CO) v 4
1 »
Agregar un Campos de contacto - personal adicional (¥) indica un campo necesario
-




REGISTRATION UPDATE '

10. Once all required fields Ariba Sourcing ST e e e e
have been filled in, click on e

the Submit Complete
Response button. preiesdeoms Todo el contenido

Doc442355440 - Cuestionario de Registro Do

Consola 29 dias 20:40:40

¥
Histérico de respuesta
Equipo de respuesta Nombre t
6.1 Observaciones —
¥ Contenido del evento y
Todo el contenido 6.2 Adjunte documentos de soporte ® Adjuntar un archivo
1 Informacion general ¥ 7 Terminos y condiciones
. rlil
He leido los Términos y condiciones de uso del Portal de Proveedores y autorizo de manera inequivoca,
Campos de libre, voluntaria, explicita e informada, el tratamiento de mi informacion personal para la realizacion de
3 contacto-. consultas y verificaciones en listas restrictivas y bases de datos de control, portales de informacion * g o
publica para la administracion del riesgo del Sistema de Administracion del Riesgo de Lavado de Activos
y Financiacidn del Terrorisma (SARLAFT) y en el sistema habilitado para el Registro Nacional de Medidas
5 Campos de Cormectivas (RNMC) administrado per la Policia Nacional de Colombia.
contacto -... M
| »
Informacion (*) indica un campo necesario
adiciona...
. Terminos y Enviar respuesta completa { Guardar borrador J [ Escribir mensaje J { Importar de Excel
condiciones
H A Declaracién de privacidad de SAP Business Network  Declaraciones de seguridad  Condiciones de uso
# .
! SAP Ariba /\\
i Renjude Lyndann . Felix Renjude Lyndonn Y. Felix e @ sccenture. com GEma visita etrol - TEST| C42_UI3




REGISTRATION UPDATE

11. A pop-up window will be
activated to confirm the
submission, click on the
Accept button.

v ¢;Desea enviar esta respuesta?

Haga clic en Aceptar para enviar.




REGISTRATION UPDATE

Configuracion de empresav  Renjude LyndonnY. ..v  Comentarics Ayudaw Mensajes »

Sincronizar archivos con el escritorio

12. A message will appear Ariba Sourcing
< Volver al panel de instrucciones Ecopetrol - TEST
364 dfas 23:59:14

Tiempo restante

Z Docd42355440 - Cuestionario de Registro

confirming that the e
onsola
response has been sent.

Detalles de evento
Histérico de respuesta
Equipo de respuesta
Revisar respuesta
=

v Contenido del evento

Todo el contenido
a

Todo el contenido
8

Nombre T
Micro Empresa

Informacion general e
1 1.12 Digito de Verificacion (i
1.15 Tamafio de la compafiia ®
3 Campos de
contaclo-... 117 Cantidad de empleados () 200
5 Campos de 1,18 Namero de teléfono de la empresa 09451234567
contacto -.. )
3 Campos de contacto - personal Ver Campos de contacto - personal (1) Mas... +
6 ""_"'_”‘““’" ¥ 5 Campos de contacto - Empresa
adiciona. =
1 b
7 Termings y

condiciones
Escribir mensaje

Condiciones de uso

Declaracién de privacidad de SAP Business Network  Declaraciones de seguridad

L
[
SAP Ariba /\\




EXTERNAL REGISTRATION REQUEST

This request will be made by
suppliers who want to be part of
the supplier's database, using
an external link. This link will be

available on Ecopetrol's
website.

Step 1. Authentication "l am not
a Robot".




EXTERNAL REGISTRATION REQUEST

O @ incsanito

f'ﬁ/é'nm. Sitio de prueba @

Formulario de solicitud de autoregistro de proveedor

Informacién del proveedor

Step 2. Completion of the
supplier self-registration .
ap p I icati o n form . Tipo de persona * Persona Juridica - Nacional 2

Seleccion del tipo de documento * @ NIT

Razén social * @

Numero de identificacion * @ 789456123

Please note in the "Category of ;

goods and services" field that it — —==—J5

IS possible to download the list .
by clicking on the Blue link.

Mros > -
Pais
. . Colombia (CO) ~
Step 3. Subn 1tting the form. Oepariament r—— -
Ciudad * Algarrobo i
Datos de contacto del proveedor
Nombre del contacto * SioNiest

Apellido del contacto * acalvete 2008

Direccién de correo electrénico de contacto del proveedor provestacatiéts 2008@yopmaltcom

Cédigo telefénico del pais *

Colombia (CO) ~
Nimero de teléfono de contacto del proveedor * 897456125
; ——
J Idioma preferido @ Espafiol >
]
#
i
)
Envia Cancela




EXTERNAL REGISTRATION REQUEST

Once the form has been
submitted. This screen s
displayed confirming that the
form has been completed.

In your email inbox, you will
receive two notifications. The
first one indicating that your
registration request is under
review and the second one with
the registration invitation.

Step 4. Click on the link below
to, create an Ariba Network
account or use an existing one.

Su solicitud de registro como proveedor con Ecopetrol - TEST se ha completado.

El equipo de gestion de proveedor de Ecopetrol - TEST revisara los detalles de su solicitud y tomaré una decisién sobre la misma.
La decision se enviara a su direccion de correo electronico en

Formulario

Razon so(
e ==y o 2
= ; 3
Sector ‘ iy Lo mails e

Trasladar Himl T Imprimir  Eliminare
Tipo de pf
_— Ecopetrol - TEST esta revisando su solicitud de registro
1o aribasystem w2z 2, Administrador de Ariba <no-reply@ansmtp.ariba.com>
Nimerod Invitacion: Registrese para hacerse p. @sébado, 20 de agosto de 2022 14:16:29
Digito de < c 0 yopmail.com
A s : 14:16 Hola Prov exi

Congoral Admlnlstrador#e Ariba Y D PMA“- ( 1
& 1% Ecopetrol - TEST esta revisando su s. Ecopetrol - Tl Alias @ aILb1-awcsgﬁ@yopmail.com[fj

Su respuesta ettt ——

[ £ < w 2 =
Sitiene cualg  * 7 o mails e :,k m?mar E E In?mm EInEare

directamente,

SAP Ariba le
[N

Alias @: alt.b1-awcs91f@yopmail.comf]

LY

O aribasystem

Invitacion: Registrese para hacerse p.

O Administrador de Ariba '**®

Ecopetrol - TEST esta revisandosu s

o @B S 0O

S y y prod3+ecopetrol-T.Doc492155907@ansmtp.ariba.com>
@sébado, 20 de agosto de 2022 14:22:16

[ Ver las imagenes

Bestrese com proveese coe Lspeiel - TIST

Invitacion: Registrese para hacerse proveedor de Ecopetrol - TEST
O b 4




Step 5. Create an account in
SAP Ariba, if you do not have
one > Click on subscribe.
Otherwise > Click on login.
Once you have filled in this
information, click on create
account and continue.

Note: It is possible that when
you send it, the message of
possible existing accounts will
be displayed. If you do not want
to review them > click on skip.
If you want to review them, click
on "Review accounts".

Bienvenido, prov ext acalvete 2008

¢Tiene alguna pregunta? Haga clic aqui para ver la guia Inicio rapido.

Inicle sesién como proveedor con Ecopetrol - TEST en SAP Arlba

Ecopetrl - TEST utliza SAP Arba para gestionar sctvidades de compra,
Cree una cuenta de proveedor de SAP Arba y gestions s respuesta  as actividades de compra requeridas por Ecopetol - TEST

O

»a Proposals and Questionnaires

¢Tiene ya una cuenta?

Acerca de Ariba Network
ar una cuenta

Arlba Network es su puerta de entrada & tod

esté utilzando su cliente. Una vez que haya Primero, cree una cuenta de proveedor de SAP Ariba, después rellene los cuestionarios sollcitados por Ecopetrol - TEST.

* Responder de for
o Trab:

Informacién de la empresa

Todas jones de Arl
Todas nes. tareas y transacc Nombre de la e Ivete 2008
Suinfor

de per
idades de registro
inistrativas de usuario

Informacién de d

1) Posibles cuentas existentes

Hemos visto que puede haber ya una cuenta de Ariba Network registrada por su empresa

Revisela antes de crear una nueva cuenta.
—m cuentas




Step 6. Fill out the supplier
registration form.

Step 7. Click on Send complete
answer.

Once you have completed the
above steps, you will receive
two emails. The first one
indicating that you already have
an account in Ariba network
with ID and user name. And the
second one indicating that you
are already registered in
Ecopetrol's supplier system.

C 0 & s3anbacom

Ariba Sourcing

< Volver al panel de instrucciones Ecopetrol - TEST

Consola

Mensajes de evento
Detalles de evento
Histérico de respuesta
Equipo de respuesta

¥ Contenido del evento

Todo el contenido

4 Informacién general

Informacion de
conta.

w

informacion de
conta.

»

Informacion
adiciona

@

Términos y
Condiciones

N

Consola

Mensajes de evento
Detalles de evento
Histérico de respuesta
Equipo de respuesta

¥ Contenido del evento

Todo el contenido

Informacion general

Informacion de

Doc492155907 - Cuestionario de Registro

Configuracién de empresa v

O @ incsanito

Alberto Calvete vy~ Comentarios  Ayudaw mensajes >

Sincronizar archivos con el escritorio

Tiempo restante

29 dias 23:43:43

Todo el contenido || ¥
Nombre T
Cédigo postal 0 aba : i
= - Ciudad: | Saba .
Paisiregion; Colombia (CO) 0 do/Provincia/Region: | ANTIOQUIA (05) ~| @
4.3 Nombre del Representante Legal *| Atberto catvete

4.4 Tipo de documento de Representante Legal

| no especificado

4.6 Documento Nimero de Representante Legal No especificado

« Cédula de ciudadania

Cédula de Extranjeria
(*) indica un campo necesario

Commercial Registration
Pasaporte
Enviar respuesta completa Guardar borrador E
Tarjeta de Identidad

otro

Doc492155907 - Cuestionario de Registro

I +/ Se ha enviado su respuesta. Gracias por participar en el evento. I
'

Todo el contenido
Nombre T
¥ & Informacién adicional de la empresa (solo para uso interno) Menos.
Esta seccién sera utilizada por la empresa si es necesario

6.1 Observaciones

7.1 He leido los Términos y condiciones de uso del Portal de Proveedores y autorizo de manera inequivoca. libre, voluntaria
explicita e informada. el tratamiento de mi informacién personal para la realizacién de consultas y verificaciones en listas
restrictivas y bases de datos de control. portales de ica para la del riesgo del Sistema de

3 6.2 Adjuntos G
¥ 7 Términos y Condiciones
4 Informacién de
conta.
& Informacion .
adiciona
, Términos y Escribir mensaje |
C ol

portar de Excel

si

Tiempo restante

29 dias 23:41:41




INTERNAL APPLICATION REGISTRATION'

This request will be made by Ecopetrol to the active suppliers via email, considering also the information

that the supplier shared to Ecopetrol about its account in Ariba Network.

Invitacion: Registrese para hacerse proveedor de Ecopetrol - TEST
25 ) Reply %) ReplyAll | —> Forward | | ***

aribasystem <sdsystem-prod3+ecopetrol-T.Doc492155907 @ansmtp.ariba.com>
sabado 20/08/2022 2:22 p. m|

To prov ext acalvete 2008
@ Click here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this message.

ER
ht

Registrese como proveedor con Ecopetrol - TEST LT —

Hola
aribasystem le ha invitado a registrarse para convertirse en proveedor con Ecopetrol - TEST. H Bienvenido, prov ext acalvete 2008

Ecopetrol - TEST usa Ariba Network para gestionar sus actividades de sourcing y compra y pa
¢Tiene alguna pregunta? Haga clic aqui para ver la guia Inicio rapido.

nombre de usuario y contrasefia.

Inicie sesién como proveedor con Ecopetrol - TEST en SAP Ariba.

Haga clic aqui fara crear una cuenta ahora

Ecopetrol - TEST utiliza SAP Ariba para gestionar actividades de compra
Cree una cuenta de proveedor de SAP Ariba y gestione su respuesta a las actividades de compra requeridas por Ecopetrol - TEST.

D

¢Tiene ya una cuefita? [ETIOSTERSLeN

Acerca de Ariba Network

Ariba Network es su puerta de entrada a todas las soluciones de vendedor de Ariba. Ahora tiene un lugar tnico desde el que puede gestionar todas sus relaciones de cliente y actividades de proveedor sin que importe cuél de las soluciones de Ariba
esté utilizando su cliente. Una vez que haya completado el registro usted podra

« Responder de forma més eficiente a las solicitudes de sus clientes
« Trabajar més rapidamente con sus clientes en todas las etapas de aprobacion del flujo de trabajo
+ Fortalecer las relaciones con sus clientes utilizando una solucién de Ariba Network

« Revisar eventos de sourcing pendientes para varios compradores dentro de una Gnica sesion.

« Aplicar su perfil de empresa en las actividades de Ariba Network, Ariba Discovery y Ariba Sourcing

Realizar el cambio a Ariba Network le permitiré iniciar una sesién nica desde la ue puede gestionar:

[
?
[ * Todas sus relaciones de cliente de Ariba
]  Todas sus acciones, tareas y transacciones de un evento
« Suinformacién de perfil
+ Todas sus actividades de registro
+ Sus tareas administrativas de usuario y contactos




INTERNAL APPLICATION FOR REGISTRATI@N

Step 1. The supplier contact reviews the email with the registration invitation. Click “Click here” to create an
account or log in if you already have one.

A Qo ~ ult.au'vvkuus\u},v’lulull.vvul'u
o = N . = - <
¢ [0 & < paginatl > 1 mall G « (=2 ‘ =1 E é O H
% Responder Trasladar | Html | Text  Imprimir  Eliminare
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REVIEW AND APROVAL OF INTERNAL
APPLICATION FOR REGISTRATION

Step 2. Create an account in
SAP Ariba, if you do not have B R
one > Click on subscribe. "
Otherwise > Click on login.
Once this information is filled in,
click on create account and
continue.

Note: It is possible that when
you send it, the message of
possible existing accounts will
be displayed. If you do not want
to review them > click on skip.
If you want to review them, click
on "Review accounts".
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REVIEW AND APROVAL OF INTERNAL
APPLICATION FOR REGISTRATION
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Mensajes >

Ariba Sourcing

< Volver al panel de instrucciones Ecopetrol - TEST Sincronizar archivos con el escritorio

Step 3. Fill out the supplier

Consola

Mensajes de evento

Doc492155907 - Cuestionario de Registro

Tiempo restante:

29 dias 23:43:43

reqgistration fo rm Detalles do evento Todo el contenido = v
. Histérico de respuesta
Equipo de respuesta Nombre T
Cédigo postal ‘ 055450 ® Ciudad: | Sabaneta -
¥ Contenido del evento
Ressiregion ‘ Colombia (CO) ~ Estado/Provincia/Region: | ANTIOQUIA (05) ~| @

Step 4. Click on Send complete

1
3 Informacién de
conta 4.6 Documento Nimero de Representante Legal No especificado
» Cédula de ciudadania =)
4 Informacién de 4 i Azdol Anmimants 5
conta. Cédula de Extranjeria
(*) indica un campo necesario
Commercial Registration
6 Informacién
adicior Pasaporte
Enviar respuesta completa Guardar borrador E portar de Excel
Tarjeta de Identidad
, Términos y
Condiciones Otro
. 5 Tiempo restante:
Consola Doc492155907 - Cuestionario de Registro 3
gl 29 dias 23:41:41

Todo el contenido

Informacién general

Mensajes de evento
Detalles de evento
Histérico de respuesta
Equipo de respuesta

‘v Contenido del evento

4.3 Nombre del Representante Legal

I +/ Se ha enviado su respuesta. Gracias por participar en el evento. I

Todo el contenido

Alberto Calvete

Nombre 1
Todo el contenido se .y : =
¥ & Informacién adicional de la empresa (solo para uso interno) Menos
, Informacién general Esta secci6n seré utilizada por la empresa si es necesario
6.1 Observaciones
Informacion de A
3 s 6.2 Adjuntos ®
¥ 7 Términos y Condiciones
] informacion de
| o o 7.1 He leido los Términos y condiciones de uso del Portal de Proveedores y autorizo de manera inequivoca. libre, voluntaria
explicita e et de mi 6n personal para la realizacion de consultas y verificaciones en listas
i restrictivas y bases de datos de control. portales de publica para la 5n del riesgo del Sistema de si S
] & Informacion . e ai o e e e et bl borib b s e ST .
] adiciona
]
i T
E , Términos y Escribir mensaje
| Condiciones
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Solicitud de calificacion con Ecopetrol

Step 2. Proceed to fill out the
guestionnaire.

Consola E Doc492289148 -Icuestionario de Proceso Integral I é;“;cl':;mzn;.s]_,?’z

Mensajes de evento

Detalles de evento Todo el contenido = ¥
Histérico de respuesta
Equipo de respuesta Nombre 1
¥ 1 Informacién General -
v Contenido del evento 11 Categoria G (seleccione un valor) [ seleccionar]
- Bienes
Todo el contenido —
Convenios
1.2 Sector
1 Informacién General salud
Servicios
Informacion
= Financiera
b ¥ 5 Informacion Financiera
[ ; -
N 6 Experiencias 5.1 ¢Se encuentra obligado a diligenciar informacién contable y financiera? No especificado
?
# 7 Informacién HSE 5.3 Indique cuantos afios de informacién financiera desea reportar No especificado
A L
! o Certficaciones 5.4 Por favor ingrese la informacién financiera
L gene. =
(*) indica un campo necesario
P
i 5
! Enviar respuesta completa Guardar borrador Escribir mensaje Importar de Excel




COMPLETION OF MODULAR QUESTIONNAIRES

K7 Buzén de Comreos X Ariba Spend Management X Ariba Spend Management

& C (¥ @ s3aribacom
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For the certificate section,
please note the details to be

= R 5 3 Tiempo restante:
Consola E Doc492289148 - Cuestionario de Proceso Integral @ 29 dias 23:50:19

2.1 Documento: Certificado de Existencia y/o Representacion Legal

inCIUded. I duzca los detall Certificado. E fique la ubicacion d hiv ! M. - -
ntroduzca los detalles para Certificado. Especifique la ubicacion de un archivo para agregarlo como vias I

In the second image you can emior: [] ]

detail the mandatory items with | .

the symbol “*” that refer to the ki ‘ —

Ubicacién del certificado:

date of issue and the =
attachment. Once you have =
CO m p | eted th ese tWo fi e I d S yo u Adjunto: @@{mar archivqil Sin archivos seleccionados

-------------------------------

can click on Accept.

j I Importar de Excel

| Cancelar




COMPLETION OF MODULAR QUESTIONNAIRES

6 Experiencias Agregar Experiencias (0) Menos... —

For the experience section. Do
not forget to include at least 1
experience certificate.

Step 1. Click on Add
experiences.

Step 2. Click on add
experience segment.

Step 3. Fill out the form.

Step 4. Click on Save.

I Por cada categoria deberd ingresar minimo 3 certificados de experiencias I
L)

Al hacer clic en Guardar solamente se guardaran las respuestas de la seccién repetible. Para enviar su respuesta. tiene que hacer clic en Guardar y luego en Enviar respuesta completa en la pantalla principal.

Todo el contenido > 6 Experiencias

Experiencias (0)

Nombre 1

No hay articulos

(*) indica un campo necesario

Agregar Segmento de experiencias
T

2019 Ariba, Inc. Todos los derechos reservad Declaracidn de privacidad de SAP Business Nework  Declaraciones de seguridad  Condiciones de u

Volver al panel de instrucciones Ecopetrol - TEST

Alhacer clic en Guardar seg las de la seccién repetible. Para enviar su respuesta, tiene que hacer clic en Guardar y luego en Enviar respuesta completa en la pantalla principal.

Todo el contenido > 6 Experiencias

Experiencias (1)

cronizar archivos con el escritorio

Nombre 1

¥

Nombre o Rsz6n social del cliente [ [Ecopetrol S.A}
*

Nombre de contrato l PRESTACION DE SERVICIOS BOMBAS
3

Alcance / Objeto ‘ Mantenimiento de bombas
p?

Teléfono de contacto (cliente) ‘ 659874152

Fecha de emisién L | dom. 1 ago. 2021

Agregue el certificado de soporte de la experiencia ingresada

* (@ TTT.xt v Actualizar archivo Eliminar archivo

=
Tipo de documento ‘ No especificado

. J

(%) indica un campo necesario

Agregar un Segmento de experiencias adicional




COMPLETION OF MODULAR QUESTIONNAIRES

‘olver al panel de instrucciones Ecopetrol - TEST Sincronizar archivos con el escritorio

Once all the fields have been o

. . i . Consola E Doc492289148 - Cuestionario de Proceso Integral 29 dias 23:45:35
filed in, the questionnaire

response is sent. cvmsomens | Todoel contenico v

Histérico de respuesta

Equipo de respuesta Nombre 1
/.1 Por favor ingrese el certificacion de la AKL del ultimo ano que conste gue cuenta con un SGSS1 de acuerdo con La legistacion (para empleadores en Colombia) | s V| Uetalles
*
: 7 ifi filiacién i i fesionales - AR [ si
v Contenido del evento 2 Certificado de afiliacién de la administradora de riesgos profesionales L Si v Detalles
¥ 9 Certificaciones generales
Todo el contenido
f |
9.1 Certificaciones acreditables a la actividad econémica 1SO v ‘ Lo
1 Informacion General -
9.3 Adjunte el certificado correspondiente al documento / certificado seleccionado en la pregunta anterior Si v 1 Detalles
P Certificados &
Informa... ¥ 10 Requisitos por categoria
Informacion 10.16 En el caso que el servicio incluya la limpieza y disposicion de maletines, debera exigirse la Licencia o permiso para la disposicion de residuos. Si v ‘ Detalles
5 [ S i =
Financiera 4 >
(*) indica un campo necesario
6 Experiencias

viar respuesta completa [ Guardar borrador ] [ Escribir mensaje ] [ Importar de Excel

<
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Informacion HSE

Certificaciones
gene...

©

v ¢Desea enviar esta respuesta?

Haga clic en Aceptar para enviar.
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DISCLAIMER

This material was prepared by Ecopetrol for
educational purposes.

The data used as an example is fictitious.

If you have any comments, please write to
relacionamiento.proveedores@ecopetrol.com.co
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