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FORM COMPLETION

ENLISTMENT FORM

Conocimiento relacionado

» Expandir proy

Once the event owner publishes the
project, a notification will be sent to the
supplier for the completion of the project.

can oA

Evento

Ejecucion del contrato CW16553

cto d

(Cualquier estado) | | Necesarialop

Ejecucién del contrato CW16553

Nombre Documento

v O Monitorear - Mensual v/

¢ Accion
Abierto
Editar fase

Ver detalles de la fase

Iniciar re 6n

Crear

N

Tarea “por hacer"
Tarea de notificacion

Fase

Documentos Tareas Equipo Boletin de mensaje:

Histérico

+ | | (cualquier propietario)

Propietario
Propietario del proyecto

Propietario del proyecto

Doc507412701 - Formulario de Ejecucién del contrato CW16553 (sep 2022)

Revise su evento. Sus modificaciones ya se han guardado. Cuando termine, pue

Vision general

cion del contrato CW:

Borrador

origi

pietario: ~ Alberto Calvet

Reglas de horario

ejecutar el evento o dejarlo como borrador para editarlo en el futuro.

€0 Col

7401464

Tareas: T:

Anterior \ Publicar || Salir

Publicar este evento




ENLISTMENT FORM

FORM COMPLETION
oo [ [ i

In the email received, you

Ecopetrol - TEST le ha invitado a participar en un evento:Formulario de alistamiento de contratos CW23572.

WI” flnd the llnk to . go 2 Widalys Lechuga Moreno <sdsystem-prod3+ecopetrol-T.Doc544908695@ansmtp.ariba.com>
directly to the form by just (Osébado, 05 de noviembre de 2022 211041
C“Cklng on It [&] verlas imagenes
4
| ¥




ENLISTMENT FORM

SAP Ariba

FORM COMPLETION
Inicio de sesién de proveedor

Enter your Ariba username and
password.

Nombre de usuario

Contrasefia

Inicio de sesion

Ha olvidado el nombre de usuario o la contraseria




ENLISTMENT FORM

I I 23 Configuracion de empresav  Amulfo Camachov ~ Comentarios  Ayudav
Ariba Sourcing

Sincronizar archivos con el
escritorio

FO =4\ COM PLETI O W\ Consola Doc544908695 - Formulario de alistamiento de contratos CW235... fempo e

4 dias 13:21:30

< Volver al panel de instrucciones Ecopetrol - TEST

Mensajes de evento

You have to fill in the information requested in Dstals de everto Todo el contenido =

o o Histdrico de respuesta
the form and attach the supporting files for each Nombre 1
Of the queSUOnS. ¥ Contenido del evento T 1 Documentacion de segurcs y garantias [ l
1.1 Nimero de Contrato |
| Todo el contenido

1.2 Numero de Orden de Servicio ‘ |

You can save the information by clicking on

sel 1.3 Caratula de la garantia, poliza y seguros, clausulado general, recibo de pago

de la poliza ylo seguro, certificacion
Save Draft @ e

Namero de péliza de cumplimiento ‘ |

Adjuntar un archivo

1.5 Fecha expedicién de la péliza ‘ |

Once the information to be sent is filled in, click —

On Send Com plete response ‘ . Guardar borrador | [ Escribir mensaje l [ Importar de Excel l

The time available to complete the form is
indicated at the right top corner. Once the time
has elapsed, the system does not allow you to Escribir mensaje |
add more information and you must contact the T —
person who sent the form through the Write

message button.




FORM COMPLETION

The owner of the
project at Ecopetrol will
receive an e-malil
indicating that the form
has been answered.

ENLISTMENT FORM

La respuesta (ID=1D314792176) en el evento Formulario de alistamiento de

. . @ .
contratos CW23572 ha sido enviada.
o Arnulfo Camacho - MAXSERIN SAS <sdsystem-prod3+ecopetrol- @ A A
T.Doc544908695@ansmtp.ariba.com >
Para: Widalys Lechuga Moreno (VQ Ingenieria 5.A.5) Dom 06/11/2022 7:55

‘ Saludes, |

Iniciar respuesta con: | Saludos cordiales. Muchas gracias 27 Comentarios

Evento Doch44803695 Formulario de alistamiento de contratos CW23572: La respuesta (ID=ID314792176) ha sido enviada por &l
participante Arnulfo Camacho.

Para obtener detalles sobre este evento, visite el sitio de Ecopetrol - TEST en Haga clic aqui.

Sitio de spurcing de Ecopetrol - TEST, Evento Docb44908695; Formulario de alistamiento de contratos CW23572, Territono;
ecopetrol-T, 1D de mensaje: MSGE53541843, Haoa clic aoui




PROFILE COMPLIANCE FORM
Doc544914372 - Cumplimiento de perfiles ‘ Anterior |

PROJECT CW23572

PUBLICATION

OnCe the event owner pUbliSheS Revise su evento. Sus modificaciones ya se han guardado. Cuando termine, puede ejecutar el evento o dejarlo como borrador para  Mas
the project, a notification will be
sent to the supplier for the vision general

completion of the project.

ID: DocS44914372 Mercancia: Servicios de perforacian del
. — pozo petrolero 711216
Descripcion (i)

. Ultima modificacion:  06/11/2022
Estado: Borrador (i) . .
Regiones: CO Colombia

Version: vl {edicion
’ ' ) Departamentos: 10001435 VICEPRESIDENCIA

Propietario:  Widalys Lechuga Moreno (i) UPSTREAM, 10000250
i - GEREMNCIA GEMERAL DE
Editores PERFORACION Y

COMPLETAMIENTO
Tipo de evento:  Encuesta
Diviza: Peso colombiano
Evento de prueba: Mo )
Fecha de creacion: 08/11/2022



PROFILE COMPLIANCE FORM

FORM COMPLETION « o BE8 &« 0 :
Responcer Trasladar Html Text Imprmir  Eliminare
In the e-mail received, Ecopetrol - TEST le ha invitado a participar en un evento:Cumplimiento de perfiles CW23572.
yOU W|” flnd the ||nk to 2 widalys Lechuga Moreno <s4system-prod3+ecopetrol-T.Doc544914372@ansmtp.ariba.com>
0 direCtI tO the form @domingo: 06 de noviembre de 2022 11:07:17
g y . [] Ver las imagenes




PROFILE COMPLIANCE FORM

FORM COMPLETION

Enter your
password.

Ariba

username

and

SAP Ariba

Inicio de sesidn de proveedor

Nombre de usuario

Contrasena

Inicio de sesion

Ha olvidado el nombre de usuario o la contrasenia




PROFILE COMPLIANCE FORM

E Doc544914372 - Cumplimiento de perfiles
. . . - Tiempo restante:
The information requested in the form is 4 dias 23:57:59
. . . " CW23572 [ ARIBA SUPP...
filled in. In the question "How many
workers will you certify for compliance

FORM COMPLETION

with the profile?", the number of people is Todo el contenido =1+
indicated and the fields to be filled in are I
automatically displayed. 1 Gontrato 0 l

> Orden de servicio | |
In the next question, "is it required to 3 Empresa contratista | |
include information for more than 20 v 4 CUMPLIMIENTO DE PERFILES
workers?" If the answer is YES, a file with 41 Cuantos trabajadores va a certificar por o |
the information is attached. 422 ¢Se requiere inclui informacion de ms *[ o especiricaco v | -
Attached is the Annex certification of

(*) indica un campo necesario
profiles detailing the experience of the
Workers 4.24 Anexo certificacion de perfiles Adjuntar un archivo

4.25 Acepto realizar la siguiente declaracidn:
Declaro que la Empresa que represento, y cada

Once the information to be sent is filled in, uno de sus Integrantes, cuando se rate de
Contratista Conjunto, que el(los) trabajadores(s)
CIiCk on Send Comp'ete response_ vinculado(s) para el contrato, cumple(n) a cabalidad

con el perfil exigide en la minuta o Documentos del
método de eleccion, de acuerdo con la normativa
interna de ECOPETROL y no se encuentrain)

(*) indica un campo necesario




PROFILE COMPLIANCE FORM

La respuesta (ID=1D315180754) en el evento Cumplimiento de perfiles Q-
FORM COMPLETION CW23572 ha sido enviada.

The owner_ of th_e project a:t o Arnulfo Camacho - MAXSERIN SAS <sdsystem-prod3+ecopetrol- @ O & & P
Ecopetrol will receive an e-malil T.Doc544914372@ansmtp.ariba.com >

indicating that the form has been Para: Widalys Lechuga Mareno (VQ Ingenieria S.A.5) Dom 06/11/2022 11:16
answered. Iniciar respuesta con: | Saludos cordiales. |Ce<"-:a:n:: Muchas gracias ‘ 27 Comentarios

Evento Doc544914372 Cumplimiento de perfiles CW23572: La respuesta (ID=10315130754) ha sido enviada por &l participante
Arnulfo Camacho.

Fara obtener dstalles sobre esie evento, visite el sitio de Ecopetraol - TEST m[ Haga clic aqui.

Sitio de sourcing de Ecopetrol - TEST, Evento Doch44814372; Cumplimisnto de perfiles CW23572, Territorio: ecopetrol-T, 1D de
mensaje: MSG58542860, Haga clic agui



READINESS STAGE

CWW23572 - Prueba 51122 Enviar el formato del acta de inicio al proveedor para acordar el contenido de la misma

COMPLETION OF

THE INITIATION ACT

Once the project owner has sent
the template task to Ecopetrol for
the signature of the initiation
minutes, you will receive an e-malil
with the link to fill out the initiation
minutes form.

Click on the form and download
the document to be filled out.

Titulo de la tarea: Enviar el formato del acta de inicio al proveedor para acordar el contenido de 1a misma

Descripcion de la tarea: Envie al proveedor el formato del acta de inicio para acoerdar el contznido de la misma.

Las siguientes notas pueden serle de ayuda:

Se envia plantilla para diligenciamiento del formato de Acta de Inicio contrato CS23572

Se le ha enviado este mensaje de correo electronico porque usted es un revisor de un documento gue ha sidoe enviado para su

revision.

Este menszaje tisne su origen 2n el sistema de Ariba utilizade por Ecopetrol - TEST v s& envid criginalments a:
widalys.lechuga@ecopetrol.com.co

Referencia del sistema:

Haga clic aqui

oara acceder al sistema,

TSK544908675 Enviar el formato del acta de inicio al proveedor para acordar el conter

Enwvie al proveedor el formato del acta de inicio para acordar el contenido de la misma

Widalys Lechuga Moreno
Se envia plantilla para diligenciamiento del formato de Acta de Inicio contrato C523572

Ll Acta de inicio a diligenciar por el proveedor (Solo lectura)

[

GAB-F-0

79 ACTA DE INICIO ™

Accion

Descargar




READINESS STAGE

Esta tarea ha sido enviada para su negociacion y se encuentra ahora en proceso. Puede agregar comentarios en la pestafia Histérico de

Prueba 51122 Alistamiento del contrato Enviar el formato del acta de inicio al ...
COMPLETION OF
THE INITIATION ACT TSK544908675 Enviar el formato del acta de inicio al proveedor para acordar
. Ronda 1: Esperando respuesta(s)
Once the document IS el contenido de la misma

completed, click on Accept
proposal.

Envie al proveedor el formato del acta de inicio para acordar el contenido de la misma

Widalys Lechuga Moreno

Se envia plantilla para diligenciamiento del formato de Acta de Inicio Se han enviado uno o mas documentos para que usted los
contrato C523572 revise. Tiene las siguientes opciones:
L] Acta de inicio a diligenciar por €l proveedor (Solo lectura) « Ver los documentos a la izquierda
JT.‘-\' " N A TR ] Mg LY & "
LY GAB-F-079 ACTA DE INICIO » Para proponer cambios en los documentos, edite y guarde

todos los documentos Necesarios en su sistema y luego
afiadalos como adjuntos cuando envie su contrapropuesta
0 revision

| Crear contrapropuesta | Wi

Aceptar propuesta 0




READINESS STAGE
Propuesta aceptada

COMPLET'ON OF Escriba un mensaje de comentario y, si es necesario, establezca el Control de acceso para este comentario. También puede agregar Mas
THE INITIATION ACT Mensaje: | ey | ere— |

Click on Add Attachment, select [Propuesta aceptada
the filled out initiation record and
click on Accept.

Carntial da SAFEER . far &
Control de acceso: | | v Ver detalles

Adjuntos adicionales

LY Alstamiento ACta de Imicio.goc

Suprimir

Agregar desde el proyecto

Agregar adjunto I




READINESS STAGE

COMPLETION OF
THE INITIATION ACT Propuesta aceptada

CIICk on Add AttaChment, SeIeCt the Escriba un mensaje de comentario y, 5i es necesario, establezca el Control de acceso para este comentario. También puede agregar Mis
filled out initiation record and click on |
Accept.

—tamafio— ¥ || — fuente — i

Propuesta aceptada

The owner of the project at Ecopetrol
receives an email indicating that a
response has been provided.

Ecopetrol will upload the completed and
revised document through Docusign and
it will be sent to the e-mail address of the
person who must sign the Initiation Act.
Once signed by the parties, you will Adjuntos adicionales
receive the e-mail of the signed
document, as it is currently done. This
process remains unchanged.

Alistamiento Acta de Inicio.doc

Agregar adjunto Agregar desde el proyecto

[Fgregaradjunto |




EXECUTION FORM

Ejecucion del contrato CW16553 ID WS507401464
Conocimiento relacionado
Proyecto de g

Tareas: Tal

as incompletas: 0

Vision general Documentos Tareas Equipo Boletin de mensajes Mensajes de evento Histérico
l | B L I C n TI O N Ejecucion del contrato CW16553
Nombre Documento Propietario E
I v O Monitorear - Mensual v/ ] Propietario del proyecto No iniciada
.
Once the event owner pUb|IS| 1€S e

Abierto

the project, a notification will be

Ver detalles de la fase
repeticién

sent to the supplier for the R

Crear

completion of the project. el

Tarea de notificacion

Fase

% dm

Evento Doc507412701 - Formulario de Ejecucién del contrato CW16553 (sep 2022)

Anterior

Revise su evento. Sus modificaciones ya se han guardado. Cuando termine. puede ejecutar el evento o dejarlo como borrador para editarto en el futuro

Visién general

D Doc507412701 Me Ropa. Maletas y Productos de Aseo Personal 53
Descrif Formulario de Ejecucion del contrato CV L f i 12/09/2022
Estado: Borrador CO Colombia
Original Departament 0004

0004413 Departamento de Compras

mbiano

de contrato

2 planeada de inicio de respuestas:  Cuando haga clic en Publicar en q},-

Duracién: 30 Dias Recordat




EXECUTION FORM

PROJECT

PUBLICATION

The supplier will receive an
email to respond to the form.

Once the form has been filled
in > Click on Submit > Click
on OK.

3. Lanzar encuesta de ejecucion de contratos Parte2.mp4 Close
Ariba Spend Management x -+ v = a
& c O @ s3.ariba.com/Sourcing/Mai ?awh=r8awssk=_xUIvKOx 1 -opetrol-T&p: dadapter=Sour: lierU: =1#b0 2 % Z & 0 o

v ¢Desea enviar esta respuesta?

Haga clic en Aceptar para enviar.

3. Lanzar encuesta de ejecucion de contratos Parte2.mp4 Close
Ariba Spend Management x 4+ v - o 3
<« C (d & s3ariba.com/Sourcing/Main/aw?awh=r& = _xU9vKO I -opetrol-T& dadapter=Sour lierU =1#b0 e % /00

< SAP

Actuando como: BAKER HUGHES DE COLOMBIA BAKER HUGHES DE

Consola B Do0c507412701 - Formulario de Ejecucion del contrato CW16553 ...

Mensajes de evento N i, s
’ . /5@ ha enviado su respuesta. Gracias por participar en el evento.
Detalles de evento

Histdrico de respuesta

v Contenido del evento  Todo el contenido

Todo el contenido bl

¥ 1 ADM-Documentacién de seguros y garantias

ADM o
1
1 iBocueitatén 11 Nimero de Contrate
de...
1.2 Nimero de Orden de Servicio
ADM-Extracto 1.3 Carétula de la garantia, poliza y seguros, clausulado general, recibo de pago de la péliza ylo seguro, certificacion
Mensual

1.4 Nimero de pbliza d“<umplimienta
15 Fecha péliza

1.6 Aseguradora (*)

Escribir mensaje

Detener

Tiempo restante:

29 dias 23:28:16

16553
0ODS5658

B Commodity name not showed in user locale language.jpg v




EXECUTION FORM

PROJECT FOLLOW

UP

After the supplier completes the
survey, the event owner will receive a
notification.

To review the answers > Click on the
form > Click on Follow up.

After this review and being sure that
the provider will not include more
responses on the form, proceed to
stop the event. Click on actions >
Click on Stop the event.

4. Lanzar encuesta de ejecucion de contratos Parte3.mp4 Close

Ariba Spend Management x  + v - (=]
€« C () @ s3aribacom/Sourcing/Main/aw?awh=r8awssk=AdGbLDRe&trealm=ecopetrol-T&passwordadapter=ThirdPartyUserGawrdt=1#b0 2 % / » 00
= e : N "
< o i-\mo’_ Sitio de prueba O = 8 Mo s @
Ejecucion del contrato CW16553 ID WS507401464
Conocimiento relacionado o et
Proyecto de gestion del rendimiento de los proveedores Tareas: Tareas incompletas: 1
Documentos Tareas Equipo Boletin de mensajes Mensajes de evento Histérico
Mostrar: | (Cualquier estado) v | | Necesariaioptativa ~ | | (Cualquier propietario)
Ejecucion del contrato CW16553 =
Nombre Docume nto Propietario Estado Fecha de vencimiento
¥ = Monitorear - Mensual (sep 2022) v/ No
(& Lanzar encuesta * v/ P No
i
Crear nus
Por hax I
Revisior
Notificacion
Revisién de
4. Lanzar encuesta de ejecucion de contratos Parte3.mp4 Close
Ariba Spend Management x 4+ v - (=]
<« C {Y @ s3aribacom/Sourcing/Main/aw?awh=rBlawssk=AdGbLDReBirealm = ecopetrol-Tapasswordadapter=ThirdPartyUser#b0 e %« %00
aF = &
< i ‘\IROL Sitio de prueba a = 8 m O 9 @
= . . sz Tiempo restante:
E Doc507412701 - Formulario de Ejecucién del contrato CW16553 ... @ 29 dias 23:20:0

Contenido Participantes nforme Mensajes Registro Acciones v

Todo el contenido Filtrov

ombre 1 %

¥ Totales v

¥ 1 ADM-Documentacién de seguros y garantias v/




INTEGRITY COMMITMENT - CONTRACTOR
Doc544899877 - Compromiso con la integridad ‘ Anterior |

PUBLISH PROJECT CWzssi
ReVieW the inform ation Revise su evento. Sus modificaciones ya se han guardado. Cuando termine, puede ejecutar el evento o dejarlo como borrador para Mas
and click on Publish.
Vision general

ID:  DocS44899877 Mercancia:  Servicios de perforacion del
. pozo petrolero 711216
Descripcion:  Utilice esta plantilla para (i

crear formularios de ética
y cumplimiento para Regiones: CO Colombia
contratistas

Ultima modificacien:  08/11/2022

Departamentos: 10001435 VICEPRESIDEMCIA

Estado: Borrador 0 UPSTREAM, 10000250
- GERENCIA GENERAL DE
Version: vl (edicion) PERFORACION Y

COMPLETAMIENTOS




INTEGRITY COMMITMENT - CONTRACTOR

SUPPLIER VIEW

The supplier receives an
e-mail with the link to fill
out the form.

&« o2 @8 < 0

=r Trasladar Himl | Text  Imprimir  Eliminare

Ecopetrol - TEST le ha invitado a participar en un evento:Compromiso con la integridad CW23571.
g Widalys Lechuga Moreno <sdsystem-prod3+ecopetrol-T.Doc544899877@ansmtp.ariba.com>

@domingo: 06 de noviembre de 2022 14:00:27

[] Ver las imagenes




INTEGRITY COMMITMENT - CONTRACTOR

SUPPLIER VIEW

SAP Ariba

) Inicio de sesidn de proveedor
Enter your Ariba username and P

password.

Nombre de usuario

Contrasena

Inicio de sesion

Ha olvidado el nombre de usuario o la contrasefia




INTEGRITY COMMITMENT - CONTRACTOR

= Doc544899877 - Compromiso con la integridad
Tiempo restante:

29 dias 23:57:49
SUPPLIER VIEW CW23571 [ ARIBA ...

The link automatically directs you to fill out

the form. Todo el contenido =Y
. . . q q Mombre T
The information requested in the form is filled o ACrUAL - conraame

IN. En su condicion de proponente u oferente,
cuando presente ofertalpropuesta en el
tramite de un meétodo de eleccion o en el

You have the option to save the information o e G un contreto porpene e
by CIlelng on Save Draft ¥ 2 Instrucciones Menos... | —

) ) ] ) ) COMPROMISO CON LA INTEGRIDAD CONTRACTUAL
Once the information to be sent is filled in, 51 Al marcar S come Tespuee,
click on Send complete response. e affsiae'f;.:'fa.:i lei las S ET——
Fc‘e-fe-r.e:cia*:‘-f -

The time available to fill in the form is
indicated at the top. Once the time has

elapsed, the system does not allow you to ) — ,
. . Enviar respuesta completa [ Guardar berrador l [ Escribir mensaje l
add more information and you must contact
Importar de Excel
the person who sent the form through the

Write message button.
B

(*) indica un campo necesario




INTEGRITY COMMITMENT - CONTRACTOR

ECOPETROL VIEW

Once the supplier provides an
answer, an e-mail is received,
notifying the event, with the link
to access Ariba and verify the
answers.

La respuesta (ID=1D315215304) en el evento Compromiso con la integridad

, . Q
CW23571 ha sido enviada.
o Arnulfo Camacho - MAXSERIN SAS <sdsystem-prod3+ecopetrol- © O & & 7
T.Doc5448998 77 @ansmtp.ariba.com »
Para: Widalys Lechuga Moreno (VQ Ingenieria S.A.5) Dom 06/11/2022 14:06

Mo suele recibir cormeos electranicos de sdsystem-prod3+ecopetrol-t.docS448995877 @ansmip.ariba.com. Por gué esto es importants

Evento Doc544888577 Compromiso con |z integridad CW23571: La respuesta (ID=1D0315215304) ha sido enviada por el
participants Arnulfo Camacho.

Para obtener detalles sobre este evento, visite el sitio de Ecopetrol - TEST en Haga clic agul.

Sitio de sourcing de Ecopetrol - TEST, Evento Doch44899877: Compromiso con la integridad CW23571, Temitorio: ecopetrol-T, |D
de mensaje; MSG58541847, Haga clic agui




SUPPLIER PERFORMANCE

Cl‘é/g'nm

SUPPLIER
NOTIFICATION

Once the scorecard has been R e St e, DL
posted. The task of reviewing e e e e

the results by the supplier will A

be automatically triggered R
and a notification will be sent observaciones via sisiema ulilizando esta tarea de revisit -as0 de No Suministrar

to the SUpp“el’ fo proceed with observaciones en el iempo estipulado, se considerara que la evaluacion ha sido compietada
the review.

m '.\:

Las siguientes notas pueden serie de ayuda:

3 aC O P qQue U a U o O u '3
c a 0 ANDa u 200 P = P = na
R 3 - -




SUPPLIER PERFORMANCE

SUPPLIER
NOTIFICATION

Once the scorecard has been
published by Ecopetrol. The task of
reviewing the results by the supplier
will be automatically activated and a
notification will be sent to the supplier
to proceed with the review.

Step 1. Review the email and click on
the link.

Step 2. The supplier accesses the
platform with his email and password.

k'.-gg'ROL

Las siguientes notas pueden serle de ayuda:

SAP Ariba

SAP Business Network Administrator Guide -

September 13

Inicio de sesién de proveedor

ecopetroltester@gmail.com

Ha olvidado el nombre de usuario o la contrasefia

In this session, we shall cover the role of the
SAP Business Network Administrator and their
role to keep your business working effectively
on the Network. This session will cover items
relevant mainly to the account Administrator




SUPPLIER PERFORMANCE

REVIEW OF

RESULTS

Step 3. Click on the attachment >
Click on Open to download the
attachment.

Step 4. Download survey results
and review results > Click
Completed.

Tarea de revision m

El documento a continuacién ha sido enviado para su revisién. Para visualizar un documento, haga clic en el enlace del documento para abrirlo o descargarlo. Si es usted un revisor, puede completar la tarea haciendo clic en el botén Finalizar revisién. Si es

Evaluacién SPM Contrato dummy CW32456 Ejecutar revisiones de rendim

Revise los resultados con el proveedor

TSK492302490 Revise los resultados con el proveedor Ronda 1: Esperando respuesta(s) (&

Se ha enviado la tarjeta de puntuacion y la
el tiempo estipulado, se considerara g

de revision. En caso de no suministrar observacion

Bl contrato dummy CW3
Tarjeta de puntuacién de
evaluacién de proveedores
- Servicios (ago 2022) V

s revise. Tiene las siguientes opciones

Finalizar revisi

Ariba Sourcing frday

Sincronizar archivos con el
< Volver al panel de instrucciones Ecopetrol - TEST EWW; 0 cor

Contrato dummy CW32456 Tarjeta de puntuacion de evaluacion de proveedores - Servicios (ago 2022) Completado

Revise su tarjeta de puntuacion, prestando atencién a aquellas clasificaciones resaltadas por encontrarse por debajo del objetivo de clasificacion. Tenga en cuenta que el propietaric puede no haberle concedido visibilidad total y por ello parte del  Mas

Rendimiento de ARIBA SUPPLIER TEST del 01/05/2022 al 30/07/2022

¥
Nombre Ponderacién  Clasificacion
1 E£nciencia Uperauva W - .
Valor 97.5%
2 Plazos del conlls: 20 10‘3 00%
Valor 1009%
3 Aspectos administrativos 20 l?ﬂ 00%
Valor 100%
4 HSE 20 1?3 00%
Valor 100%
5 Gestion de entorno 20 l?ﬂ 00%
Valor 100%
6 Formulario de la evaluacion realizada I (& Contrato dummy CW32456 Encuesta de %iuac 6n de Proveedores - Servicios (ago 2 ]




SUPPLIER PERFORMANCE

Se han enviado uno 0 mas documentos para que usted los revise. Tiene las siguientes opciones

SUPPLIER
NOTIFICATION

Step 5. Finalize the review.

Step 6. Complete the review
with any  comments or

Ariba Sourcing ensies %
attac h m e n tS ] < Volver al panel de instrucciones Ecopetrol - TEST i;‘u;ysa archivos con el

Revisado Aceptar ‘ Cancelar ‘

S 7 C I . Escriba un mensaje de comentario y, si es necesario, establezca el Control de acceso para este comentario. También puede agregar documentos adjuntos para apoyar su comentario. Para agregar un documento de un origen externo, Mas
te . Click on accept. == :
p @ B 1 U == 16, =|| —foente— HAnoO
Revi

After the supplier reviews the
results, the project owner will
receive a notification.

Adjuntos adicionales

Suprimir I Agregar adjunto I




SUPPLIER PERFORMANCE

Step 1. As soon as the supplier
reviews, the Ecopetrol official will
receive an email notifying him, click
on the link.

Step 2. Review comment and mark
as completed.

In case you want a second review
with the supplier > Click on new
round.

WS492302402 - Evaluacion SPM Contrato dummy CW32456: Revise los resultados con el proveedor ha sido revisada por ECOPETROL UT.

ini i i ly | € | =
Administrador de Ariba <no-reply@ansmtp.ariba.com> € Reply | % ReplyA ‘orward

\ N ) Calvete, Alberto Sun 8/21/2022 702 P

WS492302402 - Evaluacién SPM Contrato dummy CW32456: Revise los resultados con el proveedor ha side revisada por ECOPETROL UT.
Titulo de la tarea: Revise los resultados con el proveedor

Descripcién de Ia tarea: Se ha enviado la tarjeta de puntuacion y la informacion de la encuesta diligenciada al proveedor. El proveedor tendra 7 dias calendario para suministrar observaciones via sistema utilizando esta tarea de revision. En caso de no
suministrar observaciones en el tiempo estipulado, se considerara que la evaluacion ha sido completada

Las siguientes notas pueden servirle de ayuda:
Revisado, de acuerdo.

Este correo electronico le ha sido enviade perque usted es el propietario de una tarea que ha sido completada como revisada.

Este mensaje tiene su origen en el sistema de Ariba utilizado por Ecopetrol - TEST y se envi6 originalmente a: alberto.calvete@accenture com

Referencia del sistemalﬂaﬂa_cﬁc_uui para acceder al sistema. I

E1 contrato dummy CW32456 B _ o
Tarjeta de puntuacién de El revisor ya ha respondido, tiene las siguientes opciones:

evaluacidn de proveedores

Servicios (ago 2022) ™ * Revisar los comentarios en Histérico de tarea
i

Nueva ronda

Marcar como finalizada

Propiedades Histérico de tarea Flujo de revision

Agregar comentario £ Encadenado

Propietario Fecha

ECOPETROL UT ™ Revision 21/08/2022 7:01 PM

I Revisado, de acuerdo. & I

.




Vision general Document tos Tareas Equipo Boletin de mensajes Mensajes de evento Histérico

Show: | (Cualquier estado) | | Necesaria/optativa +~ | | (Cualquier propietario)

i ]
Evaluacién SPM Contrato dummy CW32456 -] ™ [

SOCIALIZE IMPROVEMENT PLAN
WITH SUPPLIER

Revise los resultados
v/ con el proveedor
v

Profesional de seguimiento del 4rea administrativa (Gestion contratos de servicios GAB-G-001) ~ Finalizada

If the evaluation was not positive or had any
inconvenience. It is possible to socialize an improvement ® ma

plan with the supplier.

Propietario del proyecto No iniciado

No iniciada

puntuacion ~ V' evaluacion de
proveedores

- Servicios (ago

Step 1. Click on the task document > Click on publish. 2022) v

Contrato dummy
CW32456

R ik Tarjeta de
evise los resultados 2

* puntuacion de
\/ con el proveedor

Step 2. Click on the task > Select, View Task Details. v g

- Servicios (ago

Profesional de seguimiento del area administrativa (Gestion contrat

2022) vV
Step 3. Indicate the due date for completion and write a e e
message for the supplier to complete the form in the text P
> = cCerrarg Propietario del proyecto

box > Click on send.

(% GAB-F-127 Formato Plan de
1. Accion para Contratistas
. . (ago 2022) v/
Once submitted, the status of the task will change to P ST—— N
- Days after parent phase starts: None i
I aeVIEW- ®) rixed Date: | 2210812022 B
3. Provide an initial message and click Submit or Mark Cancelled

7 B I u == |16 =l —font— HAROG
|

S

Additional Attachments.

’ 4. e oo
r ‘ Mark Cancelled




SOCIALIZE IMPROVEMENT PLAN WITH SUPPLIER

SUPPLIER REVIEW OF i ‘
THE IMPROVEMENT PLAN P————————

After sending the document for supplier : ,
El documento a continuacién ha sido enviado para su revision. Para visualizar un documento, haga clic en el enlace del documento para abrirlo o descargarlo. Si es usted un revisor, puede completar la tarea haciendo clic en el

revi ew. Th e su p p| ie r WI | | rece ive an em ai | to s Gortians oy AR 1 Esscinarrevilones dovendinieons: J ikorhorsi- Sanvianoiiign 200, f il i makivn coy ol provasiir

p roceed Wlth th e revi ew TSK492302493 Socializar plan de mejora con el proveedor Ronda 1: Esperando respuesta(s)
Envie el documer n de mejora al proveedor para su completamiento. Puede revisarlo una vez completado usando esta tarea de revision para interactuar con el proveedor

eeeeeeeeeeeee

Step 1. Click on the link S

Accién para Contratistas

Accion

Step 2. Click on the document > Click on ‘
Download

Step 3. Fill out the action plan in Excel format.

Step 4. Click on end task




SOCIALIZE IMPROVEMENT PLAN WITH SUPPLIER

SUPPLIER REVIEW OF
THE IMPROVEMENT PLAN

Step 5. Upload the Excel file, previously

" 1

BB L} Adjuntar documento revisado
b [# GAB-F-127 Formato Plan de Accién para Contratistas (ago 2022) T

Step 6. Fill in the text box.

Suprimir Agregar adjunto

Step 7. Click on Accept ‘ﬁ

As soon as it is processed, the system will
notify the supplier of the revision of the
document. In the task details the project
owner will be able to review the content of
the document and terminate the task.




PHASE FINISHED

To close the Execution of
Performance Reviews section
in order to continue with the
next phase of project closure.

END OF PHASE

THaTe

> vf Preparar el proyecto SPM

> U Ejecuygar revisiones de rendimiento
1SCM

L A = Action

{ Abierto v, aprendidas v
Edit Phase
View Phase Details

Marcar como finalizada

Create

To Do Task

Motification Task

CFOCTITIETTT

= P . o st
FONMmaws oCumeniacion

srcitin anrendida
\eCCion aprengida

1) W




USAMOS NUESTRA ENERGIA PARA

CONSTRUIR UNA EMPRESA Y UN PAIS i

DE T0DOS,AMTODOS

LAr | bads Bal ance
Sheet and Contract
Closeout

ec‘&éfnm




BALANCE SHEET AND CLOSING FORM

Once the balance and closing form is sent to be filled in by the supplier, the supplier will receive
a notification and will be able to see the form in its Ariba Network platform. Click on the

guestionnaire.

< SAP = B @ AC

Actuando como: BAKER HUGHES DE COLOMBIA BAKER HUGHES DE Detener

Descargar tutoriales
Inicio

Actualizar perfil

Bienvenido al sitio de Ariba Spend Management. Este sitio le ayudara a identificar proveedores de calidad en todo el mundo, estos proveedores son lideres de mercado en relacion a calidad, servicio y coste.
Este sitio esta administrado por Ariba. Inc. con el esfuerzo centrado en asegurar la maxima integridad de mercado.

Eventos =
Titulo 1D Hora de finalizacion | Tipo de evento Ha participado
v Estado: Abierto (3)
ME Grupo 1 Tarde 12 09 Doc507356321 12/10/2022 14:43 L} RFP Si
ME Grpo 5 09 09 Doc506036120 9/10/2022 11:50 RFP No
Formulario de balance y cierre CW16553 Doc507455684 22/9/2022 16:51 Encuesta No
> Estado: Finalizado (42)
B Estado: Seleccion pendiente 6)
R éu-e-s{io-n-a,:i(-;s-d-e-rég-is-tr-o ................................................................................ :_H .
Titulo ID Hora de finalizaciéon | Mercancia Regiones Estado
v Estado: Abierto (1)
Cuestionario de Registro Doc456340476 28/6/2023 15:25 (ningdn valor) (ningln valor) Registrado
N eeeeaeaean Cuestianatias.de.CalficatiOn . . v v v v o v v vt i i e e w e r e a e e e e e e a e a e a e a e a e a e e =...
Titulo ID Hora de finalizacion Mercancia Regiones Estado




BALANCE SHEET AND CLOSING FORM

When you proceed to open it, you must fill it out, indicating data such as the contract number
and other important fields

< SAP

Actuando como: BAKER HUGHES DE COLOMBIA BAKER HUGHES DE Detener

Tiempo restante:

Consola Doc507455684 - Formulario de balance y cierre CW16553 [ BAKE... 9 dias 23:46:10

Mensajes de evento

Detalles de evento Todo el contenido - ¥
Histérico de respuesta
Nombre t
1 TEC-Soporte informacion técnica @ Commaodity names in report not showed in spanish.jpg »v Actualizar archivo Eliminar archivo s' -
¥ Contenido del evento e . ’ -
2 ADM-Documentacion de seguros y garantias, y actualizar datos de cabecera de garantias para el
contrato
Todo el contenido
2.1 Numero de Contrato | 4055297 |
ADM- )
2 Documentacién 2.2 Nimero de Orden de Servicio l 765932 J
de
2.3 Cardtula de la garantia, pdliza y seguros, clausulado general, recibo de pago de la péliza yo . . »t
seguro, certificacion Adjuntar un archivo
2.4 Nimero de pdliza de cumplimiento | |
2.5 Fecha péliza
2.6 Aseguradora | No especificado ~
2.7 Clase | No especificado

2?8 Cuoantas amnarne dacas aaramar? (N.RY | |

(*) indica un campo necesario

Enviar respuesta completa [ Guardar borrador l I Escribir mensaje I I Importar de Excel




BALANCE SHEET AND CLOSING FORM

Proceed to send the balance sheet and closing questionnaire to Ecopetrol, by clicking on the
bottom of the screen on Send complete answer and then in the pop-up box click on Accept.

< SAP

Actuando como: BAKER HUGHES DE COLOMBIA BAKER HUGHES DE Detener

. » Tiempo restante:
Consola Doc507455684 - Formulario de balance y cierre CW16553 [ BAKE... 9 dias 23:46:07

Mensajes de evento

Detalles de evento Todo el contenido
Historico de respuesta

il
«

Nombre t
i -
v Contenido del evento 20 ADM-Liquidacién de la Fiducia Adjuntar un archivo
21 LAB-Certificacion Parafiscales Adjuntar un archivo
Todo el contenido
22 LAB-Beneficios convencionales (Nuevo, Ad| a archiv ; 1
Bk - - P—— i S v ¢ Desea enviar esta respuesta?
2 Documentacion 23 LAB-Reporte minimo vital (si aplica) Adjuntar un archivo . 2
de Haga CUC en Aceptar para enviar.

24 LAB-Soportes administrativas Adjuntar un archivo %

. Aceptar ’ ncelar
25 LAB-Soportes revisor fiscal pagos parafiscales Adjuntar un archivo Lt 4 Canc

26 LAB-Pazy salvo de personal Lt
.
(Paz y salvos debidamente suscritos por los trabajadores en constancia de haber recibido a satisfaccion el Lt
pago de acreencias laborales adeudadas por el CONTRATISTA o, en su defecto, los acuerdos, . = * Adjuntar un archivo wt
conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentagas y *
.
poder declararse a paz y salvo.) Lt
. * *
27 HSE-Soporte de aspectos HSE Lt " Adjuntar un archivo *
. * =
. * *
28 ENT-Plan de entorno GAB-F-287 . Adjuntar un archivo

.
L.
(*) indica un campo necesario

Enviar respuesta completa Guardar borrador ] I Escribir mensaje l [ Importar de Excel




BALANCE SHEET AND CLOSING FORM

Proceed to send the balance sheet and closing questionnaire to Ecopetrol, by clicking on the
bottom of the screen on Send complete answer and then in the pop-up box click on Accept.

< SAP O = &) 89mm58t5

Actuando como: BAKER HUGHES DE COLOMBIA BAKER HUGHES DE Delc!‘rl\grlp

Tiempo restante

Consola B Doc507455684 - Formulario de balance y cierre CW16553 [ BAKE... 9 dias 23:45:53

\/ Se ha enviado su respuesta. Gracias por participar en el evento,

v Contenido del evento

Todo el contenido Todo el contenido -]

ADM- Nombre |
2 Documentacién e
de 1 TEC-Soporte informacién técnica (& Commodity names in report not showed in spanish.jpg v
¥ 2 ADM-Documentacion de seguros y garantias, y actualizar datos de cabecera de garantias para el contrato
2.1 Ndmero de Contrato 4055297
2.2 Numero de Orden de Servicio 765932
2.3 Caratula de la garantia, péliza y seguros, clausulado general, recibo de pago de la péliza y/o seguro, certificacion

2.4 Numero de péliza de cumplimiento

2.5 Fecha péliza ¥

[ Escribir mensaje ] “




SEND CLOSING AND BALANCING DOCUMENT TO SUPPLIER

When the balance and closing minutes are sent to the supplier, the supplier will receive a
notification and can immediately go to the Ariba Network platform to review the content of the
minutes, fill them out and upload them into the system

SAP

Actuando como: BAKER HUGHES DE COLOMBIA BAKER HUGHES DE

Tarea de negociacion

Esta tarea ha sido enviada para su negociacién y se encuentra ahora en proceso. Puede agregar comentarios en la pestaiia Historico de tarea. La notificacién de nuevos comentarios se controla en el drea Detalles de tareas avanzadas. Las instrucciones Mds

Contrato de prueba Sep 2022 Enviar documento de cierre y balance al ...

TSK507455673 Enviar documento de cierre y balance al proveedor Ronda 1: Esperando respuesta(s)

Enviar acta de cierre y balance al contratista para su validacién. En caso de discrepancias, recibir comentarios o solicitudes de modificacién al acta, analizarlas y gestionar respectivamente. En caso de no recibir solicitudes de modificacion, gestionar firmas

Alberto Calvete
Por favor diligenciar acta de balance y cierre Se han enviado uno o mas documentos para que usted los revise. Tiene las siguientes opciones

[ Cierre y Balance - Para Borrador, Negociacion y Finalizacion (Solo lectura) « Ver los documentos a la izquierda
C"' GAB-F-083 ACTADE CIERRE Y

. r nt gua u sisten
BALANCE DE MUTUO ACUERDO Vv Para pvczpongr cambios en los documen! 0s. edite y guarde todos los documentos necesarios en su sistema y
luego afadalos como adjuntos cuando envie su contrapropuesta o revision

[ Crear contrapropuesta ]

Aceptar propuesta

Propiedades Histérico de tarea

2 Encadenado

Propietario Fecha




SEND CLOSING AND BALANCING DOCUMENT TO SUPPLIER

The supplier can down the minutes

SAP

Actuando como: BAKER HUGHES DE COLOMBIA BAKER HUGHES DE

Tarea de negociacion Sa

Esta tarea ha sido enviada para su negociacién y se encuentra ahora en proceso. Puede agregar comentarios en la pestaiia Histérico de tarea. La notificacién de nuevos comentarios se controla en el 4drea Detalles de tareas avanzadas. Las instrucciones Mads

Contrato de prueba Sep 2022 Enviar documento de cierre y balance al ...

TSK507455673 Enviar documento de cierre y balance al proveedor Ronda 1: Esperando respuesta(s) (i

Enviar acta de cierre y balance al contratista para su validacion. En caso de discrepancias, recibir comentarios o solicitudes de modificacién al acta, analizarlas y gestionar respectivamente. En caso de no recibir solicitudes de modificacion, gestionar firmas

Alberto Calvete

Por favor diligenciar acta de balance y cierre Se han enviado uno o mas documentos para que usted los revise. Tiene las siguientes opciones

[] Cierre y Balance - Para Borrador, Negociacion y Finalizacion (Solo lectura) « Ver los documentos a la izquierda
GAB-F-083 ACTA DE CIERRE Y

o BALANCE DE MUTUO ACUERDO v « Para proponer cambios en los documentos, edite y guarde todos los documentos necesarios en su sistema y
luego afiddalos como adjuntos cuando envie su contrapropuesta o revision,

Accion
Crear contrapropuesta ] i
Descargar [ C prop
Aceptar propuesta 2
Propiedades Histérico de tarea h

Encadenado

Fecha

f Propietario




SEND CLOSING AND BALANCING DOCUMENT TO SUPPLIER

The document is edited and the changes are saved.

O Search (Al-Q) g
File Home Insert Design Layout References Mailings Review View Help Table Design Layout 2 Comments & st
D Not set Unrestricted  ~ Confidential  ~|  Highly Confidential ~ Restricted -

N

ACTA DE CIERRE Y BALANCE DE MUTUO ACUERDO

GESTION DE ABASTECIMIENTO
GERENCIA DE ABASTECIMIENTO

& -PeTRoL I Elaborado

GAB-F-083 02/02/2022

Version: 5

Notas preliminares:
Cédigos de Colores:

- Resaltadoen_asuntoapredsar
- Resaltado en amarillo: rios, obser i alternativas o instrucciones sobre el

diligenciamiento.
- Resaltado en Y@pd@lldiligenciar

No DE CONTRATO DILigencid
CONTRATISTA Escriba el nombre del CONTRATISTA

OBJETO CONTRATO : Escriba el objeto del Contrato

El presente documento se suscribe por Lider técnico (Tierl) o Profesional de
Seguimiento Contractual del drea técnica (Tier2)l/ y Profesional de Gestién
Contractual (Tierl/Tier2/Tier3)/// por parte de ECOPETROI en calidad de

representante legal/apoderado del CONTRATISTA, con el objeto de practicar el cierre y balance final

Con base en lo dispuesto en la Clausula [N/ //Escriba el numero/// del Contrato, se
procede a efectuar el cierre y balance, dentro del término establecido para tal efecto.

1. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES
1.1 GARANTIAS Y SEGUROS

1 EL CONTRATISTA declara con la suscripcién de la presente acta que las garantias y sequros se
encuentran actualizados al cierre del Contrato, asi: ///Indicar las garantias y seguros actualizados y
vigentes al cierre del Contrato (vigencia, valores, amparos, entre otros). ///

8 - [ Vigen: |
) Namero de Tipo de | % de 3|— valor
Asequradora Poliza | = Amparo I '.:f,c!:? F:a_(xz.l‘\a A

F o
4 Page1of4 1386words [  Soanich (Calambial (& pisnlav Settinac T Facusc ml m Bm -—— s+




SEND CLOSING AND BALANCING DOCUMENT TO SUPPLIER

Then click on Accept proposal.

SAP

Actuando como: BAKER HUGHES DE COLOMBIA BAKER HUGHES DE

Tarea de negociacion m

Esta tarea ha sido enviada para su negociacion y se encuentra ahora en proceso. Puede agregar comentarios en la pestafia Historico de tarea. La notificacion de nuevos comentarios se controla en el area Detalles de tareas avanzadas. Las instrucciones AMds

Contrato de prueba Sep 2022 Enviar documento de cierre y balance al ...

TSK507455673 Enviar documento de cierre y balance al proveedor Ronda 1: Esperando respuesta(s) ()

Enviar acta de cierre y balance al contratista para su validacién. En caso de discrepancias, recibir comentarios o solicitudes de modificacién al acta, analizarlas y gestionar respectivamente. En caso de no recibir solicitudes de modificaciéon, gestionar firmas

Alberto Calvete

Por favor diligenciar acta de balance y cierre Se han enviado uno o mas documentos para que usted los revise. Tiene las siguientes opciones

[ Cierre y Balance - Para Borrador, Negociacion y Finalizacion (Solo lectura) * Ver los documentos a la izquierda
GAB-F-083 ACTA DE CIERRE Y

W 2
(o) BALANCE DE MUTUO ACUERDO v * Para proponer cambios en los documentos, edite y guarde todos los documentos necesarios en su sistema y
luego afiadalos como adjuntos cuando envie su contrapropuesta o revision

[ Crear contrapropuesta ] £

Aceptar propuesta Y

Propiedades Histérico de tarea

22 Encadenado

Fecha

52 Propietario




SEND CLOSING AND BALANCING DOCUMENT TO SUPPLIER

Click on Add attachment

SAP

Actuando como: BAKER HUGHES DE COLOMBIA BAKER HUGHES DE

Escriba un mensaje de comentario y. si es necesario, establezca el Control de acceso para este comentario. También puede agregar documentos adjuntos para apoyar su comentario. Para agregar un documento de un origen externo, haga clic en Agregar Mads

—tamaiio — w|| — fuente — hd|

Propuesta aceptada

Control de acceso (Sin restricciones adicionales)

Adjuntos adicionales

No hay articulos

SAP Ariba /\\

- e e AANUAAAS S B Eanmnaad TESTLAAA ina




s

>

SEND CLOSING AND BALAQI&I}[% DOCUMENT TO SUPPLIER

Select file. SAP

B rowse for th e fl Ie Actuando como: BAKER HUGHES DE COLOMBIA BAKER HUGHES DE

an click Open.
ccept.

We write the Agregaradjunto

message.

AC C e pt Especifique la ubicacion de un archivo para agregarlo como Adjunto a este comentario. Para buscar un archivo concreto, haga clic en Examinar.... Cuando termine, haga clic en Aceptar para agregar el adjunto.

Adjunto: | Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

o m m — r—— [AyS e pulupbged
¥
L

0 suelte aqui los archivos

Condiciones de participante © 1996 - 2022 Ariba Inc. Todos los derechos reservados




SEND CLOSING AND BALA&&&I}[@ DOCUMENT TO SUPPLIER

1. Selectfile @ o : -
2 Browse for the flle 2 4 > ThisPC > Downloads > v G Search Downloads SourcingSupplierUser&awrdt=1 e % /200 :
. Organize New folder E~- [
and click Open.
v [l This PC
v Today (9)
3. Accept. B Aot o5
@ Acta KOM Dummy (1) (1) Aceptar
4. We write th -
. e er e e & Commodity name not showed in user locale language
> |J Documents
& Commodity names in report not showed in spanish
I I lessage. > 4 Downloads o
@ Acta KOM Dummy
> ) Music
A C C ep . & Commodity name not showed in user locale language
> N Pictures " " P ;
& Commodity names in report not showed in spanish Xaminar.... Cuando termine, haga clic en Aceptar para agregar el adjunto
> [ Videos 2 GAR-F-079 ACTA DF INICIO) (4) (1)
File name: || .,| Todos los archives v
Aceplar -Cancetar
SAP Ariba /
okies  Condiciones de panicipame 908 eservag




=

B~ W

5.

SEND CLOSING AND BALAﬁIA(%I}lCi DOCUMENT TO SUPPLIER

Select file.

Browse for the file
and click Open.
Accept.

We  write the
message.

Accept.




